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   הקדמה.  1

 

 , SAPבמערכת "משכל"   ותחזוקת סטודנט הליצירנכתבה במטרה לשמש מדריך  חוברת זו    

 ולהנחות את המשתמשים לעבודה יעילה ומושכלת, תוך ניצול מרבי של יכולות המערכת.    

 

 ניתן ליצור רשומת סטודנט בדרכים הבאות:     

 יצירה ידנית  •

 מערכת רישום חיצונית או  מערכות אחרות יצירה אוטומטית דרך  •

 

 ביצירת סטודנט, המערכת מייצרת שני סוגי מידע:   

 מידע על נתונים אישיים  )שם, כתובת, סוגי תעודות וכו'( •

 מידע כשותף עסקי קשורים לתעודת זהות/מספר דרכון, כתובת למשלוח הודעות תשלום, תשלומים וכו'(  •
 

      רשומת אב לסטודנט
 

 

 

   !הערה 

 הפניה בחוברת זו הנה בלשון זכר, אך היא מיועדת לכולם. השימוש בלשון זו, נעשה מטעמי נוחות בלבד!

 

 מספרי סטודנט 

 הקצאת מענק

 בוגר

נתוני חישוב שכר 

לימוד

 חוזה חשבון

הישגים חיצוניים  תנועות תשלום

 לימוד

 דנתוני לימו

 נתוני ויזה/מגורים

 נתונים נוספים

 העסקה

 נתונים אישיים

 עובדים קשורים

 מוגבלות

מסכי סוג מידע   

לימוד
 מסכי שותף עסקי

 סקירת כתובת

 כתובת תקנית
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  PIQSTCטרנזקציה  -יצירת סטודנט  .2

   

 "המשך". יצירת סטודנט, בחר "הקצאת מספר סטודנט אוטומטית" ולחץ על הצלמית  PIQSTCכנס לטרנזקציה  2.1    

 

    
 

 : לשדות הבאים חס יהתי "נתונים אישיים"בלשונית   2.2 

 שדה חובה.  בשדה "מין" בחר את הסוג הרלוונטי.  2.2.1       

 .שדה חובה הרלוונטי.בשדה "כותרת" בחר מתוך הרשימה את סוג הפנייה   2.2.2       

 .שדה חובה בדשות "שם משפחה" + "שם פרטי" הזן את השמות בעברית.  2.2.3       

  בשדה "תאריך לידה" הזן את התאריך כפי שמופיע בתעודת הזהות או הדרכון.  2.2.4       

 . "שם פרטי לוע" הזן את השמות באנגלית )לועזית( בשדות "שם משפחה לוע" +  2.2.5       

                לדוגמה: שדה ארץ עליה, שנת עליה, חייל בודד וכו' ,רשות, אבל חשוביםשדות   2.2.6       
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 : התייחס לשדות הבאים "כתובת תקנית"בלשונית   2.3  

 ו"מיקוד/עיר" הזן את הנתונים הרלוונטיים. בשדות "רחוב/מספר בית"   2.3.1      

 .שדה חובה . ILבשדה " מדינה" הזן את קוד המדינה    2.3.2      

 בשדות "טלפון", "טלפון נייד", "כתובת דוא"ל" הזן את הפרטים הרלוונטיים.   2.3.3      

 .ובחר מתוך הרשימה   לחץ על הכפתור    2.3.4      

 השלם את פרטי הכתובת גם בוורסיה אנגלית.                 

 

 

 
 

 יצירה: ע"י לחיצה על הצלמית   כתובת חירום(צור כתובת נוספת )לדוגמה:   "סקירת כתובת"בלשונית   2.4
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 המשך.  הזן בכל השדות את הפרטים הרלוונטיים כמו בסעיף הקודם ולחץ על הצלמית   2.4.1             

 

 
 

 

 כתובת לחירום" בחר לדוגמה את " ובבלוק "שימושי כתובת"סמן את שורת הכתובת הנוספת שנוצרה   2.4.2          
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 ההיסטוריה לפי תאריכי תוקף.בכל סוג כתובת שנוצרה ניתן לנהל את   2.4.3           

 

 
 

 

 התייחס לשדות הבאים:  "נתוני לימודים"בלשונית   2.5

 בשדה "קטגו. אריז. אירוע" בחר מתוך הרשימה את כיתת הלימוד הרלוונטית לסטודנט.   2.5.1     

 או מה שרלוונטי. ISR( בחר מתוך הרשימה Type of Matriculationבשדה "סוג בגרות" )  2.5.2     

 .        מעודכן לאחר הקבלההשדה "קבוצת סטודנטים"   2.5.3     
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 לחץ על השדה "ס.זיה." )סוג זיהוי( ובחר מתוך הרשימה את סוג הזיהוי הרלוונטי:  "הודעת זיהוי "בלשונית   2.7

 ספרות(. 9) "תעודת זהות ישראלית" ובהמשך בעמודה "מספר זיהוי" הזן את מספר תעודת הזהות ZIS_IDבחר   2.7.1      

                                               ספרות(. 9)"מספר זיהוי כללי" )פקטיבי(: עבור סטודנט ישראלי הזן בהמשך את מספר ת.ז.  ZIN_IDבחר   2.7.2      

 . 8______-עבור סטודנט זר הזן מספר פנימי שמתחיל ב                                                                             

     ZIN_IDסטודנט זר, שהייתה לו מקודם ת.ז. פיקטיבית  עבורמספר זיהוי פנימי קודם" " O_IDZIבחר  2.7.2.1         

  .ועכשיו רוצים לעדכן ת.ז. ישראלית                     

 . 8____ -ושהתחיל ביבי שהיה טאת הערך של המספר הפיק ZIO_ID סוג זיהוילהזין ב •

 . כמו לסטודנט ישראלייש לעדכן את ת.ז. החדשה,  ZIS_ID + ZIN_IDבשני הסוגים  •

   ת הנתונים והשינויים שבוצעו בתעודת הזהות.המידע לצורך שימור היסטורי               

 , -כמו כן, מוסד אחראי, הדרכון בתוקף מו "דרכון" ובהמשך הזן את מספר הדרכון FS0002בחר   2.7.3     

 בתוקף עד, בחר מדינה מתוך הרשימה עבור זיהוי הוצאת הדרכון.                

          

 

 

 מספר סטודנט חדש, הסטטוס שלו ריק ומשתנה לאחר הקבלה/הרשמה או ביטול הרשמה.  ביצירת  2.8
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  PIQST00טרנזקציה  -סטודנט של Search Helpדרך כללי וחיפוש ישיר   .3

  

 PIQST00ציה קטרנז ךשל סטודנט דר חיפוש ישיר  3.1    

 .Enterניתן להזין מספר הסטודנט )אם ידוע(, שם )פרטי או משפחה( ובהמשך לחץ            

 .Enterניתן להזין חלק ממספר הסטודנט או חלק מהשם בין  *_* ובהמשך לחץ            

 בחר את הסטודנט ע"י לחיצה כפולה על מספר הסטודנט.           

 

 
 

 .Enterדרך נוספת לחפש סטודנט היא להזין * בשדה "מספר סטודנט" וללחוץ   3.2

 סטודנטים ארוכה מאוד. לחץ לחיצה כפולה על מספר הסטודנט הרצוי. תתקבל רשימת        

       ":חפש " ניתן לצמצם את החיפוש ע"י לחיצה על הצלמית        
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 PIQST00של סטודנט דרך טרנזקציה  Search Helpסטודנט דרך של כללי  חיפוש  3.3

 את המונח חיפוש הרצוי. מתוך הרשימה ובחר  search help או על הצלמית  4Fבמסך הפתיחה לחץ על        

 שדה "מספר סטודנט".  לדוגמה: ב      

 

 

       

     

 . שותפים לפי מספר זיהוי"ובחר מהרשימה את הלשונית "   במסך של "טווח ערכים" לחץ על הצלמית    3.3.1          

                החיפוש עבור סטודנטים ישראלים עם תעודת זהות בלבד .                    
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 .בשדה "זיהוי" בחר מתוך הרשימה את   3.3.1.1              

 בשדה " מספרי זיהוי" הזן את מספר ת.ז. הרצוי לפיו מחפשים את הסטודנט.                             

 

 
  

 

 ובחר מתוך הרשימה את הלשונית "נתונים אישיים":   במסך של "טווח ערכים" לחץ על הצלמית    3.3.2        
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 "המשך".  לחץ על הצלמית  לסיום  .בבלוק "נתונים אישיים"פרמטרים של חיפוש הזן   3.3.2.1               

 .                           שדה "מספר זיהוי"הדרך "נתונים אישיים" לא ניתן לבצע חיפוש לפי                             
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   לחץ על הצלמית  בשדה "סטטוס"   בבלוק "נתוני סטטוס"במסך לעיל,   3.3.2.2                 

 "המשך".  . לסיום לחץ על הצלמית  סטודנט  03CS ובחר מתוך הרשימה את                              

 

 

 
 

 מתקבלת רשימת סטודנטים כללית.  3.3.2.3               

 "חפש":        ניתן לצמצם את החיפוש ע"י לחיצה על הצלמית                  
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 "בחירה סטטוס מרובה":   בשדה "סטטוס" היא   בבלוק "נתוני סטטוס"אפשרות נוספת של חיפוש   3.3.2.4          

     

 
 

 "המשך".  בעמודה "ערך יחיד" בחר מתוך הרשימה את הסטטוסים הרצויים. לסיום לחץ על הצלמית   •
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 בצד ימין של המסך.   "מנהל אובייקט"חיפוש סטודנט דרך   3.3

 

 
 

   חיפוש דרך "שם".  3.3.1       

 .  מקבלים רשימה של כל הסטודנטים. במסך שמתקבל לחץ אל הכפתור                  

 אפשר להזין חלק של שם הסטודנט בין *_*                 
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  PIQST10טרנזקציה  -חיפוש סטודנט באמצעות ניהול אובייקטים  .4

   ˂היחידה ללימודים קדם אקדמיים   ˂"טכניון כללי" דרך מבנה הארגוני   4.1          

 רשימת הסטודנטים  ˂ פתח את ההיררכיה של תכניות הלימודים   ˂               
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  PIQST10טרנזקציה  -ומקורות מימון סטודנט הצגת נתוניללפתיחת מסך ה אישית מ התא  .5

 פתיחה אוטומטית של לשונית עבור הצגת נתוני סטודנט: "התאמה אישית" ניתן לבחור  ˂דרך "הגדרות"    5.1        
   

 
 

 "רישום".  REGISTבשדה "עמוד טאב תקני" בחר מתוך הרשימה את סוג הצגת הנתונים. לדוגמה:   5.2      

 

 
 

 בלשונית "רישום" או בהתאם לבחירה. בהצגת פרטים על הסטודנט נקבל תמיד את הנתונים   5.3   
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   קבוצת מימון של הסטודנטמקורות/  5.4  

 

  .  הלשוניתלחץ על  באופן פרטניהזנת "קבוצת מימון"  5.4.1         

 "סטטוס" ובחר מתוך הרשימה את קוד קבוצת המימון הרצויה.  השדהבמסך שמתקבל לחץ על   5.4.1.1                

 עתידים לעתודה – 9008: )עבור המכינה הקדם אקדמית(  לדוגמה                             

 חרדים  –  9102                                                                                  

 הישגים להייטק      – 9103                                                                                  

          להזין את תאריכי ההתחלה והסיום של התוכנית שאליה רשום הסטודנט. " חייבים  -בשדה "בתוקף מ  5.4.1.2                

 לשונית "רישום". בניתן לראות תאריכים הנ"ל                              

     לשמירת הנתונים בסיום לחץ על הצלמית   5.4.1.3                
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 .ZCM_ST_SPSHTYPE_UPDטרנזקציה ע"י שימוש ב באופן המוניהזנת "קבוצת מימון"   5.4.2   

 .לפי הדוגמא הבאה  CSVמסוג   קובץ קלטיש להכין   5.4.2.1         

     ת.ז. -ספרות ב  9קפיד על הל                      

 ספרות. 8להקפיד על  .לשונית "רישום"מנלקחים   התחלה/סיום כיתארי                      

 . תישאר ריקה בשלב זה( C)עמודה  "תוכנית לימוד"העמודה                       

 

 

 

 . ריקותחייבות להיות העמודות כאשר כל   CSVמסוג  פלטקובץ יש להכין   5.4.2.2        

 הקבצים ובשדות "נתיב קובץ קלט/פלט" בחר את  ZCM_ST_SPSHTYPE_UPD כנס לטרנזקציה   5.4.2.3        

 ם. מיהקודפים בסעי נוכפי שהוכ                    

 .notepad -ב קובץ הקלטבהתוצאה " )פסיק( לפי ,"  -פסיק( ל -" )נקודה ;בשדה "מפריד" שנה את "                     

 

 התכנית. = בצע, להפעלת  לחץ על התגית    5.4.2.4       

  בתחתית המסך תופיעה הודעה                     

 בדיקת קליטת נתונים בקובץ פלט:    5.4.2.5      
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  PIQSTCטרנזקציה   -סטודנטבדיקה כפולה לפני יצירת   .6

     

 במקרים הבאים: התראהביצירת סטודנט חדש המערכת מוציאה     

 שם פרטי ושם משפחה כבר קיים במערכת. •

 במערכת.תחת אותו שם פרטי, שם משפחה ותאריך לידה קיים מספר סטודנט  •

 שם פרטי דומה, שם משפחה דומה , ואותו תאריך לידה כבר קיימים במערכת. •

 

 במקרים הבאים:  הודעת שגיאהביצירת סטודנט חדש המערכת מוציאה   

 כבר קיים במערכת. כלומר מספר הסטודנט כבר קיים. מספר תעודת זהות ישראלית  •

 כלומר מספר הסטודנט כבר קיים.מספר זהות פנימי כבר קיים.  •

 

 

 ביצירת סטודנט חדש עם אותו שם פרטי, שם משפחה ותאריך לידה מקבלים מסך התראה.  6.1  

 המערכת מייצרת מספר סטודנט חדש עם אותם נתונים. ˂לחץ על הכפתור "יצירת סטודנט חדש"   6.1.1          

 . המערכת פותחת את הנתונים של הסטודנט הקיים ˂שימוש ברשומה קיימת"  -לחץ על הכפתור "ביטול יצירה  6.1.2          
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 יצירת מספר סטודנט חדש ושימוש במספר תעודת זהות קיימת.   6.2 

  

 המערכת מוציאה הודעת שגיאה:         
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  PIQSTMטרנזקציה  -והוספת הערות  נתוני אב סטודנטת זק אח  .7

 . search help או על הצלמית   4Fולחץ על   PIQSTMכנס לטרנזקציה  7.1    

 . או כל מונח אחר בחר מתוך הרשימה את המונח חיפוש           

 בדוגמה של המונח חיפוש "שותפים לפי מספר זיהוי", הזן בשדה "מספר זיהוי" את המספר של הסטודנט.            

 .Enterאו   בסיום לחץ על           

 

 
 

 
 

 . Enterאו   במסך שמתקבל בחר את מספר הזיהוי ולחץ על  7.2
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 במסך שמתקבל לחץ בסרגל העליון של המסך על הנושא "עבור אל" ובחר מתוך הרשימה את  7.3

 

 
 

 

 = צור הערה ובחר מתוך הרשימה את סוג ההערה הרצוי:  לחץ על הצלמית   במסך שמתקבל 7.4
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 קצרה" ותיאור רחב בהמשך. לחץ על השדה של מספר הסטודנט ובמסך שמתקבל הזן מלל בשדה "כותרת  7.5

 = שמור הערה. בסיום לחץ על הצלמית        

 

 
 

 

 ר: = חזו במסך התוצאה בו רואים את ההערה, לחץ על הצלמית  7.6

 
 

 

 לשמירת הנתונים.  בסיום לחץ על הצלמית   7.7

 

 

 לקבל מידע על יתרת החשבון: לחץ על הכפתור   7.8
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 לקבל מידע כללי על נתוני חשבון סטודנט: לחץ על הכפתור   7.9

 

 
 

 = אחזקת משתמש. מקבלים את מספר המשתמש של הסטודנט באתר הרישום:   לחץ על הכפתור   7.10

 

 


