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   הקדמה.  1

 

 ,  SAPבמערכת "משכל"   תחזוקת סטודנטלנכתבה במטרה לשמש מדריך  חוברת זו    

 ולהנחות את המשתמשים לעבודה יעילה ומושכלת, תוך ניצול מרבי של יכולות המערכת.    

 

     

 

      רשומת אב לסטודנט
 

 

 

   !הערה 

 בלשון זו, נעשה מטעמי נוחות בלבד!הפניה בחוברת זו הנה בלשון זכר, אך היא מיועדת לכולם. השימוש 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 מספרי סטודנט 

 הקצאת מענק

 בוגר

נתוני חישוב שכר  

 לימוד 

 חוזה  חשבון

הישגים חיצוניים   תנועות תשלום 

 לימוד 

 ד נתוני לימו

 נתוני ויזה/מגורים 

 נתונים נוספים 

 העסקה

 נתונים אישיים 

 עובדים קשורים 

 מוגבלות

מסכי סוג מידע    

 לימוד 

 מסכי שותף עסקי 

 סקירת כתובת 

 כתובת תקנית 
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  של סטודנט Search Helpחיפוש ישיר וכללי דרך   .2

  

 .PIQSTM/10 PIQST ות תחזוקת סטודנטשל סטודנט דרך טרנזקצי חיפוש ישיר  2.1    

 .ניתן להזין מספר הסטודנט )אם ידוע(           

            

 

 
 

 .Enterדרך נוספת לחפש סטודנט היא להזין * בשדה "מספר סטודנט" וללחוץ   2.2

 תתקבל רשימת סטודנטים ארוכה מאוד. לחץ לחיצה כפולה על מספר הסטודנט הרצוי.        

 "חפש":       ניתן לצמצם את החיפוש ע"י לחיצה על הצלמית        
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 :של סטודנט Search Helpסטודנט דרך כללי של חיפוש  2.3

 ובחר מתוך הרשימה את המונח חיפוש הרצוי.  search help או על הצלמית  4Fבמסך הפתיחה לחץ על        

 לדוגמה: בשדה "מספר סטודנט".        

 

 

       

     

 . שותפים לפי מספר זיהוי"ובחר מהרשימה את הלשונית "   במסך של "טווח ערכים" לחץ על הצלמית    2.3.1          

 . באמצעות תעודת זהות ניתן לבצע חיפוש לפי שם ושם משפחה של הסטודנט/ מועמד או                    

 

                                  

 

    
 

 

 

 



                                   מוסמכים -חוברת תחזוקת רשומת סטודנט                                 

 ___________________________________________________                                                            

 42מתוך    6עמוד   4גרסה מס'    פרויקט משכל   –טכניון                 02/11/23תאריך עדכון אחרון  

 

 

 

 .בשדה "זיהוי" בחר מתוך הרשימה את   2.3.1.1              

 בשדה " מספרי זיהוי" הזן את מספר ת.ז. הרצוי לפיו מחפשים את הסטודנט.                             

 

 
  

 

 ובחר מתוך הרשימה את הלשונית "נתונים אישיים":   במסך של "טווח ערכים" לחץ על הצלמית    2.3.2        
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 .  בבלוק "נתונים אישיים"הזן פרמטרים של חיפוש   2.3.2.1               

 ניתן גם כאן לבצע חיפוש לפי שם ושם משפחה.                               

 "המשך".  לסיום לחץ על הצלמית                              

 .     שדה "מספר זיהוי"הדרך "נתונים אישיים" לא ניתן לבצע חיפוש לפי                              

                       דוגמה עבור חיפוש לפי סטאטוס לימודים:                             
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   בשדה "סטטוס" לחץ על הצלמית    בבלוק "נתוני סטטוס"במסך לעיל,   2.3.2.2                 

 "המשך".  סטודנט. לסיום לחץ על הצלמית    03CSובחר מתוך הרשימה את                               

 

 

 
 

 מתקבלת רשימת סטודנטים כללית.  2.3.2.3               

 "חפש":        ניתן לצמצם את החיפוש ע"י לחיצה על הצלמית                  
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 "בחירה סטטוס מרובה":   בשדה "סטטוס" היא   בבלוק "נתוני סטטוס"אפשרות נוספת של חיפוש   2.3.2.4          

     

 
 

 "המשך".  בעמודה "ערך יחיד" בחר מתוך הרשימה את הסטטוסים הרצויים. לסיום לחץ על הצלמית   •
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 בצד ימין של המסך.   "מנהל אובייקט"חיפוש סטודנט דרך   2.4

 

 
 

   חיפוש דרך "שם".  2.4.1         

 .  מקבלים רשימה של כל הסטודנטים. במסך שמתקבל לחץ אל הכפתור                     

 אפשר להזין חלק של שם הסטודנט בין *_*                    
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 " סטודנטים באמצעות תוכנית חיפוש דרך "  2.4.2      

 של שם התוכנית,  התוכנית הרצויה ולחץ על ה"חץ השחור" בצד ימיןבחר את  במסך שמתקבל   2.4.2.1             

  הנ"ל. על מנת לקבל את רשימת הסטודנטים שנרשמו לתוכנית                          

                                               

 
 
 

 בחר מתוך רשימת הסטודנטים את השם הרצוי ע"י לחיצה כפולה עליו או על מספר הסטודנט שבהמשך.   2.4.2.2           
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 PIQSTMטרנזקציה  -אחזקת נתוני אב סטודנט   .3

 במסך נתוני אב סטודנט מוחזקים הנתונים הבאים:  

 אישיים" לשונית "נתונים   -פרטים אישיים של הסטודנט •

 לשוניות "כתובת תקנית" ו"סקירת כתובת".  -נתוני כתובת •

 לשונית "הודעת זיהוי".  -פרטי זהות ודרכון של הסטודנט •

 לשונית "הישגים חיצוניים".  -נתוני רקע אקדמי •

 דרך "סקירת הודעות".  -הערות עבור הסטודנט •

 

 פרטי נתונים אישיים  .13 

 : לשדות הבאיםחס יהתי "נתונים אישיים"לשונית ב       

                   ארץ עליה, , "שם פרטי לוע" ,"שם משפחה לוע", "תאריך לידה", "שם פרטי" ,"שם משפחה", "מין" "סטאטוס",       

 . שנת עליה        

 חשוב מאוד להזין בשדה "שפת תקשורת" את השפה אנגלית או עברים, לצורך הודעות חיצוניות.        

 מתמלאים אוטומטית מתוך הנתונים שהוזנו ע"י הסטודנט בטופס הרישום. "נתונים אישיים"  שדות *       
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 פרטי כתובת   2.3  

 כאן מופיעה כתובת ברירת המחדל של הסטודנט.          

 : התייחס לשדות הבאים "כתובת תקנית"בלשונית   3.2.1         

 .""טלפון", "טלפון נייד", "כתובת דוא"ל, " מדינה",  "מיקוד/עיר", "רחוב/מספר בית"                  

 מופיעים מס. הטלפון והדוא"ל כפי שהמועמד ממלא בטופס הרישום.  בבלוק "תקשורת בלתי תלויה"                  

 

 

 
 

 

 המשך.  הזן בכל השדות את הפרטים הרלוונטיים כמו בסעיף הקודם ולחץ על הצלמית              
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 "סקירת כתובת". לשונית   3.2.2            

 כאן ניתן לנהל כתובות לפי סוגים.                       

 
 

 הרישום. שדות "כתובת" מתמלאים אוטומטית מתוך הנתונים שהוזנו ע"י הסטודנט בטופס  •

                                     יש ליצור כתובת חדשה ולהגדירה ככתובת ברירת מחדל,  –במידה והשתנתה כתובת הסטודנט  •

 ולעדכן תאריך תוקף של כתובת קודמת.

 . בחלק "סקירת כתובת" " יצירהע"י לחיצה על כפתור " יצירת כתובת חדשה            

 

 
    

 הכתובת.יוזנו נתוני 

 

 לאחר מכן יש ללחוץ על כפתור "יצירה" בחלק "שימושי כתובת". 

 
 

 לבחור את הכתובת. 
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 קבלת כל הפרטים של איש קשר במקרה חירום, יש לסמן את שורת איש הקשר המתאים וללחוץ על הצלמית  •

 

 מתקבל המסך הבא              
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 פרטי תעודת זהות   3.3

 לחץ על השדה "ס.זיה." )סוג זיהוי( ובחר מתוך הרשימה את סוג הזיהוי הרלוונטי:  " הודעת זיהוי"בלשונית       

 ספרות(. 9) "תעודת זהות ישראלית" ובהמשך בעמודה "מספר זיהוי" הזן את מספר תעודת הזהות ZIS_IDבחר   3.3.1      

                                               ספרות(. 9)"מספר זיהוי כללי" )פקטיבי(: עבור סטודנט ישראלי הזן בהמשך את מספר ת.ז.  ZIN_IDבחר   3.3.2      

 . 8______-עבור סטודנט זר הזן מספר פנימי שמתחיל ב                                                                             

     ZIN_IDעבור סטודנט זר, שהייתה לו מקודם ת.ז. פיקטיבית "מספר זיהוי פנימי קודם"  ZIO_IDבחר  .123.2.         

  .ת.ז. ישראליתועכשיו רוצים לעדכן                      

 . 8____ -את הערך של המספר הפיקטיבי שהיה ושהתחיל ב ZIO_IDלהזין בסוג זיהוי  •

 יש לעדכן את ת.ז. החדשה, כמו לסטודנט ישראלי.  ZIS_ID + ZIN_IDבשני הסוגים  •

 המידע לצורך שימור היסטורית הנתונים והשינויים שבוצעו בתעודת הזהות.                 

 , -כמו כן, מוסד אחראי, הדרכון בתוקף מו "דרכון" ובהמשך הזן את מספר הדרכון FS0002בחר   3.3.3     

 בתוקף עד, בחר מדינה מתוך הרשימה עבור זיהוי הוצאת הדרכון.                
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 הזנת נתוני רקע אקדמי  .43

 : ואח"כ לבחור לשונית     לשונית יש להיכנס ל  .143.       

 כאן מופיעים נתוני רקע אקדמי שציין המועמד בעת מילוי טופס הרישום.                  

 

 אחת השורות תוביל למסך הבא: על  יצהלח                    
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 התייחס לשדות הבאים:    בלשונית   .243.                

 הסבר סטאטוס  חיפוש                                  שדה

 חובה  ארגון חיצוני 
את האוניברסיטה ע"י חיפוש בעמודה  בחר מתוך הרשימה 

.              UNI -"קיצור אוביי." את הקיצור שמתחיל ב

 על מנת לקבל שדות נוספים להזנה.  Enterבסיום לחץ 

 = רקע אקדמי. ACADבחר מתוך הרשימה את  חובה   קטגורית תעתיק

 בחר מתוך הרשימה את הסטטוס הרלוונטי.  חובה  תעתיק  סטטוס

 הזן את התאריכים הרלוונטיים.  חובה  רשום מתאריך

 .100-0מדובר בממוצע לפי החישוב הטכניוני  רשות ממוצע בדיווח עצמי 

 יתמלאו באופן אוטומטי. שדות אלו  -*באם הוזן רקע אקדמי בטופס הרישום

 

 

 

   לשונית   .343.             

   יש לבחור את סוג התואר הרלוונטי.בשדה "תואר/הסמכה"   3.4.3.1                    
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 בשדה "התמחויות" עמודה "קוד" יש לבחור את ההתמחות הרלוונטית.   3.4.3.2               

 ניתן לבחור מספר תחומים של התמחויות.                           

 . ניתן להוסיף ע"י לחיצה על הצלמית  אם מספר השדות לא מספיק                            

 

 

 בחר מתוך הרשימה את החוגים שהוזנו בטופס הרישום:   לשונית   3.4.4        

 

 יתמלאו כאן באופן אוטומטי.  -אם הוזנו בטופס הרישום לימודים במוסד אקדמי אחר, וצוינו חוגים *                

 

 
 

 

 לשמירת הנתונים. בסיום לחץ על הכפתור   3.4.5         
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 סטודנט  עבורהערות הזנת   .53

 בנתוני אב סטודנט ישנה אפשרות להוסיף הערות עבור הסטודנט.        

 

 ובחר מתוך הרשימה את    לחץ בסרגל העליון של המסך על הנושא        

 

 
  

 

 = צור הערה ובחר מתוך הרשימה את סוג ההערה הרצוי. במסך שמתקבל לחץ על הצלמית   3.5.1        

 הוקמו סוגי הערה חיצוני ופנימי. •

 לצורך הצגה במכתב הקבלה. -הערה פנימית •

 ההערה תקפה עבור תוכנית לימוד.  •
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 . במסך שמתקבל  בשדה "כותרת קצרה" הזן שם כותרת ובחלון של ה"טקסט" הזן את הטקסט הרצוי  3.5.2        

 

 
 

 = שמור הערה.    בסיום לחץ על הצלמית     3.5.3     
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  PIQST10טרנזקציה   -קובץ סטודנט  .4

 בתיק הסטודנט מוחזקים הנתונים הבאים:         

 לשונית "קבלה". -נתוני מועמדות  •

 לשונית "רישום".   -נתוני רישום לתוכניות לימוד •

 לשונית "השלמות.  -תכנית השלמות ותכנית מחייבת •

 ". 2לשונית "נתונים כלליים  -פרטי לימוד •

 לשונית "סטאטוס".  -קבוצות מיוחדות •

 לשונית "החזקות".  -חסימות  •

 לשונית "יועץ/ים.  -מנחים לתוכנית לימוד •

 

 

  התאמה אישית לפתיחת מסך להצגת נתוני סטודנט 4.1
 

 פתיחה אוטומטית של לשונית עבור הצגת נתוני סטודנט: "התאמה אישית" ניתן לבחור  ˂דרך "הגדרות"                 
   

 
 

 "רישום".  REGISTבשדה "עמוד טאב תקני" בחר מתוך הרשימה את סוג הצגת הנתונים. לדוגמה:       
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 נתוני קבלה   4.2
 

 : בתוכניות לימוד מוצגים נתוני המועמדות  שונית לב

 

 
 

 סטאטוס "נוצר"= בקשת המועמדות נוצרה ונמצאת כעת בבדיקה.

 

 מס' הודעה= מס' בקשת מועמדות.  

 

 נתוני רישום   3.4

 

 מוצג נתוני רישום לתוכניות לימוד:   בלשונית 
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 הזנת תוכנית השלמות   .44  
 

 יש לבחור תוכנית לימוד עבורה תוכנית ההשלמות נבנית: בשדה "תוכנית"   בלשונית           

 

 
 

 

 = "צור" ליצירת תכנית השלמות למועמד.  יתקבל המסך הבא: לחץ על הצלמית    4.4.1      
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 התייחס לשדות הבאים:    

 הסבר סטאטוס  חיפוש                                  שדה

 בחירה מרשימה השלמות, מחייבת, לא לתואר -סוג תכנית כלל  

 בחירה מרשימה בחירה האם נדרשת תכנית מחקר תעודת סיום 

 טקסט חופשי  שם לתוכנית ההשלמות שם תכנית השלמות 

 הזנה ידנית להשלים.כמות הנקודות שנדרש  מספר נקודות לסיום 

 הזנה ידנית כמות המודולים שנדרש להשלים מספר מודולים שעברו

 הזנה ידנית יש לעבור את כלל המודולים בתוכנית בציון המינימלי שצוין ציון מינימלי למעבר

 הזנה ידנית ציון ממוצע חייב להיות מעל הסף הנקוב סף ממוצע ציונים 

 בחירת שנה וסמסטר  להשלמת התכניתמועד  תקופהמועד אחרון שנה/

בחירת המקצועות להשלמת התוכנית.                                                 זיהוי מוד. 

 הוספת מקצועות יש ללחוץ על הצלמית  

 בחירה מהרשימה.  

CP Flag  סמןV  .הזנה ידנית בכל מקצוע שרוצים שהנקודות ייספרו לתואר 
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 נתוני תוכנית לימוד .54
 

 ולבחור תוכנית לימודים רלוונטית מתוך הרשימה:   להזנת תוכנית הלימודים   בלשונית  

 

 

 
      

 



                                   מוסמכים -חוברת תחזוקת רשומת סטודנט                                 

 ___________________________________________________                                                            

 42מתוך  27עמוד   4גרסה מס'    פרויקט משכל   –טכניון                 02/11/23תאריך עדכון אחרון  

 

 

 

 התייחס לשדות הבאים: 

 הסבר סטאטוס  חיפוש                                  שדה

לימודים  חובה  סיום לימודים צפי לסיום  נדרש  תוכנית תאריך  סוג  כל  עבור  נגזר   .

 בהתאם לכמות הנקודות הנלמדת.לימודים  

 נקודות
 חובה 

  טהל. יוזן ידנית בהחנקודות שיש להשלים עבור קורסים

 . ויתעדכן כאן אוטומטית

 סה"כ נקודות 
 חובה 

יוזן ידנית  . תזה +נקודות שיש להשלים עבור קורסים 

 בהחלטה ויתעדכן כאן אוטומטית.

 . שדה מחושב אוטומטית. מחקרתאריך להגשת נושא  חובה  תאריך להגשת הצעת מחקר

 . מוזן כאן אוטומטית מטופס הרישום. תחום לנושא מחקר חובה  תחום עניין 

 .האם קיימות דרישות מהפקולטה חובה  קיימות דרישות מהפקולטה 

 תואר ראשון לצורך קבלה לתוכנית.בהאם נדרש ממוצע סף  רשות ממוצע נדרש לימודי 

 

 

 לקבוצות מיוחדות סיווג סטודנט   .64

 הסטודנטים המתקבלים לקבוצות מיוחדות.  סיווג  מוגדר  בלשונית         

 . , עפ"י הנתונים שהמועמד מילא בטופס הרישוםערכת הרישום סטאטוס יוזן אוטומטיתמ לאחר קבלת הסטודנט ב       

 בהגדרת הסטאטוס יש לציין עבור איזו תכנית לימוד הוא חל.       

 ניתן להזין את הסטאטוס באופן ידני.       
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 = צור.  מתקבל המסך הבא:   לחץ על הצלמית     4.6.1       

 

 
 

 התייחס לשדות הבאים:          

 הסבר סטאטוס  חיפוש                                  שדה

 בחר מתוך הרשימה את קוד קבוצת הסטטוס הרצוי.  חובה  סטטוס 

 -בתוקף מ
 חובה 

                           חייבים להזין את תאריכי ההתחלה וסיום התוקף של הסטטוס.

 את התאריכים הנ"ל ניתן לראות בלשונית "רישום". 

 יש לבחור את תוכנית הלימודים שעבורה הסטטוס רלוונטי   חובה  תוכנית 

 

 לשמירת הנתונים. בסיום לחץ על הצלמית    4.6.2      
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74.   oldsH 
 

 .      חסימותליצירת    לשונית          

 

 
 

 " יש להזין את התאריכים הרצויים.תקופהבשדה "  4.7.1      

 = צור.  מתקבל המסך הבא:   לחץ על הצלמית  :  יצירת רשומה   4.7.2        

 "חסימה" בחר מתוך הרשימה את הסוג הרלוונטי. בשדה   4.7.2.1               

 הזן טקסט רלוונטי בשדה הרלוונטי.   4.7.2.2               

 לשמירת הנתונים. בסיום לחץ על הצלמית   4.7.2.3               
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 ביטול רשומה/רשומה לא פעילה  4.7.3       

 

 סמן את השורה שמבקשים לבצע "לא פעיל"/ביטול.   4.7.3.1           

 

 = אקטיב/לא אקטיב    לחץ על הצלמית     4.7.3.2           
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 הגדרת מנחה   .84
 

 .   עבור הסטודנט ים/המנחהמזינים את   בלשונית        

 

 = צור.  מתקבל המסך הבא:   לחץ על הצלמית    4.8.1        

 

 
 

 התייחס לשדות הבאים:         

 הסבר סטאטוס  חיפוש                                  שדה

 .  Pיש לבחור סוג יועץ "אדם"  חובה  מנחהסוג 

 יש להזין מספר עובד של המנחה חובה  מנחה זיהוי 

 .מהרשימה את סוג המנחהיש לבחור   חובה  מנחה ד ותפק

 חה.בחירת תוכנית לימודים לקשר עם המנ  חובה  הנחיה הקשר 

 

 לשמירת הנתונים. בסיום לחץ על הצלמית    4.8.2      
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 הוספה וצפייה במסמכים של כרטיס סטודנט   –דוקומנטום   .5

 . SAP  -היא מערכת ארכיון אלקטרוני המאפשרת לשייך מסמכים לישויות השונות ב דוקומנטום    

  

 עבורו.  שנפתחלכרטיס הסטודנט כל מסמך שמתקבל בדוא"ל עבור המועמד, ניתן לצרפו    

 . PIQST10או נתוני רישום בטרנזקציה   PIQSTMהטרנזקציה סטודנט, בשיוך מסמך יתבצע במסך נתוני האב של ה   

 

 ישנן שתי אפשרויות להצמדת מסמכים לדוקומנטום:    

 

   outlook -דרך המסך של ה ת מסמכיםהצמד 5.1  

 סמן את שורת ההודעה שאליה מצורף המסמך שקשור למועמד/סטודנט )זמני(. 5.1.1          

 

 

           

 :לחץ על הכפתור   outlook -מסך הבחלק העליון של   1.25.        

 

 
 

 יתקבל המסך הבא:   5.1.3     
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 בחר את האפשרות הרצויה, אם זה מסמך מצורף לדוא"ל או את כל הדוא"ל.    5.1.4      

 : , להזדהות במערכתיתקבל המסך הבא                  

 

 
 

 כדי לשמור אותה תמיד. ,  ליד השדה קוביהב ליד Vהכנס סיסמא וסמן   1.4.15.            

 .  לחץ על הכפתור   4.1.25.            

 

 במסך שמתקבל התיחס לשדות הבאים   5.1.5       

 

  
 

     

 הסבר סטאטוס  שדה      

 סטודנטים   אוטומטית  סוג אובייקט 

 הקלד את מספר הסטודנט.  חובה  מספר אובייקט

 

 .בסיום לחץ על הכפתור     5.1.5.1           



                                   מוסמכים -חוברת תחזוקת רשומת סטודנט                                 

 ___________________________________________________                                                            

 42מתוך  34עמוד   4גרסה מס'    פרויקט משכל   –טכניון                 02/11/23תאריך עדכון אחרון  

 

 

 

 

 במסך שמתקבל התייחס לשדות הבאים:   5.1.6    

 

 

 

 הסבר סטאטוס  שדה      

 מביא אוטומטית את שם נושא הדוא"ל וניתן לשנות אותו  חובה  שם

 בחר מתוך הרשימה את   חובה  סוג 

 בסעיף הקודם.מופיע אוטומטית לאחר הבחירה של מספר הסטודנט  אוטומטית  ת.ז.

 מופיע אוטומטית לאחר הבחירה של מספר הסטודנט בסעיף הקודם. אוטומטית  מספר סטודנט

 בחר מתוך הרשימה את הסוג הרלוונטי למסמך הנבחר.  חובה  תת סוג מסמך 

 בחר מתוך הרשימה את התת סוג הרלוונטי למסמך הנבחר.  חובה  תת תת סוג מסמך 

 הרשימה את הפקולטה הרלוונטית. בחר מתוך  חובה  פקולטה

 טקסט חופשי  רשות תיאור

 

 לשמירת הנתונים.  בסוף לחץ על הכפתור    5.1.7      

  

 מתקבלת ההודעה הבאה:  5.1.8      
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    PIQSTM  או  PIQST10הטרנזקציה  דרךחדשים  ת מסמכיםהצמד  5.2

 הסטודנט. והזן את מספר  לטרנזקציה הרצויה כנס        

 . יתקבל המסך הבא: הכניסה לדוקומנטוםלמעלה של ההודעה , המגדיר את -בצד הימני  הכפתור  לחץ על         

 

 
  

 ובהמשך את הנושא   בחר את הנושא  2.15.      

 להזדהות במערכת: יתקבל המסך הבא,                  

 

 
 

 כדי לשמור אותה תמיד. ,  ליד השדה קוביהב ליד Vהכנס סיסמא וסמן   2.1.15.              

 .  לחץ על הכפתור   2.1.25.              
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 במסך שמתקבל לחץ על הכפתור    2.25.     

 

 

 

 .לאחר בחירת הקובץ מהספרייה הרצוייה והצמדתו מתקבל המס הבא בו מופיע הקובץ. לחץ על הכפתור    5.2.3    

 

 
 

 

 5.1.8עד  5.1.6 -המשך התהליך כמו בסעיפים מ  5.2.4      
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    PIQSTM  או  PIQST10הטרנזקציה  דרך צפייה במסמכים  5.3

 מספר הסטודנט. והזן את  לטרנזקציה הרצויה כנס         

 . יתקבל המסך הבא: הכניסה לדוקומנטוםלמעלה של ההודעה , המגדיר את -בצד הימני  הכפתור  לחץ על         

 

 

 ובהמשך את הנושא   בחר את הנושא  3.15.       

 להזדהות במערכת: יתקבל המסך הבא,                  

 

 
 

 כדי לשמור אותה תמיד. ,  ליד השדה קוביהב ליד Vהכנס סיסמא וסמן   3.1.15.              

 .  לחץ על הכפתור   3.1.25.              
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 מתקבל המסך הבא שמציג את כל הקבצי המסמכים שצורפו לכרטיס הסטודנט:     5.3.2      

 

 
 

 לחיצה כפולה על המסמך הרצוי, המערכת פותחת אותו לצפייה.  5.3.3    

 

 = מאפייני עמודות, על מנת לשנות את סדר העמודות בתצוגה.   לחץ על הצלמית    3.45.    

 לשמירת התבנית.  מתקבל המסך הבא, בו ניתן לשנות/להוסיף עמודות לפי הצורך. בסיום לחץ על הכפתור                
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 ZCM_ZGR_APPL_INFOטרנזקציה  –דו"ח מידע על מועמדים  .6

 לאחר רישום הסטודנטים לתכנית לימודים, ניתן לקבל דו"ח מרכז לפי שנת הלימודים ותכנית הלימודים.      

 אפשר לשמור כמה תבניות )ווריאנטים( לפי שיטת הבחירה.    

  

 . יתקבל המסך הבא: ZCM_ZGR_APPL_INFO כנס לטרנזקציה  6.1

 

 
 

 התייחס לשדות הבאים:        

 

 הסבר סטאטוס  שדה      

שנה אקדמית )רישום  

 לקורסים(
 בחר מתוך הרשימה את שנה אקדמית הרצויה.  חובה 

עונת לימודים אקדמית                

 )רישום לקורדים( 
 בחר מתוך הרשימה את עונת הלימודים הרצויה.  חובה 

 אפשר ליצור תבניות שונות של תצוגת הדו"ח ולבחור לפי הרצוי.   רשות תבנית 
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 = בצע. יתקבל המסך הבא: להפעלת הדו"ח לחץ על הצלמית     26.

 

 

 
 

 

 = שינוי תצוגה.  צור תבנית/ות עם תצוגה הדו"ח הרצויה ע"י לחיצה על הצלמית    36.

 .זה יכלול גם את  הפילטר של קטגוריית משנה         

 יתקבל המסך הבא:          
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 לפי הצורך. או  לשינוי מיקום העמודה בדו"ח יש לסמן את שם העמודה וללחוץ על הצלמיות    6.3.1     

 = שמור פריסה.  לשמירת הנתונים לחץ על הצלמית    6.3.2     

 יתקבל המסך הבא:                 

 הזן את קוד הפריסה. •

 . שם קצר לדו"חהזן  •

 ליד השדה " ייחודי למשתמש".  Vסמן  •

 ושמירת התבנית. = המשך בסיום ללחוץ על הצלמית  •
 

 
      

 

 

   לצורך דיון בפקולטה PDFיצירת מסמך   6.4
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 מתקבל המסך הבא: .   לחץ על הכפתור וסמן את השורה המבוקשת   6.4.1        

 

 

 

 

 לשמירה ו/או הדפסה.   לחץ על הכפתור    6.4.2       


