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   הקדמה.  1

 

 ,  SAPנכתבה במטרה לשמש מדריך להליך קבלת סטודנטים בטכניון, במערכת "משכל"  חוברת זו    

 ולהנחות את המשתמשים לעבודה יעילה ומושכלת, תוך ניצול מרבי של יכולות המערכת.    

 

 ים. אקדמית, הסמכה ומוסמכ-של הטכניון, לתוכניות השונות: מכינה קדם יהמועמדים נרשמים דרך אתר אינטרנטי ייעוד     

 

    

 
    

 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

   !הערה 

 הפניה בחוברת זו הנה בלשון זכר, אך היא מיועדת לכולם. השימוש בלשון זו, נעשה מטעמי נוחות בלבד!
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 רישום וגישה ליישום   .2

   

 : , במידה והוא לא יצר חשבון בעבררשם לאתריהמועמד צריך לה לפני רישום לתוכנית לימודים בטכניון,    

 

 :לחץ על השדה "חשבון חדש"  .מסך הבא מתקבל הניסה לאתר הרישום של הטכניון כב  2.1    

 

    
 

 לפי ההנחיות, מספרים ותווים. הזן את כל הפרטים בכל השדות, כולל סיסמה וחזרה על הסיסמה במסך שמתקבל   2.2 

 עם אישור וקישור שהרישום עבר בהצלחה. בסיום יש ללחוץ על הכפתור "שלח".  המעמד מקבל דוא"ל         
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 שום. יעם קוד משתמש וקישור בעברית ובאנגלית, לכניסה לאתר הרהמועמד שנרשם לאתר מקבל דוא"ל   2.3   

 הכניסה לאתר אפשרית ע"י לחיצה על הקישור או להעתיקו לדפדפן הרצוי.          

 )המיילים לא יוצאים החוצה( QAעל מנת לראות את המיילים בסביבת ה   SOSTלצורך ההדרכה נשתמש בטרנזקציה           

 

 

 

 על הכפתור "התחבר":  קוד המשתמש שהתקבל בדוא"ל, את הסיסמה שנקבעה ולחץבכניסה לאתר הזן את   2.4

 

 במסך שמתקבל יוצרים הרשמה לתוכנית הלימודים המבוקשת ע"י לחיצה על "יצירת בקשה חדשה":  2.5
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  הליך הגשת בקשה  .3

         

 מתקבל מסך של מיני שאלון, המאפשר למועמד למצוא מידע על לאחר לחיצה על "יצירת בקשה חדשה",  3.1

 .ובסיום לחץ על הכפתור  תוכניות הלימודים המוצעות. התייחס לשדות הבאים          

 סוגי שאלונים: שאלון עבור תואר שני = מסטר ושאלון עבור תואר דוקטור )לא ברפואה(: 2יש לשים לב שקיימים            
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 התייחס לשדות הבאים בהתאם לסוג התואר שנבחר:         

 הסבר סטאטוס  שדה 

 .                                        בחר מתוך הרשימה את הסוג הרלוונטי חובה  סוג התואר 

 . השדה מופיע רק כאשר בוחרים "תואר שני" חובה  אזרחות

 בחר מתוך הרשימה את הסמסטר הרלוונטי.  חובה  סמסטר 

 הרלוונטית.  הפקולטהבחר מתוך הרשימה את  חובה  פקולטה 

 בחר מהרשימה מה רלוונטי ל"תואר שני" שנבחר.  חובה   תזה

 בחר מהרשימה מה רלוונטי ל"תואר דוקטור" שנבחר  חובה   תכנית לימודים

 

 

 : "מקדימיםלפי הנושאים שמופיעים בבלוק "פרטים המועמד מזין את כל הפרטים בשדות השונים   3.2
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   נושא "פרטים אישיים"  3.2.1           

 * ורשות יתר השדות.  -מסומנות בה הזן את כל הפרטים בשדות החובה במסך הראשון )ראה צילום לעיל(                      

 נושא "כתובת"  3.2.2           

 * . -הזן את פרטי הכתובת בכל שדות החובה המסומנות ב                     

 

   נושא "איש קשר למקרה חירום"  3.2.3       

שדה חובה.  הזן את הפרטים בשדות המסך.                 
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 נושא "רקע אקדמי"  3.2.4   

 הזן את כל הפרטים הרלוונטיים לרקע אקדמי.                      
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 נושא "צרכים מיוחדים"   3.2.5             

 במקרה והמועמד מסמן "כן" בשדה "קיימת מוגבלות", השדה "תיאור המוגבלות" נפתח אוטומטית.                         

 

 

 

 "מלגות"  ,, "עתודה", "קורות חיים", "המלצות""מעונות " יםנושא  3.2.6      

 ממלא את כל המסכים הרלוונטיים לבקשה שלו.המועמד               

 . = מידע, מקבלים הסבר מפורט לכל  אחד מהשדות Iעל ידי לחיצה על הצלמית               

 

 תואר שני – נושא "תחום/שטח מחקר"  3.2.7      

    Iע"פ ההנחיות שרשומות תחת הצלמית הזן את הפרטים בכל השדות                    
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  דוקטור )לא ברפואה(תואר  – נושא "תחום/שטח מחקר"  3.2.8      

  , בהתאם לבחירת הסמסטר שרשם בשאלון ההרשמה )חורף או אביב(הזן את הפרטים בכל שדות החובה                

 

 

 יש לבחור את חודש התחלת התואר לפי הסמסטר שנבחר:  "חודש התחלה משוער"בשדה   3.2.8.1         

 נובמבר, דצמבר, ינואר, פברואר.עבור סמסטר חורף: אוקטובר,   •

 עבור סמסטר אביב: מרץ, אפריל, מאי, יוני, יולי, אוגוסט, ספטמבר.  •

הראשון  בחירת חודש, המערכת תשתול את החודש ללאסמסטר להתחלת התואר במידה והסטודנט בחר   •

 )לדוגמה: נבחר סמסטר חורף, המערכת שתלה חודש התחלה אוקטובר(.  של סמסטר הנבחר

 להלן טבלת חישוב מספר הסמסטר, בהתאם לרישום הסטודנט בטופס ההרשמה:  •

 

מונה לסמסטר  מונה לסמסטר הבא

 נוכחי

סמסטר נגזר מלוח שנה  

 אקדמי 

חודש התחלה  

של הרישום 

 לסמסטר

 רישום לסמסטר

2)אביב(  1)חורף(   2023/200חורף  - חורף 2023/200   

1)חורף(  0  )קיץ(  2023/200חורף  10.2023 קיץ 2022/202   

2)אביב(  1)חורף(   2023/200חורף  11.2023 חורף 2023/200   

1)קיץ(   1)אביב(   2023/201אביב  - אביב  2023/201   

1)אביב(  0)חורף(   2023/201אביב  03.2023 חורף 2023/200   

1)קיץ(   1)אביב(   2023/201אביב  04.2023 אביב  2023/201   

1)קיץ(   1)אביב(   2023/201אביב  07.2023 אביב  2023/201   

1)חורף(  0)קיץ(    2023/201אביב  08.2023 קיץ 2023/202   

1)חורף(  0)קיץ(    2023/201אביב  09.2023 קיץ 2023/202   
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 אישור" נושא "   3.2.9      

 שדות חובה. בחר מהרשימה "כן".                  

= מידע, מקבלים הסבר מפורט לכל  אחד מהשדות.   Iעל ידי לחיצה על הצלמית                

  

 

 נושא "מסמכים"  3.2.10        

            * הם מסמכים חובה לצרף לבקשה. -השדות שמסומנים ב                  
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 צד שמאל בתחתית המסך – סרגל סיום הרשמה  3.2.11     

  "שמירה וחזרה".או  "שמירה"ניתן להזין פרטי הרשמה ולהפסיק באמצע, ע"י לחיצה על הכפתור                      

 

 

 נשמר".-מתקבל מסך שמציג את הסטטוס "רשום  3.2.12         

              

 

 

 "המשך".נשמר" על מנת לחזור ולסיים את ההרשמה ע"י לחיצה על הכפתור -לחץ על הצלמית "רשום  3.2.13       

 לחץ על הצלמית "מסמכים" על מנת לקבל את רשימת המסמכים שצורפו.                    
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 בסרגל הסיום   "שלח ושלם"לחיצה על הכפתור   3.2.14        

   .לאישור והמשך  מתקבלת הודעת הזהרה. לחץ על הצלמית                      

 

 

 מילוי כל שדות החובה-אי  3.2.14      

 .במידה והמועמד שוכח להזין פרטים משדה חובה, הוא יקבל הודעת שגיאה                   

 המערכת תכוון לשדה הרלוונטי שיהיה מסומן במסגרת אדומה.    .  לחץ על הצלמית                     

 

 ישנה בדיקת תוקף של תעודת זהות הישראלית, כולל כפילויות.                       

 

 

 לדוגמה:               
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 . "שלח ושלם"לאחר תיקון כל השגיאות ולחיצה מחדש על הכפתור  העברה לתשלום  3.3

 . נוצר מספר זהות פיקטיבי במידה ולא הוזן מספר ת.ז. ישראלית. הגשת השאלון נוצר במערכת אובייקט "בקשה" בעת       

 המועמד/סטודנט מקבל למיל האישי הודעה שהבקשה שלו נקלטה.        

 

 את כל השדות של טופס התשלום ולחץ על הכפתור מלא   3.3.1       

 בעת התשלום: המערכת מבצעת בדיקת כפילויות ע"פ ת.ז/שם פרטי + שם משפחה + תאריך לידה.                 

 . SAP -נוצר במערכת אובייקט "החלטה" ובעקבות זה נוצר סטודנט בבמידה והכל תקין,                  

        

 

 

 למסך תשלום של "טרנזילה". , המועמד/סטודנט לא יועבר "פטור מתשלום"במידה לסטודנט יש   3.3.2       

                 

 עבר בהצלחה . התשלום השלמת כל הרישום ולאחר מיועד לאימות",  -יהיה "רישוםסטטוס המועמד   3.4
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 : בלבד לאחר סיום ההרשמה והעברה לתשלום, למועמד ישנה אפשרות לבצע את הפעולות הבאות  3.5

 "תצוגה מקדימה" של כל הפרטים שהזין בטופס הרישום.  •

 הכוונה לבטל את הרישום. תתקבל הודעת הזהרה לפני אישור הסופי של הפעולה. - "לסגת" •

. המועמד צריך להזין בקשת רישום חדשה דרך  לא ניתן לבטל את ה"ביטול"לאחר פעולת ביטול הרישום, 

 החשבון שלו, שהקים בהתחלה.   

 והמשך הדפסה.  ניתן להדפיס את טופס הרישום ע"י לחיצה על הכפתור   –"הדפס"  •

 התשלום נכשלה הכפתור יופיע לשימוש רק אם מכל סיבה שהיא, העברת  –"חזור על התשלום"  •

 .ויש צורך בפעולת תשלום מחודשת

 לאחר שהסטודנט הגיש את המועמדות, אין לו יותר אפשרות לערוך שום דבר. •
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 עדכון ו/או העתקה  – נוהל קבלה  .4

                                                                 .     , כולל הפקולטה שמציעה אותהתוכניות לימודמעדכן סטטוס נוהל רישום של  ביה"ס לתארים מתקדמיםבמשרד אחראי 

 האחראי מוסיף ומשמיט תוכניות לימוד המוצעות בטופס הגשת מועמדות. 

 נוהל הקבלה ניתן להעתקה ויש להקפיד על הזנת הסמסטר המתאים, לצורך ההעתקה. 

 

 מתבצע דרך הקישור :   הכניסה ל"נוהל קבלה" 4.1

https://tdsapprd.sap.technion.ac.il:8005/sap/bc/webdynpro/sap/piq_ad_ovp_admin?WDCONFIGURA
language=HE-client=400&sap-TIONID=PIQAC_AD_OVP_ADP&sap 

 

 PRODבמערכת ה  הזן קוד משתמש וסיסמה      

 

 
         

 מתקבל המסך הבא:  4.2

  

 

https://tdsapprd.sap.technion.ac.il:8005/sap/bc/webdynpro/sap/piq_ad_ovp_admin?WDCONFIGURATIONID=PIQAC_AD_OVP_ADP&sap-client=400&sap-language=HE
https://tdsapprd.sap.technion.ac.il:8005/sap/bc/webdynpro/sap/piq_ad_ovp_admin?WDCONFIGURATIONID=PIQAC_AD_OVP_ADP&sap-client=400&sap-language=HE


                                       ( GRמוסמכים ) – חוברת הדרכה להליך הרשמה וקבלת סטודנטים                             

 ________________________________________________________ 

 47מתוך  18עמוד   5  גרסה מס'  פרויקט משכל   –טכניון                 28/09/23תאריך עדכון אחרון  

 

 התייחס לשדות הבאים:  4.2.1          

 הסבר סטאטוס  חיפוש                                  שדה

 בחר מתוך הרשימה את הסוג הרלוונטי. חובה  סוג נוהל קבלה  

 בחר מתוך הרשימה את השנה והסמסטר הרלוונטיים.  חובה  שנה/סמסטר אקדמיים  

 הסטטוס הרלוונטי. בחר מתוך הרשימה את  חובה  סטטוס 

 
 לחץ על הכפתור "חפש" חובה 

 

 לחץ על "נוהל קבלה" הרצוי. מתקבל המסך הבא:   4.3

 

   לחץ על הכפתור    44.

  במסך שמתקבל לחץ על הכפתור    4.5
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 = חיפוש אחר )טקסט חופשי(: או דרך צלמית    ע"י לחיצה על הצלמית מתקבל המס הבא בו ניתן לחפש   4.6

 

 

 

 . יםהרצוי הקורס )התוכנית(לבחור גם את הפקולטה וגם את במסך שמתקבל חייבים   4.7

 . בעמודה "נבחרות" ליד שם הפקולטה ו/או הקורס הרצויים Vסמן   4.7.1      

 .אם רוצים לבחור/לבטל הכל, לחץ על הכפתור                   

   בתחתית המסך.      בסיום לחץ על הכפתור   4.7.2      
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 קורס ולחץ על:פקולטה ו/או לאת שורת ההצעה ל סמן במסך שמתקבל 4.8

 

 

 

                        . תוכנית "מפורסמת" תוצג בטופס הגשת מועמדות.                                                                                   בעמודה "מפורסם" יופיע סימון ירוק   -  כפתור  4.8.1

            . תוכנית שבוטל הפרסום שלה, תושמט מהטופס בעמודה "מפורסם" יופיע סימון אדום    - כפתור  4.8.2

 ולא ניתן יהיה להגיש אירוע מועמדות יותר.   

 ובוחרים מתוך הרשימה את הסטטוס המתאים:    בסיום לחץ על הכפתור   4.8.3

 רישום = כל התכניות ש"מפורסמות" תחת הנוהל הנ"ל יופיעו בטופס הרעשום.  •

 קבלה, עם כל התוכניות שתחתיו, אם רוצים לסגור את כל התוכניות לפני הזמן.לא תקף = זה עבור כל נוהל  •

 .בסיום לחץ על הכפתור    4.8.4     
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  SAP GUI  -מתבצע דרך ה עבור סמסטר חדש "נוהל קבלה"העתקת   4.9

        . יתקבל המסך הבא:ZCM_ADM_PROD_CPכנס לטרנזקציה          

 

 

 התייחס לשדות הבאים:   4.9.1     

 

 הסבר סטאטוס  שדה 

 בחר מתוך הרשימה את הנוהל שרוצים להעתיק. חובה  נוהל קבלה 

 בחר מתוך הרשימה את הסמסטר שרוצים להעתיק.  חובה  תקופה

 חובה  שנה אקדמית
בחר מתוך הרשימה את השנה האקדמית שאליה  

 רוצים להעתיק.

 

 = בצע.  בסיום לחץ על הצלמית     4.9.2     

 להלן צילום מסך מנוהל הקבלה, שמסייע לבחירת הנוהל להעתקה.   4.9.3     
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 מערכת החלטות   .5

        דרך "מערכת החלטות" ניתן לבצע תהליכי החלטה עבור בקשות שונות, כמו רישום מועמד.                                                     

 שינויים בפרטים האישיים כבר עושים ברשומת סטודנט.     

 

 זה כלי עבודה של צוות ביה"ס לתארים מתקדמים, שמטפל במועמדים שביצעו תהליך רישום.     

 הם בודקים את הפרטים הנדרשים ע"י הטכניון, כולל טעויות בהזנה והמסמכים שצורפו לטופס הרישום של המועמד.      

 . פ"י תוכניות לימוד וסוג תהליך קבלהמועמדות הסטודנטים והתאמתם לדרישות הקבלה ע ידני של משמש ככלי בדיקה     

 

 הכניסה ל"שולחן עבודה להחלטה" מתבצע דרך הקישור :  5.1 

 

/piq_ad_ovp_admin?WDCONFIGURAhttps://tdsapprd.sap.technion.ac.il:8005/sap/bc/webdynpro/sap
-client=400&sap-basic_auth=X&sap-login-system-TIONID=%2fNVIAS%2fAD_AC_ADH_OVP&sap

anguage=HE#l 
 

 PRODבמערכת ה  הזן קוד משתמש וסיסמה      

 

 
 

 

 

 

 

 

 

https://tdsapprd.sap.technion.ac.il:8005/sap/bc/webdynpro/sap/piq_ad_ovp_admin?WDCONFIGURATIONID=%2fNVIAS%2fAD_AC_ADH_OVP&sap-system-login-basic_auth=X&sap-client=400&sap-language=HE
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         קריטריונים שונים לחיפוש מועמדים  5.2

        

  מסך בקשות  5.2.1       

   עבור כל טופס רישום שסטודנט מגיש נוצרת בקשה.                

 .קטגורית משנה של החלטה.  ניתן לבצע תבנית/ווריאנט ע"פ לחץ על במסך "חיפוש החלטה"                 

                         

 

 

 ".שניבמסך שהתקבל, בשדה "קטגוריית בקשה" יש לבחור מתוך הרשימה, לדוגמה "בקשה לתואר   5.2.1.1           

 .בסיום לחץ על הכפתור                           

                  במידה ואין בעיית כפילות עם סטודנט שכבר קיים במערכת והתשלום צלח, נוצר אובייקט החלטה,                        

 שאת מספרו ניתן לראות במסך ההחלטות.                         
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 .הוא ריק  "מזהה החלטה" שדהבשורות שבהן במסך שמתקבל חייבים לבדוק ולטפל   5.2.1.2           

 . ומתריעה על כפילותהמערכת מזהה בעת ניסיון ליצירת סטודנט במערכת כי כבר קיים הסטודנט הזה                         

                        במידה ושם המועמד + ת.ז. זהים, נעשה איחוד באופן אוטומטי לסטודנט הקיים במערכת ונוצרה החלטה.                        

                       

 

 

 של בקשות  בדיקת כפילויות  5.2.1.3           

 האחראי על טיפול ב"החלטות" מחבר/מצרף את הרישום החדש למספר סטודנט )זמני( שכבר קים במערכת.                        

 מצבים של כפילויות:  2ישנם                         

                         

 לחץ על "מספר בקשה" שעבורה אין מספר "מזהה החלטה". מתקבל המסך הבא:  5.2.1.3.1                
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 במסך שמתקבל, בצד השמאלי, יופיעו תחת "פעולות" הודעות על הפעולות שבוצעו,                                   5.2.1.3.2               

 וחוסר מידע שצריכים להשלים.                              רשומת סטודנט כפולה" שגיאה כולל  "                               

 על מנת לקבל את רשימת הכפילויות    ואח"כ על הכפתור    לחץ על                               

 )זמני( שכבר קיים. ומספר הסטודנט                                

                       

מתקבל המסך הבא:   5.2.1.3.3               

  

 יכולים להיכנס לסטודנט שמופיע במסמך                                     –לפני שעושים "קישור לסטודנט הקיים"   5.2.1.3.4                 

 ולראות אם אכן מדובר באותו אחד. אם באמת מדובר באותו אחד,                                  

                                               סמן את שורת הסטודנט )זמני( הנ"ל ולחץ על הכפתור                                   

 על מנת לבטל את כפילות הרישום.                                 

 ייתכן ומדובר בטעות הקלדה של השם או מספר הזהות. ואז יש לתקן בבקשה את הפרטים הנ"ל.                                 

 ולאחר מכן לעשות                                  

 

 לשמירת העדכון.  במסך שמתקבל לחץ על הצלמית   5.2.1.3.5                
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 של המועמד :  SAP -במסך של "בקשה לרישום התחלתי", בצד השמאלי, יופיע מספר המשתמש ב 5.2.1.3.6

 

 

 

 מקבלים את המסך הבא:   "מזהה החלטה"בלחיצה על מספר    5.2.1.3.7
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                                       MPIQST עוברים לטרנזקציה  לחץ על   •

 = שינוי. בדיקת הכפילויות מול הפרטיים האישיים .  ואח"כ לחץ על הצלמית 

 את השינויים יעשו בבקשה של המועמד. לא בסטודנט הקיים.  •

 

 

 

בקשותהבמסך  "התמחות " שינוי/בדיקת  5.2.1.4               

 רק במסך ה"בקשה" בלבד.  ידניתמועמד רושם את ההתמחות הרצויה וזה נתן לראות או לשנות                           

 במסך של ה"בקשה" לחץ על הכפתור                             
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 שינוי מסלול  בבקשה דרך מערכת ההחלטות 5.2.1.4

 

 
 
 

 

 .   עבור למסך ה"בקשה" של הסטודנט דרך מערכת ההחלטות ולחץ על הכפתור  

 בוחרים מתוך הרשימה. . בלבד הפקולטהת א בבלוק "בחירת קורס מוצע" משנים בשדה  

 , "עם תזה" או "ללא תזה". לתכנית הלימודיםמתעדכן אוטומטית בהתאם  השדה של 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   !הערה 

 הלימודים יש רק לבית הספר, ועל הרכזות לפנות לבית הספר לביצוע השינוי הרשאה לשינוי תוכנית     
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 : מסך החלטות  5.2.2

 )בחירה מתוך הרשימה( "החלטה התחלתית לגבי רישום"=  סוג החלטהחיפוש מועמד/ים לפי                 

 והסמסטר הרלוונטיים. את השנה האקדמית  בחר מהרשימה=  ושנה אקדמית/סמסטר    

 . מקבלים רשימה של כל המועמדים ללא הגבלה. בסיום לוחצים על הכפתור     

                       

 

 

 ישנם קריטריוני חיפוש שונים במסך הפתיחה. ראה את האפשרויות בצילומי המסך. לחץ על הכפתור  •

 על הכפתור . לחץ ניתן להוסיף/להוריד קריטריוני חיפוש לפי הצורך, ע"י לחיצה על הצלמיות  •

 .99999 -או לשנות את המספר עד ל V-בשדה "מספר תוצאות מקסימלי" יש להוריד את ה •

 . ולשמור בשמות שונים ע"י  לחיצה על הצלמית  תבניות שונותבשדה "שמור חיפוש בשם" ניתן להכין  •

 .או   ביטול הוספת/הורדת קריטריוני החיפוש ניתן לבצע ע"י לחיצה על הכפתורים  •
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 . יש להזין קודם את סוג החלטה "החלטה התחלתית לגבי רישום".קטגוריית משנה של החלטה"חיפוש לפי "  12.2.5.         

 .לבחור מתוך הרשימה את הקטגוריה הרצויה וללחוץ על  הכפתור                        

 לפי סוג קטגוריית משנה הרצויה.     ניתן ליצור תבנית/ווריאנט קבוע                      

 

  

 

 התחלתית לגבי רישום". . יש להזין קודם את סוג החלטה "החלטה "סטטוס נוסףחיפוש לפי "  5.2.2.2         

 .לבחור מתוך הרשימה את הסטטוס הרצוי וללחוץ על  הכפתור                        
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  התאמה אישית 5.3

 במסך התוצאות ישנן צלמיות עבור התאמה אישית של עמודות התוצאה, הגדלת רשימת התוצאה, שליחה לאקסל וחיפוש.      

 

 

 

 

 

 = התאמה אישית, מאפשרת לבצע שינויים בתצוגת הרשימה ו/או הדגשתן: צלמית    5.3.1       

 

 יד עמודות.  ניתן להוסיף או להור – לשונית "עמודות" 1.13.5.              

 בסיום לוחצים על הכפתור "שמור" או "שמור בשם".                           
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 בחר מתוך הרשימה את הנושא הרצוי ובהמשך את צורת המיון. –לשונית "מיון וקיבוץ"  1.23.5.             

בסיום לוחצים על הכפתור "שמור" או "שמור בשם".                          

 

 

 בחר מהרשימות של שלושת העמודות את הסינון הרצוי.  – לשונית "סינון"  1.33.5.              

  ניתן להוסיף נושאי סינון ע"י לחיצה על הצלמית                             

 בסיום לוחצים על הכפתור "שמור" או "שמור בשם".                            
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 הפרמטרים את הנושאים הרצויים והצבע לאותו נושא. 4בוחרים מהרשימות של  – "עיצוב מותנה" לשונית  1.43.5.           

 .                         ניתן להוסיף נושאי סינון ע"י לחיצה על הצלמית                          

 בסיום לוחצים על הכפתור "שמור" או "שמור בשם".                         

  

 

       

 = מזער. = הגדלה  וצלמית   צלמית    5.3.2      

 אפשרות להגדיל את רשימת התוצאות ואח"כ להקטין אותה לגודל הקבוע של המערכת.               

 = יצוא לגיליון אלקטרוני. העברת רשימת התוצאות לאקסל. צלמית    5.3.3     

.X= חפש. אפשרות חיפוש ברשימת התוצאות לפי פרמטר רצוי. בסיום לסגור ע"י לחיצה על   צלמית    5.3.4     
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 = חיפוש סטודנט. מדובר על חיפוש בתוך רשימת התוצאות של המועמדים/סטודנטים.  צלמית   5.3.5     

 

 

 

 = חיפוש בקשה בתוך רשימת התוצאות של המועמדים/סטודנטים.   צלמית    5.3.6     
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  טיפול בהחלטה  .6

 , תהליך ההחלטה ממשיך פרטני. 5לאחר הרצת רשימת המועמדים/סטודנטים לפי הקריטריונים שתועדו בסעיף     

 

 

 

 בעמודה "סטטוס החלטה" לחץ על הצלמית "נסנן", על מנת לבחור את סטטוס ההחלטה לטיפול.       6.1

 סטאטוסי ההחלטה השונים: 

זהו הסטאטוס ההתחלתי להחלטה שנוצרת באופן תקין במערכת. טרם התקבלה החלטת קבלה/  -הבקשה בטיפול

 דחיה. 

 בקשה בוטלה ע"י מגיש הבקשה. 

 נשלח מייל שינוי סטאטוס ומופק מכתב דחייה.  -בקשה נדחתה

 ה. לאחר אישור הצעת קבלה ע"י המועמד, סטאטוס הבקשה הופך ל"התקבל". נשלח מייל ומופק מכתב קבל -התקבל

 סטטוס זה מבטא שהבקשה תקינה. כלומר, יש את כל החומר הדרוש וכל המסמכים שצורפו, תקינים.                     -חוקי

 נדרש להזין על מנת להעביר לפקולטה לבחינת התיק. האחראי בביה"ס לתארים מתקדמים         

 מופק מכתב. נשלחה הצעת קבלה למועמד. נשלח מייל למועמד ו -קיימת הצעת קבלה
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 . החלטה" לחץ על מספר "מזהה החלטה" . יתקבל המסך הבאחיפוש במסך "   6.2

 במסך התוצאה מוצגים מידע כללי על המועמד/סטודנט, סטטוס ההחלטה, תוכנית הלימודים שנרשם,        

 כמו כן רשימה של מסמכים והתיאור שלהם, כולל צירוף המסמכים והצילומים שהמועמד/סטודנט צירף בהרשמה.         

 

 = עריכה.   לעדכון הנתונים לחץ על הצלמית        
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 . לשדה "סטטוס נוסף"יש לשים לב   בבלוק "סטטוס"  6.3

 

 

 

 רק הגיש את הבקשה , בשדה "סטטוס הנוסף" יופיע:כאשר המועמד   6.3.1            

                 

 

 אשר הבקשה של המועמד נשלחה לפקולטה לאחר בדיקה בביה"ס לתארים מתקדמים: כ  6.3.2            

                 

 

 עם המלצת קבלה: כאשר הבקשה חזרה מהפקולטה לאחר דיון  6.3.3            

             

    

 : כאשר הבקשה חזרה עם הפקולטה עם המלצת דחייה  6.3.4            
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 בלוק "דרישת נקודות"   6.4

 נתונים כלליים" . 2בלשונית " PIQST10הזנות במסך זה יופיעו בטרנזקציה        

 .4.5סעיף  "GRמוסמכים  –חוברת "תחזוקת רשומות סטודנט הסבר בראה        

 

 

       

 התייחס לשדות הבאים בהתאם לסוג התואר שנבחר:  

 הסבר סטאטוס  שדה 

 נגזר אוטומטי מטופס הרישום.  אוטומטית  סוג לימודים קודמים 

 הזנה ידנית של נקודות בהתאם לתוכנית הלימודים.  חובה  נקודות

 זה. תהזנה ידנית של נקודות בהתאם לתוכנית הלימודים +  חובה  נקודות

תאריך להגשת הצעת  

 המחקר 
 ניתן לשינוי ידנית. התאריך יופיע אוטומטית מתוך המערכת. אוטומטית 

 יופיע אוטומטית מתוך טופס הרישום.  אוטומטית  תחום ענין 
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 צירף לבקשה. מציגה את המסמכים שהמועמד  לשונית "מסמכים"  6.5

 . להשוואת המסמכים ושדה   בלוק "מידע כללי"חייבים להסתכל גם על הבקשה דרך        

 
 

 צפייה במסמך מצורף מתבצעת ע"י לחיצה כפולה על מספר המסמך.   6.5.1

 .. הסטטוס יקבל סימון    סוג המסמך ולחץ על הכפתור   סמן את שורת  6.5.1.1

 .   סוג המסמך ולחץ על הכפתור  סמן את שורת  6.5.1.2

 לאישור.   OKהמערכת פותחת חלון בו מזינים את הסיבה מתוך הרשימה ולוחצים                          

 

 

 ובעמודה "סיבה" תופיע הסיבה .  בסיום הסטטוס יקבל סימון  

 להטעין מסמך חדש. כאשר המסמך "לא תקין" ושומרים, נפתחת בחשבון המועמד/סטודנט האפשרות 

                                                         . "לטיפול   -לא תקין " תהליך הביצוע הוא ע"י העברת הבקשה לסטטוס 

 יקבל מייל שיפנה אותו להיכנס לחשבון רק אחרי ששמרנו את הסטטוס הזה.המועמד/סטודנט 

, על מנת שהסטודנט יוכל להזין את המסמך החסר לאחר  המועמדוחסר מסמך שאיננו חובה ברישום של במידה 

לעמוד על המסמך החסר, ועליו לסמן שהוא    במערכת ההחלטות צריך ,לטיפול-לא תקין"ששינינו את הסטטוס ל 

 .לטעינה מחדש ואז המסמך ייפתח למועמד .לא תקין ובסיבות לבחור שהמסמך חובה

 המועמד/סטודנט לא יכול להטעין מחדש.מסמכים שסומנו כ"תקינים" 

 על מנת לבטל את הפעילויות ולעדכן מחדש. סמן את שורת המסמך ולחץ על הכפתור   6.5.1.3

  על מנת לצרף מסמכים  סמן את שורת סוג המסמך שרוצים לצרף ולחץ על הכפתור   6.5.1.4

 לתארים מתקדמים. זה ניתן לבצע במשרד של ביה"ס שהיו חסרים או מסמכים מעודכנים.  נוספים,

 לשמירת הנתונים.   בסיום לחץ על צלמית   6.5.1.5

 מציגה את חסימת המועמד להמשך טיפול בבקשה מכל מיני סיבות.  לשונית "חסימות" 6.6

 .4.7סעיף  "GRמוסמכים  –בחוברת "תחזוקת רשומות סטודנט ראה הסבר          

 . חסימה מוזנת בקובץ הסטודנט לאחר שמתקבל         
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 מציגה את דמי הרישום ששולמו ע"י המועמד, במידה וקיימים.  לשונית "דמי רישום" 6.7

 

 

 

 הנתון מופיע אוטומטית. בפעולות מבוצעות ע"י המערכת. – "פעולות מתוזמנות"  לשונית 6.8

 כמו כן, כל ההתכתבויות עם המועמד: דוא"ל עם מכתב דחייה, דוא"ל עם מכתב הצעה, דוא"ל קבלה .      

 

 

 

 הנתון מופיע אוטומטית בעקבות פעולת ההרשמה של המועמד. – "סמסטרים/תאריכים"  לשונית  6.9

 

 

 

 במסך "החלטה". ולא PIQST10ניתן לראות רק בטרנזקציה  שמתקבל לקבוצה מיוחד. סיווג הסטודנט –טוס" א"סט 6.10 

 .4.6סעיף  "GRמוסמכים  –בחוברת "תחזוקת רשומות סטודנט ראה הסבר          

 

    יש להיכנס לבקשה על מנת לבדוק את כל הפרטים. -  ושדה   בלוק "מידע כללי"  6.11

                                                                          .PIQST10בטרנזקציה  "תוכנית השלמות"בהתאם לתואר המבוקש ותכנית הלימודים מוסיפים    6.11.1

 .4.4סעיף  "GRמוסמכים  –בחוברת "תחזוקת רשומות סטודנט ראה הסבר                      

 .   PIQST10את המידע מטופס הבקשה בטרנזקציה  מזינים ידניתיועץ /"מנחה"הגדרת  6.11.2

 .4.8סעיף  "GRמוסמכים  – בחוברת "תחזוקת רשומות סטודנט ראה הסבר               

 :בטופס הבקשה שם מנחה נמצא בסעיף "תחום עניין" שדה "מנחה"               
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 PIQEDטרנזקציה  –הזנת לימודים קודמים )פטורים(   6.12

 = שינוי. כנס לטרנזרציה הנ"ל, הזן את מספר הסטודנט הרצוי ולחץ על הצלמית   6.12.1       

 

 

  

 מתקבל המסך הבא: = יצירת שווה ערך שלא מבוסס על מערכת.  לחץ על הכפתור    6.12.2      
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 סמן את השורה "שוויון ערך שאינו מבוסס על מערכת" ולחץ עליו לחיצה כפולה . מתקבל המסך הבא:   6.12.3       

 

 
 

 התייחס לשדות הבאים בהתאם לסוג התואר שנבחר:       

 הסבר סטאטוס  שדה 

 = עבודה פנימית.  SMבחר מתוך הרשימה את הסוג   חובה  סוג אובייקט 

 בחר מתוך הרשימה את מספר הקורס הרלוונטי.  חובה  הישגים פנימיים

 הזנה את הציון הרלוונטי חובה  סמל ציון

 . Enterולחץ על  GRAבחר מתוך הרשימה את הזיהוי   חובה  זיהוי סולם 

 . מקבלים הודעה שהנתונים נשמרו.לחץ על הצלמית  חובה  שמירה 

 חובה   שחרור 
. מקבלים הודעה :  לחץ על הצלמית 

 

 

 = משוחרר.  בשורה יופיע סטטוס         
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           לימודים לסטודנט ה או דחייתהצע  6.13

   כדלקמן:שלב הצעת הלימודים מתבצע  ,והזנת הנתונים הנוספים שהבקשה תקינה בסיום הבדיקות         

 = שינוי.     לחץ על הצלמית           

 טיפול בהצעה בביה"ס לתארים מתקדמים   6.13.1    

 

 "תקין". בחר מתוך הרשימה את ו "החלת תוצאות אימות"לחץ על הכפתור   6.13.1.1            

 

 

 

 = משימה שהועברה קדימה.  על הכפתור  יצהלחהעברה לפקולטה ע"י   .216.13.            

 

 

 

 .יש ללחוץ על הצלמית  בסיום  6.13.1.3           
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 לטיפול בפקולטה:  6.13.2

                                                                   כאשר לוחצים על   אם הוזנה "תוכנית השלמות", 6.13.2.1

 דלק "קבלה לתוכנית הלימודים על תנאי".יי              

       

 

          

    ואח"כ על "קבלה".  לוחצים על  ללא "תוכנית השלמות"  6.13.2.2

                                                           .                                              המלצת "דחייה" מהפקולטה, לוחצים על הכפתור   6.13.2.3

 במסך שמתקבל בחר מתוך הרשימה את הסיבה לדחייה וניתן גם לתת הסבר רחב יותר ב"תיאור                                  

 .  הסיבה". בסיום לחץ על הצלמית                                 
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  לאחר חזרה מהפקולטהטיפול בהצעה בביה"ס לתארים מתקדמים  6.13.3

 

 

   לוחצים על הכפתור "הצעה" ובוחרים "הצעת מקום"   , מהפקולטה ת "קבלה"מקבלים המלצאם   6.13.3.1            

 נבחרת מסגרת הקבלה, כלומר, האם זה יהיה במסגרת תוכנית מחייבת או לא.במסך שמתקבל                             

                   בהתאם לסיבה שנבחרה מתוך הרשימה, יופיע בתיק הסטודנט סטטוס "תוכנית מחייבת".                                                                               

 .  בסיום לחץ על הצלמית   ניתן גם לתת הסבר רחב יותר ב"תיאור הסיבה".                           

 

 
        

 .                                              מהפקולטה, לוחצים על הכפתור  אם מקבלים המלצת "דחייה"  6.13.3.2            

 במסך שמתקבל בחר מתוך הרשימה את הסיבה לדחייה וניתן גם לתת הסבר רחב יותר ב"תיאור הסיבה".                           

 .  בסיום לחץ על הצלמית                            

 

 



                                       ( GRמוסמכים ) – חוברת הדרכה להליך הרשמה וקבלת סטודנטים                             

 ________________________________________________________ 
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 ביה"ס לתארים מתקדמים ביוזמת  ביטול מועמדות 6.14

 .כנס בשינוי למספר ההחלטה ובכפתור "החלת תוצאות אימות" בחר "פסילה" ובסוף לחץ על  

 

 

 

 תתקבל הודעה                
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 בצד שמאל של המסך.  שליחת מכתבים בהתאם להחלטה/המלצה מתוך רשימת   7.1   

 

 

 

.                                                                    ולבחור   יש ללחות על הכפתור  7.2

 את "בדיקת תקינות"  יש להסיר, אחרי שהמכתב נמצא תקין

 

 בחלק של "תכתובות" מופיע שורה עם קובץ המכתב.   7.3

 . עמודה  בקובייה מתחת ל  Vשורה של הקובץ ביש לסמן על מנת להציג את המכתב  7.3.1

 .לאחר שהמכתב נמצא תקין, יש לסמן את שורת המכתב וללחוץ על הכפתור   7.3.2

 

 לאחר מכן יישלח דוא"ל שינוי סטטוס בקשה למועמד ויוכל לצפות מהחשבון שלו במכתב.  7.3.3              

                    

 

  

             = ריענון ואח"כ על הצלמית  לחוץ על הצלמית  בסיום יש ל  7.4

 

 

 


