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 כללי ומטרה  .1

 
  

 

 ,  ממחסנים ומספקים השוניםשל הפקולטות,  רכשתהליך חוברת זו  נכתבה במטרה לשמש מדריך לתפעול    

 .המשודרגת SRMבמערכת  ה    

 
 GOOGLE CHROMEאו  ינימוםמ 6ורסיה   EXPLORER.  חייבים חיבור לאינטרנט  SAP GUIאין צורך בהתקנת 

 . FIREFOXאו 
 
 

 נח לשימוש. הוא כולל חומרים והסכמים ע"פ קטגוריות.   SRM -הקטלוג ב
 . או פרמטרים נוספים החיפוש בקטלוג מתבצע לפי טקסט חופשי

 
 מתבצעת ע"י עגלת קניות.  SRM -ביצוע רכישה ב

 .מתבצע אוטומטית ברקע, כאשר המערכת מחליטה על סוגי המסמכים R/3 -המעבר להקשר/
או  , כמו דרישה, הזמנת מחסן R/3  -לדוגמה: מתוך עגלת קניות אחת יכולים להיווצר בכל שורה סוג מסמך שונה ב

 הזמנת משיכה לספק.  
 
 
 
 
 

   !הערה 

 הנה בלשון זכר, אך היא מיועדת לכולם. השימוש בלשון זו, נעשה מטעמי נוחות בלבד!  והפניה בחוברת ז
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 של הטכניון PORTALדרך ה  המשודרגת  SRMה  כניסה למערכת.  2

 

 http://portal.technion.ac.il  הטכניון.כל משתמש יקבל את כתובת הפורטל של 
 .SRMיקבלו עבור המערכת קיבלו/וסיסמא, שהמשתמשים משתמש הכניסה תתבצע ע"י זיהוי קוד 

 
 
 

 : לאחר זיהוי המשתמש מתקבל המסך הבא
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://portal.technion.ac.il/
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 המשודרגת  SRM  -במערכת ה קביעות אישיות .3

 .  יתקבל המסך הבא: לחץ על התגית     3.1
 

 
 
  

 .  יתקבל המסך הבא:בצד ימין של המסך לחץ על הנושא    3.2    

     

 

 

 הפרטיים האישיים.  כדי להתחיל בעדכון/שינוי לחץ על התגית      3.3     

 

   !ולהתחיל ב  בסיום כל עדכון/שינוי של תכונה חייבים ללחוץ על התגית     הערה-  .   
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 התייחס לשדות הבאים:   3.4

 הזן פרטים בכל שדות החובה, שמסומנים בכוכבית אדומה: אופן פנייה, שם פרטי,   3.4.1     

 שם משפחה, דוא"ל.                

 בניין, מספר חדר וקומה, מספר טלפון. הזן פרטים בשדות נוספים:   3.4.2     

 והזן/שנה את הפרטים הבאים: פתח את הגלילה בשדה     3.5

 לשינוי":  נתתכונה "איש קשר" : סמן "תקני", בשדה "ערך" הזן את השם הרצוי, סמן "נית 3.5.1    

 

 המבוקש:ה של האתר ר ": סמן "תקני" בשוR/3תכונה "אתר" + "מערכת לוגית  3.5.2   

 

 בעל התקציב": סמן "תקני", בשדה "ערך" הזן את מספר הרצוי, סמן "ניתנת לשינוי": תכונה " 3.5.3    

 

 תכונה "טלפון": סמן "תקני", בשדה "ערך" הזן את מספר הרצוי, סמן "ניתנת לשינוי":  3.5.4  

  

 סמן "תקני" בשורה שרוצים כברירת מחדל,                     ":R/3תכונה "מענק" + "מערכת לוגית  3.5.5  

 בשדה "ערך" הזן את מספר הרצוי, סמן "ניתנת לשינוי". אפשר להוסיף רשימה של תקציבים:           

 

 אותו דבר גם התכונה "מרכז עלות".            

 קוד חברה": סמן "תקני" בשורה של קוד חברה המבוקש: תכונה "  3.5.6   

 

 יחידה": סמן "תקני" בשורה שרוצים כברירת מחדל,                    - תכונה "תת 3.5.7  

 בשדה "ערך" הזן את מספר הרצוי, סמן "ניתנת לשינוי".             

 יחידה: טכניון + מוסד של אותה פקולטה. -אפשר להוסיף רשימה של תת           
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 המשודרגת  SRM  - במערכת ה ביצוע תהליך רכישה .4

 מתקבל המסך הבא:    -לאחר הכניסה ל

 

 

 

 .  יתקבל המסך הבא:  לחץ על הכפתור     4.1
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 בלוק   4.2

 התייחס לשדות הבאים:         

 במקום קוד המשתמש באנגלית.                                             הזן שם לעגלה  בשדה  4.2.1

 לפי שם העגלה ניתן לבדוק סטאטוס ו/או להעתיק עגלה העתיד. 

 מופיעים אוטומטית מתוך קביעות אישיות.    -ו  השדות      4.2.2

 יתקבל המסך הבא:  לחץ על התגית     בשדה    4.2.3

  

 

 והתייחס לשדות הבאים:   בחר את הלשונית     4.2.3.1                  

 שנה או הזן את סוג החשבון לחיוב.   בשדה  4.2.3.1.1

 שנה או הזן את מספר החשבון לחיוב.   בשדה    4.2.3.1.2

 לאישור הבחירה/ות.    לחץ על התגית    4.2.3.1.3     

            

 אם רוצים לשנות את הכתובת    בחר את הלשונית      4.2.3.2

 לאישור.    ולחץ על התגית   שבברירת מחדל , כפי שקבענו מראש  

 

 

 בקוביה. Vסמן     בשדה     4.2.4      

 את המשקל הרלוונטי. בחר מהרשימה בהזמנות יבוא,  בשדה    4.2.5     

 .K30 USDעד ספק חו"ל עבור יא הבמקרה וההזמנה  Vסמן   בשדה   4.2.6     

 .5 -ו 4תתחייס לדשות הרלוונטיים בצד שמאל של המסך בקשר למגבלות  –בהזמנת מלגות   4.2.7     
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   בלוק 4.3

 

 כדי לפתוח את רשימת אפשרויות הבחירה מקטלוגים או ספקים השונים  לחץ על התגית  
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 המשודרגת   SRM   - במערכת ה יםביצוע תהליך הרכישה מקטלוג .5

 

 הקטלוג המבוקש לפי המסומן ברשימה הבאה: לחץ על בהמשך לסעיף הקודם, 

 
 

     
  מחסן יצירת עגלת קניות מהקטלוג 5.1

 
 :לאחר בחירת המחסןחיפוש פריט לפי טקסט חופשי  5.1.1

 תכנות. - המחשביםמחסן כללי, מחסן כימי, מחסן רפואה, דואר, ספריה, מלגות, דפוס, מרכז 
 

 .  על הכפתור   חץ ול הזן את המילה   בשדה   
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 על שם המחסן, לדוגמה "מחסן כללי". יתקבל נמסך הבא: ץאפשרות נוספת ללחו  5.1.1.1
 

 

 
 

 .בשדה   גם כאן אפשר להשתמש   בבלוק הימיני     5.1.1.2                       

 .  על הכפתור    חץ ולהזן את המילה                                      
                                                 

 
     כדי לבצע השוואת מחירים של פריטים מתוך אותה קטגוריה או תת קטגוריה,  5.1.2

   :יתקבל המסך הבא  .    לוחצים על מסמנים את הפריטים הרצויים ו

 
 

 כדי לחזור למסך הקודם והמשך הרכישה.   לסיום לחץ על התגית                        
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 .                                                    נוסף לאחר החיפוש לפי טקסט, לחץ על   חיפוש כדי לבצע  5.1.3
 הבא: המסך קבל ית
 

 
 

 כדי לקבל את התוצאה המבוקשת.  ,השלם נתונים בשדות המתאימים        
 
 

 ת.קניו הכדי להוסיף לעגלת     או  לחץ על   ו הפריט/ים  את בחר  5.1.4   
 תקבל המסך הבא: י             
 

 
 
 
 
 

   בשלב הראשון לא מתייחסים להודעות השגיאה באדום     ! הערה . 

 
 
 
 
 



  SRMב רכש  תהליך 
_____________________________________________________________ 

 
 46מתוך   13עמוד  6  גרסה מס' SRM  -מודול  Simona Goldstein'ינוצר ע 14/09/23  תאריך 

 

 
 
 
 

 .עם לשונית     תקבל המסך הבא. ידי להיכנס לפרטי הפריטכ  התגית   לחץ על   5.1.5
 

 
               

 ומטית.   אוט יחידה" ו"בעל התקציב" יופיעו -"תת ם קיימות קביעות אישיות, השדות "קוד חברה",א 5.1.5.1

 הזן את הכמות המבוקשת.  במקרים של מחסנים אין צורך להזין את תאריך האספקה המבוקש.  5.1.5.2

 בשדה "מק"ט ספק" חייבים להזין את המק"ט כפי שמופיע בהצעת המחיר של הספק. 5.1.5.3

בשדה "משך אחריות בחודשים" חייבים להזין את הנתון, במידה ובחרנו במק"ט כללי מסוג ציוד   5.1.5.4
 (.3)מתחיל בספרה ___ 

חדר( חייבים לבחור את המיקום  -קומה-בשדה "מיקום פונקציונלי" )מדובר על מספר הבניין 5.1.5.5
 (.3הרלוונטי מתוך הרשמה, במידה ובחרנו במק"ט כללי מסוג ציוד )מתחיל בספרה ___ 

                 K30 USD מעלעבור ספק חו"ל יא הבמקרה וההזמנה  Vסמן בשדה "הפחתת ניכוי מס במקור"   5.1.5.6

 )יש לסמן רק בשורה הראשונה של העגלה(. 
 בשדה "קבוצה ביולוגית", כאשר מזמינים חומר ביולוגי חייבים לבחור את הסוג מתוך הרשימה. 5.1.5.7

 
 

          .  הלשונית   לחץ על    5.1.6

   .יעות אישיותב נקבע בקאם  מופיע התקציב זה בסעיף                            
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          .  לחץ על  הלשונית     5.1.7          

. לאחר הזנת מלל לוחצים  . יתקבל המסך הבא מזינים את ההערות לספק ע"י לחיצה על                    

 

 

         

 

 

 את הכתובת שנקבעה בקביעות   לשנות ניתן . לחץ על התגית    5.1.8

 . בשדות המסומנים  רק אישיות                           

 

 

 :.  יתקבל המסך הבאלחץ על התגית    5.1.9
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 +    יםיצירת עגלת קניות מהקטלוג  5.2

 
 מהרשימה  לבחור , כדי  הרלוונטית לחץ על הקטגוריה  .תת קטגוריותקיימות  הנ"לבקטגוריה   5.2.1

 המבוקש. המחירון של הספקאת 
 

 
 
 

 לחץ על המחירון הרצוי ובחר את הפריט מתוך רשימת הפריטים, כמו בהזמנה למחסן בסעיף הקודם.     5.2.2         

 מול הספק המבוקש.    R/3ב  הזמנת משיכהבסוף התהליך תיווצר                    
 
 
 
 

   (כלליים )גנריים חומרים ביולוגייםליצירת עגלת קניות  5.3
 

סווגו מבחינה בטיחותית לקבוצות , החומרים הביולוגיים 29.04.2014מיום  1866.11-14 - בהמשך לחוזר הרכש של

 :שונות בהתאם לרמות הסיכון

BSL1  - ,דרגת סיכון נמוכה  BSL2 -  ,דרגת סיכון בינונית BSL3 – .דרגת סיכון גבוהה 

 

                                                                                                        . ב"הוספת פריט" בחר מהרשימה  ולחץ על    5.3.1
 410000000והמק"ט שנקבע הוא   1בדרגת סיכון נמוכה = קבוצת סיכון ניתן להזמין רק חומרים ביולוגיים            

    יתקבל המסך הבא:
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 הבא: ך.   יתקבל המסלחץ על התגית    5.3.2
 

 

 
 
 
 

 5.1.8עד  5.1.5 -לפי התהליך שתואר בסעיפים מסמן את הפריט והעבר לעגלה  5.3.3
 

 ובחר מתוך הרשימה ערך עבור הקבוצה הביולוגית.   "נתוני פריט", התייחס לשדה   5.1.5בסעיף    5.3.4   
               

 להזין את המק"ט של הספק כפי שמופיע בהצעת המחיר.  חייבים  בשדה               
 
 
 
 

          .  : לחץ על  הלשונית     5.2.7תוספת לסעיף  5.3.5

 .  מספר הצעת המחירותיאור החומר חייבים לציין .   מזינים את ההערות לספק ע"י לחיצה על             

 . לאחר הזנת מלל לוחצים  יתקבל המסך הבא             
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 כדי לצרף העתק של הצעת המחיר ו/או כל מסמך אחר.   לחץ על התגית   5.3.5.1

 לוחצים    Browseיתקבל המסך הבא: לאחר הוספת הקובץ דרך ה 
 

 
 

 .  יתקבל המסך הבא:לוחצים    Browseלאחר הוספת הקובץ דרך ה    5.3.5.2                     
 

 
 
 

 . ***    ניתן למחוק את הקובץ שצורף ע"י לחיצה על התגית                    
 

 

 .  יתקבל המסך הבא: לחץ על התגית      5.3.6     
 

 
 

  SRMהספק  למחוק את  חייבים  ה   שדב             
 

 ספק שברשימה המוסכמת  לבחור כדי   ע"י לחיצה על התגית     5.3.6.1             
 (.  יתקבל המסך הבא: ש"ח  3000, אבל ניתן לרכוש ישירות עד ללא הסכם מחיריםספק  )                               
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    נא לשים לב למספר   .לחץ על התגית   ואת הספק המבוקש   ןמס   5.3.6.2            

 מול הספק המבוקש. R/3ב  הזמנת משיכהתיווצר  הדפים לדפדוף.        

 .שדה      לשונית, בחובה להזין מק"ט ספק בפריטים הנ"ל       
 
 

     או  מול הטכניוןמחירים תחת הסכם ברשימת הספקים  לא נמצא  הספקאם   5.3.6.3         

 . יש להזין את מספרו בשדה ברשימת הספקים הביולוגיים המוסכמים,                             
               .  R/3ב  דרישה רכשתיווצר                             

                

 
 

 יתקבל המסך שבהמשך.      . ע"י לחיצה על התגית  את מספר הספק ניתן למצוא ע"י חיפוש                            

                                                                 .ולחץ על הכפתור   בין כוכביות * הזן את  שם הספק      בשדה                           
                          

 
     

 . אם קיבלנו הצעת מחיר מספק לא ידוע, משאירים את השדה ריק     זה לא שדה חובה              
 והרכש מעביר את ההזמנה לספק בהתאם להצעת המחיר.                 
 הרכש דואג לפתוח את הספק במערכת כדי שנוכל לבחור אותו בעתיד.                  
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 .מחדש )שינויים או הוספת פריטים( העבודהעגלה ואפשרות   "אחזקת"ל  התגית  לחץ על  5.4
 התחייבות בתקציב. העגלה במצב "אחזקה" ולא נוצרה 

                                 
 

התקציבן  של  והעברתה לספק ו/או המשך טיפול   עגלההאת   לשמור סופיתכדי     התגית  לחץ על 5.5
 . והרכש

 לאחר הבדיקה של העגלה עדיין אפשר לבצע שינויים.    .העגלהלפני שמירת   ניתן ללחוץ על               
 

 בשלב זה לא ניתן לבצע שינויים בעגלה.המסך הבא ואישור מספר העגלה.  יתקבללאחר השמירה              
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   SRM-ב ת אקספרס והזמנחומרים ביולוגיים וכולל   ,מקטלוגים שלאביצוע תהליך הרכישה   .6

 . כדי לפתוח את רשימת אפשרויות הבחירה מקטלוגים או ספקים השונים חץ על התגית  ל

 

 

 .  יתקבל המסך הבא:בחר את הסעיף      6.1  
 

 
 

 .  יתקבל המסך הבא: בשדה    לחץ  על התגית     6.2
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 תיאור הפריט המבוקש.  בחר "מכיל" ובהמשך הזן את   בשדה     6.3
 נא לא לשכוח שעובדים עם מקט"ים כלליים והגדרת הפריט צריכה להיות הכי קרובה לנדרש.        

 
 יתקבל המסך הבא:  .ENTER  או   כפתור "חפש"לחץ על         
         

 
 הבא: . יתקבל המסך סמן את הפריט המבוקש ולחץ על התגית     6.4

 

   
 
 

 יתקבל המסך הבא:   בלבד.  לחץ על  התגית     6.5
 

 
 
 

   !בשלב הראשון לא מתייחסים להודעות השגיאה באדום     הערה . 
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 . 5.5עד   5.1.5 -המשך התהליך כמו בסעיפים  מ  6.6
 
 

 הזמנת חומרים ביולוגיים בדרגת סיכון נמוכה, בינונית וגבוהה  6.7
 

סווגו מבחינה בטיחותית לקבוצות , החומרים הביולוגיים 29.04.2014מיום  1866.11-14 - בהמשך לחוזר הרכש של

 :שונות בהתאם לרמות הסיכון

BSL1      - ,דרגת סיכון נמוכה  BSL2 -  ,דרגת סיכון בינונית BSL3 – .דרגת סיכון גבוהה 
 
 

 יש לבחור אחד מהמק"טים המופיעים בנספחים של חוזר הרכש הנ"ל.      6.1בסעיף   6.7.1     
 

 ובחר מתוך הרשימה ערך עבור הקבוצה הביולוגית,   התייחס לשדה  בלשונית    6.7.2 
             
 גבוהה(.  3)קבוצת סיכון  430000000 -נמוכה( ו  1)קבוצת סיכון   410000000רק עבור המק"טים            

               

 להזין את המק"ט של הספק כפי שמופיע בהצעת המחיר. חייבים  בשדה            
 

 .  מספר הצעת המחירתיאור החומר ו חייבים לציין   5.3.5  בדומה לסעיף  6.7.3
 

 שדה  בלשונית    חייבים להוסיף מספר ספק  5.3.6.3סעיף  בדומה ל  6.7.4
 

 
 
 ספק באופן הבא:סוג הזמנה וחייבים להזין  בהזמנת אקספרס  .86

 

 .עם לשונית     כדי להיכנס לפרטי הפריט. יתקבל המסך הבא  התגית   לחץ על    6.8.1
           

 בחר מתוך הרשימה את "הזמנת אקספרס":  בשדה            
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 .  לחץ על התגית    6.8.2
 

 . וללחוץ על התגית  בהזמנת אקספרס את מספר הספק המבוקש   בשדה    חייבים להזין         
 תקבל המסך הבא: י          

 

 
 

 
 
 

 כדי להציג את העגלה ו/או להדפיסה. יתקבל המסך הבא:  לחץ על התגית      6.9
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 המשודרגת  SRM -הדפסה וביטול של עגלות קנייה במערכת ה חיפוש, בדיקת סטאטוס, .7

 
 הזמנה. דרישה או אם נוצרה טוס אבסט חייבים לבדוקבסיום יצירת העגלה       
 
   חיפוש עגלת קניות  7.1    

 .  יתקבל המסך הבא: לחץ על התגית            
 

 
 

 כדי להרחיב את אפשרויות החיפוש: לחץ על התגית      7.1.1    
 

 
 

           !תמיד סמן את השדה "כולל עגלות קניות שהושלמו".     הערה 
 

 "מספר עגלת קניות" וכו'. התייחס לשדות נוספים לחיפוש: "מסגרת זמן", "תאריך יצירה",  
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 .שמופיע     בשורת העגלה יש לבדוק בעמודה     7.1.2  
 ( R/3ונוצר מסמך המשך במערכת  רק אם המידע הנ"ל מופיע, אז העגלה נוצרה בהצלחה             

 
                                                                                                   הקניות ע"י לחיצה על מספר העגלה, רואים את כל שורות הפריטים.בכניסה לעגלת    7.1.3 
 יתקבל המסך הבא: .  טוסאסטהאת  פריט כל בשורתלבדוק              

 

 
 

             . לחץ על הלשונית    7.1.4
 . (האו הזמנ ה)דריש R/3המסמך במערכת   קבל המסך הבא בו מופיע מספרית           

 
 .קבלות טובין וחשבוניות   דרך "סטאטוס העגלה" רואים את כל היסטורית העגלה, כולל         

 

 
 

 ניתן לעבור מפריט לפריט כדי לבדוק את הסטאטוס ע"י לחיצה על  החץ ימינה או שמאלה               
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   אישוריםאסטרטגיית שחרור/ בדיקת   7.1.5   
 

 יתקבל המסך הבא:  אסטרטגיית השחרור.כדי לבדוק את  הלשונית  לחץ על                
 

 
 

 

 בראש העמוד.     התגית  על   יצהלח ע"י    הראשי )הקודם( חזור למסך בסיום בדיקת הסטאטוסים    7.1.6       
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 )החזקה(   בסטאטוס  שינוי עגלת קניות   7.2

 

 . לחץ על מספר העגלה בשורה שמופיעה הסטאטוס   7.2.1  
 

 
 

 יתקבל המסך הבא:            
 

 
 
 

 את עגלת הקניות ע"י שינויים ו/או הוספת פריטים.לעבד כדי     התגית    על  ץלח   7.2.2   
             

 .העגלה לחץ על עדכון בסיום              
               

 . לא ניתן לבצע שינויים,  R/3אם נוצר מסמך ב            
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 .    התגית    לחץ עלבעגלה   לביצוע מחיקת פריט    7.3        
    

  .סמן את השורה של הפריט שרוצים למחוק ולחץ על התגית                     
                     

  תתקבל הודעה הבאה:                   
 

   
 
 

 .חובה -  לחץ על הכפתור     7.3.1              
 

 .  יתקבל המסך הבא:לחץ על התגית    7.3.2              
 

 
 

 לאישור הביטול.   לחץ על הכפתור     7.3.2             
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 העגלה , לאחר שמירת SAPב  לפי המספררכש הדרישת/הזמנת תהליך של   התקדמות סטאטוס בדיקת   7.4

 

 בעמודה "סטטוס הפריט", אם הסטטוס הוא "נוצר מסמך המשך", זה אומר שהעגלה תקינה ונוצר מסמך           

 , דרישת רכש או הזמנת רכש.SAPבמערכת ה         

 התקדמות הטיפול של המסמכים הנ"ל יש לפעול כדלקמן:לבדוק את על מנת          

 

 .SAP והזן את מספר הדרישה שנוצר ב  לחץ על הכפתור    -מעקב דרישת רכש   •

 .SAPוהזן את מספר ההזמנה שנוצר ב   לחץ על הכפתור     -מעקב הזמנת רכש  •
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 המשודרגת    SRM   -העתקת עגלת קניות ישנה במערכת ה .8

 
 . 7.1בצע חיפוש עגלה לפי ההנחיות בסעיף  מעגלת קניה ישנה,  ים/כדי להעתיק פריט   

  .התגית   לחץ על  לאחר מציאת העגלה הרצויה, סמן את השורה ו  8.1   
 

 
 

 : של עגלת קניות חדשה הבא מסךיתקבל ה 
 

 
 
 

 .התגית    סמן את הפריט/ים ולחץ עלים שלא רוצים  לרכוש מחדש, /אם יש פריט    8.2  
 

           
 המשך התהליך כמו ביצירת עגלה חדשה.    8.3  

 ניתן לשנות כמויות, מחירים, תאריך אספקה, הערות לספק וכו'.                
 .   חייבים לתת שם לעגלה החדשה               
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 ביצוע הרכישה עבור פריט/ים מיבוא )"בקשה לקבל מידע"(   .9

 
 . הקודמים 6 -ו 5בסעיפים  עגלה/דרישה לקבלת מידע עבור פריטים מיבוא דומה לתהליך שתואריצירת       

         
 .קטנים שמתוארים בהמשך הבדליםקיימים כמה       

 
 

 :  להלן התהליך

 
 

 
              
              
              
              
  

 
 
 
 
 
 

 הסבר התהליך  
 

 הערות יבואנית   משתמש  סד
 יצירת עגלת קניות .  1

הפניית עגלת הקניות ליבואנית  
 לאישור )הוספת מאשר(המטפלת  

 קבוצת רכש ליבואנית 

מקבלת מייל על עגלה  
 שממתינה לטיפול 

 

דרך הלינק   SRM -כניסה ל   2
המתקבל במייל או כניסה  

יזומה לבדיקת עגלות  
 ממתינות, 

הוספת הערות על עלויות  
 נוספות, 

הוספת העלויות הנוספות  
 ברמת שורה 

 ודחיית העגלה , 
 הדפסת העגלה  

 

העגלה שנדחתה לעגלת  העתקת   3
 קניות חדשה , 

עדכון השדה בקשה למידע  
 ,  1בשורה 

 ואישור . 

העגלה הופכת לדרישת רכש   
 ECC -ב

קבוצת רכש של היבואנית  
 המתאימה 

 השדה מספר בקשה למידע  
 
 
 
 
 
 
 
 

SRM 
יצירת עגלת  
 קניות ליבוא 

והפניה  
 ליבואנית 

דחיית  
עגלת  

 הקניות

(SRM) 

ECC 
יצירת  

דרישת רכש  
 לטיפול 

 

קבלת מייל  
על העגלה  
 )יבואנית( 

SRM 
העתקת עגלת  

הקניות על ידי  
הדורש לעגלה  

 חדשה 
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 בחר את הקניין "יבוא/יצוא".   שדה    , בלשונית    6או  5בסעיף ביצירת עגלה כמו    9.1        
                 

 .  יתקבל המסך הבא: לחץ על הכפתור   ,  6או  5בסעיף  בסיום יצירת העגלה כמו  9.2 

 
 

 
 
 

 :, בו בוחרים את הלשונית   תקבל המסך הבא. י   השדה לחץ על   9.3
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 הבא:.  יתקבל המסך      תגיתלחץ על ה   9.4    
 

 
 
 

 פתח את הגלילה וחפש את הקניין שמטפל ביבוא בפקולטה/יחידה.    בשדה     9.5
 

 יתקבל המסך הבא שבו צריך לבצע את הפעולות הבאות:       
 

 הזן באנגלית את שם הפרטי של הקניין יבוא.   בשדה      9.5.1       
 

 לחץ על התגית      9.5.2       

 

 לאישור.   לחץ על התגית   השורה שמופיע השם של הקניין המבוקש וסמן את    9.5.3      
 

 .לאישור  לאחר קבלת התוצאה יש ללחוץ עוד פעם על התגית      9.5.4      
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 . לאחר אישור הנ"ל יתקבל המסך הבא שבו מאשרים עוד פעם ע"י לחיצה על שהגית     9.6
 

 
 
 

 יתקבל המסך הבא בו מופיע שם הקניין שיטפל בדרישה לקבלת מידה:   9.7
 

 
 
 

 .6או  5וסיום העגלה לפי התהליך שתואר בסעיפים  להמשך   לחיצה על שהגית      9.8
 

 חזור למסך הראשי ובדוק שסטאטוס העגלה הוא     9.9
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 (  היבוא קנייןחזרה מ ה הלאחר ) "בקשה לקבלת מידע"יבוא מתוך קניות  תעגליצירת  .10

 
 
 

 . 8דומה לתהליך העתקת עגלה בסעיף תהליך ההמשך ליצירת עגלה/דרישה ליבוא 

 

     במסך הראשי בדוק שסטאטוס העגלה הוא  10.1       
 

 
               

 . ע"י הקניין נרשמוהוצאות היבוא    בבלוק "נתונים בסיסיים",  בשדה  10.2

 

    של חייבים להזין את מספר העגלה    שדה ב בבלוק    10.3

 . "בקשה לקבלת מידע"          

 
 

   ,שורות של הוצאות יבואכאשר ישנה הקצאת תקציב מרובה, יש להוסיף בעגלה החדשה    10.4     
 

 בכל שורה, לפי מספר התקציבים שצריכים לחייב   1, להזין כמות 910000000מק"ט            
 

 קציבים. התהחלוקה בין  לאחוזבשדה מחיר של כל שורה לחשב את הוצאות היבוא בהתאם ו           
 
    

 .לסיום ושמירת העגלה לחץ על      10.5   

         
 . 5.2בדיקת סטאטוס העגלה כמו בסעיף    10.6    
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   (MERK)אולדריץ - ביצוע תהליך הרכישה מסיגמה .11

 

 ובחר מתוך הרשימה את הספק   לחץ על התגית      בלוק

 לרכישת חומרים ביולוגיים ישירות מהספק.       
 

 

 יקבל המסך הבא:   
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     .ENTERולחץ או את השם של הפריט המבוקש הספק הזן את מק"ט    בשדה     111. 
 יתקבל המסך הבא:            

 

 
 
 
 

 .  יתקבל המסך הבא:לחץ על מק"ט הספק )צבוע בכחול(, לדוגמה     11.2
 

 
 
 

 הזן את הכמות הנדרשת בשדה המתאים.  11.3
 .נא לשים לב שהמחיר מופיעה אוטומטית. אין צורך בבקשה לקבלת הצעת מחיר          
 לכל הקמפוס.  10%של   הנחה  לאחר המחיר הינו           
 יחשבו ידנית את ההנחה לפי המחיר הבסיס )הגבוה(.  10% - הנחה מעבר ל שמקבלות  מעבדות          

 
 

 לחץ על הכפתור     11.4
 

 ** חזור על אותה פעולה להוספת  פריטים נוספים לעגלה.          
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 .בראש העמוד לחץ על השדה עם סה"כ כמות הפריטים בעגלה    11.5
 יתקבל המסך הבא:         

 

  
 
 
 

 מתקבל המסך הבא:  .SRMכדי לחזור למערכת ההזמנות ב    לחץ על      11.6    
 

 
 

 לחץ על     11.7    
 
 
   הסעיפים.כולל תת   6או   5כמו בסעיף יצירת עגלת הקניות המשך   11.8    
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   SRM-במתוך הקטלוג של הספק "הרלן"  חיות  תביצוע תהליך רכיש .12

 

 כדי לפתוח את רשימת אפשרויות הבחירה מקטלוגים או ספקים השונים.  חץ על התגית  ל

 

 

 .  יתקבל המסך הבא:בחר את הסעיף      12.1  
 

 
 
 

 .  יתקבל המסך הבא:בחר מתוך היררכיה את    12.2
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 בחירת חיות   12.3
 

 כדי לבחור את סוג החיה מתוך הרשימה של יצרן "הרלן". יתקבל המסך הבא:   לחץ על הנושא   
 

 
 
 

 התייחס לשדות של הסעיף "בית החיות":  , בלשונית   לאחר בחירת הפריט והוספה לעגלה  12.3.1            
 

 
 

 הסבר סטאטוס שדה

 הזן את מספר האתיקה הנדרש חובה  מס. אתיקה 

 הזן את שורת האתיקה בהתאם לסוג החיה שבאתיקה  חובה  שורת אתיקה  

 הזן את מספר המענק לתחזוקת הכלובים  חובה  מענק לתחזוקה

 לפי הנדרש בחר מתוך הרשימה "כן" או "לא"  חובה  סטרילי 

 
 

 . 2787את הספק הרלן   בשדה     הזן בלשונית    12.3.2             
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 מארזים/מזון בחירת    12.4
 

 כדי לבחור את סוג המארז/מזון של יצרן "הרלן".     ולחץ על הנושא     12.2וגם   12.1חזור על הסעיף 
 

 יתקבל המסך הבא: 
 

 
 
 

 .5.5עד    5.1.5 -המשך התהליך כמו בסעיפים  מוהוספה לעגלה,    לאחר בחירת המארז או סוג המזון  12.4.1       
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 המשודרגת  SRMאישור קבלת טובין של הזמנות דרך המערכת   .13

 : הנושא כדי לאשר את קבלת הטובין בחר מהמסך הראשי את 

 

 

 

 . יתקבל המסך הבא:  לחץ על התגית    13.1

 

 

 . שמופיע בחשבונית/תעודת משלוח ן את מספר ההזמנהיהז חייבים ל     בשדה  13.2

 

 יתקבל המסך הבא:   .התגית   לחץ על    13.3
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 הבא:קבל המסך . ית להמשך הפעולה התגית   לחץ על   13.4 

 

     

   .הזן את מספר החשבונית או תעודת המשלוח בשדה    13.5

 וח. של הזן את הכמות שהתקבלה, לפי החשבונית/תעודת המ  בעמודה    13.6

 . כדי לקבל את הכמות המקורית שמופיעה בהזמנה  אפשר ללחוץ על התגית  

 אם מדובר על אספקה סופית.    בעמודה     Vסמן    13.7

 

 יתקבל המסך הבא:   כדי לשמור את קבלת הטובין.   התגית  לחץ על   13.8         

 

 

    

 לאישור וסיום הפעולה.    לחץ על התגית     13.9      

 .  SRMמספר קבלת הטובין שהתקבל אוטומטית במע'  יתקבל המסך הבא בו מופיע               

    .SAPמספר הנ"ל שונה ממספר קבלת הטובין במערכת ה               
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 המשודרגת  SRMביטול קבלת טובין של הזמנות דרך המערכת   .14

 
 או שורות בודדות ניתן לבטל את כל המסמך   ,  SRMכאשר מבצעים ביטול קבל טובין ב 

 : הנושא את קבלת הטובין בחר מהמסך הראשי את   לבטלכדי 

 

 

 

 א: . יתקבל המסך הב  לחץ על התגית     14.1
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 את מספר ההזמנה שרוצים לבטל קבלת הטובין.   הזן בשדה    14.2
 

 ניתן לחפש גם לפי קריטריונים אחרים כמו: ספק, מסגרת זמן וכו'. 
  

 .  יתקבל המסך הבא: לחץ על התגית    14.3

 

 
 

 התגית  והקש  .  לשרוצים לבט מספר האישור סמן את   14.4
 
 

 מתקבל המסך הבא  
 

 
 
 

 מתקבל המסך הבא  .  כן  -סמן
 

 
 

 ( 1)  – ניתן לבטל את כל המסמך ע"י סימון  •

 ניתן לבטל  חלק משורות המסמך . •

 (2) תגית  רוצים לבטל בעזרת  לאיש למחוק את השורות אותם  

 ניתן לבצע בדיקה     •
 

 כדי לאשר סופית את ביטול קבלת הטובין.   לחץ על התגית   14.5

 יתקבל שמספר המסמך נרשם:     
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 SRMדרך המערכת  החזרת סחורה לספק  .15

 החזרת סחורה לספק תתבצע כאשר התקיימה קבלת טובין , יש חשבונית על חלק מהפריטים ויש לבטל  פריט    
 .שלא נכלל בחשבונית   
 .  13.1יש לחפש את מסמך קבלת הטובין לפי סעיף     14.1 

 מתקבל המסך הבא. יש לבחור את שובר הקבלה המתאים ולהקיש על  "החזרת אספקה"             
 

 
 

 . יש להשאיר על המסך רק את השורות הרלוונטיות להחזרה. את כל האחרות למחוק   14.2
 יש להקליד את הכמות להחזרה.           

 

 
 

 . יש צורך בהוספת סיבה להחזרת הסחורה 14.3

 יתקבל המסמך הבא .    יש להקיש על  "מזכרים וקבצים מצורפים         

 
 

 מתקבל המסך הבא. . "החזרת אספקה "  ה  יש לבחור את  סיב .יפתחו מספר סיבות – "הוסף " הקש על  14.4
 

 
 

 שמור. ליש למלא את "הערה קבועה"  "ומספר פריט"  ו
 . הקש על אישור. מתקבל מסמך החזרה לספק 


