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   המסמךתיאור כללי של  .1
, ולהנחות את  במסגרת פרויקט משכל  SAP-לשמש כמדריך למשתמש בעת תפעול מערכת החוברת זו נכתבה במטרה 

 . SAP-בעבודה היומיומית במערכת הפעילויות העבודה השוטפות  תהליך הביצוע של 

 בתיק הסטודנט  חקירותנתוני מדריך לעבודה בנושא תחזוקת חוברת זו היא 

כפי  ולאחר מכן מפורט התהליך כפי שמתבצע בעבודה השוטפת  כל פרק מתחיל בתיאור התהליך בחוברת מספר פרקים, 
 .SAP- שמתבצע טכנית במערכת ה

 

 הערה:  

 זו נעשה מטעמי נוחות בלבד. השימוש בלשון אך היא מיועדת לכולם.  הנה בלשון זכר, הפניה בחוברת זו 

 

 סמלים מוסכמים בחוברת  .2
 ומוסכמות כתיבה: לאורך החוברת יופיעו מספר סמלים 

  מופיעים בגופן מודגש. לציון מעבר בהיררכיה של  תפריטים מופיע כותרת התפריט בגופן מודגש ואחריו   :תפריטים  •
 המציין את המעבר לתפריט הבא. 

 תופיע בסוגריים, בסוף מסלול התפריטים.   :)קוד פעולה(   טרנזקציה •

 מופיעים בגופן מודגש ותמונה. : לחצנים •

 וך מסגרת. מופיעה בגופן מודגש ומוגדל בת  :כותרת פרק  •

 מופיעה בגופן מודגש ומוגדל בתוך מסגרת, אך קטן מכותרת פרק, וכוללת את מספר הפרק. כותרת סעיף בפרק  •

 לשדה שלושה מצבי הזנה במסך: : סטאטוס שדה •

o   :מנת להמשיך בתהליך. - יש להזין שדה זה עלחובה 

o  :ץ להזין כמה שיותר שדות כדי  אפשרי להזין שדה זה, אך אי הזנתו אינה מעכבת את המשך התהליך. מומלרשות
 להקל על חיפוש וחיתוך הנתונים בשלב מאוחר יותר. 

o  :ידי המערכת לאחר ביצוע פעולה מסוימת. לא להזנת המשתמש. -שדות המוזנים על אוטומטי 

כאשר המסך מחולק למספר חלקים, כל חלק נקרא 'בלוק'. בהנחיות לפעולה, תופיע הפנייה   :בלוקים  -   חלקי המסך  •
 לבלוק המתאים. 

 

 

סעיפים שרוצים להדגיש חשיבות של נושא יכולים להיות מסוג "שים לב" או "טיפ" והם מופיעים תמיד  : סעיפי הסבר •
 במסגרת ובצורה שמובאת להלן. 
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 לפניך נושא בעל חשיבות   -  שים  

 

 מידע נוסף או דרך נוספת לבצע את אותה פעולה.  –טיפ  
 : כדאי לשמור טרנזקציות שימושיות ברשימת המועדפים. לדוגמא 

 

 תזכורת לכללי ניווט בסיסיים: •

o  .לאחר בחירה בתיקייה מבוקשת יש ללחוץ פעמיים ברציפות על התיקייה הנבחרת 

o או    לאישור הקש על הכפתור   -   לביצועF8   . 

o  החיצים מסמלים את המעבר בין המסמכים. לדוגמא  יופיעו שמות המסכים וחיצים,  –למעבר בהיררכית התפריטים
 נווט נדל"ן  נתוני אב  ניהול נדל"ן  גמיש    חשבונאות -

o  והקשה על    ניתן לעבור גם על ידי הזנת קוד טרנזקציה רצויה בתיבת ההזנהEnter   או

 להמשך.    

 

 ישויות ומילון מונחים הגדרת  .3

 תיאור  מינוח  

 המייצגת את האדם הלומד בטכניון.  SLCM-במודול ההישות המרכזית   סטודנט 

לפי החלטת הטכניון סטודנט ייוצג ע"י מפתח חד חד ערכי לכל אורך חייו, ולכל תקופות  

 וסוגי לימודיו בטכניון. 

 עבור סטודנט מנוהל מידע אישי, ארגוני, מידע על תכניות הלימוד וכו'. 

- נתונים המתארים אובייקטים מסוימים. זהו מונח מעולם ה סוג מידע הוא קבוצת  Infotypeסוג מידע  

HR ובכללו מודול ה-SLCM    המנהל את הסטודנטים ואובייקטים נוספים כמו לוח

 שנה אקדמי, תכנית לימוד, מודולים וכו'. 

 לכל סוג מידע מוקצית טבלה ובה נשמרים הנתונים. 

ים הוא יכול להיות  לכל סוג מידע מוגדר מהם השדות הכלולים בו, לאיזה אובייקט 

 משויך, מהן מגבלות הזמן שבו מבחינת קיום הרשומות בתוכו וכו'. 

קיימים סוגי מידע סטנדרטיים רבים במערכת, ניתן להרחיב סוגי מידע סטנדרטיים או  

 . Zליצור סוגי מידע 
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 פרקי המדריך פירוט   .4
 

 כללי - באופן ידני  הקצאת מלגות לסטודנטים .4.1

 בתיקיות: בתפריט הראשי בחר  (1)

 (. PIQSTM)טרנזקציה  שנה  נתוני אב    מנהלת סטודנטים   ניהול מחזור חיים של סטודנט

 יפתח המסך הבא: 

 

 

או בחר סטודנט    החקירותעבורו מעוניינים לתחזק את נתוני בשדה מספר סטודנט, הזן את מספר בסטודנט  
 . Enterלחץ  בשדה זה.  באמצעות עזרת החיפוש

 הבא: המסך יופיע 

 

 

 " מלגות "עבור ללשונית  (2)

 המסך הבא: יופיע 
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 : מידעהסרגל הכלים המשמש לתחזוקת סוג 

 

 

 

 ה יצירת רשומ (3)

 בסרגל   לחץ על לחצן היצירה  

 יפתח החלון הבא:  

 

 

 : הזן את הערכים הנדרשים 

 סטטוס הסבר  שדה 

 חובה  קוד המלגה הרצוי  קוד מלגה 

   

 המתאימה: או בחר מתוך הרשימה את המלגה 

 ( תפתח את הרשימה המלאה של המלגות: F4לחיצה על בועית הערכים ) (1)



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  7עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 ניתן לבחור באמצעות דאבל קליק על המלגה הרלוונטית, או לעמוד עליה עם העכבר וללחוץ על  

 , ניתן ללחוץ על כפתור  שונים  פרמטרים  לפילצורך חיפוש   (2)

 ייפתח המסכון הבא: 

 

. על בסיס החיתוך שהוזן יופיעו רשימת  וללחוץ על    המופיעים במסך זהניתן לחפש לפי השדות 
, מהן יש לבחור באמצעות דאבל קליק על המלגה הרלוונטית, או לעמוד עליה עם  המלגות הרלוונטיות

 . העכבר וללחוץ על  

 

 

 יתרחב, ויכיל שדות בהתאם להגדרות נתוני האב של המלגה.   התחזוקהחלון 

 בתארים מתקדמים. נסקור מספר סוגים מרכזיים של מלגות  
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 פקולטית במנותמלגה   .4.2

 יופיעו שדות נוספים הנדרשים למילוי: , או ללחוץ על    ENTERיש ללחוץ על  לאחר בחירת קוד המלגה 

 

 

 הזן את הערכים הנדרשים: 

 סטטוס הסבר  שדה 

 . תכנית הלימוד אליה משויכת המלגה תוכנית 
הערכים שייפתחו ייצגו רק את תכניות הלימוד אותן למד הסטודנט 

 בעבר ובהווה. 

 חובה 

 של המלגה: סוג התקופה  סוג התקופה 

 

 חובה 

 תאריכי התוקף של המלגה  תוקף 
 יש להזין את תאריך ההתחלה של הרשומה 

 חובה 

 יופיעו שדות נוספים הנדרשים למילוי: ,  או ללחוץ על    ENTERהזנת השדות שלעיל יש ללחוץ על לאחר 
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 הערכים שמולאו בשלב הראשון מואפרים בשלב זה ולא ניתן לשנותם עוד    -  שים  

 

 הזן את הערכים הנדרשים: 

 סטטוס הסבר  שדה 

 תאריך סיום התוקף של הרשומה  תוקף 
שדה זה יתמלא באופן אוטומטי לאחר שתסתיים ההסבה של סוג מידע  

 ברמת תכנית הלימוד  נתוני מלגות ת.מתקדמים

 חובה 

 רשות  סיבת קיצור רשומת המלגה  סיבת קיצור 

% כיסוי  
 מהחיובים 

 נגזרת הפטור כתוצאה מרמת המלגאות שתוזן 
 בהמשך על בסיס רמת המלגאות   באופן אוטומטי שדה זה יתמלא 

 100%רמת מלגאות, למקסימום   1לכל   25%בכפולות של 

 רשות 
 

מנות מינימום  
 מובטח 

 כמות מנות המינימום המובטח לסטודנט 
 

שדה זה יתמלא באופן אוטומטי לאחר שתסתיים ההסבה של סוג מידע  
ברמת תכנית הלימוד, ניתן לשנותו באופן   נתוני מלגות ת.מתקדמים

 ידני 

 חובה 

 מנות בפועל שהסטודנט מקבל  מנות בפועל 
 

 חובה 
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 סטטוס הסבר  שדה 

שדה זה יתמלא באופן אוטומטי לאחר שתסתיים ההסבה של סוג מידע  
ברמת תכנית הלימוד, ניתן לשנותו באופן   נתוני מלגות ת.מתקדמים

 ידני 
 

אוטומטי, כתוצאה למשל  שדה זה יכול להשתנות בהמשך באופן 
 מהחלפת מנות של מלגות ע"ש 

 רמת המלגאות של הסטודנט  רמת מלגאות 
 

שדה זה יתמלא באופן אוטומטי לאחר שתסתיים ההסבה של סוג מידע  
ברמת תכנית הלימוד, ניתן לשנותו באופן   נתוני מלגות ת.מתקדמים

 ידני 
 

למעונות, משפיע  שדה זה משמעותי במיוחד שכן הוא מאפשר זכאות  
 , ועודProgression- על תהליך ה

 חובה 

מנות בייס עפ"י  
מדיניות  

 הפקולטה 

 מנות בייס עפ"י מדיניות הפקולטה
 

שדה זה יתמלא באופן אוטומטי לאחר שתסתיים ההסבה של סוג מידע  
ברמת תכנית הלימוד, ניתן לשנותו באופן   נתוני מלגות ת.מתקדמים

 ידני 

 רשות 

 מנות השתתפות מנחה  מנחה השתתפות 
 

שדה זה יתמלא באופן אוטומטי לאחר שתסתיים ההסבה של סוג מידע  
ברמת תכנית הלימוד, ניתן לשנותו באופן   נתוני מלגות ת.מתקדמים

 ידני 

 רשות 

 כללי:  - סטטוס
באמצעות תכנית המלגות/העברה   PSCD-היכולים למנוע רישום שלה ב סטטוסים למלגה 4קיימים 

 . לחילן/העברה למערכת המלגות הכספית
 הסטטוסים צריכים להיות צבועים ירוק.   4כדי שמלגה מסוימת תירשם/תועבר באחד הממשקים הנ"ל כל 

 קוד סטטוס אישור   אישור  סטטוס
 מאושר  80רק בסטטוס מלגה נחשבת למאושרת  

 
)וניתן לשינוי( על פי שדה   דיפולטיביסטטוס המלגה נקבע באופן 

 "סטטוס לחסימה תקציבית" בנתוני האב של המלגה 
 

 בחירה מתוך רשימה: ניתן לשנות את הערך הדיפולטיבי ע"י 

 

 חובה 

 רשות  מלל חופשי להרחבת סטטוס האישור  הערה לסטטוס 

תאריך יעד  
להגשת חוזה  

ע"י  חתום 
 הסטודנט 

עבור מלגות שבהן רלוונטי להגיש חוזה )למשל: מלגות פקולטיות  
 במנות של תארים מתקדמים(, ניתן למלא תאריך זה 

 רשות 



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  11עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 סטטוס הסבר  שדה 

סטטוס לחסימה  
 תקציבית 

 אישור תקציבי קוד סטטוס 
 מאושר  80מלגה נחשבת למאושרת רק בסטטוס 

 
)וניתן לשינוי( על פי שדה   דיפולטיביסטטוס המלגה נקבע באופן 

 "סטטוס לחסימה תקציבית" בנתוני האב של המלגה 
 

 ניתן לשנות את הערך הדיפולטיבי ע"י בחירה מתוך רשימה: 

 
 

 שדה זה הוא הכנה לפונקציונליות עתידית שלא פותחה בשלב זה

 חובה 

סטטוס תאריך  
 תודה מכתב  

 תאריך שבו נכתב מכתב התודה 
 

סטטוס מכתב התודה נקבע לפי שילוב הנתונים שהוגדרו בשדה  
" בנתוני  הסטודנט נדרש לכתוב מכתב תודה כתנאי לקבלת המלגה " 

האב של המלגה, בשילוב עם התאריך שבו נכתב מכתב התודה  
 בהקצאת המלגה לסטודנט 

 רשות 

חסימה לרישום  
 בפועל 

 חסימה לרישום בפועל 
 

הנדרש לביצוע, על מנת   ך בירורשדה זה מיועד לחסימה זמנית לצור
 שתכניות העיבוד השונות לא יתייחסו לרשומה זו. 

 חשוב! שדה זה אינו גורם לרישומי סטורנו 

 רשות 

 רשות  מלל חופשי להרחבת ההסבה על החסימות  הערה לחסימה 

 רשות  מלל חופשי להערות נוספות  מלל כללי 

יכולים לעדכן   80לעדכון סטטוס הערות למכתבים, רק בעלי הרשאה  הערות למכתב 
 שדה זה 

 רשות 

( של הבקשה המקוונת שיצרה את  Decisionקוד אובייקט ההחלטה ) קוד החלטה 
 הרשומה הזו 

 
שבהם התהליך מותנע כתוצאה מבקשה  רלוונטי לסוגי מלגות מסוימים

 מקוונת. לדוגמה: מלגות פקולטיות במנות של תארים מתקדמים 

 רשות 

 

 יש ללחוץ על כפתור   – בסיום הזנת נתוני המלגה 

 

 בשלב זה המידע עדיין לא נשמר בבסיס הנתונים של המערכת . הוא רק מופיע על המסך.    -  שים  

 

 בצע שמירה . לחצן שמירה הראש המסך   

 

  



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  12עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 אחרות במנות ת מלג .4.3

 סוגי המלגות האחרות במנות הן מעין נגזרת פשוטה של מלגות פקולטיות במנות: 

 ת.מתקדם: מצוינות פקולטית  1001

 ת.מתקדם: מצוינות דיקן  1002

 ת.מתקדמים: על שם  1010

 ת.מתקדמים: לצביעה  1011

 ת.מתקדמים: "אחר"  1020

 יופיעו שדות נוספים הנדרשים למילוי: , או ללחוץ על    ENTERיש ללחוץ על  לאחר בחירת קוד המלגה 

 

 

 : הזן את הערכים הנדרשים 

 סטטוס הסבר  שדה 

 תכנית הלימוד אליה משויכת המלגה.  תוכנית 
הערכים שייפתחו ייצגו רק את תכניות הלימוד אותן למד הסטודנט 

 בעבר ובהווה. 

 חובה 

 תאריכי התוקף של המלגה  תוקף 
 תאריך ההתחלה של הרשומה יש להזין את  

 חובה 

 יופיעו שדות נוספים הנדרשים למילוי: ,  או ללחוץ על    ENTERהזנת השדות שלעיל יש ללחוץ על לאחר 



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  13עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 

 הערכים שמולאו בשלב הראשון מואפרים בשלב זה ולא ניתן לשנותם עוד    -  שים  

 

 הזן את הערכים הנדרשים: 

 סטטוס הסבר  שדה 

 התוקף של הרשומה תאריך סיום  תוקף 
שדה זה יתמלא באופן אוטומטי לאחר שתסתיים ההסבה של סוג מידע  

 ברמת תכנית הלימוד  נתוני מלגות ת.מתקדמים

 חובה 

% כיסוי  
 מהחיובים 

 נגזרת הפטור כתוצאה מרמת המלגאות שתוזן 
שדה זה יתמלא באופן אוטומטי בהמשך על בסיס רמת המלגאות 

 100%רמת מלגאות, למקסימום   1לכל   25%בכפולות של 

 רשות 
 

 מנות בפועל שהסטודנט מקבל  מנות בפועל 
 

שדה זה יתמלא באופן אוטומטי לאחר שתסתיים ההסבה של סוג מידע  
אופן  ברמת תכנית הלימוד, ניתן לשנותו ב נתוני מלגות ת.מתקדמים

 ידני 
 

שדה זה יכול להשתנות בהמשך באופן אוטומטי, כתוצאה למשל  
 מהחלפת מנות של מלגות ע"ש 

 חובה 

 כללי:  -סטטוס 



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  14עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 סטטוס הסבר  שדה 

באמצעות תכנית המלגות/העברה   PSCD-סטטוסים למלגה היכולים למנוע רישום שלה ב 4קיימים 
 לחילן/העברה למערכת המלגות הכספית. 

 הסטטוסים צריכים להיות צבועים ירוק.   4כדי שמלגה מסוימת תירשם/תועבר באחד הממשקים הנ"ל כל 

 קוד סטטוס אישור   סטטוס אישור 
 מאושר  80מלגה נחשבת למאושרת רק בסטטוס 

 
סטטוס המלגה נקבע באופן דיפולטיבי )וניתן לשינוי( על פי שדה  

 "סטטוס לחסימה תקציבית" בנתוני האב של המלגה 
 

 ניתן לשנות את הערך הדיפולטיבי ע"י בחירה מתוך רשימה: 

 

 חובה 

 רשות  מלל חופשי להרחבת סטטוס האישור  הערה לסטטוס 

תאריך יעד  
להגשת חוזה  

ע"י  חתום 
 הסטודנט 

עבור מלגות שבהן רלוונטי להגיש חוזה )למשל: מלגות פקולטיות  
 במנות של תארים מתקדמים(, ניתן למלא תאריך זה 

 רשות 

סטטוס לחסימה  
 תקציבית 

 קוד סטטוס אישור תקציבי 
 מאושר  80מלגה נחשבת למאושרת רק בסטטוס 

 
שדה  סטטוס המלגה נקבע באופן דיפולטיבי )וניתן לשינוי( על פי 

 "סטטוס לחסימה תקציבית" בנתוני האב של המלגה 
 

 ניתן לשנות את הערך הדיפולטיבי ע"י בחירה מתוך רשימה: 

 
 

 שדה זה הוא הכנה לפונקציונליות עתידית שלא פותחה בשלב זה

 חובה 

סטטוס תאריך  
 מכתב תודה 

 תאריך שבו נכתב מכתב התודה 
 

לפי שילוב הנתונים שהוגדרו בשדה  סטטוס מכתב התודה נקבע 
" בנתוני  הסטודנט נדרש לכתוב מכתב תודה כתנאי לקבלת המלגה " 

האב של המלגה, בשילוב עם התאריך שבו נכתב מכתב התודה  
 בהקצאת המלגה לסטודנט 

 רשות 

חסימה לרישום  
 בפועל 

 חסימה לרישום בפועל 
 

על מנת  שדה זה מיועד לחסימה זמנית לצורך בירור הנדרש לביצוע, 
 שתכניות העיבוד השונות לא יתייחסו לרשומה זו. 

 חשוב! שדה זה אינו גורם לרישומי סטורנו 

 רשות 



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  15עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 סטטוס הסבר  שדה 

 רשות  מלל חופשי להרחבת ההסבה על החסימות  הערה לחסימה 

 רשות  מלל חופשי להערות נוספות  מלל כללי 

לעדכן  יכולים   80הערות למכתבים, רק בעלי הרשאה לעדכון סטטוס  הערות למכתב 
 שדה זה 

 רשות 

( של הבקשה המקוונת שיצרה את  Decisionקוד אובייקט ההחלטה ) קוד החלטה 
 הרשומה הזו 

 
רלוונטי לסוגי מלגות מסוימים שבהם התהליך מותנע כתוצאה מבקשה 

 מקוונת. לדוגמה: מלגות פקולטיות במנות של תארים מתקדמים 

 רשות 

 

 יש ללחוץ על כפתור   – בסיום הזנת נתוני המלגה 

 

 בשלב זה המידע עדיין לא נשמר בבסיס הנתונים של המערכת . הוא רק מופיע על המסך.    -  שים  

 

 בצע שמירה . לחצן שמירה הראש המסך   
  



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  16עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 פטור מלגות   .4.4

 יופיעו שדות נוספים הנדרשים למילוי: , או ללחוץ על    ENTERיש ללחוץ על  לאחר בחירת קוד המלגה 

 

 

 הזן את הערכים הנדרשים: 

 סטטוס הסבר  שדה 

 תכנית הלימוד אליה משויכת המלגה.  תוכנית 
הערכים שייפתחו ייצגו רק את תכניות הלימוד אותן למד הסטודנט 

 בעבר ובהווה. 

 חובה 

 תאריכי התוקף של המלגה  תוקף 
 יש להזין את תאריך ההתחלה של הרשומה 

 חובה 

 יופיעו שדות נוספים הנדרשים למילוי: ,  או ללחוץ על    ENTERהזנת השדות שלעיל יש ללחוץ על לאחר 



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  17עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 

 

 הערכים שמולאו בשלב הראשון מואפרים בשלב זה ולא ניתן לשנותם עוד    -  שים  

 

 הזן את הערכים הנדרשים: 

 סטטוס הסבר  שדה 

 תאריך סיום התוקף של הרשומה  תוקף 
שדה זה יתמלא באופן אוטומטי לאחר שתסתיים ההסבה של סוג מידע  

 ברמת תכנית הלימוד  נתוני מלגות ת.מתקדמים

 חובה 

 חובה  %כיסוי השכ"ל  כיסוי מהחיובים %

 כללי:  -סטטוס 
באמצעות תכנית המלגות/העברה   PSCD-סטטוסים למלגה היכולים למנוע רישום שלה ב 4קיימים 

 לחילן/העברה למערכת המלגות הכספית. 
 הסטטוסים צריכים להיות צבועים ירוק.   4כדי שמלגה מסוימת תירשם/תועבר באחד הממשקים הנ"ל כל 

 קוד סטטוס אישור   סטטוס אישור 
 מאושר  80מלגה נחשבת למאושרת רק בסטטוס 

 
סטטוס המלגה נקבע באופן דיפולטיבי )וניתן לשינוי( על פי שדה  

 "סטטוס לחסימה תקציבית" בנתוני האב של המלגה 
 

 חובה 



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  18עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 סטטוס הסבר  שדה 

 ניתן לשנות את הערך הדיפולטיבי ע"י בחירה מתוך רשימה: 

 
 רשות  מלל חופשי להרחבת סטטוס האישור  הערה לסטטוס 

תאריך יעד  
להגשת חוזה  

ע"י  חתום 
 הסטודנט 

עבור מלגות שבהן רלוונטי להגיש חוזה )למשל: מלגות פקולטיות  
 במנות של תארים מתקדמים(, ניתן למלא תאריך זה 

 רשות 

סטטוס לחסימה  
 תקציבית 

 קוד סטטוס אישור תקציבי 
 מאושר  80מלגה נחשבת למאושרת רק בסטטוס 

 
שדה  סטטוס המלגה נקבע באופן דיפולטיבי )וניתן לשינוי( על פי 

 "סטטוס לחסימה תקציבית" בנתוני האב של המלגה 
 

 ניתן לשנות את הערך הדיפולטיבי ע"י בחירה מתוך רשימה: 

 
 

 שדה זה הוא הכנה לפונקציונליות עתידית שלא פותחה בשלב זה

 חובה 

סטטוס תאריך  
 מכתב תודה 

 תאריך שבו נכתב מכתב התודה 
 

לפי שילוב הנתונים שהוגדרו בשדה  סטטוס מכתב התודה נקבע 
" בנתוני  הסטודנט נדרש לכתוב מכתב תודה כתנאי לקבלת המלגה " 

האב של המלגה, בשילוב עם התאריך שבו נכתב מכתב התודה  
 בהקצאת המלגה לסטודנט 

 רשות 

חסימה לרישום  
 בפועל 

 חסימה לרישום בפועל 
 

על מנת  שדה זה מיועד לחסימה זמנית לצורך בירור הנדרש לביצוע, 
 שתכניות העיבוד השונות לא יתייחסו לרשומה זו. 

 חשוב! שדה זה אינו גורם לרישומי סטורנו 

 רשות 

 רשות  מלל חופשי להרחבת ההסבה על החסימות  הערה לחסימה 

 רשות  מלל חופשי להערות נוספות  מלל כללי 

לעדכן  יכולים   80הערות למכתבים, רק בעלי הרשאה לעדכון סטטוס  הערות למכתב 
 שדה זה 

 רשות 

( של הבקשה המקוונת שיצרה את  Decisionקוד אובייקט ההחלטה ) קוד החלטה 
 הרשומה הזו 

 

 רשות 



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  19עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 סטטוס הסבר  שדה 

רלוונטי לסוגי מלגות מסוימים שבהם התהליך מותנע כתוצאה מבקשה 
 מקוונת. לדוגמה: מלגות פקולטיות במנות של תארים מתקדמים 

 

 יש ללחוץ על כפתור   – בסיום הזנת נתוני המלגה 

 

 בשלב זה המידע עדיין לא נשמר בבסיס הנתונים של המערכת . הוא רק מופיע על המסך.    -  שים  

 

 בצע שמירה . לחצן שמירה הראש המסך   

 

 

 



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  20עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 מלגות חיצוניות כספיות  .4.5

 יופיעו שדות נוספים הנדרשים למילוי: , או ללחוץ על    ENTERיש ללחוץ על  לאחר בחירת קוד המלגה 

 

 

 הזן את הערכים הנדרשים: 

 סטטוס הסבר  שדה 

 תכנית הלימוד אליה משויכת המלגה.  תוכנית 
הערכים שייפתחו ייצגו רק את תכניות הלימוד אותן למד הסטודנט 

 בעבר ובהווה. 

 חובה 

 תאריכי התוקף של המלגה  תוקף 
 יש להזין את תאריך ההתחלה של הרשומה 

 חובה 

 יופיעו שדות נוספים הנדרשים למילוי: ,  או ללחוץ על    ENTERהזנת השדות שלעיל יש ללחוץ על לאחר 



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  21עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 

 

 הערכים שמולאו בשלב הראשון מואפרים בשלב זה ולא ניתן לשנותם עוד    -  שים  

 

 הזן את הערכים הנדרשים: 

 סטטוס הסבר  שדה 

 תאריך סיום התוקף של הרשומה  תוקף 
שדה זה יתמלא באופן אוטומטי לאחר שתסתיים ההסבה של סוג מידע  

 ברמת תכנית הלימוד  נתוני מלגות ת.מתקדמים

 חובה 

 חובה  מחזור אליה שייכת הקצאת המלגה שנת  שנת מחזור 

 סה"כ סכום המלגה לכל תקופת התוקף שלה  סכום נקוב 
 

בשונה ממלגות במנות או כל מלגת סכום נקוב אחרת, המלגות  
החיצוניות הכספיות של תארים מתקדמים מבוטאות באמצעות סה"כ  

סכום לכל התקופה. סכום זה יחולק בחילן לפי כמות החודשים וישולם  
 ה חודשית בקצב

 חובה 

 מטבע המלגה  מטבע 
 

 מותר להזין: 
ILS  – שקלים 

USD  –  דולרים אמריקאים 

 חובה 
 



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  22עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 סטטוס הסבר  שדה 

EUR -   יורו 

 כללי:  -סטטוס 
באמצעות תכנית המלגות/העברה   PSCD-סטטוסים למלגה היכולים למנוע רישום שלה ב 4קיימים 

 לחילן/העברה למערכת המלגות הכספית. 
 הסטטוסים צריכים להיות צבועים ירוק.   4כדי שמלגה מסוימת תירשם/תועבר באחד הממשקים הנ"ל כל 

 קוד סטטוס אישור   סטטוס אישור 
 מאושר  80מלגה נחשבת למאושרת רק בסטטוס 

 
סטטוס המלגה נקבע באופן דיפולטיבי )וניתן לשינוי( על פי שדה  

 "סטטוס לחסימה תקציבית" בנתוני האב של המלגה 
 

 ניתן לשנות את הערך הדיפולטיבי ע"י בחירה מתוך רשימה: 

 

 חובה 

 רשות  מלל חופשי להרחבת סטטוס האישור  הערה לסטטוס 

תאריך יעד  
להגשת חוזה  

ע"י  חתום 
 הסטודנט 

עבור מלגות שבהן רלוונטי להגיש חוזה )למשל: מלגות פקולטיות  
 במנות של תארים מתקדמים(, ניתן למלא תאריך זה 

 רשות 

סטטוס לחסימה  
 תקציבית 

 קוד סטטוס אישור תקציבי 
 מאושר  80מלגה נחשבת למאושרת רק בסטטוס 

 
שדה  סטטוס המלגה נקבע באופן דיפולטיבי )וניתן לשינוי( על פי 

 "סטטוס לחסימה תקציבית" בנתוני האב של המלגה 
 

 ניתן לשנות את הערך הדיפולטיבי ע"י בחירה מתוך רשימה: 

 
 

 שדה זה הוא הכנה לפונקציונליות עתידית שלא פותחה בשלב זה

 חובה 

סטטוס תאריך  
 מכתב תודה 

 תאריך שבו נכתב מכתב התודה 
 

לפי שילוב הנתונים שהוגדרו בשדה  סטטוס מכתב התודה נקבע 
" בנתוני  הסטודנט נדרש לכתוב מכתב תודה כתנאי לקבלת המלגה " 

האב של המלגה, בשילוב עם התאריך שבו נכתב מכתב התודה  
 בהקצאת המלגה לסטודנט 

 רשות 

חסימה לרישום  
 בפועל 

 חסימה לרישום בפועל 
 

 רשות 



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  23עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 סטטוס הסבר  שדה 

שדה זה מיועד לחסימה זמנית לצורך בירור הנדרש לביצוע, על מנת  
 שתכניות העיבוד השונות לא יתייחסו לרשומה זו. 

 חשוב! שדה זה אינו גורם לרישומי סטורנו 

 רשות  מלל חופשי להרחבת ההסבה על החסימות  הערה לחסימה 

 רשות  מלל חופשי להערות נוספות  מלל כללי 

יכולים לעדכן   80הערות למכתבים, רק בעלי הרשאה לעדכון סטטוס  הערות למכתב 
 שדה זה 

 רשות 

( של הבקשה המקוונת שיצרה את  Decisionקוד אובייקט ההחלטה ) קוד החלטה 
 הרשומה הזו 

 
רלוונטי לסוגי מלגות מסוימים שבהם התהליך מותנע כתוצאה מבקשה 

 מקוונת. לדוגמה: מלגות פקולטיות במנות של תארים מתקדמים 

 רשות 

 

 יש ללחוץ על כפתור   – בסיום הזנת נתוני המלגה 

 

 בשלב זה המידע עדיין לא נשמר בבסיס הנתונים של המערכת . הוא רק מופיע על המסך.    -  שים  

 

 בצע שמירה . לחצן שמירה הראש המסך   

 
  



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  24עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 פרסים  .4.6

 יופיעו שדות נוספים הנדרשים למילוי: , או ללחוץ על    ENTERיש ללחוץ על  לאחר בחירת קוד המלגה 

 

 

 הזן את הערכים הנדרשים: 

 סטטוס הסבר  שדה 

 תכנית הלימוד אליה משויכת המלגה.  תוכנית 
הערכים שייפתחו ייצגו רק את תכניות הלימוד אותן למד הסטודנט 

 בעבר ובהווה. 

 חובה 

 יופיעו שדות נוספים הנדרשים למילוי: ,  או ללחוץ על    ENTERהזנת השדות שלעיל יש ללחוץ על לאחר 

 

 

 



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  25עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 הערכים שמולאו בשלב הראשון מואפרים בשלב זה ולא ניתן לשנותם עוד    -  שים  

 

 הזן את הערכים הנדרשים: 

 סטטוס הסבר  שדה 

 חובה  שנה אקדמית אליה משויך הפרס  שנה אקדמית 

עונת לימודים  
 אקדמית 

 חובה  סמסטר אליו משויך הפרס 

 סיום התוקף של הרשומה התחלה ותאריך  תוקף 
על בסיס לוח השנה האקדמי, כנגזרת  שדה זה יתמלא באופן אוטומטי  
 של השנה האקדמית והסמסטר 

 חובה 

 חובה    הפרססה"כ סכום  סכום נקוב 

 הפרס מטבע  מטבע 
 

 מותר להזין: 
ILS  – שקלים 

USD  –  דולרים אמריקאים 
EUR -   יורו 

 חובה 
 

 כללי:  -סטטוס 
באמצעות תכנית המלגות/העברה   PSCD-רישום שלה בסטטוסים למלגה היכולים למנוע   4קיימים 

 לחילן/העברה למערכת המלגות הכספית. 
 הסטטוסים צריכים להיות צבועים ירוק.   4כדי שמלגה מסוימת תירשם/תועבר באחד הממשקים הנ"ל כל 

 קוד סטטוס אישור   סטטוס אישור 
 מאושר  80מלגה נחשבת למאושרת רק בסטטוס 

 
סטטוס המלגה נקבע באופן דיפולטיבי )וניתן לשינוי( על פי שדה  

 "סטטוס לחסימה תקציבית" בנתוני האב של המלגה 
 

 ניתן לשנות את הערך הדיפולטיבי ע"י בחירה מתוך רשימה: 

 

 חובה 

 רשות  מלל חופשי להרחבת סטטוס האישור  הערה לסטטוס 

תאריך יעד  
להגשת חוזה  

ע"י  חתום 
 הסטודנט 

עבור מלגות שבהן רלוונטי להגיש חוזה )למשל: מלגות פקולטיות  
 במנות של תארים מתקדמים(, ניתן למלא תאריך זה 

 רשות 

סטטוס לחסימה  
 תקציבית 

 קוד סטטוס אישור תקציבי 
 מאושר  80מלגה נחשבת למאושרת רק בסטטוס 

 
שדה  סטטוס המלגה נקבע באופן דיפולטיבי )וניתן לשינוי( על פי 

 "סטטוס לחסימה תקציבית" בנתוני האב של המלגה 
 

 ניתן לשנות את הערך הדיפולטיבי ע"י בחירה מתוך רשימה: 

 חובה 



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  26עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 סטטוס הסבר  שדה 

 
 

 שדה זה הוא הכנה לפונקציונליות עתידית שלא פותחה בשלב זה

סטטוס תאריך  
 מכתב תודה 

 תאריך שבו נכתב מכתב התודה 
 

לפי שילוב הנתונים שהוגדרו בשדה  סטטוס מכתב התודה נקבע 
" בנתוני  הסטודנט נדרש לכתוב מכתב תודה כתנאי לקבלת המלגה " 

האב של המלגה, בשילוב עם התאריך שבו נכתב מכתב התודה  
 בהקצאת המלגה לסטודנט 

 רשות 

חסימה לרישום  
 בפועל 

 חסימה לרישום בפועל 
 

על מנת  שדה זה מיועד לחסימה זמנית לצורך בירור הנדרש לביצוע, 
 שתכניות העיבוד השונות לא יתייחסו לרשומה זו. 

 חשוב! שדה זה אינו גורם לרישומי סטורנו 

 רשות 

 רשות  מלל חופשי להרחבת ההסבה על החסימות  הערה לחסימה 

 רשות  מלל חופשי להערות נוספות  מלל כללי 

לעדכן  יכולים   80הערות למכתבים, רק בעלי הרשאה לעדכון סטטוס  הערות למכתב 
 שדה זה 

 רשות 

( של הבקשה המקוונת שיצרה את  Decisionקוד אובייקט ההחלטה ) קוד החלטה 
 הרשומה הזו 

 
רלוונטי לסוגי מלגות מסוימים שבהם התהליך מותנע כתוצאה מבקשה 

 מקוונת. לדוגמה: מלגות פקולטיות במנות של תארים מתקדמים 

 רשות 

 יש ללחוץ על כפתור   – בסיום הזנת נתוני המלגה 

 

 בשלב זה המידע עדיין לא נשמר בבסיס הנתונים של המערכת . הוא רק מופיע על המסך.    -  שים  

 

 שמירה הראש המסך   בצע שמירה . לחצן  (1)

 

 

  



 לסטודנטים באופן ידני תארים מתקדמים  הקצאת מלגות   –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  30מתוך  27עמוד 

   , לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי לישראלקביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 פעולות נוספות  .4.7

 

 ע"י סימון השורה ולבצע את הפעולות הבאות: בודדת  רשומה ניתן לבחור   (1)

 העתקה של רשומה בודדת  

 מתקדמים לא רלוונטי כמעט למלגות של תארים 

 

 רשומה בודדת תצוגה של   

 

 רשומה בודדתעריכה/שינוי של  

 

 רשומה בודדת מחיקה של    

 

 בסיום כל פעולה יש לבצע שמירה. לחצן שמירה הראש המסך    (2)

 

 שינויים:  תהצג (3)

   

 Infotype- הצגת שינויים ב

 

 מעבר למערכת מלגות כספית  (4)

 

 לסטודנט עליו עובדים  מעבר למערכת מלגות כספית 
 

 בדיקות אקדמיות:  (5)

   

 הצגת הבדיקות האקדמיות שבוצעו 
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 ולידציות מרכזיות  .4.8

 סוגים של ולידציות:  3קיימים 

 , לדוגמה: בעת הקצאת מלגה לסטודנט פעלות תמיד ולידציות המו (1)

 של חשבונות סטודנטים   Holdsלא ניתן להקצות מלגה לסטודנט עם  •

 למלגה זהה אחרת איסור הזנת מלגה חופפת  •

 לצרכי הטכניון   עפ"י אובייקט הרשאה שפותח במיוחד בדיקת הרשאה  •

 

 , לדוגמה: ולידציות המופעלות בהתאם להגדרות בנתוני האב של המלגה (2)

 יופיע שדה שנת מחזור ויהיה שדה חובה אם מוגדר בנתוני האב שיש לנהל שנת מחזור  שנת מחזור:   •

יופיעו השדות הרלוונטים    אם מוגדר בנתוני האב של המלגה שזו מלגה במנות שדות של %כיסוי/סכום/מנות:  •
 למנות וחלקם יוגדרו כחובה 

ביח'  אם מוגדר למלגה סוג מידע של מגבלות העסקה תבוצע בדיקה על מגבלות העסקה  בדיקות העסקה:  •
 בעת הקצאת המלגה לסטודנט תעסוקה  

 

 :תמשים בנתוני האב של המלגהולידציות דינמיות המופעלות בהתאם להגדרות המש (3)

 בדיקת מלגות פוסלות  •

 רמה אקדמית נדרשת  •

 סמסטר התחלה מותר בתואר נוכחי  •

 סמסטר אחרון מותר בתואר נוכחי  •

 סטודנט פעיל?  •

 פקולטה אליה הסטודנט צריך להיות שייך  •

 תכנית לימודים אליה הסטודנט צריך להיות רשום  •

 הסטודנט צריך להיות משויך לתכנית חברתית/מממנת •

• GR רמת מלגאות/קיום מלגה פקולטית במנות : 

• GR מלגה פקולטית במנות: בדיקת כל ההקצאות הנומינליות 

• GR   מלגה פקולטית במנות: בדיקת סוג ההארכה 

• GR  מלגה פקולטית במנות: אכיפת התאמת כמויות 

• GR  בדיקת רצף רשומות מלגה פקולטית במנות 

• GR שינוי כלשהו ברשומה מאושרת ת  בדיק 
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 בדיקות אקדמיות  .4.9

 הבדיקות האקדמיות עובד באופן הבא: מנגנון 

 מבוצעת שליפת כל הבדיקות האקדמיות שהוגדרו למלגה זו.  ממתין לאישור מדור מלגות 63כאשר נדרך סטטוס 

 כל אחת מהבדיקות האלו מעובדת, כך שנבדק האם הסטודנט עומד בה או לא. 

 . מאושר  80סטטוס האישור של המלגה יהפוך להיות באופן אוטומטי  במידה וכל הבדיקות עברו בהצלחה 

 . ממתין לאישור מדור מלגות  63סטטוס האישור יישאר  במידה ולפחות בדיקה אחת נכשלה 

 

 בשלב זה רק עבור מלגות פקולטיות במנות:  -   הבדיקות האקדמיות שהוגדרו 

• GR  על תנאי לסמסטר  - חסימת אישור אוטומטי 

• GR  בדיקת חודש התחלת המלגה מול חודש התחלת הלימודים 

• GR  בדיקת קיום מלגה קודמת לאותה רמת תואר 

• GR  "נקודות 5בהיקף של יותר מ  - סטודנט במעמד "משלים 

• GR   קיימת הכרה בלימודים קודמים 

• GR  מנות אין לאשר אוטומטית  1-3בהמלצה למלגה של 

• GR  "במלגה במסלול "לא לתואר" / "מחקר גישוש 

• GR  מעבר לד"ר ישיר 
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 פעולות אוטומטיות מרכזיות  .4.10

 בעת שמירת ההקצאה, בהתאם להגדרות השונות של המלגה, עשויות להתבצע מספר פעולות אוטומטיות: 

 עדכון תאריך הגשת תזה צפוי מנות:  בעת שינוי תאריך אחרון של מלגה פקולטית ב •

 בעת הזנת הקצאת מלגה ע"ש: עדכון כמות מנות בפועל ברשומות של מלגות פקולטיות במנות •

 יצירת טריגרים למכתבים השונים •

 עדכון צריכה מהתקציב )"בפועל"(  •


