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   המסמךתיאור כללי של  .1
, ולהנחות את  במסגרת פרויקט משכל  SAP-לשמש כמדריך למשתמש בעת תפעול מערכת החוברת זו נכתבה במטרה 

 . SAP-בעבודה היומיומית במערכת הפעילויות העבודה השוטפות  תהליך הביצוע של 

 מדמי הרישום. מדריך לעבודה בנושא תחזוקת דמי רישום והגדרת פטורים חוברת זו היא 

כפי  ולאחר מכן מפורט התהליך כפי שמתבצע בעבודה השוטפת  כל פרק מתחיל בתיאור התהליך בחוברת מספר פרקים, 
 .SAP- שמתבצע טכנית במערכת ה

 

 הערה:  

 זו נעשה מטעמי נוחות בלבד. השימוש בלשון אך היא מיועדת לכולם.  הנה בלשון זכר, הפניה בחוברת זו 

 

 סמלים מוסכמים בחוברת  .2
 ומוסכמות כתיבה: לאורך החוברת יופיעו מספר סמלים 

  מופיעים בגופן מודגש. לציון מעבר בהיררכיה של  תפריטים מופיע כותרת התפריט בגופן מודגש ואחריו   :תפריטים  •
 המציין את המעבר לתפריט הבא. 

 תופיע בסוגריים, בסוף מסלול התפריטים.   :)קוד פעולה(   טרנזקציה •

 מופיעים בגופן מודגש ותמונה. : לחצנים •

 וך מסגרת. מופיעה בגופן מודגש ומוגדל בת  :כותרת פרק  •

 מופיעה בגופן מודגש ומוגדל בתוך מסגרת, אך קטן מכותרת פרק, וכוללת את מספר הפרק. כותרת סעיף בפרק  •

 לשדה שלושה מצבי הזנה במסך: : סטאטוס שדה •
o   :מנת להמשיך בתהליך. - יש להזין שדה זה עלחובה 
o  :ץ להזין כמה שיותר שדות כדי  אפשרי להזין שדה זה, אך אי הזנתו אינה מעכבת את המשך התהליך. מומלרשות

 להקל על חיפוש וחיתוך הנתונים בשלב מאוחר יותר. 
o  :ידי המערכת לאחר ביצוע פעולה מסוימת. לא להזנת המשתמש. -שדות המוזנים על אוטומטי 

כאשר המסך מחולק למספר חלקים, כל חלק נקרא 'בלוק'. בהנחיות לפעולה, תופיע הפנייה   :בלוקים  -   חלקי המסך  •
 המתאים. לבלוק 

 

 

סעיפים שרוצים להדגיש חשיבות של נושא יכולים להיות מסוג "שים לב" או "טיפ" והם מופיעים תמיד  : סעיפי הסבר •
 במסגרת ובצורה שמובאת להלן. 
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 לפניך נושא בעל חשיבות   -  שים  

 

 מידע נוסף או דרך נוספת לבצע את אותה פעולה.  –טיפ  
 : כדאי לשמור טרנזקציות שימושיות ברשימת המועדפים. לדוגמא 

 

 תזכורת לכללי ניווט בסיסיים:  •
o  .לאחר בחירה בתיקייה מבוקשת יש ללחוץ פעמיים ברציפות על התיקייה הנבחרת 

o או    לאישור הקש על הכפתור   -   לביצועF8   . 
o  יופיעו שמות המסכים וחיצים, החיצים מסמלים את המעבר בין המסמכים. לדוגמא  –בהיררכית התפריטים למעבר -  

 נווט נדל"ן   נתוני אב ניהול נדל"ן  גמיש    חשבונאות

o  והקשה על    ניתן לעבור גם על ידי הזנת קוד טרנזקציה רצויה בתיבת ההזנהEnter   או

 להמשך.    
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 המדריך פרקי פירוט   .3

 _REPPSCD_GR_RUNטרנזקציה   – ותלג דוח ריצת מ .3.1

 : בחירת פרמטרים לדוחייפתח מסך  . ZCM_PSCD_MAS_REPהיכנס לטרנזאקציה  (1)

   

 הזן את הערכים המבוקשים: 

 סטטוס הסבר שדה

 סטודנט 

 בחירת אוכלוסייה מרשימה נפתחת  שיטת בחירה 
 חובה

 בחירת וריאנט לאוכלוסייה.  וריאנט בחירה 

"ללא בחירת   :'ZNON'אם נבחרה "שיטת בחירה": 

 = כולם סטודנטים"

 'ZNON'חובה, למעט כאשר נבחרה אוכלוסיית 

 פרמטרים 

 בחירת תאריך חישוב של ריצה מטבלת הריצות שהורצו  תאריך חישוב 
 בודד

"מפתח   או חובה למלא פרמטר "תאריך חישוב" 

 תקופה". לא ניתן למלא את שניהם.

 רשות, בודד  בחירת שם ריצה מטבלת הריצות שהורצו  שם ריצה 

"מפתח תקופה" וגם  או אם הוזנו "תאריך חישוב" 

"שם ריצה", הדוח ירוץ רק על "שם ריצה" שקיים 

 שהוזנו. בתאריך החישוב או במפתח/ות התקופה 

 טווח  בחירת מפתח תקופה  מפתח תקופה 

"מפתח   או חובה למלא פרמטר "תאריך חישוב" 

 תקופה". לא ניתן למלא את שניהם.

 רשות, טווח  בחירת קוד/י מלגה/ות  קוד מלגה 
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אם הוזנו "קוד מלגה" וגם "סוג משנה", הדוח ירוץ  

 רק על קודי מלגה שקיימים בסוג המשנה 

 רשות, טווח  משנה של מלגה/ות בחירת סוג/י  סוג משנה 

אם הוזנו "קוד מלגה" וגם "סוג משנה", הדוח ירוץ  

 רק על קודי מלגה שקיימים בסוג המשנה 

 או ריצה/ות עדכון ו/בחירת ריצה/ות סימולציה  סימולציה 

 ריק( השדה ברירת מחדל: שניהם )

 רשות 

 ' Yעבור ריצות סימולציה בלבד: יש לבחור '

 'N'עבור ריצות עדכון בלבד: יש לבחור 

 אם השדה ריק, ייבחרו שניהם. 

 רשות, בודד  בחירת פריסה להצגת הדוח, שנשמרה במסך תצוגת הדוח  תבנית 

 
 : בלוק "סטודנט"  (1.1)

 בחירת אוכלוסיית הסטודנטים.  

 הסטודנטים שנשלפו יוצגו בדוח רק הסטודנטים שקיימים בתוצאות הריצה.  אוכלוסיית מתוך  

 "שם ריצה"   ,"מפתח תקופה" , "תאריך חישוב " (1.2)

 "מפתח תקופה".  או "תאריך חישוב"    :פרמטריםחובה להזין אחד מה

 ! לא ניתן להזין את שניהם יחד 

 (. F4) בחר תאריך חישוב על ידי לחיצה על צלמית הבחירה  

 יוצג מסך הריצות הקיימות: 
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 בחר את התאריך הרצוי. 

  יוצגו רק שמות ריצות השייכות לתאריך החישוב   "שם ריצה"פרמטר  בחירת , ב"תאריך חישוב " אם נבחר  •

 שנבחר: 

 (. F4)  על ידי לחיצה על צלמית הבחירה    "שם ריצה"בחר  

 : בתאריך החישוב שנבחר הריצות הקיימות רק שמות מסך ב  ויוצג 

 
 

לא נבחר "שם ריצה", יוצגו בדוח תוצאות כל הריצות הקיימות בתאריך זה  ו " אם נבחר "תאריך חישוב  •

 )בהתחשב בשאר הפרמטרים שנבחרו(. 

 "קוד מלגה", "סוג משנה"  (1.3)

 טווחים של קודי מלגה ו/או סוגי משנה. בחור ניתן ל

 אם נבחר קוד מלגה שאינו שייך לסוגי המשנה שנבחרו, לא יישלפו לו נתונים בדוח. 

 "סימולציה"  (1.4)

 (. F4)   " על ידי לחיצה על צלמית הבחירה   סימולמיהבחר "

 לא.   – 'N'כן,  –  'Y'ערכים: יוצגו במסך 
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 הדוח יציג תוצאות ריצות סימולציה בלבד.  'Y'חירת  בב

 הדוח יציג תוצאות ריצות ריצות עדכון בלבד.  'N'חירת  בב

 יוצגו שניהם.  – אם השדה יישאר ריק 

 "תבנית"  (1.5)

 . ניתן לבחור תבנית פריסה קיימת של הדוח אשר נשמרה במסך תצוגת הדוח בעבר 

 

 ( להצגת הדוח: F8)   בצע  לחץ על צלמית (2)
 

 

  : ריצת מלגות"  דוח " וצג מסך י (3)
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 . עמודה ראשונה בדוח מיועדת למספור רץ לפי מספר שותף עסקי  (3.1)

 נתוני הסטודנט (3.2)

,  )מספר שותף עסקי, שם משפחה, שם פרטי, מס' זיהוי( פרטי שותף עסקי  זהה יש  שורה  ה מספור  לשורות בהן  

יתרות שכ"ל ושכ"ד  ו  ערכים ותיאור(,   –קוד אקדמי  נתונים אקדמיים )רמה אקדמית, תכנית למודים, פקולטה,  

 . בכל שורות השותף העסקי  מוצגיםה ,זהים

( לא נמצאו נתוני תאריכי  DDSהמלגה )כגון: כאשר למלגה עם לוח סילוקין )ברשומות בהן קיימת שגיאה בנתוני  

 פירעון בלוח הסילוקין, למפת התקופה של הריצה(, תוצג שגיאה ברשומת קוד המלגה, ללא נתוני סטודנטים.  

 מוצגים בשדות:  נתוני ריצה (3.3)

 ת עדכון. ריצ/ סימולציהריצת מזהה הריצה: תאריך חישוב ושם ריצה, מפתח תקופה, זיהוי  

 מוצגים בשדות:  נתוני המלגות (3.4)

זיהוי  כפוי(,    –   Fנקוב,    –   Nדינמי,    –  Dסוג + תיאור, סוג חישוב )- קוד מלגה, שם מלגה, שם מלגה מייצג, תת

  קטגוריית חשבון חוזהלזיהוי מלגות שמחשבות כיסויים לפי סמסטר וירטואלי(,    'X'סמסטר וירטואלי )יוצג ערך  ל

ותנועה משנית )לרישום  המלגה   + תיאור, סוג אובייקט חוזה )לרישום   של המלגה  ( + תיאור, תנועה ראשית 

 . המלגה( 

 , מוצגים בשדות: נתוני חישוב ורישום של התכנית (3.5)

   סכום •

נרשמה/אמורה להירשם ליותר מאובייקט חוזה אחד )מלגת  הסכום שחושב להקצאת המלגה. אם המלגה  

כיסוי למספר אובייקטי חוזה, או מלגת סכום נקוב + סכום כפוי(, יוצג סכום עבור כל אובייקט חוזה ברשומה  

 נפרדת. 

חלוקת   את  נרשם.  או  שחושב  הסכום  סה"כ  יוצג  סילוקין,  לוח  להן  שיש  כפוי,  ו/או  נקוב  סכום  למלגות 

 למספר המסמך שנרשם בריצת עדכון.  Drill Downלראות באמצעות התשלומים ניתן  

 מספר מסמך  •

 'SIMU'אם הריצה היא ריצת סימולציה יוצג: 

בלחיצה על מספר  .  באובייקט החוזה שברשומה  מסמך שנרשםהאם הריצה היא ריצת עדכון יוצג מספר  

 . ( FPE3( ניתן לצפות בפרטי המסמך )טרנזקציה Drill Downהמסמך )

 הודעות  •

 פירוט הודעות בשדות: סוג הודעה, זיהוי הודעה, מספר הודעה, טקסט הודעה. 

o חוב    לא נמצא  ,אחד   חוזה  יותר מאובייקט של    יםחיוב  שצריכה לכסות   ,אשר למלגה בסכום דינאמי כ

מה נפרדת, כי לא נמצא סכום חיוב  , תוצג הודעת מידע, ברשובאובייקט חוזה אחד או יותר  לכיסוי 

 לכיסוי לאובייקט חוזה אחד או יותר. 

שגיאה   • מוצגת  )ברשומה  לרשומה  אחת  משגיאה  יותר  היתה  בהם  מקרים  לזהות  מיועד  שגיאות  שדה 

 בשדה.   'X'ראשונה בלבד(. במקרה כזה, יוצג ערך  

 . Excell-ולהורידו ל לשמור וריאנטים  וניתן לבצע בו סינונים, מיונים, סיכומים, סיכומי ביניים,   ALVהדוח הוא במבנה  (4)

 
 
 

 בהצלחה!


