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   המסמךתיאור כללי של  .1
, ולהנחות את  במסגרת פרויקט משכל  SAP-לשמש כמדריך למשתמש בעת תפעול מערכת החוברת זו נכתבה במטרה 

 . SAP-בעבודה היומיומית במערכת הפעילויות העבודה השוטפות  תהליך הביצוע של 

 מדמי הרישום. מדריך לעבודה בנושא תחזוקת דמי רישום והגדרת פטורים חוברת זו היא 

כפי  ולאחר מכן מפורט התהליך כפי שמתבצע בעבודה השוטפת  כל פרק מתחיל בתיאור התהליך בחוברת מספר פרקים, 
 .SAP- שמתבצע טכנית במערכת ה

 

 הערה:  

 זו נעשה מטעמי נוחות בלבד. השימוש בלשון אך היא מיועדת לכולם.  הנה בלשון זכר, הפניה בחוברת זו 

 

 סמלים מוסכמים בחוברת  .2
 ומוסכמות כתיבה: לאורך החוברת יופיעו מספר סמלים 

  מופיעים בגופן מודגש. לציון מעבר בהיררכיה של  תפריטים מופיע כותרת התפריט בגופן מודגש ואחריו   :תפריטים  •
 המציין את המעבר לתפריט הבא. 

 תופיע בסוגריים, בסוף מסלול התפריטים.   :)קוד פעולה(   טרנזקציה •

 מופיעים בגופן מודגש ותמונה. : לחצנים •

 וך מסגרת. מופיעה בגופן מודגש ומוגדל בת  :כותרת פרק  •

 מופיעה בגופן מודגש ומוגדל בתוך מסגרת, אך קטן מכותרת פרק, וכוללת את מספר הפרק. כותרת סעיף בפרק  •

 לשדה שלושה מצבי הזנה במסך: : סטאטוס שדה •
o   :מנת להמשיך בתהליך. - יש להזין שדה זה עלחובה 
o  :ץ להזין כמה שיותר שדות כדי  אפשרי להזין שדה זה, אך אי הזנתו אינה מעכבת את המשך התהליך. מומלרשות

 להקל על חיפוש וחיתוך הנתונים בשלב מאוחר יותר. 
o  :ידי המערכת לאחר ביצוע פעולה מסוימת. לא להזנת המשתמש. -שדות המוזנים על אוטומטי 

כאשר המסך מחולק למספר חלקים, כל חלק נקרא 'בלוק'. בהנחיות לפעולה, תופיע הפנייה   :בלוקים  -   חלקי המסך  •
 המתאים. לבלוק 
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סעיפים שרוצים להדגיש חשיבות של נושא יכולים להיות מסוג "שים לב" או "טיפ" והם מופיעים תמיד  : סעיפי הסבר •
 במסגרת ובצורה שמובאת להלן. 

 לפניך נושא בעל חשיבות   -  שים  

 

 מידע נוסף או דרך נוספת לבצע את אותה פעולה.  –טיפ  
 : כדאי לשמור טרנזקציות שימושיות ברשימת המועדפים. לדוגמא 

 

 תזכורת לכללי ניווט בסיסיים:  •
o  .לאחר בחירה בתיקייה מבוקשת יש ללחוץ פעמיים ברציפות על התיקייה הנבחרת 

o או    לאישור הקש על הכפתור   -   לביצועF8   . 
o  יופיעו שמות המסכים וחיצים, החיצים מסמלים את המעבר בין המסמכים. לדוגמא  –בהיררכית התפריטים למעבר -  

 נווט נדל"ן   נתוני אב ניהול נדל"ן  גמיש    חשבונאות

o  והקשה על    ניתן לעבור גם על ידי הזנת קוד טרנזקציה רצויה בתיבת ההזנהEnter   או

 להמשך.    
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 המדריך פרקי פירוט   .3

 ZCM_PSCD_MAS_REPטרנזקציה  – דוח ריצות מסיביות .3.1

 הערה: 

 כתיבת המדריך הושלם פיתוח הדוח עבור ריצות תשלומים, לפיכך הדוגמאות וההסבר יתבססו על סוג ריצה זה.  בעת 

 דריך זה. דוחות עבור ריצות מסיביות אחרות, כגון: ריבית, יהיו במתכונת דומה, ובמידת הצורך, יתווסף הסבר נוסף למ 

 : בחירת פרמטרים לדוחייפתח מסך  . ZCM_PSCD_MAS_REPהיכנס לטרנזאקציה  (1)

 

 

 
 הזן את הערכים המבוקשים: 

 סטטוס הסבר שדה

 חובה להזין  בחירת סוג הריצה מסוגי הריצות המתוחזקות בדוח  סוג ריצה 

 חובה להזין  בחירת תאריך ריצה מזיהוי הריצות שהורצו במערכת  תאריך ריצה 

 חובה להזין  בחירת זיהוי ריצה מזיהוי הריצות שהורצו במערכת מזהה ריצה 

 דוח מוצלחים 

 דוח מוחרגים 

חובה לבחור לפחות  בחירת הרשומות שיוצגו בדוח: מוצלחים )ששולמו( / מוחרגים )שלא שולמו / כל הרשומות 

 אחד מפרמטרים אלו 

 רשות  שנשמרה במסך תצוגת הדוח בחירת פריסה להצגת הדוח,  פריסה 

 
 סוג ריצה:  (1.1)

 (. F4) בחר את סוג הריצה על ידי לחיצה על צלמית הבחירה  

 יוצג מסך סוגי ריצות המתוחזקות עבור הדוח: 
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 הפעלת תשלום", עבור ריצות תשלום.  – "PAYPבחר סוג ריצה 

 תאריך ומזהה ריצה:  (1.2)

 (. F4)  הריצה על ידי לחיצה על צלמית הבחירה   תאריך ומזההבחר את 

 : הקיימות במערכת עבור סוג הריצה שנבחריוצג מסך סוגי ריצות 
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  " הפעלת עדכון")סימולציה( או   "הדמיה מהרשימה לפי השם המוצג ". ניתן לבחור בחר בריצה עבורה נדרש הדוח

 )ריצת אמת(. יש לבחור רק ריצות שהסטטוס שלהן "הושלם". 

 

 יש לבחור "דוח מוצלחים" )ששולמו או שניתן לשלמם( או "דוח מוחרגים" )שלא ניתן לשלמם(, או את שניהם ביחד:  (1.3)
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 : פריסה קיימת של הדוח אשר נשמרה במסך תצוגת הדוח בעבר תבנית ניתן לבחור  (1.4)

 

 

 ( להצגת הדוח: F8)   בצע  לחץ על צלמית (2)
 

 

 

 

 יוצג מסך הדוח:  (3)
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בכותרת הדוח מופיע זיהוי הריצה שנבחרה, לפי: סוג ריצה, תאריך ריצה, מזהה ריצה, גביה או החזרים, מוצלחים או   (3.1)

 תופיע גם המילה "סימולציה".  – מוחרגים. אם הריצה היא ריצת סימולציה 

 לדוגמא: אם הריצה היא סימולציה לריצת החזרים, יופיע בכותרת: 

 

 . פור רץ לפי מספר שותף עסקי עמודה ראשונה בדוח מיועדת למס (3.2)

)מספר שותף עסקי, שם משפחה, שם פרטי, מס' זיהוי/דרכון,  פרטי שותף עסקי  זהה יש שורה המספור לשורות בהן  (3.3)

 . חוזרים על עצמם בכל שורות השותף העסקי ה , פרטי בנק ודוא"ל( ויתרות שכ"ל ושכ"ד זהים
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ניתן  ( Drill Down)מספר מסמך התקבול שנרשם בריצת התשלום. בלחיצה על מספר המסמך  – מספר מסמך  (3.4)

 (: FPE3לצפות בפרטי המסמך )טרנזקציה 

 

 : "SIMU"מילה:  מסמך תשלום, ולכן תוצג ה קייםכאשר הריצה היא ריצת סימולציה, לא  
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מספר שורות המוצגות עבור כל שותף עסקי מייצג את מספר אובייקטי החוזה שעבורם בוצעו גביה או החזר   (3.5)

בה נרשם   אינו משוייך לאובייקט חוזה, מוצגת קטגוריית חשבון החוזה   . כאשר תשלוםמסמך התשלום שנרשם ב

 : שכ"ד( )  RENT –  29, או ( שכ"ל)  TUITION – 99 המסמך:

 

עבור כל קטגוריית   , םלי טרם ששהסטודנט/שותף עסקי בעמודות יתרת שכ"ל ויתרת שכ"ד מוצגת היתרה הפתוחה  (3.6)

 : )שכ"ל או שכ"ד( חשבון חוזה

 

 
 

 : )סיבת אי אפשרות לגביה( עבור כל סכום שלא שולם   סמן ותיאור החריגה ים וצגמבדוח מוחרגים  (3.7)

 

 

   Excell-וניתן לבצע בו סינונים, מיונים, סיכומים, סיכומי ביניים, וניתן להורידו ל  ALVהדוח הוא במבנה  (4)

הדוח ניתן לשליחה פנימית בתכנית המיילים הפנימיים וכן ישמש לשליחת הודעות מייל גנריות של גביה/החזרים לאוכלוסיות   (5)
 ( ZCM_PSCD_MASS_EMAILSהסטודנטים שיישלפו )

 
 

 


