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   המסמךתיאור כללי של  .1
, ולהנחות  במסגרת פרויקט משכל  SAP-לשמש כמדריך למשתמש בעת תפעול מערכת החוברת זו נכתבה במטרה 

 . SAP-בעבודה היומיומית במערכת הפעילויות העבודה השוטפות תהליך הביצוע של את 

 מדמי הרישום. מדריך לעבודה בנושא תחזוקת דמי רישום והגדרת פטורים חוברת זו היא 

ולאחר מכן מפורט התהליך  כפי שמתבצע בעבודה השוטפת  כל פרק מתחיל בתיאור התהליך בחוברת מספר פרקים, 
 . SAP-כפי שמתבצע טכנית במערכת ה

 

 הערה:  

 זו נעשה מטעמי נוחות בלבד. השימוש בלשון אך היא מיועדת לכולם.  הנה בלשון זכר, הפניה בחוברת זו 

 

 סמלים מוסכמים בחוברת  .2
 ומוסכמות כתיבה: לאורך החוברת יופיעו מספר סמלים 

מופיעים בגופן מודגש. לציון מעבר בהיררכיה של  תפריטים מופיע כותרת התפריט בגופן מודגש   :תפריטים  •
 המציין את המעבר לתפריט הבא.  ואחריו  

 תופיע בסוגריים, בסוף מסלול התפריטים.   :)קוד פעולה(   טרנזקציה •

 מופיעים בגופן מודגש ותמונה. : לחצנים •

 וך מסגרת. מופיעה בגופן מודגש ומוגדל בת  :כותרת פרק  •

 מופיעה בגופן מודגש ומוגדל בתוך מסגרת, אך קטן מכותרת פרק, וכוללת את מספר הפרק. כותרת סעיף בפרק  •

 לשדה שלושה מצבי הזנה במסך: : סטאטוס שדה •
o   :מנת להמשיך בתהליך. - יש להזין שדה זה עלחובה 
o  :ץ להזין כמה שיותר  אפשרי להזין שדה זה, אך אי הזנתו אינה מעכבת את המשך התהליך. מומלרשות

 שדות כדי להקל על חיפוש וחיתוך הנתונים בשלב מאוחר יותר. 
o  :ידי המערכת לאחר ביצוע פעולה מסוימת. לא להזנת המשתמש. -שדות המוזנים על אוטומטי 

כאשר המסך מחולק למספר חלקים, כל חלק נקרא 'בלוק'. בהנחיות לפעולה, תופיע   :בלוקים  -   חלקי המסך  •
 לבלוק המתאים. הפנייה 
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סעיפים שרוצים להדגיש חשיבות של נושא יכולים להיות מסוג "שים לב" או "טיפ" והם מופיעים  : סעיפי הסבר •
 תמיד במסגרת ובצורה שמובאת להלן. 

 לפניך נושא בעל חשיבות   -  שים  

 

 מידע נוסף או דרך נוספת לבצע את אותה פעולה.  –טיפ  
 : כדאי לשמור טרנזקציות שימושיות ברשימת המועדפים. לדוגמא 

 

 תזכורת לכללי ניווט בסיסיים:  •
o  .לאחר בחירה בתיקייה מבוקשת יש ללחוץ פעמיים ברציפות על התיקייה הנבחרת 

o או    לאישור הקש על הכפתור   -   לביצועF8   . 
o  יופיעו שמות המסכים וחיצים, החיצים מסמלים את המעבר בין המסמכים.   –בהיררכית התפריטים למעבר

 נווט נדל"ן    נתוני אב  ניהול נדל"ן  גמיש   חשבונאות  - לדוגמא 

o  והקשה על     ניתן לעבור גם על ידי הזנת קוד טרנזקציה רצויה בתיבת ההזנה

Enter    להמשך.   או 
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 פרקי המדריך פירוט   .3

 FKLOCK2ריצת נעילות מסיביות טרנזקציה  .3.1

 : "קביעת נעילות עיבוד" ייפתח מסך  FKLOCK2היכנס לטרנזאקציה  .3.1.1
 

 

 
 ייפתחו להזנה: שדות הבחירה    .Enterוללחוץ   ,לריצה מאסיבית  " זיהוי"ו  "מזהה תאריך " שדות  יש להזין  .3.1.2

 

 
 
 

 ניתן להעתיק פרמטרים מריצות קודמות:  .3.1.3
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רוצים להעתיק היא ריצה קודמת מתאריך נוכחי, יש לבחור את מזהה הריצה אותה  אם הריצה אותה   (1)
( בפרמטר "זיהוי תאריך" ולבחור את מזהה הריצה הרצוי. לאחר  F4רוצים להעתיק על ידי בחירה )

 בסרגל כלים העליון.   שמזהה הריצה נבחר במסך, יש ללחוץ על צלמית "העתק"  
 יוצג מסך "העתק פרמטרי ריצה": 

 
 

 . יש להזין זיהוי חדש וללחוץ על צלמית "המשך"   
 כל הפרמטרים של הריצה הקודמת יאוכלסו בריצה החדשה, והם ניתנים לשינוי. 

 . הנעילות קביעת ריצת ניתן להמשיך להריץ את  
 

אם הריצה אותה רוצים להעתיק היא ריצה קודמת שלא מתאריך נוכחי, יש לבחור את מזהה הריצה בדומה   (2)

 . ימים"    n-עיל. לאחר מכן יש ללחוץ על צלמית "דחיית תאריכי הרצה ב ( ל1לס"ק )
 יוצג מסך "העבר פרמטרי הרצה": 

 

 
 

 . יש להזין זיהוי חדש וללחוץ על צלמית "המשך"   
 כל הפרמטרים של הריצה הקודמת יאוכלסו בריצה החדשה, והם ניתנים לשינוי. 

 . הנעילות ריצת קביעת ניתן להמשיך להריץ את  
 

 ניתן למחוק מזהה ריצה של ריצה שהפרמטרים שלה נשמרו, אך הריצה לא תוזמנה.  .3.1.4

 . יש לבחור את מזהה הריצה, וללחוץ על צלמית "מחק"  
 יוקפץ מסך השואל האם למחוק? 
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 יש ללחוץ על  
 (. F4מזהה הריצה יימחק והריצה לא תוצג שוב בחיפוש )

 בלוק בחירות כלליות  .3.1.5
כולל אפשרות להזנת טווחים  חוזה, אובייקט וניתן להזין בחירות כלליות של מספרי שותף עסקי, חשבון חוזה 

 לכל הבחירות. 
 

 
 

 "  נעילות לקביעהגיליון " .3.1.6
קביעת קטגוריה, עיבוד, סיבת נעילה, ותאריכי תוקף  "נעילות לקביעה",  לאחר בחירות כלליות, יש לעבור לגיליון  

 אשר ייקבעו בריצה: 
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,  השדות ייוותרו ריקים. אם 31.12.9999ברירת מחדל ניתנת לשינוי היא מתאריך נוכחי עד   –"נעילות תקפות מ:" 

 . 31.12.9999עד  01.01.0001מתאריך  מו נעילות עם תאריכי תוקףרשיי
, כגון: יש לתחום  תוקף אלא אם יש בכך צורך מיוחד  כיתארי מומלץ לא לתחום  , כדי להקל בשליפות מידע לנעילות 

 ולא יהיה צורך למחוק את הנעילה לפני תום תוקפה. "עד", תאריך תוקף 

 לבחור:   חובה

 : אחד מהנ"ל   לבחור חובה  – "קטגורית נעילה" 

 לנעילת פריטים במסמך  – ' 02' 

 לנעילת חשבונות חוזה   –' 06' 

 לנעילת אובייקטי חוזה   –' 51' 

 : אחד מהנ"ל  לבחור  חובה – עיבוד" "

 "בקשת תשלום" )אכיפה(  –' 01' 

 "חישוב ריבית"   –' 04' 

   "רישום/התאמה"   –' 09' 

 )לגביה/החזרים(   "תשלומים"  –' 10' 

 לבחור ערך "סיבת נעילה" מתאים.  חובה שנבחרו בהתאם ל"קטגורית נעילה" ול"עיבוד"   – "סיבת נעילה" 

 
 : ת פריט במסמך ונעיל  .3.1.6.1

 : בדוגמא שלהלן נבחר 
 )"שורה"(   '02' – "קטגורית נעילה" 

 )תשלומים(  - ' 10"עיבוד" '
 (: נעילה לתשלום / החזר )  'P'  -"  סיבת נעילה "

 

 

 
 : לאחר בחירת הנעילות, ניתן לבחור פרמטרי משתמש לסינון השליפות 

"בחירות מותאמות"   – עבור לגיליון "פרמטרי משתמש" ולחץ על צלמית "בחירת פריטי שורה" 
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. במסך זה ניתן לבחור נתונים משדות המסמך לצורך סינון המסמכים  יוצג מסך "בחירות חופשיות"
 שישלפו, כגון: תנועה ראשית ומשנית, תאריכים במסמך, סוגי אובייקטי חוזה וכו'.  

"סטאטוס התאמה" = ריק. אחרת, יינעלו גם כל  רק פריטים פתוחים יש לבחור שדה    כדי לנעול
 המסמכים המותאמים. 

 

מהבלוק הימני: "פריטי שותף עסקי במסמך"  לחיצה על שדה בצד הימני של המסך תעתיק את השדה  •
 בו ניתן להזין טווחי ערכים לשדה. ,"בחירות דינמיות" השמאלי:  לבלוק 

 שנמצאים בבלוק הבחירות הדינמיות יודגשו בירוק בבלוק הפריטים בצד ימין. השדות  •

 ניתן למחוק ערכים שנבחרו על ידי לחיצה על צלמית "מחק אובייקטים נבחרים"   •

כפולה על השדה המודגש בירוק בבלוק פריטי   לחיצהניתן להסיר שדות מבלוק הבחירות הדינמיות על ידי  •

 או בחירת השדה ולחיצה על צלמית "מחק אובייקטים נבחרים"    השותף העסקי

 בסרגל הכלים התחתון:  יש ללחוץ על צלמית "שמור"  כדי לשמור על הפרמטרים שהוזנו •
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 : ת חשבון חוזהונעיל  .3.1.6.2
 : בדוגמא שלהלן נבחר 

 ון מוגדרים לשותף"( ' )"נתוני חשב06' – "קטגורית נעילה" 
 ( חישוב ריבית ' ) 04'  -"עיבוד"  

 (: יבית נעילה לר )  'I'  -  "סיבת נעילה "
 

 

 
 , ניתן לבחור פרמטרי משתמש לסינון השליפות. לקביעה"  ת ות כלליות" )אם יש(, ובחירת "נעילובחיר" לאחר 

"  חופשיות"בחירות   –" חשבון חוזיעבור לגיליון "פרמטרי משתמש" ולחץ על צלמית "בחירת 
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 נתוני אב בחשבון חוזה:במסך זה ניתן לבחור נתונים משדות     יוצג מסך "בחירות חופשיות"
   

 
 . , לעילפורט עבור בחירות דינמיות לפריטי מסמכים באופן דומה כפי שיש להמשיך 

 
 חוזהלאובייקטי ת  ונעיל  .3.1.6.3

 בדוגמא שלהלן נבחר: 
 ' )"סוג אובייקט הסכם"( 51' – "קטגורית נעילה" 

 ' )רישום/התאמה(09'  -"עיבוד"  
 (: COTנעילה להתאמה )  'C'  -"סיבת נעילה"  

 חשוב: 
, אשר נועלת את כל  '( 09הנעילה הפעילה היחידה ברמת אובייקט חוזה היא נעילה להתאמה )עיבוד 'בטכניון, 

 . לתשלום/החזר   נועלת מסמכי האובייקט להתאמה, אך לא 
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, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 
 ברמת נתוני אובייקט חוזה.בחירות חופשיות אפשרות לאובייקט חוזה אין ל  ותנעיל בבחירת  (1)

במחולל   במהלך מקדים של בחירות נתונים ניתן לבצע בחירות חופשיות למספרי אובייקטי חוזה 
. את מספרי אובייקטי החוזה שנשלפו בדוח יש   ZCM_PSCD_FPO4הדוחות בטרנזקציה 

 להעתיק או לטעון לשדה "חוזה" בגיליון "בחירות כלליות. 
 TR-SA-PSCD- Reportsראה מסמך הדרכה  , שליפות במחולל הדוחות תהליך להסבר 

Generator ZCM_PSCD_FPO4 . 

 בשדה "חוזה".  רה מרובה"  לטעינת מספרי אובייקטי חוזה מקובץ יש ללחוץ על צלמית "בחי (2)
 ייפתח מסך "בחירה מרובה עבור חוזה". 

בתחתית   (  Shift+F11לחץ על צלמית "ייבא מקובץ טקסט" )בגיליון "בחירת ערכים יחידים"  
 המסך: 

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  13עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 קובץ. יש לבחור את הקובץ לטעינה ולאשר. המסך לבחירת  יפתחי

 יתמלאו בערכי מספרי אובייקטי חוזה שנטענו. ד"  ישדות "ערך יח 
 אקסל.  ם במבנהמקבציבצע טעינת קבצים יש ל

 
   גיליון "הגדרות טכניות"  .3.1.7

 על אוכלוסייה גדולה: את התכנית  ניתן להזין את מספר העבודות )"ג'ובים"( שירוצו במקביל כאשר מריצים 
 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  14עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

   גיליון "יומנים" .3.1.8
 מידע נוסף", לצורך קבלת לוג מפורט יותר לריצה:  4"  – מומלץ לבחור "סיווג בעיה" 

 

 

 בסרגל הכלים העליון.  בסיום הזנת כל הפרמטרים הרצויים יש ללחוץ על צלמית "שמור"   .3.1.9

 בתחתית המסך תקפוץ הודעה המאשרת את שמירת הפרמטרים: 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  15עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 

 המסך.   בראש  לאחר השמירה יש ללחוץ על "תזמן הרצת תכנית"   .3.1.10
 הודעה קופצת במסך תבקש לבחור התחלה מיידית או זימון עתידי. )התכנית תמיד רצה ברקע(: 

 

 
 

 בראש המסך.  ולאחר מכן לרענן את המסך על ידי לחיצה על צלמית "רענן"   יש ללחוץ על   .3.1.11
 בגיליון "יומנים" יוצג ב"סטאטוס פירוט" מצב העבודה/ות. 

 "הושלם". במידה ויש שגיאות יופיע סטטוס "הופסק": כאשר התכנית תסתיים יוצג סטאטוס 
 

 

 בגיליון "יומנים" כדי לצפות בלוג.  סיום הריצה, ניתן ללחוץ על צלמית "יומן יישום"  ב .3.1.12
 יוצג מסך" ניתוח תהליך עסקי: רשימת עבודה": 

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  16עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 

 יוצג פירוט נעילות שנקבעו:  .לוג יש ללחוץ על מספר ההודעות בצלמית "מידע"  פירוט בכדי לצפות ב .3.1.13
 

 
 

 במידה וקיימות שגיאות, ניתן להציגן על ידי לחיצה על מספר ההודעות בצלמית "שגיאה"   .3.1.14

 הצגת נעילות:  .3.1.15

 צלמית חץ "צור נעילה" לצידה  ב מלווה   ,באובייקט הנעול   "סיבת נעילה " סיבת נעילה מוצגת בשדה 

  צלמית  הנעילה יש ללחוץ על את פרטי הכדי להציג 
 לדוגמא: פריט מסמך שננעל לתשלום בריצה המסיבית: 

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  17עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

 . ייפתח מסך המציג את נתוני הנעילה.  לחץ על צלמית "צור נעילה"  
במסך נתוני הנעילה ניתן לצפות בתאריכי תוקף של הנעילה, במועד קביעת הנעילה ובשם המשתמש  

 אותה. שביצע  
 

 : ות נעילהסטאטוס מקרא 

 
 
 
 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  18עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

כתוצאה מכך שהתאריך   , בתאריך נוכחי ת שאינן תקפות נעילו פירוט יוצג בלחיצה על צלמית  
 בעבר או שהנעילה נמחקה: 

 

 
 

 שונים:  התוקף ייתכנו יותר מנעילה אחת בתוקף לאותו אובייקט, כאשר תאריכי 
 

 
 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  19עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 .   "ריבוי נעילות " בסימן  בדוחות עם צלמית במסך או נעילות אלה, יוצגו לעיתים 
 

 FPLKDELנעילות מסיביות טרנזקציה  מחיקת .3.2

 : " מסיביותקביעת נעילות מחיקת  "ייפתח מסך  FPLKDELלטרנזאקציה  היכנס .3.2.1

 
 

 קביעת נעילות שבוצעה.  ת יש לבחור מזהי ריצ .3.2.2

 בשדה "תאריך הרצה". יפתח מסך "קביעת נעילות עיבוד: סקירה"  לחץ על צלמית הבחירה  
 

 
 

 : במסך לחץ לחיצה כפולה על שורת הריצה הרצויה, מזהי הריצה יוצגו  .3.2.3
 

 
 

יוצג מסך "מחיקת קביעת  תכנית המחיקה תופעל. בראש המסך.  (  F8לחץ על צלמית "בצע" ) .3.2.4
 ות שנמחקו: נעילמספר הנעילות מסיביות" המציג את  

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  20עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 שנבחרה יימחקו. המסיבית כל הנעילות שנקבעו בריצת קביעת הנעילות 

 
  יםנעילות נקבעו בעת הקמת האובייקט הים, או כאשר נבחרעלינו למחוק נעילות לפי פרמטרים   כאשר

חוזה של מלגות קיום(,   או נעילות להתאמה לאובייקטי   ,)כגון: נעילות להחזר למסמכי מלגות ופטורים 
 מחיקת נעילות בטרנזקציה המסיבית הייעודית למחיקת נעילות אינה מתאימה.  

 במקרים אלו, ניתן להשתמש בטרנזקציות חלופיות של שינוי מסיבי, כפי שיפורט להלן. 

 אובייקטי חוזה על ידי שינוי מסיבילחשבונות חוזה ו למחיקת נעילות  - MASS טרנזקציה .3.3

 : "אחזקה מסיבית" ייפתח מסך   .MASSאקציה לטרנז היכנס .3.3.1

 
 

 שדה "סוג אובייקט" הוא שדה חובה. 

 תוצג רשימת סוגי אובייקטים לבחירה.  . בשדה "סוג אובייקט" על צלמית הבחירה   ץלח
 
 , "חשבון חוזה  CA_CONTACCבסוג אובייקט: "מחיקת נעילות לחשבון חוזה יש לבחור ל
   :"אובייקט חוזה PS_OBJECT" סוג אובייקט:  לבחור ב מחיקת נעילות לאובייקט חוזה יש ל
 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  21עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

 . לבחור וריאנטים שנשמרו, על ידי בחירת וריאנט בשדה "שם וריאנט"לשמור וריאנטים וניתן  
 

  המחוייבים  , התהליך זהה גם עבור בחירת אובייקט חוזה בשינוייםבדוגמא זו נבחר בסוג אובייקט "חשבון חוזה" .3.3.2
 . של נתוני אב הרלוונטיים 

 . (  F8יש ללחוץ על צלמית "בצע" ) 

. כדי שמסך המידע לא יוצג שנית, ניתן לסמן:  ג מסך "מידע" יש ללחוץ על צלמית "המשך"  צוי אם 

  : 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  22עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 

 יפתח מסך: "אחזקה מסיבית: חשבון חוזה" 

 

 לשליפת נתונים, והן למחיקת נעילות. הטבלאות או השדות בהם נמצאים הפרמטרים הן  שורות יש לבחור את  .3.3.3
בדוגמא זו, נמחק נעילות לריבית בחשבונות חוזה שכ"ד. לכן עלינו לבחור בגיליון "טבלאות" בשורות של  

 טבלאות המכילות שדות קטגוריית חשבון חוזה ונעילה לריבית בחשבון חוזה. 
 ": Lock on Contract Accountהטבלאות הן: "כותרת של חשבון חוזה" ו"

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  23עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

 . , במידת הצורך במסך הבאמומלץ לבצע ספציפיים ה שדות הבחירת את 
 

 , ייפתח מסך בחירת רשומות: (  F8לחץ על צלמית "בצע" ) .3.3.4

 

 מחיקת/שינוי נתונים יש לבחור בגיליון "רשומות שיש לשנות". ל



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  24עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

חוזה" הנדרש  . יש להוסיף את שדה "קטגוריית חשבון מוצגים שדות מפתח של הטבלאות שנבחרו במסך 
 לשליפות של חשבונות החוזה שברצוננו לשנות. 

 בתחתית המסך.  לחץ על צלמית "בחירת שדות בחירה"   .3.3.5
 יפתח מסך "בחירת שדות": 

 

 
 

 שדות קיימים מוצגים בצד ימין. יש לבחור שורות של שדות מצד שמאל וללחוץ על צלמית החץ לימין  
 כדי להעביר שדות נבחרים לעמודה הימנית, כך שיוצגו במסך הפרמטרים הראשי. 

וכן לבצע חיפוש לפי שם על ידי לחיצה על   ניתן למיין את השדות על ידי לחיצה על צלמיות המיון  

 בתחתית המסך.  קפת  צלמית המש

 בתחתית המסך.  בצלמיות הבחירה    "בטל הכל "או   " בחר הכל"ניתן לבצע  
 

קטגוריית חשבון חוזה", והעבר אותה  " לבחירת שדה "קטגוריית חשבון חוזה" לחץ על השורה של  .3.3.6
 לעמודה הימנית על ידי לחיצה על החץ לימין: 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  25עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 

 השדה הועבר לעמודה הימנית: 

 

השדה "קטגוריית חשבון חוזה" התווסף למסך   בתחתית המסך. (  Enter"המשך" )לחץ על צלמית   .3.3.7
 הפרמטרים: 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  26עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 

  מדוח שנשלפו , או אם יש בידנו רשימת חשבונות חוזה  ים הנדרשיםערככעת יש להזין/לבחור את ה .3.3.8
  לשדה "חשבון חוזה"   ת מספרי חשבונות החוזהאת רשימאקסל לטעון מקובץ  או   , ניתן להעתיקמקדים 

 . שהוסבר על אופן טעינת ערכים מקובץ, לעיל( )כפי 
 הזן שדות:  

  29קטגוריית חשבון חוזה '
 '' 04עיבוד '

 ' Iסיבת נעילה '
 ייבחרו כולם: ו להשאיר ריקים, כך ש " ו"עד", א -ניתן להגביל תאריכי תוקף בשדות "מ 

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  27עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 

 : הבאמסך ה, ייפתח (  F8לחץ על צלמית "בצע" ) .3.3.9



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  28עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 

 ". ייפתח המסך הבא: Lock on Contract Accountיש לבחור בגיליון "



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  29עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 

 ות שנשלפו. רשוממוצג מספר ה ,בצד שמאל  , בחלק העליון של המסך

 . י וניש בסרגל הכלים העליון, לבחירת השדות ל לחץ על צלמית "בחירת שדות"   .3.3.10
 ייפתח מסך שדות טבלת הנעילה, לבחירה: 

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  30עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

 לימין: בחר בשורת "סיבת נעילה" בעמודה השמאלית ולחץ על החץ 
 

 
 

 : ין מ בצד יהשדה "סיבת נעילה" יועבר לעמודת "קריטריוני בחירה" 
 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  31עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

 בסרגל הכלים התחתון.   (  Enterלחץ על צלמית "המשך" ) .3.3.11
 עמודת "סיבת נעילה" נוספה למסך, והשדות פתוחים לשינוי: 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  32עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 

בסרגל הכלים העליון. ניתן לבחור רשומות   לבחירת כל הרשומות לחץ על צלמית "בחירת הכל"   .3.3.12
 ות על ידי בחירת שורות רצויות בלבד. בודד

 : לשינוי  בבחירת הכל, כל הרשומות יוארו 
 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  33עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

בבלוק  בשורת "ערכים חדשים"   על ידי לחיצה על עמודת "סיבת נעילה"הרצוי שינוי היש לבחור את  .3.3.13
 שדה "סיבת נעילה" ריק. העמודה תיצבע להזנת השינוי:  . יש להותיר אתבראש המסךש



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  34עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 

 . , בצד ימיןבסרגל הכלים העליון  לחץ על צלמית "ביצוע של שינוי נרחב"   .3.3.14
מרשומת "ערכים חדשים", וסיבת הנעילה בכל   ריקה"סיבת נעילה" לכל הרשומות שנבחרו יועתק שדה 

 תימחק: בבלוק התחתון הרשומות 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  35עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 

 דוח שינויים שבוצעו: . יוצג  (  Ctrl+Sלחץ על צלמית "שמור" ) .3.3.15

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  36עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 הנעילות נמחקו בכל הרשומות שנבחרו. 

 בטרנזקציה זו ניתן גם לקבוע נעילות ולבצע שינויים מסיביים לחשבונות חוזה ואובייקטי חוזה.  .3.3.16

 על ידי שינוי מסיבי פריטי מסמכיםמחיקת נעילות  - FPE2M טרנזקציה .3.4

 : " שינוי מסמך מסיבי: מסך פתיחה"ייפתח מסך  . FPE2Mלטרנזאקציה  היכנס .3.4.1

 

 הזן או בחר ערכים לשדות הפרמטרים במסך.  .3.4.2
 בודדים. יש לשים לב שלא ניתן לבחור טווחים, אך ניתן לטעון מספר רב ככל הנדרש של ערכים  

ים לשליפת רשומות שנדרש להסיר מהם נעילה )בד"כ דוח ממחולל הדוחות   קדמומלץ להריץ דוח מ
, ולהדביק או לטעון  TR-SA-PSCD- Reports Generator ZCM_PSCD_FPO4)כמוסבר במדריך 

   ות. רצוי מקובץ )כפי שהוסבר לעיל( את הרשומות ה 
שותפים עסקיים, חשבונות חוזה או אובייקטי חוזה,  ניתן גם לבחור את כל אוכלוסיית המסמכים ברמת 

 במידה ורוצים להסיר את הנעילה מכל המסמכים באובייקטי אב נבחרים. 
 המסמכים שיישלפו הם מסמכים פתוחים בלבד, המכילים שדות ניתנים לשינוי. 

 
 מסמכים: מספר בדוגמא שלפנינו, נבחרו 

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  37עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

 מסיבי: פריטים": ", יפתח מסך "שינוי מסמך Enterהקש " .3.4.3

 

  יש ללחוץ על צלמית "בחר הכל"   בבלוק התחתון: "פריטי מסמך",  למחיקת נעילות לכל המסמכים .3.4.4
 בסרגל כלים תחתון במסך.  

 . הרצויות השורות  על ידי סימוןניתן לבחור מסמכים בודדים  



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  38עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

בסרגל כלים    ניתן לבצע בצלמיות   למטה ולמעלה  מיונים וגלילת מסכים
 תחתון. 

 יוארו:  בבלוק "פריטי מסמך" התחתון  השורות שנבחרו 
 

 
רוצים למחוק(  אותה )סיבת הנעילה  ן "סיבת נעילה" יהזיש ל , בשורת "נעילת תשלום", בבלוק העלון "נעל" .3.4.5

 סמן "מחק": לו
 

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  39עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 הנעילות ימחקו. סיבות כל   –"סיבת נעילה" אם נסמן "מחיקת הכל" למחיקת כל הנעילות אין להזין  

בבלוק האמצעי "הזן או מחק ערכים חדשים: בחר עמודה להעברה", גלול שמאלה עד לעמודת "נעילות   .3.4.6
 תשלום". סמן את העמודה על ידי לחיצה על כותרת העמודה:

 

  בסיום ההזנה והבחירות, לחץ על צלמית "העברת ערכים חדשים"   .3.4.7
 בתחתית המסך, בצד ימין: 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  40עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 

 : מהרשומות שנבחרו בבלוק "פריטי מסמך" תוקף נמחקו סיבות נעילה ותאריך  .3.4.8

 

בסרגל הכלים העליון במסך. בתחתית המסך תוצג הודעה   לחץ על צלמית "שמור"   .3.4.9

   
 ת הנעילות נרשמה. קמחי

 
 . פריטי מסמכים בטרנזקציה זו ניתן גם לקבוע נעילות ולבצע שינויים מסיביים ל .3.4.10



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  41עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

ות לחשבונות חוזה ולאובייקטי חוזה  נעילות מסיבימחיקת  קביעת/  –   FPSELPLOCK  טרנזקציה .3.5
 ( עבור אובייקטי חוזה )פיתוח

 : כללי 
טרנזקציית מחיקות  להבדיל מ  . זאת,ניתן למחוק נעילות לפי פרמטרים מוגדרים מראש FPSELPLOCKבטרנזקציה 

ות המסיביות  לכל האוכלוסייה שננעלה בריצת הנעיל  נעילות חקתומאשר ,  ( ה לעילסברשהו )  FPLKDELת ומסיבי 
FKLOCK2 בעת הקמת האובייקט. מראש, , ללא אפשרות בחירת פרמטרים וללא אפשרות מחיקת נעילות שנקבעו 

  שהוגדרו ונשמרולפי פרמטרים   , קביעת ומחיקת נעילות מסיביות על ידי בחירת אוכלוסיות מאפשרת טרנזקציה ה
 . ZCM_PSCD_FPO4טרנזקציה  -  מראש, אשר ניתנים לשינוי במסגרת מחולל הדוחות

הוסבר כיצד ליצור דוחות לנתוני   TR-SA-PSCD- Reports Generator ZCM_PSCD_FPO4במדריך למשתמש 
 . אובייקט חוזה/חשבון חוזה/שותף עסקי  -אב  

 . זו ורך קביעת או מחיקת נעילות לאוכלוסייה לצ  , עושה שימוש באוכלוסייה הנשלפת בדוח  FPSELPLOCKטרנזקציה 

אוכלוסיות של אובייקטי חוזה, אך ניתן  קביעת/מחיקת נעילות ל אפשרת מ האינטרנזקציה  ה ,חשוב לציין, כי בשלב זה 
 .  על ידי פיתוח גם לאוכלוסיות אלו   הלהתאימיהיה  

ה, ממסך הבחירה של הטרנזקציה,  ישיראחד, וכן מאפשרת גישה  סךהטרנזקציה מאפשרת קביעת ומחיקת נעילות במ
 מחולל הדוחות. לנתוני האוכלוסייה ב

הוראות המדריך   –במידה ויאושר פיתוח עבור אובייקטי חוזה עבור חשבונות חוזה.   הנעילות מדריך זה יוצג תהליךב
 סוג האובייקט.ל  בהתאמהתהיינה זהות, בשינויים הנדרשים  

 : "נעילות לפי בחירה מראש" ייפתח מסך .  FPSELPLOCKלטרנזקציה  היכנס .3.5.1

 

 הזן את הערכים המבוקשים:  .3.5.2



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  42עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 סטטוס הסבר שדה

 : בחירה מראש ופעולה

 חובה בחירות מוגדרות מראש עבור נתוני אב שם בחירה

 :פעולה

קביעת  סמן 

 נעילות 

חובה לבחור באחד  בחירת הפעולה הרצוייה 

 הסמנים בבלוק זה

מחיקת  סמן 

 נעילות 

חובה לבחור באחד  בחירת הפעולה הרצוייה 

 הסמנים בבלוק זה

 : קביעת נעילות

 לנעילת חשבונות חוזה  –' 06' קטגוריית נעילה 

  לנעילת אובייקטי חוזה  –' 51'

 חובה

 "בקשת תשלום" )אכיפה(  –' 01' עיבוד

 "חישוב ריבית" –' 04'

 "רישום/התאמה"  –' 09'

 ()לגביה/החזרים"תשלומים"  –' 10'

 חובה

 חובה לבחור ערך "סיבת נעילה" מתאיםיש בהתאם ל"קטגורית נעילה" ול"עיבוד" שנבחרו  סיבת נעילה 

חובה בבחירת סמן  נעילה מתאריך  -מ

 "קביעת נעילות", 

רשות בבחירת סמן  

 "מחיקת נעילות" 

חובה בבחירת סמן  נעילה עד תאריך  עד

 "קביעת נעילות", 

רשות בבחירת סמן  

 "מחיקת נעילות" 

 : תכונות יומן

 חובה "מידע נוסף" –' 4מומלץ לבחור ' –סיווג בעייה בלוג  סיווג בעיה

 
 

 : בחירת אוכלוסייה  .3.5.3

 .  (  F4בשדה "שם בחירה" לחץ על צלמית הבחירה ) (1)
 אב": ייפתח מסך "בחירות מוגדרות מראש עבור נתוני 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  43עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 

וללחוץ    האובייקט הרצוישורת . יש לבחור את  בשדה "סוג בחירה" לחץ על צלמית "בחירה מרובה"   (2)
Enter' :במקרה זה ,XA ' –  :"חשבון חוזה" 

 

 

 :או על צלמית "התחל חיפוש"  Enter לחץ להצגת כל הוריאנטים הקיימים לסוג הבחירה,  (3)
 

 
 

הוגדרו ונשמרו במחולל  אשר נתוני אב חשבון חוזה,  ות ייפתח מסך המציג את רשימת הוריאנטים לדוח
 הדוחות: 

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  44עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 : "CAC_INT_Y" - בחר בוריאנט הרצוי. במקרה זה נבחר ב (4)
 

 
 

 תועבר למחולל הדוחות.  בלחיצה על צלמית   (5)
 דוח, או לשנות את הפרמטרים: האוכלוסייה בניתן לצפות בפרמטרים ובתוצאות 

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  45עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

 מוצגת האוכלוסייה שנשלפה בדוח:  .יש ללחוץ על צלמית התוצאות   (6)



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  46עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

בסרגל הכלים בראש המסך ולאחר מכן על צלמית   יש ללחוץ על צלמית שינוי    ,לשינוי פרמטרים  (7)

 : 
 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  47עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

 . TR-SA-PSCD- Reports Generator ZCM_PSCD_FPO4ראה במדריך מחולל הדוחות  לפירוט

בפרטי ההרצה )זיהוי תאריך, מזהה,   לאחר שינוי והרצת שיגור ניתן לצפות בלשונית "הרצות"   (8)
 פרטי משתמש וצלמית חריגה(: 

 

 
 

 תוצג אוכלוסיית חשבונות החוזה שנשלפו:  בלשונית "תוצאות"  
 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  48עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

 . לותתוחזר למסך הפרמטרים של טרנזקציית הנעי .בראש המסך  (  F3לחץ פעמיים על צלמית "חזור" ) (9)
 

 : בחירת פעולה .3.5.4
 נסמן "קביעת נעילות": 

 

 
 

 : בחירת פרמטרים לנעילות  .3.5.5
 "נתוני חשבון מוגדרים לשותף"  – ' 06לחשבונות חוזה יש לבחור '  ": "קטגוריית נעילה



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  49עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 "חישוב ריבית"  – ' 04"עיבוד": נבחר '
 "נעילה לריבית"   –' I"סיבת נעילה": ' 

 " 01.01.0001": נבחר "-"מ
 " 31.12.9999""עד": נבחר 

 "מידע נוסף"  – ' 4"סיווג בעיה": '
 

 
 

 בראש המסך.  (  F8לחץ על צלמית "בצע" ) .3.5.6
 תוצג בחירת עבודת זימון: 

 

 
 

 הרצה ברקע, אחרת, ניתן לבחור ב"התחלה מקוונת". מומלץ לבחור ב ,לכמות גדולה של נתונים 
 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  50עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 יוצג יומן תוצאות, המציג את תוצאות קביעת הנעילות, על פי אובייקטי הנעילה שנקבעו:  .3.5.7
 

 
 

ניתן להוריד לקובץ את רשומות חשבונות החוזה מאוכלוסיית הדוח, ולאחר מכן לטעון אותן בפרמטר נתוני אב   .3.5.8
כתוצאה   בית בדוח פריטים פתוחים במחולל הדוחות, לצורך הצגת המסמכים שלא יבוצעו להם חישובי רי

 מהנעילה. 
 

 . לסמן "מחיקת נעילות"יש  עבור מחיקת נעילות יש לבצע תהליך זהה,  .3.5.9
 

  AFPLK טרנזקציהדוח נעילות  .3.6

 . יפתח מסך "הערכת נעילות עיבוד": FPKLAהיכנס לטרנזקציה  .3.6.1
 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  51עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 
 ניתן להזין או לבחור:  .3.6.2

 מספרי שותף עסקי  ▪
 מספרי חשבון חוזה  ▪
 חובה להזין  – נעילות בתוקף מ עד  ▪
 קטגוריית נעילה  ▪
 עיבוד  ▪
 סיבת נעילה  ▪
 סמן נעילה של פריטים פתוחים בלבד  ▪
 חובה לבחור אחד מהם – בחירת מיון שותף עסקי/חשבון חוזה או חשבון חוזה/שותף עסקי  ▪
 חובה לבחור אחד מהם  -  ALVסוג הדוח: רשימת דיווח או רשימת  ▪

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  52עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 

 בסרגל הכלים העליון. יוצג מסך הדוח:  (  F8לחץ על צלמית "בצע" ) .3.6.3
 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  53עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
הדוח מציג, לפי סדר מיון שנבחר, את נתוני הנעילות, לרבות: אובייקט הנעילה, תהליך הנעילה, תוקף וסיבת   .3.6.4

 הנעילה, פרטי המשתמש שנעל ותאריך ושעת הנעילה. 
 עץ עם קריטריוני מיון: יוצג דוח זהה במבנה   ALVבבחירת מבנה 

 



 נעילות מסיביות  –מדריך למשתמש  

 

 

 

 עמודים  54מתוך  54עמוד 

, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם הטכניון מכון טכנולוגי  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©
   לישראל

 

 
 
 
 

 

 
 


