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   המסמךתיאור כללי של  .1
, ולהנחות את  במסגרת פרויקט משכל  SAP-לשמש כמדריך למשתמש בעת תפעול מערכת החוברת זו נכתבה במטרה 

 . SAP-בעבודה היומיומית במערכת הפעילויות העבודה השוטפות  תהליך הביצוע של 

 
ץ הסטודנט/דייר למגורים  מסך ידידותי ליצירת/עדכון שיבו יצירת ותחזוקת חוזי נדלן.מדריך לעבודה בנושא  חוברת זו היא 

 הנדל"ן.  בחוזהבאמצעות מסך זה אחראי האזור יקים/יעדכן בעקיפין ובאופן אוטומטי את הנתונים הרלוונטים במעונות.  
כדי לתת מענה לצורך של ביזור פעילות השיבוץ לאחראי האזור, שאינם חשופים לנושאים הכספיים וגם זקוקים לממשק  נועד 

 . משתמש קל ונוח 

 

כפי  ולאחר מכן מפורט התהליך כפי שמתבצע בעבודה השוטפת  כל פרק מתחיל בתיאור התהליך בחוברת מספר פרקים, 
 .SAP- במערכת השמתבצע טכנית 

 

 הערה:  

 זו נעשה מטעמי נוחות בלבד. השימוש בלשון אך היא מיועדת לכולם.  הנה בלשון זכר, הפניה בחוברת זו 

 

 סמלים מוסכמים בחוברת  .2
 ומוסכמות כתיבה: לאורך החוברת יופיעו מספר סמלים 

  מופיעים בגופן מודגש. לציון מעבר בהיררכיה של  תפריטים מופיע כותרת התפריט בגופן מודגש ואחריו   :תפריטים  •
 המציין את המעבר לתפריט הבא. 

 תופיע בסוגריים, בסוף מסלול התפריטים.   :)קוד פעולה(   טרנזקציה •

 מופיעים בגופן מודגש ותמונה. : לחצנים •

 ומוגדל בתוך מסגרת. מופיעה בגופן מודגש  :כותרת פרק  •

 מופיעה בגופן מודגש ומוגדל בתוך מסגרת, אך קטן מכותרת פרק, וכוללת את מספר הפרק. כותרת סעיף בפרק  •

 לשדה שלושה מצבי הזנה במסך: : סטאטוס שדה •

o   :מנת להמשיך בתהליך. - יש להזין שדה זה עלחובה 

o  :התהליך. מומלץ להזין כמה שיותר שדות כדי  אפשרי להזין שדה זה, אך אי הזנתו אינה מעכבת את המשך רשות
 להקל על חיפוש וחיתוך הנתונים בשלב מאוחר יותר. 

o  :ידי המערכת לאחר ביצוע פעולה מסוימת. לא להזנת המשתמש. -שדות המוזנים על אוטומטי 

פנייה  כאשר המסך מחולק למספר חלקים, כל חלק נקרא 'בלוק'. בהנחיות לפעולה, תופיע ה :בלוקים  -   חלקי המסך  •
     לבלוק המתאים. 
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סעיפים שרוצים להדגיש חשיבות של נושא יכולים להיות מסוג "שים לב" או "טיפ" והם מופיעים תמיד  : סעיפי הסבר •
 במסגרת ובצורה שמובאת להלן. 

 לפניך נושא בעל חשיבות   -  שים  

 

 מידע נוסף או דרך נוספת לבצע את אותה פעולה.  –טיפ  
 : כדאי לשמור טרנזקציות שימושיות ברשימת המועדפים. לדוגמא 

 

 תזכורת לכללי ניווט בסיסיים: •

o  .לאחר בחירה בתיקייה מבוקשת יש ללחוץ פעמיים ברציפות על התיקייה הנבחרת 

o או    לאישור הקש על הכפתור   -   לביצועF8   . 

o יופיעו שמות המסכים וחיצים, החיצים מסמלים את המעבר בין המסמכים. לדוגמא   –פריטים למעבר בהיררכית הת
 נווט נדל"ן  נתוני אב  ניהול נדל"ן  גמיש    חשבונאות -

o  והקשה על    ניתן לעבור גם על ידי הזנת קוד טרנזקציה רצויה בתיבת ההזנהEnter   או

 להמשך.    

 

 הגדרת ישויות ומילון מונחים  .3
 

 תיאור  מינוח  

 המייצגת את האדם הלומד בטכניון.  SLCM-הישות המרכזית במודול ה סטודנט

לפי החלטת הטכניון סטודנט ייוצג ע"י מפתח חד חד ערכי לכל אורך חייו, ולכל תקופות וסוגי  

 לימודיו בטכניון. 
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 תיאור  מינוח  

 עבור סטודנט מנוהל מידע אישי, ארגוני, מידע על תכניות הלימוד וכו'. 

אדם, ארגון או קבוצה  עימם יש לארגון קשר. הישות הנה רוחבית וניתנת   • עסקי שותף 

 .  SAPלשימוש במספר מודולים שונים של 

לכל שותף עסקי יש תפקיד אחד או יותר שמאפיין את מהות הקשר העסקי   •

 שלו לארגון ולמודול. בנוסף מגדיר התפקיד שדות , ערכים, וחוקים עסקיים  

מספרי זיהוי , כתובות,    –ום אחד נתונים כגון  השותף העסקי מרכז במק •

לתהליכים   הרלוונטיים  נוספים  ונתונים  אשראי  כרטיסי  בנק,  חשבונות 

 העסקיים 

 יוגדר קשר חד ערכי בין סטודנט לבין שותף עסקי של סטודנט   •

 באמצעות מספר הסטודנט הזהה למספר השותף העסקי  •

 דיירים שאינם סטודנטים 
במעונות לתקופה קצרה או ממושכת, אך מסיבות שונות לא נפתח להם מס'  אנשים הגרים  

 , למשל: הנדסאים, אנשים הבאים לכנסים ודרים במעונות וכו'. SLCM-סטודנט ב
 

 הקבצה של אובייקטי נדל"ן ע"פ מיקום גיאוגרפי ופונקציונאליות מסוימת.  Business Entity  ישות עסקית

 קרקעות, בניינים ואובייקטי שכירות. ישות זו מאגדת בתוכה 

לדוגמה: ישות עסקית = מסוף כימיקלים, שתייצג את כל נכסי הנדל"ן באזור מסוף  

 הכימיקלים. 

 אובייקט נדל"ן מסוג מבנה שעל בסיסו מושכרים חדרים או שטחים במבנים.  Buildingבניין 

 בניין הוא אובייקט הנמצא מתחת לישות עסקית. 

 לבינוי בישות העסקית, כך יוקמו מספר הבניינים הרלוונטים. בהתאם 

בדרך כלל משמש לתיאור מבנה פיזי שבו יחידות שכירות שיקושרו בתורן לחוזים, ואינו עומד  

 בפני עצמו כאובייקט שכירות. 

 Rental-אובייקט שכירות

Object 

 ישות נדל"ן שמושכרת כיחידה עצמאית. קיימות שתי תצורת אפשריות:  

 . יחידת השכרה: אובייקט שכירות שיכול להיות מושכר כיחידה אחת שלמה. א

 ב. מרחב ומרחב בשימוש 

אובייקטי שכירות גמישים   – Rental Space-ומרחב בשימוש  Pooled Space-מרחב 

 שניתנים להשכרה בחלקים.  

 אינו ניתן להשכרה.   –מרחב הוא האובייקט השלם  

 קט שאותו ניתן להשכיר. מרחב בשימוש הוא נתח מתוך האוביי

חוזה הוא הבסיס לכל הפעולות החשבונאיות מול ספק )לדוגמה: עירייה( או לקוח )שוכר(      Contractחוזה נדל"ן

 בהיבט הנדל"ני. 

 חוזה מקשר בין האובייקטים הנדל"ניים השונים לבין פריטי החיוב/זיכוי הנדרשים. 

 חישוב הסכום לתשלום עבור שכירות ושירותים שניתנים. הגדרה בחוזה של אופן  Conditionתנאי 

 המכיל בתוכו הגדרות שונות:  –כל אלמנט חיוב בחוזה הנדל"ן מבוסס על "תנאי"  

 ים( GLהקצאת חשבון ) •

 בסיס החישוב  •

 תדירות החישוב  •

 קוד מס  •
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 תיאור  מינוח  

 הצמדה  •

  חשבון חוזה/סטודנט

Student Account\Contract 

בו מבוצעים רישומי   ,PSCD העזרחשבון חוזה הוא חשבון בתוך ספר  •
 .פעולות )חיובים וזיכויים(  לשותף עסקי המוקצה לחשבון החוזה

חשבון החוזה מאפשר הפרדה של פעולות עסקיות שונות  באמצעות   •
שכ"ל / שכ"ד( בהתאם לצרכי   –קטגוריות חשבון חוזה שונות )לדוגמא 

 הארגון. 

שותף עסקי:/ עבור פעילות  חשבון החוזה מרכז נתוני הנה"ח שונים של  •
עסקית :חישובי ריבית, התאמות, נתוני בנק / כרטיס אשראי )לתשלום  

יוצא ונכנס (,  נעילות לתשלומים והתאמות הגדרת תכתובות ועוד. 
  'פרטי תכתובת וכו

חשבון חוזה מוקצה לשותף עסקי אחד בלבד הנקרא "מחזיק"   •
(Holder) 

התאמה של יתרות חוזה בעת ריצת תשלומים / תקבולים מתבצעת  •
 וזכות ברמת חשבון החוזה 

מרכז ברמת שותף עסקי / תחום   G/Lניתן להגדיר ברמת חשבון החוזה חשבון  •
 פעילות. 

 Contractאובייקט חוזה 

Object 

 שיוך עסקי של מקור התנועה.)קודי חיוב / מקורות תשלום(.  •

 מקושר לחשבון חוזה אחד )שכ"ל / מעונות(   •

ניתן להגדיר ברמת אובייקט החוזה נתונים ייעודיים לשיוך עסקי   •
 לדוגמא  

עבור רישומים,  נתוני בנק / כרטיס אשראי )לתשלום יוצא   G/Lקביעת חשבון 
ונכנס ( במידה ויידרש ברמה זו,  נעילות לתשלומים והתאמות הגדרת תכתובות  

 ועוד. 

יוב יכול להיות מקושר לאובייקט חוזה מסוג  נפרד, ובכך לאפשר הפרדה בין רכיבי  כל קוד ח

 חיוב שונים. לדוגמה: שכ"ל מכינה ושכ"ל הסמכה  

 סוג אובייקט חוזה  

Contract Object Type 

(COT) 

חיוב/מקורות  מגדיר קבוצת מאפיינים לאובייקט חוזה. ישמש לסיווג אובייקטי חוזה לפי קודי 

 תקציביים הקיימים כיום. 

תנועה ראשית ותנועה  

 משנית 

Main/Sub Transaction 

ערכים ברמת שורת מסמך שקובעים את רישומי הנהלת החשבונות   •
וחוקים עסקיים שונים ברמת שורת מסמך )מפתחות ריבית / נעילות/  

 כללי התאמה וכו(.  

 ל / שכ"ד / מלגות(.  תנועה ראשית תוגדר לכל סוג פעילות עסקית )שכ" •

 תנועה משנית תוגדר לכל קוד חיוב/מקור תקציבי  •

 

בפקודת היומן הנרשמת   G/Lשילוב של תנועה ראשית ותנועה משנית קובע את חשבונות ה 

 FIב 
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 ( FX-RE) היררכית היישויות במודול הנדלן   .4
 

 (. Company Codeקוד חברה ) –  0רמה  •

 תייצג תת איזור בנדלן הטכניון  -       ( Business Entityישות עסקית ) –  1רמה  •

 (. Propertyאו קרקע ) (Building)  ןבניי –  2רמה  •

 ( Pooled Spaceמרחב ) אובייקט שכירות  –  3רמה  •

 מייצג דירה/מיטה - ( Rental Spaceאובייקט שכירות מרחב בשימוש) –  4רמה  •
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 פרקי המדריך פירוט   .5
 

 השלבים בתהליך  .5.1

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

•PIQCAM

במסגרת תחזוקת סמסטרים אקדמיים לכלל הפעילות •
במערכת

לוח שנה אקדמי

•RE80

• (תפוסה)דגש על סוג מגורים וסיבות אי איכלוס 

• נתוני אב-נדלן -ראה חוברת הדרכה 

תחזוקת נתוני אב  
אובייקטי שכירות 

•PIQSTM

• 9702עדכון החלטות מגורים ויישות עסקית אינפוטייפ 

•ZCM_REFX_DECISIONS                תכנית ההחלטות

תחזוקת החלטות  
( 9702)באינפוטייפ 

של הסטודנט

•ZCM_STCM_PIQCORRSTC

•PIQCORRSTP

הפקת תכתובות  
לסטודנט

•ZCM_REFX_INDX_DMG

•ZCM_REFX_INDX_DRM 

•REAJINDX

• תעריפים/מדדים-נדלן -ראה חוברת הדרכה 

תחזוקת מדדים

•ZCM_REFX_ASSIGNMENTSתוכנית השיבוצים

• תהליך התחשבנותהתחשבנות-נדלן -ראה חובר הדרכה 
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 שיבוץ סטודנט במעונות  .5.2

 
 

מעונות הינה יצירת חוזה נדלן עם אובייקט השכירות "מרחב בשימוש" בו ישתכן  מהות פעולת שיבוץ הסטודנט ב
לא קיימת מגבלה על  .  שותף עסקי/סטודנטלאותו )מאוקטבים שלא הסתיימו(  מספר חוזים פעילים  יתכנו  הסטודנט. 

כאשר  לא אמורים להיות חוזים פעילים לסטודנט מספר החוזים הפעילים לסטודנט למרות שעל פי נוהל העבודה  
 . "מרחב בשימוש"אובייקט שכירות לאותו משבצים 

 
 . ( אחרת ישות עסקיתב)  אחר קודם לומעון  יכול להיות משובץ למעון חדש לפני שפינה  שותף עסקי  -

 תתקבל הודעת אזהרה אשר אינה מונעת את המשך פעולת השיבוץ של הסטודנט לאובייקט שכירות נוסף השייך  
 לישות עסקית אחרת השונה מזו של החוזה הקיים. 

לאותו  אותה ישות עסקית  באם קיים חוזה פעיל  אותה ישות עסקית באותו מעון/אין מאפשרים שיבוץ חדש  -
 .  הסטודנט

 . ליצור חדשאח"כ קודם ו חוזה ה לסגור את האחראי האזור צריך  
 

על אף הבדיקה והודעת השגיאה   תכנו מצבים שיוצרו מספר חוזים פעילים לאותו סטודנט באותה ישות עסקית ידגש:  
 זה(.  שהיא מעוררת בתוכנית השיבוצים. )הבדיקה אינה חוסמת לחלוטין תרחיש 

 
 תתאפשר תחת מספר סייגים:  ( רטרואקטיבי)כולל חוזה  חוזה נדלן יצירת 

החל מתאריך תחילת  תקף ופנוי )לא בחוזה אחר( פעיל,  אובייקט השכירות אותו משבצים בחוזה חייב להיות  -

 )ברצף(.  ועד בכלל  בו מבצעים את השיבוץ תאריך הנוכחי ועד ההתוקף של החוזה אותו רוצים ליצור 

מסיבה זו אובייקט  וזאת מאחר שהחוזה נוצר פעיל וללא תחימת תוקף, ז"א עם תאריך התחלה וללא תאריך סיום. 

 זמין ברצף מתחילת החוזה ועד בכלל כדי שניתן יהיה לשבצו בחוזה.השכירות חייב להיות 

 חוזה באופן יזום.  במידה וחוזה הנדלן הרטרואקטיבי גם הסתיים בתאריך שחלף, יש לבצע פעולה נוספת של סיום  -

יום אחורה מתאריך תחילת הסמסטר שבהחלטה   90במקרה של שיבוץ סטודנט, תאריך תחילת החוזה יהיה עד   -

 החיובית לסטודנט. )מספר הימים מופיע בטבלת פרמטרים(. 

או משובץ בחוזה )עקב סיבת אי אכלוס(  או לא זמין  לא תקף    בתאריך עתידיאו  אם אובייקט השכירות בתאריך הנוכחי 

   (. נתמךבתוכנית השיבוצים )לא לשבצו בחוזה אחר, לא ניתן יהיה  

תחומים  , יצרו את החוזים )בו ישנו חלון זמן בו אובייקט השכירות כן זמין אך זמינותו תחומה בזמן( מצב חריג מעין זהב

חוזי נדלן   )ע"פ כל הכללים לפיהם מקימים   RE80 ידנית קרי טרנ' גם הם בזמן )כולל עדכון תאריך סיום החוזה(  

 או יחייבו את הסטודנט בשכ"ד ישירות במודול הכספים.  למעט תאריך החוזה(  בפרויקט

 

 

 

 ZCM_REFX_ASSIGNMENTSלטרנזקציה הכנס  (1)

 יפתח המסך הבא:  (2)
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 סטטוס  הסבר  שדה 

 חובה  בחר בפעולה שיבוץ סטודנט  פעולות 

 רשות  הזן תחום רצוי של מספרי שותפים עסקיים/מספרי סטודנטים  שותף עסקי 

כפי שהוגדרה בלוח השנה  מרשימת הבחירה )שנה אקדמית בחר   שנה אקדמית 
 לדוגמה:   (. האקדמי 

 

 
 

 חובה 

עונת לימודים  
 אקדמית 

האקדמית כפי שהוגדרו בלוח השנה  קוד המזהה את הסמסטר בשנה 
 בחר ערך מרשימת הבחירה.   האקדמי. 

 

 חובה 

 רשות  בחר ערך מתוך רשימת הבחירה סוג מגורים 
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 עמודים  34מתוך  11עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 סטטוס  הסבר  שדה 

 
 בחר ערך מתוך רשימת הבחירה קבוצת הקצאה 

 

 רשות 

 . 3000קבוע ערך קוד החברה של היישות העסקית.   קוד חברה
 רלוונטי עבור החלטות חיוביות בלבד. 

 חובה 

רלוונטי   מספר מזהה של היישות העסקית בנדלן המייצגת תת איזור .  ישות עסקית 
 עבור החלטות חיוביות בלבד. 

יש לבחור את הישויות העסקיות להן מורשה אחראי האזור המבצע  
 את פעולת השיבוץ. 

 חובה 

תאריך מתן  
  –החלטה 
 מעונות 

 רשות  הזן תאריך 

תהליך דורך  
  - החלטה 
 מעונות 

 מתוך רשימת הבחירהבחר ערך 

 

 רשות 

 רשות  הזן תאריך  תאריך אשרור 

של נתוני השותפים העסקיים   ALVבחר בתבנית בה יוצג מסך ה   תבנית 
 במסך הפלט. 

 רשות 

   

 בפסקה "פעולות" בחר ב "שיבוץ סטודנט"  (3)

 הזן את שדות החובה שבמסך הפרמטרים ע"פ ההסבר בטבלה שבסעיף הקודם   (4)
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 לחץ על לחצן בצע   (5)

 

 

 -   שים  

 של שיבוץ סטודנט במעונות   בצילומי המסך הבאים תוצג דוגמה להרצה

 . המסך אינם אמיתיים. מדובר בנתונים להמחשה בלבד  מיהנתונים בצילו

 

 

 

 לאחר הרצה עם הנתונים הבאים: לדוגמה, 

 

 

 יתקבל המסך הבא:  (6)



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  
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 .    ALVהמסך מחולק לשני תתי מסכים שונים שבכל אחד מהם טבלת 

 

.  (01)קוד החלטה   למגורים במעונות  עם החלטות חיוביות מופיעה רשימת השותפים העסקיים/סטודנטים  במסך העליון 
)חוזים פעילים הינם    יוצגו שיבוציו במעונות, קרי חוזים פעילים אם קיימיםהחלטה חיובית, סטודנט עם לכל רשומת 

 חוזים מאוקטבים שלא הסתיימו(. 

 

 "מרחבים בשימוש"  מופיעה רשימת אובייקטי שכירות  במסך התחתון 

 שאחראי האזור )המשתמש( שמבצע את השיבוץ מורשה לטפל בהם  •

 שאינם מופיעים בחוזה פעיל אחר ביום יצירת השיבוץ החדש   •

 שהם בתוקף ביום יצירת השיבוץ החדש    •

 שמתאימים לסוג המגורים והישות העסקית שנקבעו לסטודנט בהחלטת המגורים במעונות.  •

 

רשימת  שמתחתיו   "במסך "אובייקטי השכירות  יוצגו , השורה הרצויהלחיצה כפולה על ע"י    שותף עסקי/סטודנט  בחר (7)
 אובייקטי השכירות הרלוונטיים לשותף העסקי/סטודנט המסוים שנבחר. 

 

ניתן לראות שישנם שני אובייקטי שכירות  , 0200010778לחיצה כפולה על שורת שותף עסקי מספר  לאחר  לדוגמה:   
 פנויים בהם ניתן לשבצו במעונות. 
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 -   שים  

על רשומת    רק בלחיצה כפולהסטודנט מתעדכנת שותף עסקי/רשימת אובייקטי השכירות המותרת ל -
 שותף עסקי. /הסטודנט

 

 על פי:  נקבעת רשימת אובייקטי השכירות האפשריים לשותף עסקי/סטודנט  )ולהיפך(  -

o  אובייקט השכירות תהיה זהה לישות העסקית שנקבעה בהחלטת המגורים  של  הישות העסקית
 . לסטודנט

o  יהיה זהה לסוג המגורים שנקבע לסטודנט אובייקט השכירות  של סוג המגורים 

 

 

 

 ע"י סימון שורת אובייקט השכירות הרצויה לשיבוץ הסטודנט.  בחר אובייקט שכירות   (8)

 

 

    לחץ על לחצן שיבוץ שבסרגל הכלים   (9)

 

 -   שים  
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 כדי שניתן יהיה ליצור שיבוץ לסטודנט חייבים להתקיים התנאים הבאים:  
 Vמופיע  הערך  "הסכם חתום " ( . כלומר בעמודה PDFקיים לסטודנט הסכם חתום )נייר/ -

 . (של אובייקט השכירות  לישות העסקית ) לאחראי האזור שמבצע את השיבוץ יש הרשאה ליצירת חוזי נדלן   -

 פעילים אחרים באותה ישות עסקית של אובייקט השכירות אליו רוצים לשבץ לסטודנט אין חוזים  -
 

 

   יפתך המסך הבא:  

   

 

 

 במסך יוצגו נתוני השותף עסקי/סטודנט ואובייקט שכירות שנבחרו בשלב הקודם. 

 

 הזן את תאריך תחילת החוזה  (10)

 

 -   שים  

 יום מתאריך תחילת הסמסטר    90תאריך תחילת החוזה אינו יכול להיות קטן ביותר מ 

 ואינו יכול להיות גבוה ביותר מיומיים מהתאריך הנוכחי 

 

 ע"י לחצן    שמור (11)

 

 עם סיום השמירה, יופיע חיווי להצלחה או כשלון   (12)
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 כדי לחזור למסך העבודה של שיבוץ סטודנטים     לחץ על החץ הירוק   (13)

 ,  הסטודנטים רוענן כך שהחוזה שנוצר זה עתה יופיע כחוזה פעיל של הסטודנט שיבוץמסך 

 ואובייקט השכירות ששובץ יוסר מרשימת אובייקטי  העמודה "מספר חוזים פעילים" תתעדכן גם היא 

 לשיבוץ.  השכירות הפנויים 

 

 

 

 

)חוזים מאוקטבים שלא   ר חוזים פעילים" תפתח חלונית בה יופיעו כל החוזים הפעילים בלחיצה על התא "מספ

 . לשותף העסקי/סטודנט  הסתיימו(
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 במעונות )שאינו סטודנט( שיבוץ דייר   .5.3

 

 
במעונות הינה יצירת חוזה נדלן עם אובייקט השכירות "מרחב בשימוש" בו   דייר שאינו סטודנטמהות פעולת שיבוץ  

לא קיימת מגבלה על  . דיירשותף עסקי/ לאותו )מאוקטבים שלא הסתיימו(  מספר חוזים פעילים  . יתכנו הדיירישתכן 
כאשר   לא אמורים להיות חוזים פעילים לדייר למרות שעל פי נוהל העבודה   לשותף עסקי מספר החוזים הפעילים 

 אותו לאובייקט שכירות "מרחב בשימוש". משבצים 
 
 . ( אחרת ישות עסקיתב)  אחר קודם לומעון  יכול להיות משובץ למעון חדש לפני שפינה  שותף עסקי  -

 תתקבל הודעת אזהרה אשר אינה מונעת את המשך פעולת השיבוץ של הדייר לאובייקט שכירות נוסף השייך  
 לישות עסקית אחרת השונה מזו של החוזה הקיים. 

 .  הדיירלאותו אותה ישות עסקית  באם קיים חוזה פעיל  אין מאפשרים שיבוץ חדש באותו מעון/אותה ישות עסקית  -
 . ליצור חדשאח"כ קודם ו חוזה ה ת האחראי האזור צריך לסגור א

 
על אף הבדיקה והודעת השגיאה שהיא   באותה ישות עסקית   דיירתכנו מצבים שיוצרו מספר חוזים פעילים לאותו דגש: י

 זה(.  מעוררת בתוכנית השיבוצים. )הבדיקה אינה חוסמת לחלוטין תרחיש 

 

 תתאפשר תחת מספר סייגים:  ( חוזה נדלן )כולל חוזה רטרואקטיבייצירת 
החל מתאריך תחילת  תקף ופנוי )לא בחוזה אחר( פעיל,  אובייקט השכירות אותו משבצים בחוזה חייב להיות  -

 )ברצף(.  ועד בכלל  בו מבצעים את השיבוץ תאריך הנוכחי ועד ההתוקף של החוזה אותו רוצים ליצור 

עם תאריך התחלה וללא תאריך סיום. מסיבה זו אובייקט  וזאת מאחר שהחוזה נוצר פעיל וללא תחימת תוקף, ז"א 

 השכירות חייב להיות זמין ברצף מתחילת החוזה ועד בכלל כדי שניתן יהיה לשבצו בחוזה.

 במידה וחוזה הנדלן הרטרואקטיבי גם הסתיים בתאריך שחלף, יש לבצע פעולה נוספת של סיום חוזה באופן יזום.  -

 

או משובץ בחוזה )עקב סיבת אי אכלוס(    או לא זמיןלא תקף    או בתאריך עתידי כחי אם אובייקט השכירות בתאריך הנו

   (. נתמךבתוכנית השיבוצים )לא לשבצו בחוזה אחר, לא ניתן יהיה  

תחומים  , יצרו את החוזים )בו ישנו חלון זמן בו אובייקט השכירות כן זמין אך זמינותו תחומה בזמן( מצב חריג מעין זהב

)ע"פ כל הכללים לפיהם מקימים חוזי נדלן    RE80 ידנית קרי טרנ' ל עדכון תאריך סיום החוזה(  גם הם בזמן )כול

 למעט תאריך החוזה( או יחייבו את הסטודנט בשכ"ד ישירות במודול הכספים.   בפרויקט

 

 

 -   שים  

 שעונים לתנאים הבאים: במסך הבא ישלפו ויוצגו נתוני שותפים עסקיים שאינם סטודנטים 

    ZRE001או  MKKאחד הערכים :   עםרול שותף עסקי , לREFXקבוצת הרשאה להשותף העסקי משויך  

 RS או RP  או RH או    R2 עם אחד הערכים:סוג שותף עסקי  ול

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  18עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 

 

 

 ZCM_REFX_ASSIGNMENTSהכנס לטרנזקציה  (1)

 יפתח המסך הבא:  (2)

 

 

 

 סטטוס  הסבר  שדה 

 חובה  בחר בפעולה שיבוץ דייר שאינו סטודנט פעולות 

)שהם דיירים שאינם   הזן תחום רצוי של מספרי שותפים עסקיים  שותף עסקי 
 .  סטודנטים(  

 טווחי המספרים של דיירים משלמים: 
500000000-500099999 

 טווחי המספרים של דיירים שאינם משלמים:  
00100000-5001999995 

 רשות 

 . 3000קבוע  ערך  קוד החברה של הישות העסקית.  קוד חברה
 רלוונטי עבור החלטות חיוביות בלבד. 

 חובה 

 מספר מזהה של הישות העסקית בנדלן המייצגת תת אזור .  ישות עסקית 
הישויות העסקיות להן מורשה אחראי האזור המבצע  יש לבחור את 

 את פעולת השיבוץ. 

 חובה 

של נתוני השותפים העסקיים   ALVבחר בתבנית בה יוצג מסך ה   תבנית 
 במסך הפלט. 

 רשות 

 

 

 בפסקה "פעולות" בחר ב "שיבוץ דייר שאינו סטודנט"  (3)

 הזן את שדות החובה שבמסך הפרמטרים ע"פ ההסבר בטבלה שבסעיף הקודם   (4)

 



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  19עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 לחץ על לחצן בצע   (5)

 

 

 

 לדוגמה, לאחר הרצה עם הנתונים הבאים: 

  

 

 

 

 -   שים  

 של שיבוץ דייר שאינו סטודנט במעונות   בצילומי המסך הבאים תוצג דוגמה להרצה

 . המסך אינם אמיתיים. מדובר בנתונים להמחשה בלבד  מיהנתונים בצילו

 

 

 יתקבל המסך הבא:  (6)



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  20עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 

 

 .    ALVהמסך מחולק לשני תתי מסכים שונים שבכל אחד מהם טבלת 

 

 . שאינם סטודנטים  מופיעה רשימת השותפים העסקיים במסך העליון 

 יוצגו שיבוציו במעונות, קרי חוזים פעילים אם קיימים )חוזים פעילים הינם חוזים  שותף עסקי לכל רשומת 

 מאוקטבים שלא הסתיימו(. 

 

 מופיעה רשימת אובייקטי שכירות "מרחבים בשימוש"   במסך התחתון 

 שאחראי האזור )המשתמש( שמבצע את השיבוץ מורשה לטפל בהם  •

 שאינם מופיעים בחוזה פעיל אחר ביום יצירת השיבוץ החדש   •

 שהם בתוקף ביום יצירת השיבוץ החדש    •

 

 . סימון השורה יבוצע ע"י לחיצה כפולה עם העכבר.  השורה הרצויה סימון ע"י   בחר שותף עסקי (7)

 לשיבוץ. אובייקט השכירות הרצויה  לחיצה כפולה עם העכבר על שורת  ע"י   בחר אובייקט שכירות (8)

 

 

 

 לחץ על לחצן שיבוץ שבסרגל הכלים     (9)



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  21עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 -   שים  

 

 חייבים להתקיים התנאים הבאים:   לדייר שאינו סטודנטכדי שניתן יהיה ליצור שיבוץ  
של אובייקט   לישות העסקית ) לאחראי האזור שמבצע את השיבוץ יש הרשאה ליצירת חוזי נדלן   -

 השכירות(. 

 אין חוזים פעילים אחרים באותה ישות עסקית של אובייקט השכירות אליו רוצים לשבץ לדייר  -
 

 

   יפתך המסך הבא:  

 

   

 במסך יוצגו נתוני השותף עסקי ואובייקט שכירות שנבחרו בשלב הקודם. 

 

 הזן את תאריך תחילת החוזה  (10)

 

 -   שים  

 מיומיים מהתאריך הנוכחי תאריך תחילת החוזה אינו יכול להיות גבוה ביותר 

 

 

 שמור  ע"י לחצן   (11)

 

 עם סיום השמירה, יופיע חיווי להצלחה או כשלון   (12)



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  22עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 

 סטודנטים  דיירים שאינם כדי לחזור למסך העבודה של שיבוץ     לחץ על החץ הירוק   (13)

 ,  השותף העסקירוענן כך שהחוזה שנוצר זה עתה יופיע כחוזה פעיל של  השיבוץ מסך 

 ואובייקט השכירות ששובץ יוסר מרשימת  העמודה "מספר חוזים פעילים" תתעדכן גם היא 

 לשיבוץ.   אובייקטי השכירות הפנויים

 

 

 

 )חוזים מאוקטבים  כל החוזים הפעילים בלחיצה על התא "מספר חוזים פעילים" תפתח חלונית בה יופיעו 

 לשותף העסקי/דייר. שלא הסתיימו(  

 

 

 

 חיוב/זיכוי חד פעמי  – תחזוקת חוזים .5.4

 

קיים  התחזוקה הינה אפשרות להוסיף תנאים חד פעמיים של נזק/פקדון )חיוב או זיכוי( בחוזה הנדלן ה מהות פעולת 

, יש לבחור את החוזה  דיירים שאינם סטודנטיםומול חוזים פעילים מול סטודנטים ויוצגו  ישלפו שנוצר מבעוד מועד. 

 הרצוי ובו להוסיף את התנאי החד פעמי הנדרש. 

 

 . חוזים מאוקטבים שלא הסתיימוכלומר בלבד חוזים פעילים  במסך יוצגו 
o   פעיל מאז" )תאריך האקטיבציה(. חוזה מאוקטב הינו חוזה שבו יש ערך בשדה" 
o  לא הוזן תאריך סיום.   ז"א תאריך "סיום תקופה" הוא ריק.  חוזה שלא הסתיים הינו חוזה שבו 

 

לפי תאריך תחילת חוזה שווה או נמוך מתאריך המפתח )שהזין המשתמש במסך הפרמטרים(.  חוזים  כמו כן נסנן 
 גם ע"פ שדות אחרים ממסך הפרמטרים כגון : קוד חברה ישות עסקית ועוד. חוזים בנוסף, נסנן 

 



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  23עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 :  חשוב לדעת 
o לרשומת ההחלטה המקורית בגינה נוצר החוזה קשר ללא  יוצגו  של סטודנטים הפעילים  םהחוזי . 
o  חוזים במצב של עזיבה מוקדמת במצב של קנס.  לא יוצגו 

 במצב כזה הסטודנט לא גר פיזית במעונות אך קיים לו חוזה פעיל שממשיך לחייב אותו. 
o  מספר ימים קדימה מהתאריך הנוכחי. חוזים בהם דווח סיום/עזיבה   לא יוצגו 

 

 

 ZCM_REFX_ASSIGNMENTSלטרנזקציה הכנס  (1)

 יפתח המסך הבא:  (2)

 

 

 

 סטטוס  הסבר  שדה 

 חובה  בחר בפעולה תחזוקת חוזים  פעולות 

שותף  מספר 
 עסקי 

 : הזן תחום רצוי של מספרי 
 דיירים שאינם סטודנטים   /שותפים עסקיים/ סטודנטים 

 רשות 

 חובה  . 3000קבוע  ערך  קוד החברה של הישות העסקית.  קוד חברה

 מספר מזהה של הישות העסקית בנדלן המייצגת תת אזור .  ישות עסקית 
יש לבחור את הישויות העסקיות להן מורשה אחראי האזור המבצע  

 את פעולת השיבוץ. 

 חובה 

 רשות  הזן את מספר חוזה הנדלן  מספר חוזה  

 רשות  סוג החוזה הרצוי בחר מרשימה את   סוג חוזה 



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  24עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 סטטוס  הסבר  שדה 

 
יש להזין את התאריך הנוכחי כדי לשלוף את כל החוזים הפעילים   תאריך מפתח 

 הקיימים עד תאריך זה. 
 חובה 

של נתוני השותפים העסקיים   ALVבחר בתבנית בה יוצג מסך ה   תבנית 
 במסך הפלט. 

 רשות 

   

 " תחזוקת חוזיםבפסקה "פעולות" בחר ב " (3)

 הזן את שדות החובה שבמסך הפרמטרים ע"פ ההסבר בטבלה שבסעיף הקודם   (4)

 לחץ על לחצן בצע   (5)

 

 

 -   שים  

 של שיבוץ סטודנט במעונות   בצילומי המסך הבאים תוצג דוגמה להרצה

 . המסך אינם אמיתיים. מדובר בנתונים להמחשה בלבד  מיהנתונים בצילו

 

 

 

 לאחר הרצה עם הנתונים הבאים:  (6)



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  25עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 

 שלא הסתיימו כלומר חוזים מאוקטבים  תתקבל רשימת החוזים הפעילים  (7)

 

 

 

 ה בחר ברשומת החוזה הרצוי  (8)

 

 

   לחץ על לחצן חיוב או זיכוי חד פעמי  (9)
 

 יפתח המסך הבא:  (10)
 



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  26עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 

 במסך יוצגו נתוני החוזה נבחר בשלב הקודם. יוצג שם השותף עסקי/סטודנט ואובייקט שכירות שבחוזה. 

 

 -   שים  
 

 . חיוב או זיכוי נזק/פקדוןלסוג תנאי חד פעמי בשדה "סוג תנאי" ניתן לבחור  -
 

   T000או זיכוי נזק אחר חד פעמי  S000בסוגי תנאים: חיוב נזק אחר חד פעמי  -
 השדה "סכום בשקלים" יפתח לעריכה וחובה יהיה להזין את סכום הנזק האמיתי  

 )מאחר שסוגי תנאים אלו אינם משויכים לכללי התאמה(.  
 

 שח.    1000השדה "סכום בשקלים" יהיה מואפר ויופיע ערך קבוע של  יתר סוג התנאיםבכל  

 ים/אינדקסים  המחיר האמיתי יקבע בחוזה לאחר ריצת ההצמדות מתוך טבלאות המדד
 תעריפים.  שמשמשים מעין מחירון 

 
 תאריך תחילת התנאי חייב להיות מאוחר יותר מתאריך תחילת החוזה  -

 

 

 

 בחר מרשימה את סוג התנאי להוספה בחוזה והזן את תאריך תחילת התנאי שנבחר.  (11)

 יש להוסיף סוג תנאי חד פעמי של חיוב או זיכוי נזקים. 



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  27עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 

 לדוגמה:  

 

 

 

 -   שים  

 תאריך תחילת התנאי חייב להיות מאוחר יותר מתאריך תחילת החוזה 

 

 

 שמור  ע"י לחצן   (12)



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  28עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 עם סיום השמירה, יופיע חיווי להצלחה או כשלון   (13)

 

 

 תחזוקת חוזים כדי לחזור למסך העבודה של    לחץ על החץ הירוק   (14)

 

 

 

 עזיבה/סיום חוזה  –תחזוקת חוזים  .5.5

 

תחזוקה זו הינה דווח על עזיבה/סיום מגורים במעונות ע"י סיום חוזה נדלן קיים שנוצר מבעוד מועד.   מהות פעולת 

, יש לבחור את החוזה  דיירים שאינם סטודנטים  אוסטודנטים  של שותפים עסקיים שהינםחוזים פעילים ויוצגו ישלפו  

 ת(. הרצוי ובו לעדכן את תאריך סיום החוזה בפועל )מועד היציאה מהמעונו

 

 . כלומר חוזים מאוקטבים שלא הסתיימובלבד חוזים פעילים  במסך יוצגו 
o  .)חוזה מאוקטב הינו חוזה שבו יש ערך בשדה "פעיל מאז" )תאריך האקטיבציה 
o  לא הוזן תאריך סיום.   ז"א תאריך "סיום תקופה" הוא ריק.  חוזה שלא הסתיים הינו חוזה שבו 

 

תחילת חוזה שווה או נמוך מתאריך המפתח )שהזין המשתמש במסך הפרמטרים(.  כמו כן נסנן חוזים לפי תאריך  
 בנוסף, נסנן חוזים גם ע"פ שדות אחרים ממסך הפרמטרים כגון : קוד חברה ישות עסקית ועוד. 

 

 :  חשוב לדעת 
o יוצגו ללא קשר לרשומת ההחלטה המקורית בגינה נוצר החוזה של סטודנטים הפעילים  םהחוזי . 
o  ים במצב של עזיבה מוקדמת במצב של קנס. חוז  לא יוצגו 

 במצב כזה הסטודנט לא גר פיזית במעונות אך קיים לו חוזה פעיל שממשיך לחייב אותו. 
o  מספר ימים קדימה מהתאריך הנוכחי. חוזים בהם דווח סיום/עזיבה   לא יוצגו 

 

 פרקים נוספים המפרטים את הפעולות המתבצעות במערכת במקרים הבאים:   שךמבה מופיעים  זו  בחוברת הדרכה

 עזיבה ללא קנסות, עזיבה לפני תום סמסטר עם קנסות, עזיבה ביום השיבוץ. 

 

 

 

 

 

 



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  29עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 ZCM_REFX_ASSIGNMENTSלטרנזקציה הכנס  (1)

 יפתח המסך הבא:  (2)

 

 

 

 סטטוס  הסבר  שדה 

 חובה  בחר בפעולה תחזוקת חוזים  פעולות 

שותף  מספר 
 עסקי 

 : הזן תחום רצוי של מספרי 
 דיירים שאינם סטודנטים   /שותפים עסקיים/ סטודנטים 

 רשות 

 חובה  . 3000קבוע  ערך  קוד החברה של הישות העסקית.  קוד חברה

 מספר מזהה של הישות העסקית בנדלן המייצגת תת אזור .  ישות עסקית 
האזור המבצע  יש לבחור את הישויות העסקיות להן מורשה אחראי 

 את פעולת השיבוץ. 

 חובה 

 רשות  הזן את מספר חוזה הנדלן  מספר חוזה  

 רשות  בחר מרשימה את סוג החוזה הרצוי  סוג חוזה 



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  30עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 סטטוס  הסבר  שדה 

 
   

יש להזין את התאריך הנוכחי כדי לשלוף את כל החוזים הפעילים   תאריך מפתח 
 הקיימים עד תאריך זה. 

 חובה 

של נתוני השותפים העסקיים   ALVבחר בתבנית בה יוצג מסך ה   תבנית 
 במסך הפלט. 

 רשות 

   

 בפסקה "פעולות" בחר ב "תחזוקת חוזים"  (3)

 הזן את שדות החובה שבמסך הפרמטרים ע"פ ההסבר בטבלה שבסעיף הקודם   (4)

 לחץ על לחצן בצע   (5)

 

 

 -   שים  

 של שיבוץ סטודנט במעונות   בצילומי המסך הבאים תוצג דוגמה להרצה

 . המסך אינם אמיתיים. מדובר בנתונים להמחשה בלבד  מיהנתונים בצילו

 

 

 

 לאחר הרצה עם הנתונים הבאים:  (6)



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  31עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 

 תתקבל רשימת החוזים הפעילים שלא הסתיימו  (7)

 

 

 

 בחר ברשומת החוזה הרצויה   (8)

 

 

 לחץ על לחצן עזיבה/סיום חוזה  (9)
 

 יפתח המסך הבא:  (10)
 



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  32עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 

 יוצגו נתוני החוזה נבחר בשלב הקודם. יוצג שם השותף עסקי/סטודנט ואובייקט שכירות שבחוזה. במסך  

 

 
   -  שים  

הסמכה או בסטודנטים לתארים  בתכנית השיבוצים בעת סיום חוזה/עזיבה מוקדמת, בסוגי חוזים של 
הקנסות/עזיבה מוקדמת כאשר החוזה מסתיים  אוטומטית התנאים עבור יתווספו מתקדמים )ישראלים/זרים(  

למעט עזיבה מוקדמת בסמסטר קיץ אשר לא    )יוזמת הסטודנט(. 30טרם זמנו ונבחרה סיבת עזיבה עם קוד 
 . תחויב בקנס

 

 שים  
)ליצור חוזה נדלן חדש(  לחדר )אובייקט שכירות "מרחב בשימוש" (  שיצאו ממנו ניתן יהיה להשתבץ מחדש 

 במקורי.   סיום החוזה תאריך רק ביום שלמחרת

 

 

 

 שים  

 זיכוי פקדון :  

אחראי האזור מחליט להחזיר את הפקדון לסטודנט/דייר עליו לסמן את הדגל "זיכוי פקדון" במסך  אם 

ע"י עדכון  את הדייר/סטודנט    . אם סומן "זיכוי פקדון" המערכת תזכהשמירת הפעולה לפני  עזיבה/סיום חוזה

 בחוזה.  המחיר ליחידה לאפס בשורת תנאי החיוב של הפקדון )אם קיים( 

חשוב! שמירת סיום/עזיבה של חוזה לפני סימון "זיכוי פקדון" לא תאפשר את ביצוע זיכוי הפקדון בתוכנית  

 וצים. במקרה זה יידרש לבצע את הזיכוי ידנית ע"י הגורמים המוסמכים והמורשים לכך. השיב

 



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  33עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 

 הזן את תאריך סיום החוזה ובחר מרשימה את סיבת העזיבה/סיום החוזה.  (11)

 . עליך להזין תאריך סיום מאוחר מתאריך תחילת החוזה

 

 שמור  ע"י לחצן   (15)

 עם סיום השמירה, יופיע חיווי להצלחה או כשלון   (16)

 כדי לחזור למסך העבודה של תחזוקת חוזים    לחץ על החץ הירוק   (17)

 

 

 עזיבה ללא קנסות  .5.5.1

 

 ללא קנסות: השלבים בתהליך סיום חוזה/עזיבה  

 "תקופה"  לשונית  (1)

 = תאריך סיום בפועל  שדה תאריך  "סיום חוזה ראשון"  עדכון 

 "תנאים"  לשונית  (2)

 : יבוצע ע"י עדכון המחיר ליחידה לאפס בשורת תנאי החיוב של הפקדון. תנאי פקדון זיכוי  

 )אפשרי מאחר שהמחיר ליחידה הוא שדה רשות(. 

 

 שים  
 כאשר התנאי לאחר ריצת הצמדה ולפני רישום, והמחיר מתעדכן לאפס, התזרימים נמחקים.  -
 כאשר התנאי לאחר ריצת רישום והמחיר מתעדכן לאפס, נוצר תזרים הפחתה )זיכוי(.   -
תזרים הזיכוי )הפחתה( שנוצר )אוטומטית ע"י המערכת( כתוצאה מפעולת שינוי המחיר   -

 ליחידה לאפס מופיע עם תאריך פרעון זהה לתאריך הפרעון של התזרים המקורי. 
 

 " תקופה" לשונית  (3)

 קטגוריה "הודעה" : יצירת רשימת "מסירת הודעה" עם סיבת עזיבה/סיום חוזה. ברשומה עם   

 

 ( לפני תום הסמסטר) עזיבה עם קנסות .5.5.2

 

 מוקדמת  עם קנסות: השלבים בתהליך סיום חוזה/עזיבה 

 " תקופה"  לשונית  (1)

 = תאריך סיום הסמסטר שדה תאריך  "סיום חוזה ראשון"  עדכון 

 " אובייקטים "  לשונית  (2)

 תחימת הקשר בין החוזה לאובייקט השכירות   . א

 = תאריך העזיבה בפועל  תאריך עד  

 הוספה של אותו אובייקט שכירות "מרחב בשימוש" כ"מידע" עם   . ב

    .  1תאריך מ = תאריך העזיבה בפועל+

 תאריך עד =  ישאר ריק )כלומר ע"פ תאריך סיום החוזה( 

 לשונית "תנאים"  (3)

 עדכון תאריך סיום תנאי תלויי מעון .   . א

 תאריך סיום התנאי = תאריך עזיבה בפועל 

 ( תלויי מעון בלבד  לתנאי   מתייחס)ה  תנאי קנסהוספת  . ב



 שיבוץ מגורים במעונות תהליך  –מדריך למשתמש  

 

 עמודים  34מתוך  34עמוד 

   הטכניון מכון טכנולוגי לישראל, לצלם או לצטט, ללא הסכמה מראש ובכתב מטעם  קביצירה, להעתיאין לעשות כל פעולה  כל הזכויות שמורות, ©

 .    1תאריך התחילה= תאריך עזיבה בפועל+

 ותאריך סיום = ישאר ריק )כלומר ע"פ תאריך סיום החוזה( 

   רגיל מבוסס מעון  תוספתעדכון תאריך סיום תנאי ,  . ג

 תאריך סיום התנאי = תאריך עזיבה בפועל 

 .    קנסמבוסס מעון  תוספתהוספת תנאי  . ד

 .    1= תאריך עזיבה בפועל+  תאריך התחילה

 ותאריך סיום = ישאר ריק )כלומר ע"פ תאריך סיום החוזה( 

 זיכוי תנאי פקדון   .ה

 דון. יבוצע ע"י עדכון המחיר ליחידה לאפס בשורת תנאי החיוב של הפק

 אפשרי מאחר שהמחיר ליחידה הוא שדה רשות.  

 

 שים  
 כאשר התנאי לאחר ריצת הצמדה ולפני רישום, והמחיר מתעדכן לאפס, התזרימים נמחקים.  -
 כאשר התנאי לאחר ריצת רישום והמחיר מתעדכן לאפס, נוצר תזרים הפחתה )זיכוי(.   -
תזרים הזיכוי )הפחתה( שנוצר )אוטומטית ע"י המערכת( כתוצאה מפעולת שינוי המחיר   -

 ליחידה לאפס מופיע עם תאריך פרעון זהה לתאריך הפרעון של התזרים המקורי. 
 

 

 < נותרים ללא שינוי.   -זיכויים, נזקים(   יתר התנאים בחוזה )תנאים תלויי דייר,  . ו

 

 " תקופה"  לשונית  (4)

 רשימת "מסירת הודעה" עם סיבת עזיבה/סיום חוזה. יצירת : "  הודעהברשומה עם קטגוריה "

 

 עזיבה ביום השיבוץ  .5.5.3

 
 . השלבים לביצוע: לא ישלם בגין החדר  – סטודנט ששובץ והוצא מהחדר באותו יום 

 "תקופה"  לשונית  (1)

 = תאריך סיום בפועל  שדה תאריך  "סיום חוזה ראשון"  עדכון 

 "תנאים"  לשונית  (2)

   (.0תנאים לאפס )כל העדכון מחיר היחידה ב

 אפשרי מאחר שהמחיר ליחידה הוא שדה רשות.  

 

 שים  
 כאשר התנאי לאחר ריצת הצמדה ולפני רישום, והמחיר מתעדכן לאפס, התזרימים נמחקים.  -
 כאשר התנאי לאחר ריצת רישום והמחיר מתעדכן לאפס, נוצר תזרים הפחתה )זיכוי(.   -
תזרים הזיכוי )הפחתה( שנוצר )אוטומטית ע"י המערכת( כתוצאה מפעולת שינוי המחיר ליחידה   -

 לאפס מופיע עם תאריך פרעון זהה לתאריך הפרעון של התזרים המקורי 
 

 " תקופה"  לשונית  (3)

 עה" : יצירת רשימת "מסירת הודעה" עם סיבת עזיבה/סיום חוזה.ברשומה עם קטגוריה "הוד 

 

 


