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ח"מילוי שדות הדו
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21

',  בניין וחדר בו המבחן מתקיים וכו, התאמות, ח המציג את פרטי הסטודנטים הנבחנים"על מנת להפיק דו

:יפתח המסך הבא,ZCM_EX_ST_FOR_STAFFכנסי לטרנזקציה

:הם שדות חובה למילוי-השדות המסומנים ב–שדות המילוי 

בחרי את השנה הרצויה מתוך הרשימה הנפתחת–שנה אקדמית •

בחרי את הסמסטר הרצוי מתוך הרשימה הנפתחת–סמסטר •

('בחן אמצע וכו', ובמועד א ' לדוג)בחרי את סוג המבחן הרצוי מתוך הרשימה הנפתחת –סוג מבחן •

(לפי הרשאות)בחרי את הפקולטה הרצויה –יחידה ארגונית •

ח"בכל הרצת דואחדניתן לבחור מקצוע שימי , בחרי את המקצוע בו מתקיים המבחן–מקצוע •

(ניתן לבחור טווח)בחרי את התאריך בו מתקיים המבחן מתוך לוח השנה הנפתח –תאריך בחינה •

:ח"אופן ייצוא הדו–פורמט פלט •

תצוגת טבלהCבחרי ( ובהמשך לאקסל)ח בצורת טבלה "לייצוא דו

לשליחה במיילCSVקובץ Bח למייל שלך בחרי "לייצוא דו

כתובת המייל המוזנת בשדה זה היא , ח לשליחה במייל"במידה ובחרת לייצא את הדו–כתובת מייל •

(.לא ניתן לשנות)ח "כתובת המייל של המשתמש המריץ את הדו

(ח מוכנה שנשמרה בעבר"תצוגת דומ)ח המתקבל "העמודות בדובחירת אופן סידור -תבנית •

1

.המשך ההסבר מפורט בעמוד הבא, ח"לחצי על           להרצת הדו, בסיום מילוי כל השדות 2

ח מציג רק בחינות שעבורן בוצע שיבוץ הסטודנטים לחדרים  "הדושימי 



ח המתקבל"הדו
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:ח המלא עם כל הנתונים הרלוונטיים"יתקבל הדו, לאחר ההרצה

יש לבחור סטודנט ספציפי לפני                הורדה לגיליון אלקטרוני באקסל–סיכום פרטים 

מיון בסדר עולה                                                                שינוי פריסה

מיון בסדר יורד                                                                 בחר פריסה

סינון                                                                               שמירת פריסה

כ"סה

.ח המתקבל בתבנית שתשמש אותך לעיתים קרובות"סדרי את אופן פריסת העמודות של הדו

.ח ושימוש חוזר בה מפורט בעמוד הבא"הסבר על אופן בניית תבנית עמודות לדו

4

13 2

מספר סטודנט וכתובת מייל, תעודת זהות, שם מלא–פרטי הסטודנט  1

הבניין והחדר בהם  , שעת התחלה וסיום הבחינה, תאריך, המקצוע, סוג המבחן–פרטי הבחינה 

(.ללא תוספות זמן/עבור סטודנטים עם)סוג החדר , כמות משובצים, מתקיימת הבחינה

2

.דף נוסחאות וכולי, היבחנות על מחשב, הארכת זמן: לדוגמה, פירוט התאמות לכל סטודנט–התאמות  3

:ניתן לבצע מספר פעולות שונות–סרגל הכלים  4



שמירת תבנית פריסת עמודות

5

1

:ח המתקבל לשימוש חוזר בפעמים הבאות"באפשרותך לשמור תבנית פריסת עמודות שתסדר את הדו

,לחצי על          , ח"לאחר הרצת הדו

:שינוי פריסהתיפתח חלונית 

1

2

3

העמודות המוצגות 

בצד ימין תחת  

עמודות מוצגות  

ח  "מופיעות בדו

.המתקבל

העמודות המוצגות 

בצד שמאל תחת  

סט עמודה  

אינן מופיעות  

.ח המתקבל"בדו

1

ח בחרי את העמודה הרצויה ולחצי על אחד משני החיצים"על מנת להסתיר עמודה או להציגה בדו 2

:שמירת פריסהתיפתח חלונית ,  לשמירת תבנית פריסת העמודות לחצי על         3

5

4

/ ואת שמה ( באנגלית)הזיני את שם הפריסה 

.תיאור הפריסה לבחירתך

.בייחודי למשתמשסמני 

4

בסיום לחצי   5

.תבנית פריסת העמודות שבנית נשמרה בהצלחה

בחירתהי "באפשרותך להשתמש בה בעתיד באופן קבוע ע

.1בסעיף 7כמוסבר בעמוד , תבניתח בשדה "מילוי שדות הדובעת 



(וריאנט)ח "שמירת תבנית שדות לדו
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באפשרותך לשמור את תבנית בה  , ח זה"על מנת לייעל את שיטת העבודה שלך בשגרה ובהרצת דו

:ח"נשמרים הפרטים שמילאת בשדות המילוי לפני הרצת הדו

7מלאי את שדות המילוי הרלוונטיים לפי הוראות המילוי המפורטות בעמוד  1

1

2

5

:יפתח המסך הבא, לחצי על           2

הזיני את השם של תבנית שדות

המילוי ותיאור קצר עליה לבחירתך

3

3

4

בסיום לחצי על   4

.תוכלי לבחור את תבנית השדות שבנית כעת, ח"בפעם הבאה שתרצי להריץ את הדו

:תיפתח החלונית הבאה, לחצי על          

–על תבנית ששמרת פעמייםלחצי 

שדות המילוי יתמלאו באופן אוטומטי

. בהתאם לתבנית שבחרת
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