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   הקדמה.  1

   

 

 , ולהנחות את המשתמשים לעבודה יעילה         SAPנכתבה במטרה לשמש מדריך לתפעול במערכת "משכל"  חוברת זו

  המערכת.ומושכלת, תוך ניצול מרבי של יכולות 

 

 .וחות אשר עומדים ככלי עזר לרשות מתכנן המבחנים”מטרת חוברת זו היא להביא תיעוד והסבר אודות כלל הד

 

  

 

 

 

 

 

 

    !הערה 

 הפניה בחוברת זו הנה בלשון זכר, אך היא מיועדת לכולם. השימוש בלשון זו, נעשה מטעמי נוחות בלבד!
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 ZCM_EX_BOOKINGSטרנזקציה –בחנים רישומי סטודנטים למקצועות והתאמות למ. דו"ח 2

 מהווה שלב מקדים לתכנון בחינה במערכת ומספק תמונה כמותית של הסטודנטים לתכנון חדרי הבחינה. דוח ה 

 .בתאריך הבחינהאשר בתוקף  םהדוח יציג את כל הסטודנטים הרשומים לקורס וההתאמות שלה 

 . כמות סטודנטים זכאים עבור סוג התאמההדוח יציג  

 

 למבחנים.                רישומי סטודנטים למקצועות והתאמות= דו"ח  ZCM_EX_BOOKINGSכנס לטרנזקציה    2.1 

 =ביצוע:התייחס לשדות הבאים ולחץ על הצלמית         

 

 

 הסבר סטאטוס  שדה 

 חובה  בחינהתאריך 
מנת לקבל את רשימת , אל הזן את תאריך הבחינה הרצוי

הסטודנטים עם הארכת זמן ואחוזי הארכה וכמו כן,          

 התאמות אחרות . 

 חובה  מקצוע 
 בחר מתוך הרשימה את המקצוע/ות של סמסטר הבחינות.

 אם לא הוזן מספר מקצוע, מקבלים את הרישום לכל המקצועות

 הנלמדים בתוכנית הלימודים 

 הרשימה את שנה האקדמית הרלוונטית. בחר מתוך  חובה  שנה אקדמית 

 בחר מתוך הרשימה את עונת הלימודים הרלוונטית.  חובה  עונת לימודים אקדמית  
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 במסך התוצאות ניתן לראות את רשימת הסטודנטים עם הארכת זמן ואחוזי הארכה.   2.2

 . "ניתן לראות גם התאמות אחרות, כמו לדוגמה "היבחנות על מחשב       

 מטרת הדו"ח היא תכנון הקצאת מספר החדרים לאותה בחינה ע"פ הסוגים השונים של הסטודנטים.         

 , מידע חשוב לתכנון חדרי הבחינה.ישנו סה"כ מספר הסטודנטיםעבור כל סוג התאמה, בכל עמודה        

 

 

 

 

 

 

 – Excel העברת הדו"ח ל  2.3

 

 ובחר מתוך הרשימה את "גיליון אלקטרוני". שמור את המסמך בשם ובספרייה רצויים.    לחץ על הכפתור       
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   ZCM_EX_CLASS_DSTRטרנזקציה  – חדריםלסטודנטים  סטטוס שיבוץ  .3

 

 . במקומות בחדריםלבין כמות  המשובצים בחדריםהדו"ח מציג השוואה בין כמות  

 שיבוץ המבחנים.  לתהליךהדו"ח משמש לביצוע בקרה     

 הדו"ח מציג את רשימת החדרים שהוקצו לבחינות וכמות הסטודנטים בבחינה, שזכאים להתאמות.   

 "רשימת שיבוץ למבחנים" והתייחס לשדות הבאים.    ZCM_EX_CLASS_DSTRכנס לטרנזקציה    3.1

 =ביצוע: בסיום לחץ על הצלמית        

 

 

 

 הסבר סטאטוס  שדה 

 בחר מתוך הרשימה את השנה הרצויה. חובה  שנה אקדמית

 בחר מתוך הרשימה את הסמסטר הרלוונטית.  חובה  סמסטר

 וכו'בחר מתוך הרשימה: מועד א, מועד ב, בוחן  חובה  סוג מבחן

 אם רוצים לראות את רשימת הבחינות לפי פקולטה  רשות יחידה אקדמית 

 מוציאים רק מקצועות שבטיפול בית הספר  חובה  תכנון מרכזי

 רשות מודולים
 בחר מתוך הרשימה את המקצוע/מודול הרצוי. 

 אם השדה ריק, מקבלים את כל המקצועות שתוכננו בחינות.

 רשות תאריך בחינה
שבשנה והסמסטר  בחינות כל ה מקבלים רשימת – ריקשדה 

 שנבחרו. 

 תצוגת טבלה" – Cברירת מחדל " אוטומטית  פורמט פלט 
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 עמודות של אחוזי התאמות.                                      במסך התוצאות ניתן לראות את רשימת הבחינות לפי מקצועות,   3.2

 בחדר. אם לא שובצו עדיין לחדרים, העמודות האלה יהיו ריקות.  ששובצויוצגו כמות הנבחנים בעלי ההתאמות        

 כמות סטודנטים עם הארכות זמן בקורס. עמודת "סה'כ הארכות זמן" =        

 מציינת האם החדר הוא רק לבעלי תוספת זמן/מעורב/ללא תוספת זמן.  –עמודת "סוג חדר"        

    כמה מקומות לבחינה יש בחדר. – בחדר"  תעמודת "קיבול       

         יבוץ.שכמה נבחנים הוקצו בחדר בבחינה. יופיע ערך רק לאחר ה –עמודה "כמות משובצים"         

 

 

 
 

 – Excel עברת הדו"ח לה  3.3

 . בסיום לחץ על התגית   ובחר מתוך הרשימה את "טקסט עם לשוניות".   לחץ על הכפתור   3.3.1     

 

 
 

 שמור את המסמך בשם ובספרייה הרצויה. בסיום לחץ על התגית  3.3.2  

 

 
 



                                                         דו"חות -תכנון מבחנים להסמכה                                                      

 ________________________________________________________                                                            

 20מתוך    8עמוד   1גרסה מס'    פרויקט משכל   –טכניון                 09/01/24תאריך עדכון אחרון  

 

 

 ZCM_EX_CLASS_LISTטרנזקציה  –. דו"ח מפקד כיתה 4

 לחדר,   נוכחות סטודנטים ששובצומפקד כיתה הוא מסמך עזר למשגיחה שבו היא רואה את פרטי המבחן, 

 זכאות סטודנטים להתאמות. 

 הסטודנטים הנוכחים בבחינה יחתמו ליד מספר הזהות שלהם  במפקד כיתה.  

 . רשימת הסטודנטים מסודרת בסדר עולה על מנת להקל על המשגיחה בעבודה עם המדבקות

    דו"ח זה מציג גם את 

 

 = מפקד כיתה, והתייחס לשדות הבאים.    ZCM_EX_CLASS_LISTכנס לטרנזקציה    4.1

 =ביצוע:בסיום לחץ על הצלמית          

 

 
 

 הסבר סטאטוס  שדה 

 בחר מתוך הרשימה את השנה הרצויה. חובה  שנה אקדמית

 בחר מתוך הרשימה את הסמסטר הרלוונטית.  חובה  סמסטר

 בחר מתוך הרשימה: מועד א, מועד ב, בוחן וכו' חובה  סוג מבחן

 מוציאים רק מקצועות שבטיפול בית הספר  חובה  תכנון מרכזי

 רוצים לראות את רשימת הבחינות לפי פקולטה אם  רשות יחידה אקדמית 

 רשות מודולים
 בחר מתוך הרשימה את המקצוע/מודול הרצוי. 

 אם השדה ריק, מקבלים את כל המקצועות שתוכננו בחינות.

 בחינות ללא משגיח באותו רגע.  מקבלים רשימת – ריקשדה  רשות תאריך בחינה

 רשות מזהה בחינה 
 המקצוע/מודול הרצוי. בחר מתוך הרשימה את 

 אם השדה ריק, מקבלים את כל המקצועות שתוכננו בחינות.

 זה מראה את כל הבחינות שבהן יש שיבוץ סטודנטים. 

 תצוגת טבלה" – Cברירת מחדל " אוטומטית  פורמט פלט 
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 במסך התוצאות ניתן לראות את רשימת הבחינות לפי מקצועות ומספר הסטודנטים שכבר שובצו לתאריכי הבחינות,      4.2

  הארכת זמן. , כוללחדרים, שעת בחינה ומשך הבחינה       

 

 

 

 
 

 

 = סנן/פילטר. סמן כל עמודה שלפיה רוצים לסנן ולחץ על הצלמית  – סינון הדו"ח  4.2.1     

 

 

 .PDFובחר "התקן פלט"   לחץ על הכפתור    - הדפסת הדו"ח  4.2.2     

 ישר להדפסה.  או הכפתור   בסיום לחץ על הכפתור                  

 מקבלים שתי רשימות:                      

 מציגה את המקצוע, תאריך הבחינה, שעת הבחינה, מספר הבניין והכיתה, משך   "מפקד כיתה"רשימת  4.2.2.1           

                   משך תוספת הארכת זמן. בטבלה מופיעים מספרי תעודת זהות של הסטודנטים הבחינה, סוג חדר,                       

 ששובצו לאותה בחינה וחדר ומקום לחתום על נוכחות.                        

 .4.2.2.1ויתר הפרטים כמו בסעיף  מציגה את סדר הנבחנים בכיתה  יתה"= "ראי כ "מפקד נבחנים"רשימת  4.2.2.2           
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 ZCM_EX_DOOR_LISTטרנזקציה  - לדלת חדר בחינה סטודנטיםה רשימת. 5

  

 עבור כל חדר מיועד לבחינות יש להוציא טופס/תדפיס עם רשימת הסטודנטים, ששובצו לאותו חדר.  

 = ראי כיתה, והתייחס לשדות הבאים.  ZCM_EX_DOOR_LIST כנס לטרנזקציה  5.1

 =ביצוע:בסיום לחץ על הצלמית          

 

 
 

 

 הסבר סטאטוס  שדה 

 השנה הרצויה.בחר מתוך הרשימה את  חובה  שנה אקדמית

 חובה  סמסטר
 בחר מתוך הרשימה את הסמסטר הרלוונטית. 
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 במסך התוצאות ניתן לראות את רשימת החדרים של הבחינות ומספרי ת.ז. של הסטודנטים ששובצו בהם.  5.2

 כמו כן, ניתן לראות את סוג החדר ומשך הזמנת החדר, לפי זמני הארכה של הבחינה.       

 

 

 

 
 

 

 

 

 . מקבלים דף לכל חדר של אותה בחינה.   לחץ על הכפתור     35.

 לבדיקה לפני הדפסה ואח"כ                                        במסך שמתקבל לחץ על הכפתור        

 .לחץ על הכפתור          

 בטופס/תדפיס ששים על הדלת יופיעו שמות הסטודנטים ללא מספר ת.ז.          
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 – Excel העברת הדו"ח ל  5.4

 

 ובחר מתוך הרשימה את "גיליון אלקטרוני". שמור את המסמך בשם ובספרייה רצויים.    לחץ על הכפתור       
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 ZCM_EX_ROOMS_LISTטרנזקציה  –אחראי בניין. דו"ח 6

 . אחראי בניין צריך לנהל את הבניין בתקופת הבחינות 

 

 . = דו"ח ביקוש לקורס והתייחס לשדות הבאים  ZCM_EX_ROOMS_LISTכנס לטרנזקציה    6.1 

 ,=ביצועלחץ על הצלמית  בסיום         

 

 

 הסבר סטאטוס  שדה 

 בחר מתוך הרשימה את השנה הרצויה. חובה  שנה אקדמית

 בחר מתוך הרשימה את הסמסטר הרלוונטית.  חובה  סמסטר

 )אפשר לקבע בתבנית( הזן את מספר הבניין של האחראי חובה  מספר בניין 

 כדאי להזין את טווח התאריכים של תקופת הבחינות רשות תאריך בחינה
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 במסך התוצאות כל אחראי בניין מקבל את רשימת החדרים וסוג החדר של הבחינות, כולל מספר הסטודנטים ששובצו.  6.2

 כמו כן, ניתן לראות את שעת התחלה וסיום של הבחינה ומשך הזמנת החדר, לפי זמני הארכה של הבחינה.      

 

 

 

 

 

 – Excel העברת הדו"ח ל  6.3

 

 ובחר מתוך הרשימה את "גיליון אלקטרוני". שמור את המסמך בשם ובספרייה רצויים.    לחץ על הכפתור       
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 ZCM_EX_STICKטרנזקציה  –מבחן   מדבקות. הפקת 7

   מדבקות לבחינות. הפקתקבצים לצורך זה בונה דו"ח 

 שממנה נוצרות המדבקות.  exam_shibutz_zstudבשלב הבא, מפעילים את התכנית 

 

 , והתייחס לשדות הבאים.  מדבקות= הפקת   ZCM_EX_STICKכנס לטרנזקציה    7.1

 ע כדי להפיק את המדבקות.=ביצובסיום לחץ על הצלמית         

 ניתן לייצר קבצים ליצירת מדבקות ליותר מבחינה אחת, בו זמנית.        

 
 

 הסבר סטאטוס  שדה 

 בחר מתוך הרשימה את השנה הרצויה. חובה  שנה אקדמית

 בחר מתוך הרשימה את הסמסטר הרלוונטית.  חובה  סמסטר

 בחר מתוך הרשימה: מועד א, מועד ב, בוחן וכו' חובה  סוג מבחן

 בחר מתוך הרשימה את היחידה/פקולטה חובה  אקדמית יחידה 

 רשות מודולים
 בחר מתוך הרשימה את המקצוע/מודול הרצוי. 

 אם השדה ריק, מקבלים את כל המקצועות שתוכננו בחינות.

 הזן תאריך בשילוב המקצוע/מודול בשדה "מזהה בחינה".  רשות תאריך בחינה

 רשות מזהה בחינה 

 ה/ן שעבור ה/ותהרצוי את הבחינה/ותבחר מתוך הרשימה 

 רוצים להפיק את המדבקות. 

אם לא מזינים שם הקורס, מקבלים מדבקות עבור כל הבחינות 

 עם שיבוץ, לפי שנה אקדמית והסמסטר שהוזנו כשדות חובה. 

 . ברירת מחדל מופיע קובץ  אוטומטית  קובץ פלט
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 שדה "מזהה בחינה"  7.2  

 שדה זה משמש לצורך בקרה עצמית.         

 )מספר הבניין והחדר(,           הרשימה מציגה את כל הבחינות שנבחרו לפי הפרמטרים במסך הראשי, לפי יום, שעה, חדר           

   סוג הבחינה, מספר המודול.          

 בסיום הבדיקה לחץ על הצלמית            
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 ZCM_EX_STICK_ENVELOPטרנזקציה  –. הפקת מדבקות למעטפה 8

עבור כל בחינה מכינים מעטפה שעליה ישנה מדבקה עם ציון מספר החדר וסוג החדר )עם/ללא תוספת זמן(                            

 ומספר הסטודנטים. 

 

 והתייחס לשדות הבאים.  הפקת מדבקות למעטפה =   ZCM_EX_STICK_ENVELOPכנס לטרנזקציה    8.1

 =ביצוע כדי להפיק את המדבקות.בסיום לחץ על הצלמית         

 

 
 

 הסבר סטאטוס  שדה 

 בחר מתוך הרשימה את השנה הרצויה. חובה  שנה אקדמית

 בחר מתוך הרשימה את הסמסטר הרלוונטית.  חובה  סמסטר

 מתוך הרשימה: מועד א, מועד ב, בוחן וכו'בחר  חובה  סוג מבחן

 בחר מתוך הרשימה את היחידה/פקולטה חובה  יחידה אקדמית 

 רשות מודולים
 בחר מתוך הרשימה את המקצוע/מודול הרצוי. 

 אם השדה ריק, מקבלים את כל המקצועות שתוכננו בחינות.

 "מזהה בחינה". הזן תאריך בשילוב המקצוע/מודול בשדה  חובה  תאריך בחינה

 רשות מזהה בחינה 
 בחר מתוך הרשימה את המקצוע/מודול .

אם לא מזינים שם הקורס, מקבלים רשימת כל הבחינות עם 

 שיבוץ, לפי שנה אקדמית והסמסטר שהוזנו כשדות חובה. 

 תצוגת טבלה" – Cברירת מחדל " אוטומטית  פורמט פלט 
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 רשימת החדרים של הבחינות ומספרי ת.ז. של הסטודנטים ששובצו בהם. במסך התוצאות ניתן לראות את  8.2

 כמו כן, ניתן לראות את סוג החדר, שעת הבחינה ומשך הזמנת החדר, לפי זמני הארכה של הבחינה.      

 

 

 

 
 

 

 . מקבלים דף לכל בחינה, עם תאריך, שעה, בניין וחדר וסוג החדר.   לחץ על הכפתור     38.

 לבדיקה לפני הדפסה ואח"כ                                        במסך שמתקבל לחץ על הכפתור        

 .לחץ על הכפתור          

 

 

 

 


