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מסך כניסה

3

:לרשותך מספר נתונים המוצגים במסך ופעולות שאת יכולה לבצע תוך שימוש בסרגל הכלים

:יפתח המסך הבא. ZCM_PROM_PP01_ZPכנסי לטרנזקציה , עם כניסתך למערכת

1

3

2

(הסבר בעמוד הבא)חיפוש תת התוכנית הרצויה  1

:  סרגל כלים 2

: התחומים מהם בנויה תת התוכנית

.מאופיינת במספר זיהוי וקיצור, תת התוכנית עצמה–אובייקט •

(.חניכים, חונכים)הסטודנטים בתת התוכנית והקשר ביניהם –יחסים •

(.דגשים וכולי, הערות, תיאור כללי)מלל חופשי לכתיבה על תת התוכנית –תיאור •

(.מספר חונכים וכולי, אוכלוסייה ייעודית, שם אנגלי ועברי)נתוני תת התוכנית –נתונים כלליים •

.טיול עם שינה וכולי, פעילות חוץ, הדרכה, סדנאות, הרצאות–תיעוד אירועים •

3

עריכה                                              צפייה בנתונים                                            מחיקה

חדש                                     העתקה                                                      סקירה/ יצירה 

מעבר מהיר ממצב צפייה למצב עריכה ולהפך



קיימת חיפוש תת תוכנית

4

:ZCM_PROM_PP01_ZPחיפוש תת תוכנית במערכת הינו במסך הכניסה בטרנזקציה 

-הזיני את הערכים הבאים על מנת לחפש את תת התוכנית הרצויה 

:     לחיצה על       תציג אפשרויות בחירה

(זוהי ברירת המחדל)תכנון נוכחי 01וודאי שרשום : גרסה מתוכננת•

(זוהי ברירת המחדל)תכנית חברתית / פרויקט ZPוודאי שרשום : סוג אובייקט•

.הזיני את מספר הזיהוי של תת התוכנית הרצויה, במידה וידוע: זיהוי אובייקט•

:  תיפתח חלונית חיפוש, לחצי על                            , לחיפוש תת התוכנית ממאגר האפשרויות

.  ENTER-חלקי ו/הזיני את שם התוכנית המלא

(.ישרENTERלהצגת כל הרשימה לחצי )

לחצי לחיצה כפולה על תת התוכנית הרצויה–יופיעו תוצאות החיפוש 

נתון קיצור האובייקט, על המסךENTERלחצי , לאחר בחירת זיהוי האובייקט: קיצור האובייקט•

:ושם תת התוכנית יתעדכנו בהתאם

(נתונים אלו לרוב יהיו מלל בעברית ולא מספר)



אובייקט-יצירת תת תוכנית חדשה 

5

:ליצירת תת תוכנית חדשה בצעי את הפעולות הבאות

.להופעת כל סוגי המידע במסךENTERראשית לחצי 

1

3

2

:לחיצה על       תציג אפשרויות בחירה גרסה מתוכננת: וודאי שהערכים הבאים מוזנים כך

.תכנון נוכחי01

תכנית חברתית/ פרויקט ZP: סוג אובייקט

1

.  המשך הסבר בעמוד הבא, יצירת אובייקטיפתח מסך , לחצי על          , אובייקטלאחר בחירת  3

לחצי על   2
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:  תוקף תת התוכנית החדשה

.הפרויקט/ תאריך ההתחלה של התוכנית : תאריך התחלה•

31/12/9999הזיני (: עד לתאריך זה)תאריך סיום •

1

1

2

3

(: תת התוכנית)אובייקט 

(מומלץ לתת שם קליט לחיפוש התוכנית בהמשך)כותרת מקוצרת לתת התוכנית : קיצור אובייקט•

(מומלץ להזין גם שנה)שם תת התוכנית : שם אובייקט•

(  ברירת המחדל היא עברית)שפת התוכנית : מפתח שפה•

2

.  בסיום מילוי הערכים לחצי           לשמירה

:תת התוכנית שיצרת מוכנה לבנייתה בכל התחומים, כעת

3

.הופעת         ברשומה הינה אינדיקציה להזנת הנתונים ושמירתם

.המשך הסבר על הזנת הערכים בשאר התחומים בעמוד הבא

אובייקט-יצירת תת תוכנית חדשה 
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:בצעי את הפעולות הבאות, לאפיון יחסי הסטודנט בתת התוכנית

1

3

2

.וודאי שבחרת את תת התוכנית הרצויה 1

.  המשך הסבר בעמוד הבא, יחסיםיפתח מסך , לחצי על          , יחסיםלאחר בחירת  3

,שימי       במידה ואת יוצרת תת תוכנית ומשבצת את הסטודנטים באופן ידני

-עליך לבצע פעולה זו מחדש לכל סטודנט אותו תרצי להוסיף לתת התוכנית 

.גם סטודנט המיועד להיות חניך בתוכנית וגם סטודנט המיועד להיות חונך בתוכנית



.ניתן לקשר סטודנטים לתת התוכנית דרך קובץ אקסל

.שיטה זו יעילה יותר לשיבוץ כמות גדולה של סטודנטים והגדרת סוג הקשר ביניהם

.18-23הסבר מפורט על תהליך זה מוצג בעמודים 

יחסים-יצירת תת תוכנית חדשה 

לחצי על   2
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בתוקף הזיני את תאריך ההתחלה והסיום של היחסים, סטטוס, שם: פרטי תת התוכנית 1

1

4

3

2

. הגדרת סוג הקשר בין הסטודנט לתת התוכנית: יחסים

קיצורי אותיות 2-תאים מאחר והקשר בין הסטודנט לתת התוכנית מאופיין ב2-שדה זה מחולק ל

לחצי על התא השמאלי-במערכת 

-לבחירת סוג הקשר הרצוי חיפושתתווסף בועית 

:תיפתח חלונית אפשרויות, לחצי על הבועית שהתווספה

לחצי על סוג הקשר הרצוי ולחצי על

.              המשך בעמוד הבא

2

יחסים-יצירת תת תוכנית חדשה 
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.  בסיום מילוי הערכים לחצי           לשמירה

:יחסיםוודאי הופעת         ברשומת , כעת

4

. שימי       בפעולה זו הוספנו סטודנט אחד לתת התוכנית

(.  חונך/חניך)כעת עליך לעשות את אותה פעולה על מנת לצרף סטודנט לתוכנית 

.ייווצרו רשומות רבות הניתנות לצפייה ועריכה, בסיום הוספת הסטודנטים



יחסים-יצירת תת תוכנית חדשה 

.חונך/הסטודנט שנרצה להוסיף לתת התוכנית שלנו בתור חניך: אובייקט קשור

סטודנטSTהזיני תמיד : סוג אובייקט מקושר•

.לחיפושו במאגר לחצי על בועית החיפוש           , הזיני את מספר הסטודנט: זיהוי אובייקט מקושר•

:ז ושמות.בחרי את קטגוריית חיפוש סטודנטים לפי ת, ז"פ שם מלא ות"לחיפוש הסטודנט ע

.לחצי על         להצגת תבניות חיפוש שונות

.נתוני הסטודנט יתעדכנו אוטומטית, ENTERלחצי , לאחר בחירת הסטודנט: קיצור ושם•

3
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:בצעי את הפעולות הבאות, להוספת תיאור לתת התוכנית

1

3

2

.וודאי שבחרת את תת התוכנית הרצויה 1

.  המשך הסבר בעמוד הבא.תיאוריפתח מסך , לחצי על          , תיאורלאחר בחירת  3

תיאור-יצירת תת תוכנית חדשה 

לחצי על   2
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4

3

2

1

:פרטי התיאור

:תיפתח חלונית אפשרויות, לחצי על        (: שדה חובה)סוג משנה •

תיאור כללי0001: לחצי על סוג התיאור הרצוי

.ברירת מחדל בעברית, שפת התיאור: מפתח שפה•

2

.הזיני את התיאור לבחירתך: שדה מילוי התואר 3

.  בסיום מילוי הערכים לחצי           לשמירה

:תיאורוודאי הופעת         ברשומת , כעת

4

בתוקף הזיני את תאריך ההתחלה והסיום של תת התוכנית, סטטוס, שם: פרטי תת התוכנית 1

תיאור-יצירת תת תוכנית חדשה 
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:בצעי את הפעולות הבאות, להוספת תיאור לתת התוכנית

1

3

2

.וודאי שבחרת את תת התוכנית הרצויה 1

.  המשך הסבר בעמוד הבא. יפתח מסך, לחצי על          , כללייםנתוניםלאחר בחירת  3

נתונים-יצירת תת תוכנית חדשה 

לחצי על   2
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5

3

1

2

4

.מחולק למספר בלוקים עם שדות רלוונטיים שיש למלא כדי לבנות תת תוכנית חדשהנתונים כללייםמסך 

. משמעות כל פרמטר מפורטת בעמוד הבא

נתונים-יצירת תת תוכנית חדשה 
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1

2

שדות חובהכל הקטגוריות המופיעות כאן הן : נתונים כלליים

, תתווסף בועית                  , לחצי על שדה המילוי-הזיני את תוכנית העל : סוג משנה•

:לחצי על הבועית ותיפתח חלוני אפשרויות

.לחצי לחיצה כפולה על התוכנית הרצויה

הזיני את שם התוכנית בשתי השפות: שם ארוך באנגלית ועברית•

הזיני מי האוכלוסייה המיועדת להשתתף בתת התוכנית: אוכלוסייה ייעודית•

הזיני מי הגורם המממן של התוכנית: גורם מממן•

.בתוקף הזיני את תאריך ההתחלה והסיום של התוכנית, סטטוס, שם: שדה חובה -פרטי תת התוכנית 

נתונים-יצירת תת תוכנית חדשה 
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4

5

3

.הזיני את כמות החונכים בשדות המילוי הרלוונטיים: מספרי החונכים המשתתפים בתת התוכנית

לחיצה על שדה המילוי תציג בועית חיפוש  : נתונים תקציביים

:לחיצה על        תציג אפשרויות בחירה, שיוך למסלול תכנית סטודנט: סטטוס

.  בסיום מילוי הערכים לחצי           לשמירה

:נתונים כללייםוודאי הופעת         ברשומת , כעת

נתונים-יצירת תת תוכנית חדשה 

.כל השדות המפורטים בעמוד זה הינם שדות רשות
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:בצעי את הפעולות הבאות, לתיעוד אירועים במסגרת תת התוכנית

1

3

2

.וודאי שבחרת את תת התוכנית הרצויה 1

.  המשך הסבר בעמוד הבא. יפתח מסך, לחצי על         , אירועיםתיעודלאחר בחירת  3

. שימי       בפעולה זו את מוסיפה אירוע אחד לתת התוכנית

.עליך לעשות את אותה פעולה על מנת ליצור אירועים נוספים

.ייווצרו רשומות רבות הניתנות לצפייה ועריכה, בסיום יצירת האירועים



אירועים-יצירת תת תוכנית חדשה 

לחצי על   2
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:בצעי את הפעולות הבאות, לתיעוד אירועים במסגרת תת התוכנית

2

1

הזיני את תאריך האירוע–פרטי תת התוכנית  1

.הם שדות חובה-כל השדות המסומנים ב: תיעוד אירועים

, תתווסף               , לחצי על שדה המילוי, סוג האירוע–סוג משנה •

:תיפתח חלונית אפשרויות בחירה, לחצי על בועית החיפוש

.  לחצי לחיצה כפולה על סוג האירוע הרצוי

:בחרי את שעות הפעילות-שעת התחלה וסיום •

.  כתבי את פרטי מארגן האירוע והמקום בו הוא מתקיים-מארגן ומיקום •

2

.  בסיום מילוי הערכים לחצי שמירה

:תיעוד אירועיםוודאי הופעת         ברשומת , כעת

אירועים-יצירת תת תוכנית חדשה 



י קובץ"טעינת סטודנטים מאסיבית ע

18

:יפתח המסך הבא, ZCM_STCM_INFOTYPE_MSכנסי לטרנזקציה , עם כניסתך למערכת

.מלאי את הערכים הנדרשים

:בחרי את סוג המידע אותו תרצי לטעון למערכת": Info type"סוג מידע 

בתוך חלונית השדה               1001על ידי הקלדת המספר •

1001בחרי : לחיצה על        תפתח חלונית: על ידי בחירה מהמאגר•

1

:בחרי בקובץ הנתונים המיועד לטעינה מתוך הספרייה בה נשמר הקובץ:  קובץ לטעינה

.לחצי על        לבחירת הקובץ ממחשבך, לחיצה על                      תוסיף בועית ערכים                          

2

שימי       

.21-23עליך להכין את קובץ הטעינה מראש ולוודא שהוא עומד בכל התנאים שמוסברים בעמודים ✓

.במידה ויהיה פתוח תצוץ שגיאה, הקובץ צריך להיות סגור כאשר את רוצה לטעון אותו✓



3

2
1

4

5
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על מנת לחפש שגיאות ולתקנם לפני ביצוע פעולה אמיתיתריצת מבחן מומלץ תמיד להפעיל קודם 

.התוכנית תריץ את הפעולה שנבחרה עבור כל אחת מהרשומות אשר בקובץ לטעינה: פעולות לביצוע

.טעינת הסטודנטים בתוכנית, יצירת הרשומות בקובץ-יצירה •

.סטודנטים מחונך לחניך7שינוי סוג הקשר של ' לדוג, עריכה ושינוי של רשומות קיימות-עדכון •

.  מחיקת רשומות ונתונים קיימים מספר סטודנטים במספר תוכניות-מחיקה •

.  יצירהסמני       בצד הפעולה 

ביצוע סימולציה של טעינת נתוני הקובץ מבלי לשמור את המידע במערכת ומבלי ליצור  : ריצת מבחן

.אם תרצי לבצע ריצת מבחן סמני       לאחר בחירת הפעולה בסעיף הקודם. שגיאות

להרצה לחצי על 

3

4

5

לחצי על  :תופיע חלונית

.  באופן מידיטעינת הנתונים תתבצע בהתאם לפעולה שסימנת ולקובץ שבחרת 

י קובץ"טעינת סטודנטים מאסיבית ע
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:כישלון/ בסיום הטעינה יופיע מסך חיווי עם פירוט הצלחה 

ניתן לראות באיזה עמודה ושורה התגלתה שגיאה כדי לדעת :ברמת השורה בקובץ הנטעןהפירוט הינו 

.  איפה לתקן את הקובץ וטקסט הודעה שמפרט מה השגיאה

:הריצי מחדש את הקובץ המתוקן בפועל, לאחר תיקון השגיאה שעלתה בריצת המבחן

.כל הרשומות תקינות ובוצעו בהצלחה

שימי       

.  רשומות תקינות ישמרו בבסיס הנתונים ורשומות שגויות יכשלו ולא ישמרו✓

באחריותך לתקן את קובץ הנתונים ולחזור על תהליך הטעינה במערכת עבור  הרשומות שנכשלו ✓

.בפעם הקודמת



.י המשתמשים ובאחריותם"הקבצים שנטענים ינוהלו ע✓

.לא תבוצע חסימה-תתאפשר טעינה חוזרת כפולה של אותו קובץ ✓
.תיתכן כפילות, המאפשרים מספר רשומות באותם התאריכים( Info types)סוגי המידע : המשמעות

.י התוכנית לנתיב שנקבע ומיועד לכך"תבוצע העתקת קובץ שנטען לספריית גיבוי אוטומטית ע✓

י קובץ"טעינת סטודנטים מאסיבית ע
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אותו יש לבחור במסך הפרמטרים של תוכנית  אחד בלבד( סוג מידע)Info typeהקובץ יכיל רשומות של ✓

באחריותך לוודא שהקובץ אינו מכיל רשומות של סוגי מידע שונים ושיש התאמה בין סוג  . הטעינה

.המידע בקובץ לסוג המידע שנבחר במסך הפרמטרים בתוכנית הטעינה

:  CSVהקובץ לטעינה יהיה אקסל עם סיומת ✓

.  כערך באחד השדות" פסיק"באחריותך לוודא שלא מנסים לטעון את הסימן 

:  קובץ האקסל יכיל שתי שורות כותרת✓

התוכנית תתעלם משורה זו אך היא  )תיאורים כלשהם לבחירת המשתמש /שמות -שורה ראשונה 

.'לא נמצאו נתונים'קובץ ללא שורה זו לא יטען ותופיע הודעת שגיאה (. חייבת להיות בקובץ

(.התוכנית תעבוד עם שורה זו לזיהוי השדות)שמות טכניים של השדות -שורה שנייה 

(.פ השמות הטכניים"תכנית מזהה את השדות ע)סדר העמודות בקובץ אינו חשוב ויכול להשתנות 

.הינו קבוע( STUDENTכלומר )STהערך OTYPEהערך בשדה ✓

(.עם מפריד נקודה)DD.MM.YYYYשדות התאריכים בקובץ יוזנו בפורמט ✓

(:תווים10)יש להזין את מספר הסטודנט ( OBJIDשדה )בעמודה אובייקט ✓

התוכנית תבצע המרה של מספר הסטודנט למספר האובייקט לפני הפעלת הפעולה הרלוונטית 

(.מחיקה/עדכון/יצירה)

(  TYPE-וID NUMBER: )ניתן להזין בקובץ הטעינה את השדות סוג זיהוי ומספר זיהוי : לחילופין

. במקום מספר הסטודנט(  (PNNNNלמרות שאינם קיימים במבנה

יש , במידה ורוצים למחוק ערך קיים משדה מסוים, י תוכנית התחזוקה"ע" עדכון רשומות "עבור תהליך ✓

השארת התא בקובץ ריק משמעותה השארת הערך הנוכחי  . בתא האקסל( טילדה)~  להזין את הערך  

.כלומר אין למחוק את הערך הנוכחי)הקיים בבסיס הנתונים 



22

דגשים
צירוף אותיות  

(שורה שנייה באקסל) משמעות שם עמודה

STהזיני תמיד 

(כלומר סטודנט)
OTYPE סוג אובייקט Object type

חובה אם אין מספר סטודנט

:אפשרויות הזנה

ZIN_ID–מספר זיהוי כללי

ZRS_ID-מספר זיהוי ישראלי

TYPE סוג זיהוי   ID type

חובה אם אין מספר סטודנט IDNUMBER מספר זיהוי ID Number

חובה אם אין

ID Number
OBJID

זיהוי אובייקט 

(מספר סטודנט)
Object ID

Aהזיני תמיד  RELAT יחס Relationship

:אפשרויות הזנה

ZXA–חניך משתתף בתוכנית

ZXB–חונך חברתי לתוכנית

ZXC–חונך אקדמי לתוכנית

ZXD–מעביר סדנא לתוכנית

ZXE–מדריך אקדמי לתוכנית

ZXF–רכז אקדמי לתוכנית

ZXG-רכז חברתי לתוכנית

RELAT סוג הקשר Relationship object

.טבלה זו מסבירה כיצד למלא את קובץ האקסל לפי כל עמודה ומשמעותה

.בצבע ירוקכל שדות החובה להזנה מסומנים 

דגשים וקווים מנחים למילוי קובץ
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דגשים
צירוף אותיות  

(שורה שנייה באקסל)
משמעות שם עמודה

'לדוג
01.10.2024

BEGDA תאריך תחילה Start Date

הזיני תמיד
31.12.9999

ENDDA תאריך סיום
End Date

הזיני תמיד
ZP

SLCAS
סוג אובייקט 

מקושר
Type of related object

הקוד מופיע בראשית העמוד  
של התוכנית

SOBID
זיהוי אובייקט 

מקושר
ID of related object

דגשים וקווים מנחים למילוי קובץ
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