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   הקדמה.  1

 

 ,  SAPבמערכת "משכל" טכניון, ב  להליך קבלת סטודנטיםנכתבה במטרה לשמש מדריך  חוברת זו    

 ולהנחות את המשתמשים לעבודה יעילה ומושכלת, תוך ניצול מרבי של יכולות המערכת.    

 

 אקדמית, הסמכה ומוסמכים. -של הטכניון, לתוכניות השונות: מכינה קדם יהמועמדים נרשמים דרך אתר אינטרנטי ייעוד     

 

 תיאור התהליך:    

 
    

 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

   !הערה 

 זכר, אך היא מיועדת לכולם. השימוש בלשון זו, נעשה מטעמי נוחות בלבד!הפניה בחוברת זו הנה בלשון  
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 עדכון ו/או העתקה  – נוהל קבלה  .2

                                                                      .ת לימודושל תוכנינוהל רישום מעדכן סטטוס  במשרד רישום וקבלהאחראי 

 האחראי מוסיף ומשמיט תוכניות לימוד המוצעות בטופס הגשת מועמדות. 

 העתקה. ה לצורך, יםלהקפיד על הזנת הסמסטר המתא ישונוהל הקבלה ניתן להעתקה 

 

 מתבצע דרך הקישור :   "קבלההכניסה ל"נוהל  2.1

https://tdsapprd.sap.technion.ac.il:8005/sap/bc/webdynpro/sap/piq_ad_ovp_admin?WDCONFIGURA
language=HE-client=400&sap-QAC_AD_OVP_ADP&sapTIONID=PI 

 

 PRODבמערכת ה  הזן קוד משתמש וסיסמה      

 

 
         

 מתקבל המסך הבא:  2.2

  

 

 

 

https://tdsapprd.sap.technion.ac.il:8005/sap/bc/webdynpro/sap/piq_ad_ovp_admin?WDCONFIGURATIONID=PIQAC_AD_OVP_ADP&sap-client=400&sap-language=HE
https://tdsapprd.sap.technion.ac.il:8005/sap/bc/webdynpro/sap/piq_ad_ovp_admin?WDCONFIGURATIONID=PIQAC_AD_OVP_ADP&sap-client=400&sap-language=HE
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 : התייחס לשדות הבאים 2.2.1          

 הסבר סטאטוס                                   חיפוש שדה

 בחר מתוך הרשימה את הסוג הרלוונטי. חובה    סוג נוהל קבלה

 . בחר מתוך הרשימה את השנה והסמסטר הרלוונטיים חובה  שנה/סמסטר אקדמיים  

 בחר מתוך הרשימה את הסטטוס הרלוונטי.  חובה  סטטוס 

 
 לחץ על הכפתור "חפש" חובה 

 

 . מתקבל המסך הבא: הרצוי "נוהל קבלה"לחץ על   2.3

 

   לחץ על הכפתור    2.4

 :ולחץ עלשל ההצעה לקורס סמן את שורת   2.5

                                                                                                          .. תוכנית "מפורסמת" תוצג בטופס הגשת מועמדות בעמודה "מפורסם" יופיע סימון ירוק   -  כפתור  •

תוכנית שבוטל הפרסום שלה, תושמט מהטופס  . בעמודה "מפורסם" יופיע סימון אדום    - כפתור  •

 ולא ניתן יהיה להגיש אירוע מועמדות יותר. 

 ובוחרים מתוך הרשימה את הסטטוס המתאים:    בסיום לחץ על הכפתור    2.6

 = כל התכניות ש"מפורסמות" תחת הנוהל הנ"ל יופיעו בטופס הרעשום.  רישום •

 .לפני הזמן אם רוצים לסגור את כל התוכניות, תיוחלא תקף = זה עבור כל נוהל קבלה, עם כל התוכניות שת •

 .לחץ על הכפתור   בסיום  2.7

 

 

  SAP GUI  -מתבצע דרך ה עבור סמסטר חדש "נוהל קבלה"העתקת   2.8
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        . יתקבל המסך הבא:ZCM_ADM_PROD_CPכנס לטרנזקציה          

 

 

 התייחס לשדות הבאים:   2.8.1     

 

 הסבר סטאטוס  שדה 

 להעתיק.בחר מתוך הרשימה את הנוהל שרוצים  חובה  נוהל קבלה 

 בחר מתוך הרשימה את הסמסטר שרוצים להעתיק.  חובה  תקופה

 חובה  שנה אקדמית
 שאליה  בחר מתוך הרשימה את השנה האקדמית

 רוצים להעתיק.

 

 = בצע.  בסיום לחץ על הצלמית     2.8.2     

 ע לבחירת הנוהל להעתקה. ילהלן צילום מסך מנוהל הקבלה, שמסי  2.8.3     
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  מערכת החלטות  .3

 .                                                        " ניתן לבצע תהליכי החלטה עבור בקשות שונות, כמו רישום מועמדמערכת החלטותדרך "    

 שינויים בפרטים האישיים כבר עושים ברשומת סטודנט.     

 

 ם שביצעו תהליך רישום.  זה כלי עבודה של צוות הרישום והקבלה שמטפל במועמדי     

   והמסמכים שצורפו לטופס הרישום של המועמד. , כולל טעויות בהזנההם בודקים את הפרטים הנדרשים ע"י הטכניון    

 משמש ככלי בדיקה אוטומטי לבדיקת מועמדות הסטודנטים והתאמתם לדרישות הקבלה עפ"י תוכניות לימוד      

 עתודה, בגרות מצוינת, רקע אקדמי. רגיל,  -וסוג תהליך קבלה    

 

 דרך הקישור :  ת" מתבצעמערכת החלטותהכניסה ל"  3.1 

 

https://tdsapprd.sap.technion.ac.il:8005/sap/bc/webdynpro/sap/piq_ad_ovp_admin?WDCONFIGURA
-client=400&sap-basic_auth=X&sap-login-system-TIONID=%2fNVIAS%2fAD_AC_ADH_OVP&sap

anguage=HEl# 
 
 

  PROD קוד משתמש וסיסמה במערכת ה  נתהזכניסה למערכת ע"י       

 

 
 

 

 

 

 

 

   

 

 

https://tdsapprd.sap.technion.ac.il:8005/sap/bc/webdynpro/sap/piq_ad_ovp_admin?WDCONFIGURATIONID=%2fNVIAS%2fAD_AC_ADH_OVP&sap-system-login-basic_auth=X&sap-client=400&sap-language=HE
https://tdsapprd.sap.technion.ac.il:8005/sap/bc/webdynpro/sap/piq_ad_ovp_admin?WDCONFIGURATIONID=%2fNVIAS%2fAD_AC_ADH_OVP&sap-system-login-basic_auth=X&sap-client=400&sap-language=HE
https://tdsapprd.sap.technion.ac.il:8005/sap/bc/webdynpro/sap/piq_ad_ovp_admin?WDCONFIGURATIONID=%2fNVIAS%2fAD_AC_ADH_OVP&sap-system-login-basic_auth=X&sap-client=400&sap-language=HE


                                       הסמכה - קבלת סטודנטיםשל חוברת הדרכה להליך                                         

  ____________________________________________________ 

 68מתוך    8עמוד   7  גרסה מס'  פרויקט משכל   –טכניון                 17/08/23תאריך עדכון אחרון  

 

        ושינוי מסלול בקשה. מועמדיםחיפוש ל ם שוניםקריטריוני  3.2

        

  מסך בקשות  2.1.3       

   עבור כל טופס רישום שסטודנט מגיש נוצרת בקשה.                

 . ניתן לבצע תבנית/ווריאנט ע"פ פקולטה  .לחץ על במסך "חיפוש החלטה"                 

                         

 

 

 במסך שהתקבל, בשדה "קטגוריית בקשה" יש לבחור מתוך הרשימה, לדוגמה "בקשה לתואר ראשון".  3.2.1.1           

 .בסיום לחץ על הכפתור                           

                 , והתשלום צלח, נוצר אובייקט החלטה עם סטודנט שכבר קיים במערכת במידה ואין בעיית כפילות                        

 שאת מספרו ניתן לראות במסך ההחלטות.                         
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 שבעמודה "מזהה החלטה".  בשדות הריקיםבמסך שמתקבל חייבים לבדוק ולטפל קודם כל   .21.23.           

 .  ומתריעה על כפילותהמערכת מזהה בעת ניסיון ליצירת סטודנט במערכת כי כבר קיים הסטודנט הזה                         

 .שסטודנט למד במכינה או סטודנט שהיה כבר מועמד בעבר :מקרים לדוגמה                        

 זה קורה כאשר המועמד/סטודנט מגיש בקשות עם אותם נתונים בטופסי רישום שונים.                          

   הבדיקה היא לפי ת.ז/שם פרטי + שם משפחה + תאריך לידה.                        

                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                       הסמכה - קבלת סטודנטיםשל חוברת הדרכה להליך                                         

  ____________________________________________________ 

 68מתוך  10עמוד   7  גרסה מס'  פרויקט משכל   –טכניון                 17/08/23תאריך עדכון אחרון  

 

 של בקשות  בדיקת כפילויות  3.2.1.3           

 האחראי על טיפול ב"החלטות" מחבר/מצרף את הרישום החדש למספר סטודנט )זמני( שכבר קים במערכת.                        

 מצבים של כפילויות:  2ישנם                         

                         

 . מתקבל המסך הבא: "מזהה החלטה"שעבורה אין מספר לחץ על "מספר בקשה"  3.2.1.3.1                

 

 
 

 

                                 על הפעולות שבוצעו, השמאלי, יופיעו תחת "פעולות" הודעות צד , בבמסך שמתקבל  3.2.1.3.2               

                              להשלים.וחוסר מידע שצריכים  רשומת סטודנט כפולה" שגיאה "  כולל                               

 על מנת לקבל את רשימת הכפילויות    הכפתור  ואח"כ על   לחץ על                               

 ומספר הסטודנט )זמני( שכבר קיים.                                

                       

הבא: מתקבל המסך   3.2.1.3.3               
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 יכולים להיכנס לסטודנט שמופיע במסמך                                     –לפני שעושים "קישור לסטודנט הקיים"   3.2.1.3.4                 

 ולראות אם אכן מדובר באותו אחד. אם באמת מדובר באותו אחד,                                  

                                               סמן את שורת הסטודנט )זמני( הנ"ל ולחץ על הכפתור                                   

 לבטל את כפילות הרישום. על מנת                                 

 ייתכן ומדובר בטעות הקלדה של השם או מספר הזהות. ואז יש לתקן בבקשה את הפרטים הנ"ל.                                 

 ולאחר מכן לעשות                                  

 

 לשמירת העדכון.  במסך שמתקבל לחץ על הצלמית   3.2.1.3.5                

 

 

         

 : של המועמד  SAP -במסך של "בקשה לרישום התחלתי", בצד השמאלי, יופיע מספר המשתמש ב  3.2.1.3.6
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 מקבלים את המסך הבא:  "מזהה החלטה"מספר לחיצה על ב 3.2.1.3.7

 

 

              

                                       STDPIQ עוברים לטרנזקציה  לחץ על   •

 . מול הפרטיים האישיים ת הכפילויות  בדיק = שינוי. ואח"כ לחץ על הצלמית 

 את השינויים יעשו בבקשה של המועמד. לא בסטודנט הקיים.  •
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 שינוי ציוני בגרות ידנית והפסקת השליחה למשרד החינוך   3.2.1.4

 .   דרך מערכת ההחלטות ולחץ על הכפתור מסך ה"בקשה" של הסטודנט עבור ל            

 בסיום לוחצים על  .סמן "כן" בשדה   בבלוק "מידה נוסף"             

 

 

  

 שינוי מסלול  בבקשה דרך מערכת ההחלטות  3.2.1.5              

 .   עבור למסך ה"בקשה" של הסטודנט דרך מערכת ההחלטות ולחץ על הכפתור          

   .את תכנית הלימודים בלבד  בבלוק "בחירת קורס מוצע" משנים בשדה           

 בסיום לוחצים על  מתעדכן אוטומטית בהתאם לתכנית הלימודים. ולטה"קהשדה של ה"פ        
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 : החלטותמסך   3.2.2

 )בחירה מתוך הרשימה( "החלטה התחלתית לגבי רישום"=  סוג החלטהחיפוש מועמד/ים לפי                 

 והסמסטר הרלוונטיים. את השנה האקדמית  בחר מהרשימה=  ושנה אקדמית/סמסטר    

 . מקבלים רשימה של כל המועמדים ללא הגבלה. בסיום לוחצים על הכפתור     

                       

 

 

 ישנם קריטריוני חיפוש שונים במסך הפתיחה. ראה את האפשרויות בצילומי המסך. לחץ על הכפתור  •

 . לחץ על הכפתור ניתן להוסיף/להוריד קריטריוני חיפוש לפי הצורך, ע"י לחיצה על הצלמיות  •

 .99999 -או לשנות את המספר עד ל V-בשדה "מספר תוצאות מקסימלי" יש להוריד את ה •

 . ולשמור בשמות שונים ע"י  לחיצה על הצלמית  תבניות שונותבשדה "שמור חיפוש בשם" ניתן להכין  •

 .או   ביטול הוספת/הורדת קריטריוני החיפוש ניתן לבצע ע"י לחיצה על הכפתורים  •
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 . יש להזין קודם את סוג החלטה "החלטה התחלתית לגבי רישום".קטגוריית משנה של החלטה"חיפוש לפי "  12.2.3.         

 .לבחור מתוך הרשימה את הקטגוריה הרצויה וללחוץ על  הכפתור                        

    לפי סוג קטגוריית משנה הרצויה.  ניתן ליצור תבנית/ווריאנט קבוע                      

 

  

 

 . יש להזין קודם את סוג החלטה "החלטה התחלתית לגבי רישום". "ציון סכםחיפוש לפי "  22.2.3.         

 .", להזין את הציון הרצוי וללחוץ על  הכפתור  -לבחור מתוך הרשימה "גדול מ                      
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 . יש להזין קודם את סוג החלטה "החלטה התחלתית לגבי רישום". "סטטוס נוסףחיפוש לפי "  32.2.3.         

 .לבחור מתוך הרשימה את הסטטוס הרצוי וללחוץ על  הכפתור                        

 

 

 

 

  התאמה אישית 3.3

 במסך התוצאות ישנן צלמיות עבור התאמה אישית של עמודות התוצאה, הגדלת רשימת התוצאה, שליחה לאקסל וחיפוש.      
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 , מאפשרת לבצע שינויים בתצוגת הרשימה ו/או הדגשתן:= התאמה אישית צלמית    3.3.1       

 

 ניתן להוסיף או להוריד עמודות.   – לשונית "עמודות" 1.13.3.              

 בסיום לוחצים על הכפתור "שמור" או "שמור בשם".                           

 

 

 בחר מתוך הרשימה את הנושא הרצוי ובהמשך את צורת המיון. –לשונית "מיון וקיבוץ"  1.23.3.             

בסיום לוחצים על הכפתור "שמור" או "שמור בשם".                          
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 . בחר מהרשימות של שלושת העמודות את הסינון הרצוי – לשונית "סינון"  1.33.3.              

  ניתן להוסיף נושאי סינון ע"י לחיצה על הצלמית                             

 בסיום לוחצים על הכפתור "שמור" או "שמור בשם".                            

 

  

 

 

 לאותו נושא.הפרמטרים את הנושאים הרצויים והצבע  4בוחרים מהרשימות של  – "עיצוב מותנה" לשונית  1.43.3.            

 .                         ניתן להוסיף נושאי סינון ע"י לחיצה על הצלמית                          

 בסיום לוחצים על הכפתור "שמור" או "שמור בשם".                         
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 = מזער. = הגדלה  וצלמית   צלמית    3.3.2      

 אפשרות להגדיל את רשימת התוצאות ואח"כ להקטין אותה לגודל הקבוע של המערכת.               

 = יצוא לגיליון אלקטרוני. העברת רשימת התוצאות לאקסל. צלמית    3.3.3     

.X= חפש. אפשרות חיפוש ברשימת התוצאות לפי פרמטר רצוי. בסיום לסגור ע"י לחיצה על   צלמית    3.3.4     

 

 

 

 = חיפוש סטודנט. מדובר על חיפוש בתוך רשימת התוצאות של המועמדים/סטודנטים.  צלמית   3.3.5     

 

 

 

 = חיפוש בקשה בתוך רשימת התוצאות של המועמדים/סטודנטים.   צלמית    3.3.6     
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  טיפול בהחלטה  .4

 ניתן לטפל במערכת זו בבקשות באופן פרטני. , 3רשימת המועמדים לפי הקריטריונים שתועדו בסעיף  סינוןלאחר     

 

 

 

 לטיפול.       סטטוס ההחלטה= נסנן, על מנת לבחור את  לחץ על הצלמית   סטטוס החלטה""בעמודה   14. 

 טוסי ההחלטה השונים: אטס

זהו הסטאטוס ההתחלתי להחלטה שנוצרת באופן תקין במערכת. טרם התקבלה החלטת קבלה/  -הבקשה בטיפול

 דחיה. 

  בקשה בוטלה ע"י מגיש הבקשה.

 נשלח מייל שינוי סטאטוס ומופק מכתב דחייה.  -בקשה נדחתה

 נשלח מייל ומופק מכתב קבלה.  לאחר אישור הצעת קבלה ע"י המועמד, סטאטוס הבקשה הופך ל"התקבל". -התקבל

 נתוני המועמד מקיימים את הדרישות האקדמיות לקבלה למסלול הנבחר.   -חוקי

 למועמד ומופק מכתב.  נשלח מיילנשלחה הצעת קבלה למועמד.  -קיימת הצעת קבלה
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 . לשדה "סטטוס נוסף"ה"החלטה" בבלוק "סטטוס" יש לשים לב  מסךב  4.2   

 

 

 סוגי תהליכים:  4קיימים במערכת 

 

 

 

 :המועמד ממתין לציונים שונים, בשדה "סטטוס נוסף" יופיע כאשר   4.2.1

 

  

 

                            :-לבשדה "סטטוס נוסף" , המערכת משנה אוטומטית  לא הגיעוופסיכומטרי אם ציוני הבגרות ימים,  5לאחר   22.4.
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                             :-להמערכת משנה אוטומטית בשדה "סטטוס נוסף"  קבלת ציוני הבגרותלאחר   32.4.

                     

 

 

 הסטטוסים יוזנו בהתאם: , מקיימים את תנאי הקבלה לתוכנית אליה נרשםונתונים , מצוינת""בגרות מועמד עם    42.4.

 

  -ו       

 

 , הסטטוסים יוזנו בהתאם: ו"בגרות מצוינת" לא רלוונטית תנאי קבלה על סמך "סכם"מועמד עם   52.4.

                  

   -ו  

 

 אנגלית של המועמד לצורך העברה להסמכה, ועוד. בשדה זה יופיעו כמו כן, פטורים שונים ממבחני כניסה, רמת  

 

 את המסמכים שהמועמד צירף לבקשה. מציגה לשונית "מסמכים"   4.3

 צירוף המסמכים לא רלוונטי.   ,"הסמכה" עבור תוכניות        

 

 

 

 את דמי הרישום ששולמו ע"י המועמד, במידה וקיימים.  מציגה לשונית "דמי רישום"  4.4
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 מציגה את החסימות שמונעות מהמועמד להירשם לתוכנית לימודים )דוגמה: חובות שכר לימוד,                            לשונית "חסימות"   4.5

 וכו'(. , משמעתחובות שכר מעונות, קנסות       

        חשבונות/ הסמכה.הבקשה מוקפאת והמועמד מופנה לבדוק את מהות החסימה מול  -במידה וקיימת לסטודנט חסימה       

 את העדכון מבצעים ביחידת ההסמכה בלבד.        

 

 

       

 

 לשונית "חסימות".  <הסטודנט לפי מספרו  קובץ סטודנטב 10PIQSTניתן לצפות דרך 
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  "כללים אקדמיים"לשונית   6.4

 דרישות הקבלה לתוכנית הלימוד. תחת "כללים אקדמיים" מופיע חיווי רמזור באם מתקיימות        

 

 

   מוצג הכלל האקדמי, כולל ציוני הסטודנט מתוך רשומת הסטודנט, באם קיימים. –" תיאור כללעמודה "  4.6.1          

                                                                           לפי מספר המועמד.= "נתוני אב סטודנט",   PIQSTM  הטרנזקציה את הציונים ניתן לבדוק דרך                    

 ראה קישור:   . 6סעיף  - חוברת הדרכה להליך הרשמה וקבלת סטודנטיםראה      

 v02a.pdf-process-registration-student-slcm-https://cis.technion.ac.il/files/sap 

 עבור מועמד רגיל קיימים כלליים שונים מאשר עבור מועמד לרפואה או מועמד עתודאי.  •

                                                                                      רלוונטי עבור מועמדים לתוכניות מסוימות בלבד.  הכלל של "בגרות מצוינת" •

 

 . עמידת המועמד בדרישות הקבלהעמודה "סטטוס" מציגה את   4.6.2          

 

 בלוק "נתוני קבלה"   4.7

 ציוני מכינה וכו'.ציוני סכם, , ציוני בגרות, PETוספי החלטה: בבדיקת הכללים שנלקחים בחשבון מופיעים הציונים        

 

 

https://cis.technion.ac.il/files/sap-slcm-student-registration-process-v02a.pdf
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  בלוק  8.4

 מתבצע מעקב אחר פעולות שמתעוררות במערכת.          

 

 . בפעולות מבוצעות ע"י המערכת.הנתון מופיע אוטומטית – "פעולות מתוזמנות"לשונית   4.8.1       

 . כמו כן, כל ההתכתבויות עם המועמד: דוא"ל עם מכתב דחייה, דוא"ל עם מכתב הצעה, דוא"ל קבלה                   

 

 

 

 

 הנתון מופיע אוטומטית בעקבות פעולת ההרשמה של המועמד.  – "סמסטרים/תאריכים"לשונית   4.8.2        

 

 

 

 מוצגות בקשות נוספות של אותו מועמד.  – רלוונטיות"החלטות "לשונית   4.8.3        
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 .)קבלה, דחייה, הצעת מקום( מועמד/סטודנט המכתבים שנוצרו עבור הניתן לראות את  - "תכתובת"לשונית    4.8.4        

 

 

 

 

 עם "הרשמה רגילה"מועמד טיפול בהחלטה עבור   .94 

 לאחר בדיקת נתוני ההרשמה של המועמד, היא צריכה להיות מאומתת )משופעלת(.                                            

 כלומר, מתבצעת בדיקה שכל הכללים האקדמיים מתקיימים.              

     = שינוי. לחץ על הצלמית          

 לחץ על הצלמית "אימות אוטומטי".         

 "תקין".   במידה והכללים מתקיימים, הסטטוס הופך להיות        

          . בחר   ו לחץ על    , לצורך הצעת מקום למועמד בתוכנית הלימוד, בהמשך       
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   טיפול ידני בהחלטה עבור מועמד עם רקע אקדמי  .104  

 סמסטרים.                                                                        2יש לבצע בדיקה מי מאותם סטודנטים הם פעילים בטכניון, עד            

 .PIQSTMלתדפיס בגרות, בטרנזקציה  100עבור אותם סטודנטים, יש להכניס ידנית ציון            

 

   "החלת תוצאות אימות"שה ובמידה ונמצאה תקינה, לחץ על הכפתור לאחר בחינת הבק  4.10.1         

 . "תקין"ובחר מתוך הרשימה את                      

 

 

 = משימה שהועברה קדימה.                                            לחץ על הכפתור    2.01.4      

 .       לטיפול המשך של הפקולטהההחלטה תעבור   4.10.1רק לאחר בחירת "תקין" בסעיף                            

 .יש ללחוץ על הצלמית  בסיום  .3.014     
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 " בפקולטה תהליך "לטיפול   404.1.        

 תהליך זה בשימוש תוכניות "הסמכה" ו"מוסמכים" בלבד.            

 התהליך בשימוש רק            

 בפקולטה מחליטים אם לאשר או לא את בקשת המועמד ע"י לחיצה על הכפתור          

  

 

 

 מהפקולטה". לאחר פעולת ה"קבלה" בפקולטה, ב"סטטוסים נוספים" יופיע הסטטוס "המלצת קבלה   4.10.4.1             

 

 

 

 ". הצעת מקוםבשלב הבא תישלח למועמד הצעת מקום לתוכנית לימוד. לחץ על "הצעה" ו"                          
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   טיפול ובדיקה של מועמד מסלול עתודה  .114

 המועמד ממלא בטופס ההרשמה שהוא עתודאי.         

 

 מופיע אוטומטית "תהליך קבלה לעתודה" + "עתודאי"  בשדה    114.1.     

 

 

     

 

 עתודאי וגם שיש לו רקע אקדמי.המועמד מילא בטופס ההרשמה שהוא   4.11.2   

 מופיע אוטומטית "החלטה ידנית" + "עתודאי".   בשדה                
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 רשימת המועמדים בתהליך עתודה.מדור עתודה שולח ליחידת רישום וקבלה  4.11.3      

 את הסטטוס ל"תהליך קבלה רגיל" ומורידים סטטוס "עתודאי".    -, משנים לו במועמד שלא מופיע ברשימה       

 

  

 
 

 

                                                           , PIQST10)יתעדכן באופו אוטומטי בתיק הסטודנט )מועמד עתודאי שהתקבל, עבור   4.11.4     

 "     "עתודה". -לשונית "סטאטוס"                  

 
 

 

 בחוברת זו.  8ראה פרק  –  לרפואהטיפול ובדיקה של מועמד  24.1

 

 ואח"כ לחיצה על הצלמית   לחיצה על הכפתור  – בדיקת היסטוריה של הסטטוסים  4.13

 מקבלים רשימת כל הסטטוסים בתהליך ההחלטה, לפי תאריכים.          
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  " ם תחזוקת נתוני "סכ  .5

 .במשרד רישום וקבלהניהול ובקרה על מבחני סיווג מתבצע רק     

 SAP GUIדרך ה   ZCM_SEKEM_CONFIGכנס לטרנזקציה     

 

 מבנה "סכם"   5.1

   בטכניון לפי תאריך התחלה וסיום.את רשימת תוכניות הלימוד מציגים        

 לצורך הוספת תוכנית:        

 לצורך שינוי.  יש ללחוץ על צלמית        

   חדשות". בעמודת זיהוי אובייקט יש ללחוץ על כפתור חיפוש. ולבחור תכנית רלוונטית תיש ללחוץ על "הזנו       

 ". enterוללחוץ "       

 

 סף הקבלה והדחיה לתוכנית.בכל תוכנית מעדכנים את        

 אביב.   – 202חורף,  – 200בעמודה "סמסטר" חייבים לציין:        

 התוכנית מאפשרת קבלה עם בחינת סיווג במתמטיקה במקום פסיכומטרי. באם  V מסמנים  בעמודה         
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   מצויינת" מבנה "בגרות   5.2

 רות מצוינת". גאפשרת "בעבור כל מחזור מעדכנים איזו תוכנית לימודים מ       

 והתייחס לשדות הבאים:   לחץ על הכפתור    5.2.1    

     

 

 הסבר סטאטוס  שדה 

 חובה  אובייקטזיהוי 
                        .תוכנית הרצויהבחר מתוך הרשימה את 

 בעמודה "שם אובייקט" יופיע התיאור אוטומטית. 

 . = בגרות 1הסוג בחר מתוך הרשימה את  חובה  סוג בגרות 

 .התוכניתסוג בחר מתוך הרשימה את  חובה  סוג תוכנית 

 

 מבנה "סף סכם מצטיין"  5.3

 .PIQST10) )סטטוס בתיק סטודנט  היהיעם סכם מצטיין,  עבור מתקבלים       

 

        

  כל סמסטר והוא שונה מתוכנית לימוד אחת לשנייה.ציון הסף של ה"סכם" משתנה 
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 מבנה "סיפים למור/מרקם"  5.4

        

 

 

 מבנה "ראויים לקידום"  5.5

 רל"ק",                            –, יופחתו נקודות מה"סכם" בהתאם למוגדר ב"ניקוד 30עבור סטודנטים שקיבלו ניקוד מעל        

 בתוכנית לימודים מסוימת של הפקולטה.       

 

 

 

 :1של רל"ק יופיע בבלוק " נתוני קבלה" בסימון של ציון במסך "החלטה" הנתון   5.5.1     
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 PIQSTMטרנזקציה  –ומכינות  בגרות  .6

 

 PIQSTMלטרנזקציה   SAP GUIכנס דרך  –סוג תעודת הבגרות והציונים בדיקת     

     

 .   Enterהזן או בחר מתוך הרשימה את מספר המועמד ולחץ   6.1

 .  מתקבל המסך הבא: בחר את הלשונית        

 

 

 

 : , בלשונית "סה"כ תוצאות"מתקבל המסך הבא ,(ZBAG )ישראלית "בגרות"לחיצה כפולה על קטגורית תעתיק   26.
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 . בונוסים  כוללשל הבגרות הרגילה, המיטבי מזינים את הממוצע  בשדה "ממוצע בדיווח עצמי"  6.2.1         

6.2.חוברת הדרכה להליך הרשמה וקבלת סטודנטים" סעיף " ראה יצירה/עדכון ציוני בגרות בחוברת ההדרכה                    

 . כאשר משנית יחידות בגרות, חייבים לשנות ידנית גם את הבונוס. המערכת תבצע בדיקת ממוצע מחדש        

  

 , עקב דרישה שונה של הציון אדריכלות ונוף עבור ת הציוניםממוצעמזינים את  "1בשדה "ממוצע חיצוני   6.2.2         

 במתמטיקה בהשוואה ליתר הפקולטות.                   

 

 בונוסים.    ללאיופיע ציון הממוצע   "2בשדה "ממוצע חיצוני   6.2.3        

 בלשונית "נושאים שנלקחו" מופיעים הבונוסים.                   

      

 . ידניתתמיד מקלידים , בגרות לא ישראלית  6.3

                        בלשונית "סה"כ תוצאות". מתקבל המסך ישירות ,או אחר (BAC  )בגרות מצרפת "צרפתי" "קטגורית תעתיק " לדוגמה       

 = בגרות לא ישראלית. F_BAG_EOסוג בגרות  חייבים לבחורגון חיצוני" רבשדה "א       

 .(ZBAGהרשימה )לא בגרות ישראלית מבשדה "קטגורית תעתיק" יופיע סוג הבגרות בהתאם למה שנבחר        

 הזנת ציון ממוצע שכולל בונוסים.    6.3.1       

   בלבד. ,כולל נקודות זכותהזנת ציון בגרות במתמטיקה   6.3.2       

 תקין"(.-החוק ייקח בחשבון את הציון שהוזן ובהתאם יעודכן הסטטוס הנוסף בהחלטה )לא מסמנים "מתמטיקה                

 החוק בודק את האנגלית לפי זה. -   הזנת פסיכומטרי  6.3.3       

       החוק בודק את העברית לפי זה. –ל הזנת יע  6.3.4       

        

 המערכת מעדכנת באופן אוטומטי את התוצאות בכרטיס המועמד/סטודנט )זמני(.  –  טכניוןהמכינת תוצאות   6.4

 

  שבע-מכינת באר תוצאות  6.5

 .  Enter, הזן או בחר מתוך הרשימה את מספר המועמד ולחץ 6.1כמו בסעיף   6.5.1        

 מתקבל המסך הבא:  = צור תעתיק. ולחץ על הצלמית    בחר את הלשונית                  

 .(גוריון בנגב ן)אוניברסיטת ב "INST-006" מהרשימה את   בחרבשדה "ארגון חיצוני"  .26.5        

 ." = מכינה חיצונית”OMECקטגוריית תעתיק" בחר מהרשימה את בשדה "  6.5.3        
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 בחר את ארבעת הנושאים של המכינה.ו לחץ על הכפתור     בלשונית    6.5.4             

 

 

 

 :  "נקודות זיכוי שקיבלו ציון" ללאשנרשמו" ונקודות הזכות "  ללאבלבד,  הזן את הציונים   6.5.4.1                 

 המערכת תחשב את הממוצע כמו בבגרות ישראלית.                               

 = שמור. ואח"כ על הצלמית    בסיום לחץ על הכפתור                                
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 NVIAS/AD_H_MP_1100/טרנזקציה  -תהליכים מסיביים–החלטה    .7

 NVIAS/AD_H_MP_1100/תהליכים מסיביים של ההחלטות דרך טרנזקציה ניתן לבצע     

 

 . למטרה זו בלבד, הסטטוס הייעודי "מוצא"עבור סטודנטים שרוצים לדחות יש לבחור את     

 

 מועמד יחיד בלבד. התייחס לשדות הבאים:  – החלטה באמצעות זיהוי יחיד  7.1    

                  

 

 

 הסבר סטאטוס  שדה                

 . = החלטה באמצעות זיהוי ADHAבחר מתוך הרשימה  חובה  שיטת בחירה 

 של המועמדים את ההחלטה הרלוונטית. בחר מתוך הרשימה  חובה  זיהוי החלטה

            פעילות –תהליך 

 סיבה -תהליך 
 חובה 

                            ,"פעילות"את השדה  מסמניםתהליך החלטה" בבלוק " כאשר

               :        ר מתוך הרשימהובח חייבים ל בשדה "פעילות"

ADH2 אימות                                                                            

ADH8     דחיה 

ADHI  רק להחלטות בסטטוס "חוקי" –הצעה באופן ישיר . 

ZAD1  .דחיה עקב אי אישור הצעה 

                          " עם סיבה הבקשה נדחתהמקבלת סטאטוס "           

                                                                                         ההצעה עבר".                                                                                          "הזמן לאישור           

 .אירים ריקמש – בשדה "סיבה"ו

 חובה  סטטוס משתמש  –סטטוס 
                    , " סטטוס"את השדה מסמנים בבלוק "תהליך החלטה"  כאשר

                          את הסטטוס הרצוי. בוחרים מתוך הרשימה  בשדה "סטטוס משתמש"

 לא מסמנים כלום.  בהרצה אמיתיתלבדיקה.  Vסמן  חובה  הרצץ מבחן 
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                                                              )יומן( עם תיאור הפעולה.  = בצע.  יתקבל המסך הבא לחץ על הצלמית   11.7.    

 בודקים שגיאות במידה ונוצרו: בלשונית "סטטיסטיקה"   •

                  

 

 

           שבחרנו בפעולה המסיבית. לסטטוסבהתאם ישתנה "סטטוס נוסף"   7.1.2    

 

 
 

 

 

 . של מועמדיםזיהוי רשימת החלטה באמצעות    7.2 

 )פעולה מסיבית(. ההחלטות פראו סטטוסים שונים של מספעולה עבור תהליכים שונים           

           

 וכו'.= דחה,   8ADH = קבל, ADHAלדוגמה: תהליכים           
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 התייחס לשדות הבאים: 

 

 הסבר סטאטוס  שדה                

 = החלטות באמצעות זיהוי.   ADHBבחר מתוך הרשימה  חובה  שיטת בחירה 

                         7.2.1צור ווריאנט לפי ההסבר בהמשך בסעיף  חובה  וריאנט בחירה 

פעילות             –תהליך 

 סיבה -תהליך 
 חובה 

                            :                                )לא ניתן לסמן גם "סטטוס"(מסמנים בבלוק "תהליך החלטה" 

:                                                 רקחייבים לבחור מתוך הרשימה  בשדה "פעילות"

ADH2                                                                             אימות

ADH8                                                                                              דחיה

ADHI רק להחלטות בסטטוס "חוקי"  –יר הצעה באופן יש 

ZAD1  .דחיה עקב אי אישור הצעה 

                          " עם סיבה הבקשה נדחתהמקבלת סטאטוס "           

                                                                                          ההצעה עבר".                                                                                          "הזמן לאישור           

 משאירים ריק. – בשדה "סיבה"ו

 חובה  סטטוס משתמש  –סטטוס 
:                      )לא ניתן לסמן גם "תהליך"(מסמנים בבלוק "תהליך החלטה" 

בוחרים מתוך הרשימה את  "סטטוס משתמש"-"סטטוס"בשדה 

 הסטטוס הרצוי.                        

 חובה  הרצץ מבחן 
לבדיקה.                                                                                   Vסמן 

 בהרצה אמיתית לא מסמנים כלום.

    

 

 יצירת ווריאנט בשדה "ווריאנט בחירה":  7.2.1

 = יצירה. לחץ על הצלמית   7.2.1.1

 : במסך שמתקבל הזן שם לווריאנט ולחץ על הצלמית "צור" 7.2.1.2
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 הזן את מספר ההחלטות שעבורן מבצעים את הפעילותבמסך שמתקבל בשדה "זיהוי החלטה"  7.2.1.3

 = בצע.  ע"י העתקת מספרי ההחלטות מתוך רשימת האקסל.  בסיום לחץ על הצלמית              

 

 

 

 לחץ על הצלמית לאחר בחירת מספרי ההחלטות  7.2.1.4

 

 

 

 = שמור. במסך שמתקבל הזן שם בשדה "תיאור" ולחץ על הצלמית     7.2.1.5

 

    

 

 = שמור וחזור ע"י לחיצה על הצלמית  בסיום לחץ על הצלמית   2.1.67.
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 במסך שמתקבל בשדה "וריאנט בחירה" מופיע הווריאנט שיצרנו. 7.2.1.7              

 לשינוי. כדי לצפות ברשימת המועמדים שנבחרו או בצלמית    לחץ על הצלמית                           

 בחר את הכפתור "תהליך" או "סטטוס" לפי הרצוי.                          

 

 
 

 .7.1.1עם תיאור הפעולה, כמו בסעיף  "= בצע.  יתקבל המסך של ה"יומן לחץ על הצלמית   1.8.2.7         
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 החזרה מסטטוס "הצעת מקום" 7.3

 NVIAS/AD_H_MP_1100/ניתן לבצע החזרה מסטטוס "הצעת מקום" דרך טרנזקציה                

 

 = משוך.   ADHBהזן מספר זיהוי החלטה ובחר תהליך   7.3.1

 = בצע. הפעל "הרצת מבחן" או ישירות "עיבוד מקביל" ובסיום לחץ על הצלמית  

 

 

 

 .= הפעל מחדש )בטל פעולת הסרה(  ADHGאת התהליך לאחר פעולה הנ"ל בחר  7.3.2

 = בצע. הפעל "הרצת מבחן" או ישירות "עיבוד מקביל" ובסיום לחץ על הצלמית 

 

 חוזרת לסטטוס "הבקשה בטיפול". לאחר ביצוע שתי הפעולות הנ"ל ההחלטה  7.3.3

 

או דרך הטרנזקציה של תהליך מסיבי                     ניתן לבצע פעולה ידנית של סטטוס "תקין" או "אימות אוטומטית"  7.3.4

 = אימות.  2ADHע"י בחירת תהליך 

 = בצע. הפעל "הרצת מבחן" או ישירות "עיבוד מקביל" ובסיום לחץ על הצלמית 
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 " ביטול קבלה" נוהל עבודה 7.4

    (. עושים דחייה לבקשה + סיבת דחייה מתאימה )ביטול עקב בקשת מועמד או אי תשלום מקדמה  –דחיית הבקשה               

 זו הסיבה שתופיע לו במכתב דחייה.               

  NVIAS/AD_H_MP_1100/ של החלטות מסיביות טרנזקציהכנס ל

 

 . ביטול קבלה=  ADHCתהליך לות" את היבשדה "פעהזן מספר זיהוי החלטה ובחר    7.4.1

 הרלוונטית. בשדה "סיבה" בחר מתוך הרשימה את הסיבה   7.4.2

            = בצע. הפעל "הרצת מבחן" או ישירות "עיבוד מקביל" ובסיום לחץ על הצלמית  7.4.3

 

 

 :לשונית "רישום" PIQST10כנס לטרנזקציה  7.4.4

 

 . ן שורת המסלול בו מטפלים סמ 7.4.4.1                

 ולסמסטר שרשום אליו(.)חשוב לבחור את התכנית הנכונה המטופלת ברגע. לשים לב לשם התכנית                             

 

 



                                       הסמכה - קבלת סטודנטיםשל חוברת הדרכה להליך                                         

  ____________________________________________________ 

 68מתוך  44עמוד   7  גרסה מס'  פרויקט משכל   –טכניון                 17/08/23תאריך עדכון אחרון  

 

 

 לחץ על הכפתור "ביטול רישום" ובחר "פרישה".  7.4.4.2          

 

 

 הרשימה במסך שמתקבל, בשדה "סיבת ביטול רישום" בחר את הסיבה מתוך   7.4.4.3       

 בשדה "ביטול מקטע לימודים".  Vוסמן                   

 = שמירה.  בסיום לחץ על הצלמית                    

 

 

 )אדום( בעמודת "סטטוס".  Xסימון  היאהתוצאה של התהליך  7.4.4.4
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 :"קבלהלשונית " PIQST10כנס לטרנזקציה  7.4.5

 השורה של המסלול עם סטטוס "מאושר". סמן את   7.4.5.1

 

 

 :ת קבלה"ת בקשביטול קבלה/דחיי"במסך שמתקבל יש ללחות על הדגל הלבן ולבחור מהרשימה    7.4.5.2      

 

 

 = שמירה.  על הצלמית  לחץבמסך שמתקבל   7.4.5.3      

 

 

 "נוצר".   סטטוסהתוצאה תהיה .    בחרבמסך שמתקבל    .457.4.     
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  NVIAS/AD_H_MP_1100/ של החלטות מסיביות טרנזקציהכנס ל 7.4.6

 

 

 

 בשדה "זיהוי החלטה" הזן את מספר ההחלטה  הרלוונטי לביטול.  7.4.6.1      

 ".ADHBבשדה "פעילות" בחר "משוך   7.4.6.2      

  בשדה "הרצת מבחן". Vה , לאחר ביטול  להפעלה מחדש לחץ על הצלמית   .367.4.      

 ". ADHG הפעל מחדש )בטל פעולת הסרה(בשדה "פעילות" בחר "  7.4.6.4      

   בשדה "הרצת מבחן". Vה , לאחר ביטול  להפעלה מחדש לחץ על הצלמית   .5.67.4      

 הבקשה בטיפול". : תוצאת ההחלטה חוזרת לסטטוס "במסך ההחלטות   7.4.6.6      

 

 

 

 ואז:  "בטיפולהבקשה "בשלב הזה הבקשה חוזרת לסטטוס   7.4.6.7             

 

a. יש לבקש ממנו ליצור בקשה  – במקרה שמועמד ביקש לבטל קבלה ולשנות הרשמה למסלול חדש

 חדשה. 

b.  למשל כשמועמד התקבל למסלול אך רוצה )רק במקרה בו לא רוצים לגבות ממנו דמי שינוי עדיפות

 א לדחות ולשנות מסלול בבקשה ולשפעל.אפשר ללשנות מסלול בן, עתודאים וכו'( 
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 NVIAS/AD_H_MP_1100/טרנזקציה  -תהליך קבלה רפואה בתהליכים מסיביים –החלטה    .8

   

 כדלקמן: אוטומטיובחלקן  ידניתבמשרד רישום וקבלה בקשות המועמדים לרפואה מטפלים בחלקן   8.1

 נוסף", מתקבל אוטומטית "תהליך קבלה לרפואה". "סטטוסהחלטה בשדה במועמד שנרשם למסלול "רפואה",   8.1.1         

 . )ראה צילום מסך( של מבחן ה"סכם" סדר יורדממיינים לפי   8.1.2         

 = יצא לגיליון אלקטרוני.     מעבירים לדו"ח אקסל ע"י לחיצה על הצלמית   8.1.3         
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 NVIAS/AD_H_MP_1100/משנים את הסטטוס דרך טרנזקציה  –לבחינת מור/מרקם  שהוחלט לשלוחמועמדים   8.2

          

 
  

 

 התייחס לשדות הבאים:      

 

 הסבר סטאטוס  שדה                

 = החלטות באמצעות זיהוי.   ADHBבחר מתוך הרשימה  חובה  שיטת בחירה 

                            7.2.1צור ווריאנט לפי ההסבר בהמשך בסעיף  חובה  וריאנט בחירה 

סטטוס משתמש   –סטטוס 

 עבור שליחה למור/מירקם  
 חובה 

 לאחר בחירת ווריאנט עם הסטודנטים המתאימים, 

 = זומן/ה למור/מירקם  E0027בחר מתוך הרשימה את סוג 

 חובה  הרצץ מבחן 
לבדיקה.                                                                 Vסמן 

 בהרצה אמיתית לא מסמנים כלום.

 

 = בצע.  יתקבל המסך הבא )יומן( עם תיאור הפעולה. בודקים שגיאות במידה ונוצרו:  לחץ על הצלמית   8.2.1         
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 ב"סטטוס נוסף" יופיע הסטטוס "זומן למור/מירקם":           8.2.2        

 

 
 

 

 לשונית "הישגים חיצוניים"(. –  PIQSTMלאחר קבלת הציונים ממור/מירקם, טוענים אותם למועמדים )תחת    8.2.3      

 מירקם" +                                         /מבצעים הצלבה בין מספר הזהות להחלטה ומעברים לסטטוס "נקלט ציון מור  8.2.4      

 . שלב זה לא הכרחי, הוא לשיקול דעת בלבד.תחזוקת ספים של מבחן מור/מירקם                

 .  -את ה    -למועמדים הנ"ל מבצעים ב  8.2.5      

 אם הציון מ"מור/מירקם" הוא בטווח שהוחלט כתנאי קבלה, הסטטוס ישתנה ל"תקין".                

 = אימות.                                                  ADH2בחר מתוך הרשימה את פעילות" ל –ובשדה "תהליך  בתהליך המסיביניתן לבצע את השינוי                 

 

  
 

 ובוחרים   לוחצים על   – סטטוס "תקין"מועמדים שקיבלו    8.2.6       

 בתהליך המסיבי : ניתן לבצע את השינוי                  

 = הצעה באופן ישיר. ADHIמתוך הרשימה את  פעילות"  בחר  -בשדה "תהליך •
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 NVIAS/AD_H_MP_1100/משנים את הסטטוס דרך טרנזקציה  - לדחותשהוחלט מועמדים   8.3

 התייחס לשדות הבאים:        

 

 הסבר סטאטוס  שדה                

 = החלטות באמצעות זיהוי.   ADHBבחר מתוך הרשימה  חובה  שיטת בחירה 

                            7.2.1צור ווריאנט לפי ההסבר בהמשך בסעיף  חובה  וריאנט בחירה 

 חובה  פעילות + סיבה                     –תהליך 
 = דחה.  ADH8בחר מתוך הרשימה את   - פעילות

 לבחור מתוך הרשימה את הסיבה הרצויה                                                    – סיבה

 חובה  הרצץ מבחן 
לבדיקה.                                                                 Vסמן 

 בהרצה אמיתית לא מסמנים כלום.
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 אישור המועמד להתקבל למסלול   –קבלה   .9

 לקבל את המועמד למסלול שנרשם בטכניון.במשרד רישום וקבלה החליטו     

 או דרך תהליך מסיבי.   ובחירת   היא לחיצה על הכפתור    שמבוצעתהפעולה     

 

 .מייל אשר מפנה אותו להיכנס לחשבון שלוהמועמד מקבל   9.1 

   .טווח זמן מקסימלי מרגע שסטודנט קיבל הצעה. לאחר שעבר הזמן, הסטודנט לא יוכל עוד לקבל את ההצעה יש          

 .= רישום בפועל לתוכנית הלימוד " רבתחתית המסך המועמד לוחץ על הכפתור "אישו          

 את בקשת הרישום לתוכנית הלימוד. י= לבטל לגמר "או "ביטול בקשה          

 

             

   

 "מסמכים" בסעיף   9.1.1     

 לצפייה.  PDFמופיע מכתב מצורף להצעת הקבלה. ניתן לפתוח את המסמך                   
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 אופציה אחת, אבל רוצה לאשר בסוף את האופציה השנייה, אישר כבר ו תוכניות לימוד 2-למועמד שנרשם   9.2

 אופציה הראשונה מבוטלת אוטומטית.          

 

 
 

 

 לאחר אישור ההצעה ע"י המועמד, נוצר רישום במערכת.  9.3

 . SAPלשונית "רישום" ניתן לראות את הרישום במערכת ה  PIQST10בטרנזקציה         
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 ZCM_STUDENT_TICKET – ציונים של הישגים חיצונייםהצגת  –תדפיס סטודנט   .10

 המופיעים ב"הישגים חיצוניים". ניתן לצפות ברשימת הציונים של המועמד         

 

  ZCM_STUDENT_TICKETטרנזקציה כנס ל 10.1    

      
 

 הזן את מספר הסטודנט או חפש לפי הנהלים. בשדה    10.2    

 : = בצע, על מנת לקבל את המסמך עם רשימת כל הציונים שהתקבלו עבור המועמד  לחץ על הצלמית    10.3    
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 מימוש קבלה תשלום  -מימוש קבלה בקשה או אי-עקב אי ביטול קבלה   .11

 מימוש קבלת בקשה או כל סיבה אחרת של המועמד.-תשלום שכר לימוד, עקב אי-ישנם מקרים של אי    

 האחראי במשרד רישום וקבלה מייצר הודעה במערכת, שמועברת אוטומטית לאזור האישי של המועמד.    

    

                                                                         והזן את מספר הסטודנט הרלוונטי.                 PIQSTMכנס לטרנזקציה  11.1   

 ובחר מתוך הרשימה את "סקירת הודעה".  לחץ על במסך שמתקבל            

 

 
 

 ליצירת הודעה. במסך שמתקבל לחץ על הכפתור  11.2
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 מתקבל המסך הבא:  11.3

 

 

 

 . Enterולחץ  בשדה "סוג הערה" בחר מתוך הרשימה את ההערה הרלוונטית  11.3.1      

 המערכת ממלא אוטומטית את הטקסט להערה.                  

 .הרלוונטיתעבורה ההערה ( בחר מתוך הרשימה את התוכנית Enterבשדה "תוכנית" )נפתח לאחר לחיצה על   11.3.2      

 = שמור הערה.   בסיום לחץ על הצלמית    3.311.      
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   כרטיס סטודנט לשמסמכים ב ה וצפייההוספ  –דוקומנטום    .12

 . SAP  -דוקומנטום היא מערכת ארכיון אלקטרוני המאפשרת לשייך מסמכים לישויות השונות ב    

  

 עבורו.  שנפתחלכרטיס הסטודנט כל מסמך שמתקבל בדוא"ל עבור המועמד, ניתן לצרפו    

 . PIQST10או נתוני רישום בטרנזקציה   PIQSTMהטרנזקציה סטודנט, בשיוך מסמך יתבצע במסך נתוני האב של ה   

 

 ישנן שתי אפשרויות להצמדת מסמכים לדוקומנטום:    

 

   outlook -דרך המסך של ה ת מסמכיםהצמד 12.1  

 ההודעה שאליה מצורף המסמך שקשור למועמד/סטודנט )זמני(. סמן את שורת 12.1.1          

 

 

           

 :לחץ על הכפתור   outlook -מסך הבחלק העליון של  12.1.2        

 

 
 

 יתקבל המסך הבא:  12.1.3     
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 בחר את האפשרות הרצויה, אם זה מסמך מצורף לדוא"ל או את כל הדוא"ל.    12.1.4      

 : , להזדהות במערכתיתקבל המסך הבא                  

 

 
 

 כדי לשמור אותה תמיד. ,  ליד השדה קוביהב ליד Vהכנס סיסמא וסמן   12.1.4.1            

 .  לחץ על הכפתור   12.4.1.2            

 

 במסך שמתקבל התיחס לשדות הבאים   12.1.5       

 

  
 

     

 הסבר סטאטוס  שדה      

 סטודנטים   אוטומטית  סוג אובייקט 

 הקלד את מספר הסטודנט.  חובה  מספר אובייקט

 

 .בסיום לחץ על הכפתור     12.1.5.1           
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 במסך שמתקבל התייחס לשדות הבאים:   12.1.6    

 

 

 

 הסבר סטאטוס  שדה      

 מביא אוטומטית את שם נושא הדוא"ל וניתן לשנות אותו  חובה  שם

 מתוך הרשימה את   בחר חובה  סוג 

 מופיע אוטומטית לאחר הבחירה של מספר הסטודנט בסעיף הקודם. אוטומטית  ת.ז.

 אוטומטית לאחר הבחירה של מספר הסטודנט בסעיף הקודם.מופיע  אוטומטית  מספר סטודנט

 בחר מתוך הרשימה את הסוג הרלוונטי למסמך הנבחר.  חובה  תת סוג מסמך 

 בחר מתוך הרשימה את התת סוג הרלוונטי למסמך הנבחר.  חובה  תת תת סוג מסמך 

 בחר מתוך הרשימה את הפקולטה הרלוונטית.  חובה  פקולטה

 חופשי טקסט  רשות תיאור

 

 לשמירת הנתונים.  בסוף לחץ על הכפתור    12.1.7      

  

 מתקבלת ההודעה הבאה:  12.1.8      
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    PIQSTM  או  PIQST10הטרנזקציה  דרךחדשים  ת מסמכיםהצמד  12.2

 והזן את מספר הסטודנט.  לטרנזקציה הרצויה כנס        

 יתקבל המסך הבא:  .הכניסה לדוקומנטוםלמעלה של ההודעה , המגדיר את -בצד הימני  הכפתור  לחץ על         

 

 

  

 ובהמשך את הנושא   בחר את הנושא  12.2.1      

 להזדהות במערכת: יתקבל המסך הבא,                  

 

 
 

 לשמור אותה תמיד.כדי ,  ליד השדה קוביהב ליד Vהכנס סיסמא וסמן   .11.212.              

 .  לחץ על הכפתור   .1.2212.              
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 במסך שמתקבל לחץ על הכפתור    12.2.2     

 

 

 

 .לחץ על הכפתור  לאחר בחירת הקובץ מהספרייה הרצוייה והצמדתו מתקבל המס הבא בו מופיע הקובץ.   12.2.3    

 

 
 

 

 12.1.8עד  12.1.6 -המשך התהליך כמו בסעיפים מ  12.2.4      
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   PIQSTM  או  PIQST10הטרנזקציה  דרך צפייה במסמכים  12.3

 והזן את מספר הסטודנט.  הרצויהלטרנזקציה  כנס         

 . יתקבל המסך הבא: הכניסה לדוקומנטוםלמעלה של ההודעה , המגדיר את -בצד הימני  הכפתור  לחץ על         

 

 

 ובהמשך את הנושא   בחר את הנושא  12.3.1       

 להזדהות במערכת: יתקבל המסך הבא,                  

 

 
 

 כדי לשמור אותה תמיד.,  ליד השדה קוביהב ליד Vהכנס סיסמא וסמן   .1.1312.              

 .  לחץ על הכפתור   .1.2312.              
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 שמציג את כל הקבצי המסמכים שצורפו לכרטיס הסטודנט:   מתקבל המסך הבא  12.3.2      

 

 
 

 לחיצה כפולה על המסמך הרצוי, המערכת פותחת אותו לצפייה.  12.3.3    

 

 = מאפייני עמודות, על מנת לשנות את סדר העמודות בתצוגה.  לחץ על הצלמית    12.3.4    

 לשמירת התבנית.  מתקבל המסך הבא, בו ניתן לשנות/להוסיף עמודות לפי הצורך. בסיום לחץ על הכפתור                
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    PIQSTM  או  PIQST10הטרנזקציה  דרךומחיקת מסמך  ניהול מסמכים  12.4

 והזן את מספר הסטודנט.  לטרנזקציה הרצויה כנס         

 . יתקבל המסך הבא: הכניסה לדוקומנטוםלמעלה של ההודעה , המגדיר את -בצד הימני  הכפתור  לחץ על         

  
          

 .ובהמשך את הנושא   בחר את הנושא  12.4.1            

 מתקבל המסך הבא שמציג את כל הקבצי המסמכים שצורפו לכרטיס הסטודנט:    12.4.2            

 

 . סמן את השורה המבוקשת למחיקה או עדכון ולחץ על הכפתור    12.4.3           

 ובסוף לחץ על הצלמית    או עדכון ב"מאפיינים" במסך שמתקבל בחר "מחיקה"                        
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 ZCM _UG_APPL_INFOטרנזקציה  –דו"ח מידע על מועמדים  .13

 לאחר רישום הסטודנטים לתכנית לימודים, ניתן לקבל דו"ח מרכז לפי שנת הלימודים ותכנית הלימודים.      

 אפשר לשמור כמה תבניות )ווריאנטים( לפי שיטת הבחירה.    

  

 . יתקבל המסך הבא: ZCM _UG_APPL_INFO כנס לטרנזקציה  13.1

 

 
 

 התייחס לשדות הבאים:        

 

 הסבר סטאטוס  שדה      

שנה אקדמית )רישום  

 לקורסים(
 בחר מתוך הרשימה את שנה אקדמית הרצויה.  חובה 

עונת לימודים אקדמית                

 )רישום לקורדים( 
 בחר מתוך הרשימה את עונת הלימודים הרצויה.  חובה 

 רשות תבנית 
ראה   אפשר ליצור תבניות שונות של תצוגת הדו"ח ולבחור לפי הרצוי.

 לבנית תבנית/ות.  13.3סעיף 
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 := בצע. יתקבל המסך הבא להפעלת הדו"ח לחץ על הצלמית    13.2
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   = שינוי תצוגה. ע"י לחיצה על הצלמית הרצויה תצוגה הדו"ח צור תבנית/ות עם   13.3

 יתקבל המסך הבא:          

 

 
 

 לפי הצורך. או  לשינוי מיקום העמודה בדו"ח יש לסמן את שם העמודה וללחוץ על הצלמיות   13.3.1     

  = שמור פריסה. לשמירת הנתונים לחץ על הצלמית    13.3.2     

 :יתקבל המסך הבא                  

 .את קוד הפריסה הזן •

 . שם קצר לדו"חהזן  •

 ליד השדה " ייחודי למשתמש".  Vסמן  •

 ושמירת התבנית. = המשך בסיום ללחוץ על הצלמית  •
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 PIQST10טרנזקציה  –פטור מדמי רישום   .14

 

 החל מבקשה שלישית על המועמד לשלם מחצית מדמי הרישום.   

 במקרים מסוימים ניתן יהיה לפטור את המועמד מתשלום זה )למשל עתודאים, אנשים שנרשמו בטעות פעמיים                                

 לאותו מסלול וכו'(.   

 .  לשונית "סטטוס" ולחוץ על הצלמית  < PIQST10כנס לטרנזקציה   14.1   

  

    

 = פטור מנהלי מדמי רישום  9402בשדה "סטטוס" יש לבחור את הסטטוס שמתקבל הבא: מסך מתקבל ה  14.2

 ובשדה "תוקף עד" חייבים להזין את התאריך למחרת או עד מתי הפטור.          
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 = פטור מנהלי מדמי רישום.  9402בשדה "סטטוס" יש לבחור את הסטטוס   14.2.1    

 הזין את התאריך למחרת או עד מתי הפטור. בשדה "תוקף עד" חייבים ל  14.2.2    

 = שמור. בסיום לחץ על הצלמית     14.2.3    

 

 

 מתקבל סטטוס פטור פעיל עם ריבוע ירוק.   14.3

 

 
 

 

  הפטור מדמי רישוםביטול   14.4

 = פעיל/בלתי פעיל.  ולחץ על הצלמית    סמן את שורת הפטור בלשונית "סטטוס"         

 = שמור. בסיום לחץ על הצלמית           

    

 = בלתי פעיל )מבוטל(.  הריבוע הירוק הופך ל          

 

 

 

          

 

 


