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 מטרה ותהליך – קדמהה .1

 

 התהליךמטרת 

 

  בטכניון.בקמפוס מעקב אחרי ביטוח הציוד 

 .חיוב/זיכוי תקציבי היחידות בסעיף הביטוח בנושא תקשורת + מחשבים 

  החלפת מערכת הREMEDI .הקיימת שלא עונה לצרכים 

  להתאמת התהליך SAP . 

 ושיפור התהליך הקיים כיום שהוא תהליך דיווח ידני לייעו 

 

 

  ציוד  ביטוח תהליךעקרונות ב
 

 מנוהל עבור כל הקמפוס על ידי מחלקת התקשוב באגף מערכות מידע. ציוד תקשורת .1

 

 מומלץ ע"י מחלקת התקשוב לבטח את כל ציוד התקשורת , ההחלטה הסופית תתקבל                                                       .2

 על ידי ראש מנהל/מהנדס פקולטה בהתאם לאילוצים ביחידה/פקולטה.

 

 תקופת האחריות. מתציוד שיש לו אחריות ספק , הביטוח של הציוד יתחיל מהראשון לחודש שבו מסתיי .3

 

 ציוד בתקופת אחריות לא יישלף  לביצוע ביטוח. .4

 

 המחיר של הביטוח יילקח מהסכם רכש שנתי ויחושב בהתאם לתקופת הביטוח. .5

 

 הסכומים בהסכם הרכש יהיו ללא מע"מ. .6

 

 מסלולי ביטוח  2ישנם  .7

 ביטוח של תקלות  – חוזה שרות          

 מבוצע במסגרת כלל הציוד של הטכניון.שובדן אבה , יביטוח אלמנטרי כנגד גנ – ביטוח שבר          

 

 לציוד תקשורת + ציוד מחשוב יהיה מסלול ביטוח של חוזה שרות בלבד.     

        

 כל ציוד בקמפוס.ל תוכנית ביטוח לבצע ניתן .8

 

 לבצע :יש כשלב מוקדם לתהליך הביטוח  .9

 

 לביטוח" באם לא רוצים לבטח את הציוד.סימון ציוד בסטאטוס "לא  -א 

 של ציודים לביטוח לצורך בדיקה פיזית של מצאי הציוד ביחידה. excelהוצאת דוחות  –ב 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  חוברת הדרכה לביטוח ציוד בקמפוס הטכניון                                       

 ___________________________________________________  

                                                         

 29מתוך  4עמוד  4גרסה מס'  PM -מודול  Simona Goldsteinנוצר ע"י  24/09/19תאריך עדכון אחרון 

 

 פעימות: 2ביטוח של ציוד תקשורת , ציוד מחשוב , יתבצע ב  .10

 

 .סימון הציוד לביטוח ופתיחת הזמנת רכש לצורך התחשבנות מול מרכז מחשבים –א      

 הזמנת רכש לביטוח ציוד תקשורת תמיד תהיה לחברת טכניון ,             

             

                        מחשוב וח בקמפוס, ע"י אחראי ביטוח ציוד לביטהתקשורת  הוצאת הזמנה לספק מבטח על כל הציוד –ב      

 באגף מערכות מידע.          

 

 

 אחת של הוצאת הזמנת רכש ישירות לספק המבטח.ניתן לבצע ביטוח גם בפעימה  .11

 

 

 סוגי הזמנות רכש לביטוח , הזמנה לטכניון שהמחירים כוללים מע"מ 2יש  .12

 והזמנת רכש למוסד הטכניון המחירים לא כוללים מע"מ.      

 הזמנת הרכש הפנימית תהיה עבור הטכניון. ציוד תקשורתהוחלט שעבור       

 

 על פי הסכם רכש או ללא הסכם רכש , כאשר עובדים ללא הסכם רכש יש למלא                                            ציוד  ניתן לבצע ביטוח  .13

 את מחיר הביטוח ואת הספק המבטח באופן ידני לכל ציוד וציוד.        

 כאשר עובדים לפי הסכם רכש מחיר הביטוח והספק המבטח יגיעו מתוך הסכם הרכש.         

 

 דצמבר . סוף הציוד מבוטח לשנה קלנדרית מינואר עד ל .14

 

 המק"ט של הציוד לא מופיע בהסכם הרכש.היא שמשמעות המחיר הסכם שרות הוא אפס ,  .15

 מקרים: 2לקרות ב  לזה יכו

 יתכן ששכחו להוסיף את המק"ט להסכם הביטוח. –א 

 מופיע בהסכם.הציוד בעל המק"ט  לא מבוטח בהסכם הטכניון ולכן המק"ט לא   -ב 

 

 הזמנת שרות אגף מחשוב. – ZUS2סוג הזמנת רכש פנימית לטכניון יהיה  .16

 

 ,תחזוקת ציוד - 500404שמגיע אוטומטית מהמק"ט הוא  L/ G -בהזמנת הרכש חשבון ה .17

 .מנהלאו בהתאם להחלטת ראש  L/G 404 -אוטומטית קשור למרכז עלות של טכניון , פריט התחייבות        
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 תהליכים מרכזיים , תזמון  התהליך

 

 תזמון מבצע שם התהליך

אחראי ביטוח ציוד באגף המחשוב עבור ציוד  פתיחת הסכמים במחלקת הרכש

 תקשורת + ציוד מחשבים

 פקולטה לפרטי ציוד\אחראי ציוד ביחידה

 אחרים

 בתחילת שנה

עבור ציוד אחראי ביטוח ציוד באגף המחשוב  SAPפתיחת שנת ביטוח ב 

 תקשורת + ציוד מחשבים

 פקולטה לפרטי ציוד\אחראי ציוד ביחידה

 אחרים

 בתחילת שנה

באופן שוטף במהלך  ראש מנהל/אחראי ציוד יחידה לא לביטוח/שליפת ציודים לביטוח

 השנה

באופן שוטף במהלך  ראש מנהל/אחראי ציוד יחידה הצגת הציודים שמועמדים לביטוח

 השנה

הפנימית בדיקה שההזמנה 

 משוחררת ויש סכום ביטוח מעודכן

אחראי ביטוח ציוד באגף המחשוב עבור ציוד 

 תקשורת + ציוד מחשבים

 כל רבעון

הוצאת קבצי אקסל לספקים 

שנותנים ביטוח )עבור ציודים 

 שמתוספים(

אחראי ביטוח ציוד באגף המחשוב עבור ציוד 

 תקשורת + ציוד מחשבים

 כל רבעון

לפי נושא לכל הצגת סכומי ביטוח 

 יחידה

באופן שוטף במהלך  ראש מנהל/אחראי ציוד יחידה

 השנה

הוצאת קבצי אקסל לספקים 

שנותנים ביטוח )סה"כ הציודים 

 לביטוח(

באופן שוטף במהלך  ראש מנהל/אחראי ציוד יחידה

 השנה

 

 

 !הערה 

 הנה בלשון זכר, אך היא מיועדת לכולם. השימוש בלשון זו, נעשה מטעמי נוחות בלבד! והפניה בחוברת ז
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  ZPM_MENU_INSURANCE – מעקב אחרי ציוד מבוטח מחשביםביטוח ציוד .  2

       ZPM_MENU_INSURANCEבטרנזקציה ראש המנהל ואחראי ציוד יחידה/פקולטה רשאים להשתמש       

 יתקבל המסך הבא:ולמעקב אחרי ציוד מבוטח. לציוד מחשבים ביטוח  ליצירת      

 

 

 :הביטוח שנת+ "מחשבים"ובחר מתוך הרשימה את הצירוף של נושא הביטוח   לחץ על השדה   2.1

 

 

 ..  יתקבל המסך הבאEnterאו   לאחר הבחירה, לחץ על התגית    2.2

 , לא רצויה.זאת האופציה הישנה.  הוא  שמסומן שים לב שהפרמטר        

 

 

 

 :כדי לקבל את הכפתור "ציוד בתהליך ביטוח" Enterעל  ללחוץ פעמייםיש   2.2.1           
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 פציה החדשה:וזאת הא.   חייב להיותשמסומן שים לב שהפרמטר                     

 

 

 להצגת הציודים שיש לבטח. - כפתור    2.2.1             

 להצגת הציודים שמבוטחים. - כפתור    2.2.2               

 עבור ביטוח ציוד מחשב בלבד  -  כפתור    2.2.3               

 

 יתקבל המסך הבא:.    כפתורל העלחץ   2.3

 

 

 

 התייחס לשדות הבאים:  2.3.1         
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 הסבר סטאטוס שדה

 נלקחים מהסכם שבוצע עם הספק המבטח.מחירי הביטוח  ברירת מחדל עם הסכם

 רשות ללא הסכם
מחירי ההסכם נרשמים עצמאית ע"י המשתמש וגם הספק המבטח 

 נבחר עצמאית ע"י המשתמש שמזין את הביטוח.

 חובה קוד פקולטה/יחידה

הזן את מספר היחידה הטכניונית וגם מוסדית. לחץ על הגלילה 

 .72080וגם  2080. לדוגמה הנדסת מזון 

 אוטומטית אובייקט

, לנושא תקשורת + מחשביםכאשר נעבוד עם ציודים ששייכים 

 ללא אפשרות לשינוי ע"י משתמש.

בכל שאר נושאי הביטוח באחריות המשתמש להקליד את סוג 

 האובייקט.

 

 הזן את מספר היחידה הטכניונית והמוסדית כפי שהוסבר בסעיף הקודם.   2.4

 לביצוע והפעלת הרשימה.   לחץ על התגית           

 טה/יחידה:להפקול שאת כל ציוד המחשבים )כולל מסכים, מדפסות וכו'( יתקבל המסך הבא בו ניתן לראות           

 

 

 

 התייחס לשדות הבאים:  2.4.1      
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 הסבר סטאטוס שדה    

 יש לסמן עבור כל ציוד שרוצים לבטח. חובה סמן ביטוח

 ברשומות משאבי אנוש  פעילצבע אדום = העובד/משתמש קצה לא  אוטומטית ססטוס. שותף

 לחיצה כפולה על "מספר ציוד" מציג פירוט נוסף לגבי הציוד. אוטומטית מספר ציוד

 לחיצה כפולה על "שם ציוד" מציג שם הארוך של המק"ט. אוטומטית שם ציוד

 אוטומטית/ידנית מחיר הסכם שרות 

 המחיר מגיע מההסכם של מ. הרכש. – "עם הסכם"אופציה 

 .ולא כולל מע"מבשקלים 

לא יגיע מחיר )מחיר אפס(.  – "ללא הסכם"בחירת אופציה 

 המשתמש יצטרך להקליד ידנית.

 אוטומטית/ידנית ספק מבטח

 הספק מגיע מההסכם של מ. הרכש. – "עם הסכם"אופציה 

לא יגיע שם הספק המבטח.  – "ללא הסכם"בחירת אופציה 

 משתמש יצטרך להקליד ידנית.ה

 אוטומטית תאריך התחלת ביטוח
לפי תחילת השנה הקלנדרית או לפי הראשון לחודש של החודש 

 שבו מסתיימת תקופת האחריות.

 לפי סיום השנה הקלנדרית. אוטומטית תאריך סיום ביטוח

תאריך התחלת וסיום 

 אחריות 
 שמופיעים בציוד.תאריכים של התחלה וסיום אחריות כפי  אוטומטית

מספר אובייקט + שם 

 אובייקט
 מציין את המשפחה אליה שייך הציוד. מוגדר במק"ט. אוטומטית

 לחיצה כפולה על המק"ט מציג את הפרטים שלו. אוטומטית מק"ט

 התאריך בו הציוד נקלט אצל הלקוח. אוטומטית תאריך רכישה

 אוטומטית מחיר ציוד
המרה לשקל לפי יום תחילת באם המחיר שונה משקל, מתבצעת 

 הביטוח. אינפורמטיבי מתוך הזמנת הרכש.

 משתמש קצה שעל שמו רשום הציוד. אוטומטית בעל הציוד

 שיוך הציוד לפי פקולטה או יחידה כפי שרשום בהזמנה. אוטומטית מרכז עלות

 

 

 !הערה 

 ציוד שאין לו מחיר + ספק מבטח, לא יוכל להיות מבוטח!
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 והוצאת קובץ אקסל.   מחשבים הכנה לביטוח ציוד  2.5  

 . ובחר מתוך הרשימה   לחץ על התגית              

                              את העמודות הבאות: "סמן ביטוח"בדו"ח האקסל שיתקבל  הוסף ליד העמודה    2.5.1         

 "סמן לא לביטוח" + "לא קיים".                    

 

 אימות הציוד שרשום בדו"ח האקסל מול המצאי הקיים ועדכון הדו"ח.  2.5.2         

 באם הציוד שרשום בדו"ח לא נמצא פיזית בפקולטה/יחידה יש לדווח למדור הציוד                        

 לסימון שהציוד אינו פעיל + למחיקה בלבד. לסמן בדו"ח "לא קיים".                    

 

 כדי שיחליטו אם לבטח או לא. ציוד ששייך לחוקרים/אנשי סגל, יש לגזור מתוך דו"ח האקסל ולשלוח להם,  2.5.3         

 החוקר/חבר סגל צריך לשלוח את הסכמתו לביטוח, כולל פרטי התקציב לצורך הביטוח.                     

 ח".אם לא רוצה לבטח, צריך לסמן "לא לביטו                   

 לכל חוקר/חבר סגל יש להוציא הזמנת ביטוח בנפרד, לפי סוג התקציב ובעל תקציב.                   

 

 

 

 בחוברת זו. 5ועדכון משתמש קצה בסעיף  "לא לביטוח"המשך טיפול בציודים   2.5.4       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 בקוביה ליד כל הציודים שרוצים לבטח. Vסמן   בעמודה    2.6



  חוברת הדרכה לביטוח ציוד בקמפוס הטכניון                                       

 ___________________________________________________  

                                                         

 29מתוך  11עמוד  4גרסה מס'  PM -מודול  Simona Goldsteinנוצר ע"י  24/09/19תאריך עדכון אחרון 

 

 יתקבל המסך הבא:.  לחץ על הכפתור         

 

 

 

           !הערה 

 שים לב להודעה/הערה שליד מספר ציוד שעבורו לא נוצרה הודעת ביטוח ולתקן בהתאם ולהריץ מחדש.

 

 הודעות שגיאה שיכולות להופיע ובגללן לא נוצרה הודעת ביטוח:   2.6.1            

  פנסיונר/אמריטוס( או חסר דיווח.עזב/פעיל )משתמש קצה שקשור לציוד לא 

 .מחיר הסכם שרות אפס 

 יחידה, יחידה.-נתונים נוספים של הציוד, שיתכן שהם לא תקינים, תת 

 

 .    לחיצה על התגית  עוד פעם במסך שמתקבל ו  חזור למסך הראשי ע"י לחיצה על התגית    2.7

 יתקבל המסך הבא:       
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 יתקבל המסך הבא:.  לחץ על הכפתור    2.8

 

 

 

 מספר היחידה הטכניונית והמוסדית. הזן את  2.9

 :יתקבל המסך הבאלביצוע והפעלת הרשימה.   לחץ על התגית           
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 בפעולה אחת אם רוצים לבטח    לחץ על הכפתור   2.10

 את כל מספרי הציוד שבדו"ח שהוכן לביטוח.       

 

 בפעולה אחת לבטח את הסימון של בקשה  לבטלאם רוצים     לחץ על הכפתור    2.11

 את כל מספרי הציוד שבדו"ח שהוכן לביטוח.       

 

 יתקבל המסך הבא:. לחץ על הכפתור  ליד כל ציוד ו Vסמן   2.12

 .מאותו תקציבניתן לסמן כמה ציודים שיבוטחו   122.1.              

ניתן לבצע ביטוח מכל סוג תקציב, ללא התייחסות למקור הציוד, אם נרכש כציוד טכניוני או מוסדי.           2.12.2              

 

     

 התייחס לשדות הבאים:  2.12.3          

 הסבר סטאטוס שדה    

קרן/פריט 

התחייבות/מרכז 

קרנות/מענק/           

 WBSהזמנה פנימית/

 אחד מסוגי התקציב בהתאם להחלטה. הזן חובה

 .הזן את אתר שהתקציב משויך לו, טכניון או חברות המוסד חובה אתר

 .הזן את היחידה שהתקציב משויך לו, טכניון או חברות המוסד חובה יחידה

 .יחידה שהתקציב משויך לו, טכניון או חברות המוסד-הזן את תת חובה  יחידה-תת

 

 

 

 .  לחץ על הכפתור   2.12.4         
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 ביטוח:העבור במסך הקודם יתקבל המסך הבא שכולל את הנתונים שהוזנו                     

 

 

 

 . לחץ על הכפתור  ליד כל ציוד ו Vסמן   2.13

 רוצים להשתמש באותם מספרי תקציבים כמו בשנה הקודמת. , כאשר2019התהליך יתחיל משנת          

      

 

 

 .לחץ על הכפתור  ו "ביטוח"ציוד בתהליך מרשימת  לבטלליד ציוד שרוצים  Vסמן   42.1

 יחזור ויופיע ברשימת הציוד לביטוח. מספר הציוד         

 

 

 .לחץ על הכפתור  ושעבורו הוזנו פרטי תקציב לחיוב ליד כל ציוד  Vסמן    2.15

 יתקבל המסך הבא:          
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 מאחר וסומנו יותר מציוד אחד.  סמן את הכפתור   2.15.1        

 לביצוע הפעולה.  לחץ על הכפתור    2.15.2        

 יתקבל המסך הבא:  2.15.3        

 

 = מוסד:משיכה ללא ר.מ. 2ZRM -= טכניון הזמנת משיכה ו ZRTהזמנות הרכש שנוצרות הן  2.15.4      

 סימון סטאטוס ההזמנה:  2.15.5      

 יופיע סימון בעמודה "חריגה" אחר אישורי חתימה לפי הכללים בהזמנות מהסוג הנ"ל, ל 2.15.5.1               

 כלומר, ההזמנה הועברה לספק המבטח. . ירוקבצבע                              

 כולם חתמו, בעמודה "חריגה"כאשר ההזמנה במסלול אישורים של יותר ממאשר אחד ועדיין לא   2.15.5.2               

 כלומר, ההזמנה עדיין בסבב חתימות ולא הועברה לספק.. יופיע סימון בצבע צהוב                                

 שורה בהזמנת הביטוח )בגלל טעות בהזנת התקציב, לא רוצים לבטח או כל סיבה אחרת(. לבטלניתן   2.15.5.3               

 .בצבע אדום  בעמודה "חריגה" יופיע סימון                               

 

 

   ב"פרטי פריט" בלשונית שקשור למק"ט הציוד ו יופיע מק"ט השירותבהזמנה    2.15.7      

 .מספר הציוד ותקופת הביטוח כפי שמופיע בפלט בהמשךאת  ניתן לראות סעיף                     

                     

 פלט הזמנת ביטות  2.15.8      

 עבור כל מק"ט טכניוני, בהערות לספק מופיע מספר האינוונטר של הציוד, תקופת הביטוח וערך הביטוח.                  
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 ולתקן בהתאם. יומן השגיאות כדי לקבל את   לחץ על כפתור   2.16

 .שנוצרו הזמנות רכש תקינותגם ניתן לראות          

 לדוגמה, יתקבל המסך הבא:          
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  ZPM_MENU_INSURANCE –ומעקב אחרי ציוד מבוטח  תקשורת.  ביטוח ציוד 3

 מערכות מידע.ללא עלות ע"י אגף מחשוב ו 2018יהיה מבוטח לשנת ציוד בנושא תקשורת     
 .2018יהיה מבוטח באופן אוטומטי בשנת  2016-2017הציוד שבוטח בשנים     

     

 .2018, יהי מבוטח באופן אוטומטי בשנת 2017הסתיימה בשנת ציוד תקשורת שתקופת האחריות שלו     

     

   יתקבל המסך הבא: . ZPM_MENU_INSURANCEלהשתמש בטרנזקציה  יש    

 

   

 הביטוח: שנת+ "מחשבים"ובחר מתוך הרשימה את הצירוף של נושא הביטוח   לחץ על השדה   3.1

 

 .  יתקבל המסך הבא.Enterאו   לאחר הבחירה, לחץ על התגית    3.2

   שמסומן חייב להיותשים לב שהפרמטר        

 

 

 .  יתקבל המסך הבא.Enterלחץ    3.3   
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 להצגת הציודים שיש לבטח. - כפתור    3.3.1             

 להצגת הציודים שמבוטחים. - כפתור    3.3.2               

 

 יתקבל המסך הבא:.    כפתורלחץ יל ה  3.3

 

 

 התייחס לשדות הבאים: 3.3.1       
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 הסבר סטאטוס שדה

 מחירי הביטוח נלקחים מהסכם שבוצע עם הספק המבטח. ברירת מחדל עם הסכם

 רשות ללא הסכם
מחירי ההסכם נרשמים עצמאית ע"י המשתמש וגם הספק המבטח 

 נבחר עצמאית ע"י המשתמש שמזין את הביטוח.

 חובה קוד פקולטה/יחידה

היחידה הטכניונית וגם מוסדית. לחץ על הגלילה הזן את מספר 

 .72080וגם  2080. לדוגמה הנדסת מזון 

 אוטומטית אובייקט

, לנושא תקשורת + מחשביםכאשר נעבוד עם ציודים ששייכים 

 ללא אפשרות לשינוי ע"י משתמש.

בכל שאר נושאי הביטוח באחריות המשתמש להקליד את סוג 

 האובייקט.

 

 

 

 

 .  לביצוע והפעלת הרשימה  לחץ על התגית   3.3.2               

 לראות שהציוד מתוחזק בצורה היררכית אבא + בנים. יתקבל המסך הבא בו ניתן                            

  

 

 

 

 התייחס לשדות הבאים: 3.3.3               
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 הסבר סטאטוס שדה    

 ברירת מחדל סמן ביטוח

  מסומן כברירת מחדל כהמלצה.

 ראש המנהל/אחראי ציוד יחידתי רשאי להוריד את הסימון.

 אבא.לא ניתן להוריד סימון מציוד בן, רק מציוד 

מספר התקנה + שם 

 התקנה
 אוטומטית

 מציג את ההיררכיה של הציוד. 

 מציין ציוד אבא –צבע צהוב 

 מציין ציוד בן –צבע כחול 

 ה.תקנה" ניתן לראות את ההיררכיה שללחציה כפולה על "מספר ה

 אוטומטית מספר ציוד

 פירוט נוסף לגבי הציוד. גלחיצה כפולה על "מספר ציוד" מצי

ע"י בחירה של  היסטוריה של הביטוחים לציודגם ניתן לראות 

 .8F"הודעות" +  <-- "סביבה"

 לחיצה כפולה על "שם ציוד" יציג את שם הארוך שבמק"ט. אוטומטית שם ציוד

 .ולא כולל מע"מבשקלים  נלקח מהסכם השירות אוטומטית מחיר הסכם שרות

 נלקח מהסכם השירות אוטומטית ספק מבטח

 תאריך התחלת ביטוח

 תאריך סיום ביטוח
 אוטומטית

 . כל שנה.31.12. עד 01.01 -תקופת הביטוח בהסכם הוא מ

באם לציוד יש אחריות שמסתיימת באמצע התקופה של השנה 

הקלנדרית של הביטוח, תאריך תחילת הביטוח יחל מהראשון לחודש 

 של סיום האחריות.

תאריך התחלת 

 אחריות

 תאריך סיום אחריות

 נלקח מההזמנה מול הספק ולאחר ביצוע קבלת טובין. אוטומטית

 קטמספר אוביי

 שם אובייקט
 מוצגים לפי סיווג הציוד אוטומטית

 אוטומטית מק"ט
מק"ט הרכישה של הציוד. לחיצה כפולה על המספר יציג פרטים 

 נוספים של המק"ט.

 אינפורמטיבי מתוך הזמנת הרכש. אוטומטית תאריך רכישת הציוד

 אוטומטית מחיר ציוד
באם המחיר דולרי הוא מוסב  אינפורמטיבי מתוך הזמנת הרכש.

 מחיר הציוד כולל מע"מ. לשקלים לתאריך תחיל הביטוח.

 משתמש הקצה. אוטומטית בעל ציוד/שם בעל

 מרכז עלות שעבורו הציוד נקנה. אוטומטית מרכז עלות
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 והוצאת קובץ אקסל.   תקשורת הכנה לביטוח ציוד  3.4

 . ובחר מתוך הרשימה   לחץ על התגית   3.4.1

     הבאות:                              את העמודות  "סמן ביטוח"ליד העמודה בדו"ח האקסל שיתקבל  הוסף    .243.

 "סמן לא לביטוח" + "לא קיים".                                       

 ח.הציוד שרשום בדו"ח האקסל מול המצאי הקיים ועדכון הדו"אימות   3.4.3

    באם הציוד שרשום בדו"ח לא נמצא פיזית בפקולטה/יחידה יש לדווח למדור הציוד           

 לסמן בדו"ח "לא קיים". לסימון שהציוד אינו פעיל + למחיקה בלבד.          

 , בהתאם להחלטת הפקולטה/היחידה."סמן ביטוח" או "לא לביטוח" סימון הציוד  3.4.4                            

                   כל החלטה בנושא ציוד תקשורת יש לדווח לעופר ארגמן במרכז המחשבים.     3.4.5                            

 

 

 

 .    בסיום ההכנה לביטוח תקשורת, לחץ על הכפתור 3.5 

 לא מופיע בדו"ח הביטוח. "לא לביטוח"ציוד שהסטאטוס שלו        

 ,ראש מנהל יוריד סימון של ציוד לביטוח ע"י הורדת סימון מהאבא, יתקבל המסך הבא\באם  מהנדס הפקולטה       

 שמתריע על מספר הציודים שלא יכנסו לביטוח .       

 

 להמשך ביצוע הביטוח. יתקבל המסך הבא:  לחץ על התגית    3.6
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  ZPM_MENU_INSURANCE –.  מעקב אחרי ציוד מבוטח 4

    

 . ZPM_MENU_INSURANCEהשתמש בטרנזקציה     

 לאחר בחירת סוג הביטוח, מחשבים או תקשורת לפי שנה הרצויה, הזן את היחידה )טכניונית ומוסדית( כמו ביצירת ביטוח.    

   כפתור  הלחץ על במסך הראשי     

 יתקבל המסך הבא:    

 

 

 התייחס לשדות הבאים:  4.1      

 

 הסבר סטאטוס שדה    

 חובה קוד פקולטה/יחידה

הזן את מספר היחידה הטכניונית וגם מוסדית. לחץ על הגלילה 

 .72080וגם  2080. לדוגמה הנדסת מזון 

 לפי הבחירה, תקשורת או מחשבים.נראה את הדו"ח  אוטומטית נושא ביטוח

הצג כל הציוד 

 המבוטח
 תידני

 תקשורת ומחשביםלפי נושא , יםהמבוטח יםציג את הציודי הדו"ח

 וניתן לסכום את סכום הביטוח לפי נושא.
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 לביצוע וקבלת הדו"ח:   לחץ על התגית    4.2 

 

 

 

 התייחס לשדות הבאים: 4.3

 

 הסבר סטאטוס שדה    

 .יציג מחשבים או תקשורת, לפי הבחירה או ביחד עם הכול אוטומטית נושא

 הסכומים מגיעים מהסכם הרכש. אוטומטית עלות חוזה שירות

 אוטומטית מספר ציוד
ולראות את  drill downמספר שבמדבקה הצהובה. ניתן לבצע 

 "הודעות" .← פרטי הציוד ומופעי הביטוח: "סביבה" 

 לחודש סיום האחריות. 01של כל שנה קלנדרית או  .01.01 אוטומטית התחלה ביטוח תאריך

 של כל שנה קלנדרית. 31.12 אוטומטית תאריך סיום ביטוח

 הספק שהרכש בחר וסגר את ההסכם. אוטומטית שם ספק מבטח

 תיאור הציוד המבוטח והמספר שלו. אוטומטית אובייקטומספר שם 

 .פנים טכניון לצורכי חיוב וזיכוי 2ZUSהזמנת הרכש מסוג מספר  אוטומטית מספר הזמנה

 מספר המסמך של הודעת הביטוח שנוצר עבור הציוד. אוטומטית מספר הודעה

 שם משתמש הקצה של הציוד. אוטומטית שם משתמש

 .בהמשך 4.4לפי ההסבר בסעיף סטאטוסים שונים  אוטומטית סטאטוס
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  IE05 –.  עדכון/שינוי ציוד 5

 

. 05IEבהמשך להכנת הציוד לביטוח, סימון סטאטוס ציוד "לא לביטוח" ועדכון משתמש קצה חדש, יש להשתמש בטרנזקציה 

 יתקבל המסך הבא:
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 את מספר הציוד שרוצים לסמן כ"לא לביטוח".הזן   בשדה    5.1

 

 לביצוע. יתקבל המסך הבא:   לחץ על התגית    5.2
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 .  יתקבל המסך הבא:לחץ על הכפתור   בשדה    5.3

 

 

  

 ליד הסטאטוס "לא לביטוח".  Vסמן    בבלוק    5.4

 .לחזרה לחץ על התגית    5.5

 לשמירת הנתונים.   לחץ על התגית    5.6

    

 !הערה 

 כל הציודים שמסומנים "לא לביטוח" לא יופיעו בדו"ח ציוד שצריך לבטח!
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  ZPM_PURCHAS_INSURE –טיפול של הממונה על הביטוח    –.  ציוד מבוטח 6

 

 . ZPM_PURCHAS_INSUREלהצגת הזמנות הפנימיות לחיוב וזיכוי היחידה, השתמש בטרנזקציה 

 הממונה/אחראי ביטוח באגף מחשוב ומערכות מידע, יבדוק את התקינות של ההזמנות הפנימיות וישחרר אותן.

 יתקבל המסך הבא:

 

 

 

 התייחס לשדות הבאים:  6.1

 

 הסבר סטאטוס שדה    

 בחר מתוך הרשימה את שנת הביטוח המבוקש. חובה שנת ביטוח

 .בחר את הקוד הרצוי לצורך הצגת הזמנות הרכש המתאימות חובה קוד ביטוח

 אוטומטית שם הקובץ
שאותם יש לשלוח  בנתיב הרשום יוצרו קבצי האקסל של הציוד

 .לספק
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 לביצוע.   ולחץ על התגית       בחר  6.2

 

 ועדייןציודים שעבורם נפתחו הזמנות  תופיע רשימת כאשר קוד הביטוח הוא    6.3

 יתקבל המסך הבא:  .לנוהל אישורי הזמנותבהתאם לא קיבלו אישור        

 

 

 

 , זה מעיד על בעיה:רמזור אדוםמופיע   שדה ב  6.3.1            

 .B – Blockedמופיע   ההזמנה לא עברה את כל מסלול האשורים ובעמודה   6.3.1.1                    

 ,R – Releasedמופיע  עברה את כל מסלול האשורים בעמודה  ההזמנה   6.3.1.2                    

 .אבל עדיין לא נשלחה לספק בתכנית האוטומטית הלילית )לבדוק בעיה במערכת(                                  

 מול מספר היחידה, הדבר מעיד שעדיין ישנם ציודים סכום, אבל מופיע הזמנת הרכשאין אם   6.3.1.3                    

 .הסופי הביטוחבתהליך ביטוח, שעבורם צריכים לבצע את                                  

 בפקולטה/יחידה.לצורך ברור ניתן להתקשר לאיש הקשר                                 



  חוברת הדרכה לביטוח ציוד בקמפוס הטכניון                                       

 ___________________________________________________  

                                                         

 29מתוך  29עמוד  4גרסה מס'  PM -מודול  Simona Goldsteinנוצר ע"י  24/09/19תאריך עדכון אחרון 

 

 יתקבל המסך הבא:  כאשר קוד הביטוח הוא    6.4

 

 

 יתקבל המסך הבא:.  האופציה  יש לבחור את   6.4.1         

 

  

  .  ולחץ על הכפתור   בעמודה   Vסמן    6.4.2       

 הציודים יצאו לקובץ אקסל וכתוצאה מזה, סטאטוס ביטוח הציוד ישתנה.                  

 קבצי האקסל שיוצרו יהיו בהתאם לספק המבטח את הציוד. קובץ עם ציודים נפרד לכל ספק.                  

 ניתן להתייחס לקבצים אילו כמנות של ציוד שמתווסף לביטוח.                  

 

 


