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 ידע כלליו הקדמה.  1

 

 ,  SAPבמערכת "משכל"   לעריכת אירועיםנכתבה במטרה לשמש מדריך  חוברת זו    

 , תוך ניצול מרבי של יכולות המערכת.ולהנחות את המשתמשים לעבודה יעילה ומושכלת    

 

 המערכת מציעה שני מבטים לעריכת אירועים:    

 אירועים שקשורים ישירות למבנה אקדמי, הכולל מקצועות ותאריכים עסקיים.  •

 אירועים עצמאיים, הכוללים מידע רלוונטי לכל מפגש אקדמי.  •

 מתבצע בכמה שלבים: עריכת אירוע  1.1

 ם מאירועים קודמים. : נתוני אירוע מועתקיהעתקה  1.1.1

 : יצירת מקצוע וסוגי אירוע וחבילות אירוע. יצירה 1.1.2

 : יצירת אירועים. זה ניתן לבצע דרך יצירת קטלוג. יצירה 1.1.3

 הכלל/ללא תזמון(. : תזמון אירועים )אירועים קבועים/תזמונים לא קבועים/קבועים עם זמנים יוצאים מן תזמון 1.1.4

 : הקצאת חדר ומרצה לאירוע.קצאהה 1.1.5

 או העתקה של מידע עבור תזמונים עתידיים.  : אחזקת תבניותמון קבועמידע על תז 1.1.6

  אירועים 1.2

 ביצירת אירוע, המתזמן/מתכנן את האירוע לסמסטר הבא/העתידי.  1.2.1

 האירועים הם שיעורים/הרצאה/שיעור מעבדה של הסטודנט.  1.2.2

 ולת.מיוחד וקיבעם ציוד קבועים וחדרים האירועים מתקיימים בתאריכים קבועים מראש, בחדרים  1.2.3

 לאירועים קיים תיחום, שבדרך כלל מתייחס לסמסטר אחד.  1.2.4

 אירוע המוצע מכיל את האירוע עצמו שקשור למקצוע, וגם אירועים עצמאיים בזמן. 1.2.5

 סטודנטים יכולים להיות מתוזמנים לשני סוגי האירועים.  1.2.6

 הקצאת חדרים  1.3

 חדרים יכולים להיות מוקצים לאירוע עסקי. 1.3.1

 (. חוברת הדרכה לתחזוקה ויצירת מיקום, מבנים וחדריםציוד מיוחד )ראה כל חדר יכול להיות מצויד עם   1.3.2

 בזמן הקצאת חדרים לאירוע במיקום מסוים, ניתן לבצע חיפוש לפי ההנחיות  1.3.3

 . מיקום, מבנים וחדרים חוברת הדרכה לתחזוקה ויצירתב    

 החדרים מועברים דרך הסבת הנתונים מהמערכת הקודמת. 1.3.4

 

    !הערה 

 נעשה מטעמי נוחות בלבד!ו הנה בלשון זכר, אך היא מיועדת לכולם. השימוש בלשון זו, חוברת זהפניה ב
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 אובייקטים מרכזיים  -תכנון מערכת שעות  1.4    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ב -פיזיקה מכ

970300008 

 L-97030008הרצאה   

       P-97030008  תרגול

   LB-97030008   מעבדה 

 משויך לאחד מסוגי האירועים.

 מכיל נתוני: לו"ז, חדר, מרצה.
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 PIQACADOFFER00טרנזקציה  –הצעת אירוע  יצירת.  2    

 

 סוג האירוע משמש כתבנית. קיים סוג קשר בין שני הדברים.  ים אירוע,כאשר יוצר     

 

 , כאשר מקצים את הזמנים והמיקומים. אמיתי "אירוע"ומאוחר יותר לשנות ל " עצמאיאירוע בודד"ניתן ליצור קודם     

 

               הופיע בסוג האירוע.לשימוש של לימוד עצמי, סוג ההגשה )דוגמה: לימוד מרחוק( חייב ל  "אירוע בודד"כאשר נוצר     

 ל"אירוע" אמיתי.  זאת אומרת, שכאשר סוג ההגשה הוקצה, לא ניתן לשנות את ה"אירוע הבודד"    

     

   יצירת אירוע  2.1     

 והתייחס לשדות הבאים:   PIQACADOFFER00 כנס לטרנזקציה            

      

 תכנית לימודים.  SCתוך הרשימה את  בשדה "אובייקט גישה" בחר מ  2.1.1        

 "חיפוש" ובחר מתוך הרשימה את התכנית הרלוונטית/הרצויה. בשדה  "תכנית הלימודים" לחץ על התגית    2.1.2        

 בשדה "שנה אקדמית" סמן מתוך הרשימה את השנה הרצוי ולחץ לחיצה כפולה לבחירה.   2.1.3        

 "המשך".  ן * _ * ובסוף ללחוץ על התגית  ביי הזנת חלק משם התכנית או מספר ניתן לחפש ע"                  

 בשדה "סמסטר אקדמי"  סמן מתוך הרשימה את הסמסטר הרצוי ולחץ לחיצה כפולה לבחירה.   2.1.4        

 על המסך. רק מקצועות וחבילות מוצעים בהגשה זו יופיעו  –בקובייה  Vבשדה "מוצעים בלבד" סמן   2.1.5        

  לחץ על הכפתור    2.1.6        

   
 

 תכנון קבוע".  –"צור" ובחר מתוך הרשימה "יצירת אירוע עסקי   במסך שמתקבל לחץ על התגית     2.2 
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 התייחס לשדות הבאים: במסך "יצירת אירוע עסקי"   2.3

 

 ך תיאור מלא של האירוע.בשדה "קיצור אירוע עסקי" הזן "קיצור" לאירוע בהמש  2.3.1     

 בשדה "קיבולת" הזן כמות אופטימלית ומקסימלית של סטודנטים.  2.3.2     

 הזן את השעות התחלה וסיום וסמן את היום/ימים בשבוע של האירוע.  בבלוק "אלמנטי תכנון"  2.3.3     

 "גבול זמן עבור סמסטר" התאריכים של  :שלא ניתן לשינוי מופיע נתון קבוע" שריון ללו"ז ומשאביםבבלוק "  2.3.4     

 . = תחילת וסיום תקופת הלימודים 0200              

 . התקופההמערכת מעדכנת את התאריכים של התחלה וסיום   לאחר לחיצה על הכפתור                
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 צירת אירוע ילשימוש בלוחות זמנים             

 כולל ימים שאינם ימי עבודה יצירת/שריון תאריכים •

 כולל ימים ללא כיתות  תאריכיםיצירת/שריון  •

 כולל ימים שאינם ימי עבודה וימים ללא כיתות  יצירת/שריון תאריכים •

 רגיל יצירת/שריון תאריכים •

 בימי שישי )סופ"ש(  יצירת/שריון תאריכים •

 יים כל שבוע יצירת/שריון תאריכים •

 שמתחיל בשבוע הראשון לאחר התחלת הסמסטר. יצירת/שריון תאריכים •

 שני לאותו אירוע.  יצירת/שריון תאריך •
 
 

  יצירת/שריון תאריכים כולל ימים שאינם ימי עבודה  2.3.4   

 וימי סופ"ש. הכולל ימי עבודה + ימי חופשהתאריכים שריון ה             

 בעמודה "יום חופש". V -" יופיעו מסומנים בכ"ימים שאינם ימי עבודההימים ששוריינו              

 

 ואח"כ הזן את השעות והימים  את השדה "כולל ימים שאינם עבודה" בהתחלהתמיד סמן              

 אחרת, שריון התאריכים הנ"ל לא יופיע.  .  על הכפתור  ולחץ              
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 ללא כיתות ם ריכים כולל ימייצירת/שריון תא  2.3.5   

 מעבר לתאריכים כפי שהוגדרו ב"גבול זמן עבור סמסטר" שריון התאריכים בוצע              

 = תחילת וסיום תקופת הלימודים.  0200              

 התאריכים מעבר לגבול הנ"ל אינם מסומנים בלו"ז.              

 " ואח"כ הזן את השעות והימים ללא כיתותכולל ימים את השדה " בהתחלהתמיד סמן               

      הנ"ל לא יופיע.. אחרת, שריון התאריכים   על הכפתור  ולחץ              
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 ללא כיתות כולל ימים ו יצירת/שריון תאריכים כולל ימים שאינם ימי עבודה  2.3.6   

 ודה + ימי חופשה וימי סופ"ש.התאריכים כולל ימי עבהשריון              

 מעבר לתאריכים כפי שהוגדרו ב"גבול זמן עבור סמסטר" שריון התאריכים בוצע              

 = תחילת וסיום תקופת הלימודים.  0200              

 "יום חופש".ודה בעמ V -הימים ששוריינו כ"ימים שאינם ימי עבודה" יופיעו מסומנים ב              

 התאריכים מעבר לגבול הנ"ל אינם מסומנים בלו"ז.              

    

 "  ללא כיתות "כולל ימים + את השדה "כולל ימים שאינם עבודה"  בהתחלהתמיד סמן              

 .   על הכפתור ואח"כ הזן את השעות והימים ולחץ              

 ים הנ"ל לא יופיע. אחרת, שריון התאריכ             
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 רגיליצירת/שריון תאריכים   2.3.7

 .Enterשריון התאריכים, לאחר הזנת התחלה וסיום שעות וסימון הימים בשבוע לחץ כאשר משכתבים את           

 

   "ללא כיתות"כולל ימים + השדה "כולל ימים שאינם עבודה"  בהתחלתן ומיסיש להוריד את התמיד           

 .   על הכפתור ולחץ הרצויים ואח"כ הזן את השעות והימים           

 

 

 

 בימי שישי )סופ"ש(יצירת/שריון תאריכים   2.3.8

 ואח"כ הזן את שעת התחלה ושעת סיום האירוע,  השדה "כולל ימים שאינם עבודה"את  בהתחלת סמןתמיד           

 .   לחץ על הכפתוריום בשדה של יום ו' בשבוע. בס Vוסמן           

          

 בעמודה "יום חופש".      V -הימים ששוריינו כ"ימים שאינם ימי עבודה" יופיעו מסומנים ב         

       יש לבטל את התאריכים של ימי שישי שבהם קיימים ימי חופשה.          
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 מרווח חזרה עם יצירת/שריון תאריכים   2.3.9  

 הקבוע של האירועים הוא כל שבוע. ח וומר           

 "שבועות". + סימון עמודה ודה "מרווח" מבע 2ע"י הזנת ספרה  "כל שבועיים"ליצור מרווח של  ניתן            

 .   לחץ על הכפתורבסיום            

 

 

 

 

 כו'( שבוע לאחר התחלת הלימודים )או שבועיים ו 1שמתחיל יצירת/שריון תאריכים   2.3.10     

   לפי מספר השבועות הרצוי 2או  1הזן ספרה  בעמודה "תאריך ראשון לאחר התחלת שיעורים"                 

    .לאחר התחלת הלימודים                 

 .   לחץ על הכפתורבסיום                  
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 ע"י הכנסת שורה נוספתיצירת/שריון תאריכים   2.3.11    

 "הכנסת שורה".   ניתן להוסיף לאותו אירוע תאריך נוסף " לחיצה על התגית                  

 בשורה החדשה הזן התחלה וסיום ואת היום/הימים הנוספים בשבוע.                

 שני התאריכים מופיעים באירוע. .    על הכפתורואח"כ לחץ  Enterלחץ בסיום                 
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   PIQACADOFFER00טרנזקציה  –שינויים ותוספות בהצעת אירוע קיים .  3    

      

 ניתן לבצע שינויים ותוספות כדלקמן: לאחר יצירת אירוע

    

 

 לאחר יצירת אירוע בלוחות זמנים  תאריכיםשינוי/ביטול/הוספת     

  כולל ימים שאינם ימי עבודה שריון תאריכיםבחר  •

   יתותים ללא ככולל ימ שריון תאריכיםבחר  •

  כולל ימים שאינם ימי עבודה וימים ללא כיתות שריון תאריכיםבחר  •

 רגיל שריון תאריכיםשינוי  •

 רגיל שריון תאריכיםביטול  •

 ללו"ז הרגיל  שריון תאריכיםהוספת  •

 כולל ימים ללא כיתות  הוספת שריון תאריך לתאריכים •

 כולל ימים שאינם ימי עבודה הוספת שריון תאריכים •
 
 

   על הכפתוריצה לח, לאחר "כולל ימים שאינם ימי עבודה"קיים וסימון בבחירת שריון   3.1 

 כל הימים היוצאים מן הכלל. את השריון הרגיל ותוסיף את  המערכת תשכתב        

 .  אם לא לחצת על הכפתור הנ"ל, המערכת תשכתב אוטומטית את התאריכים, כאשר לוחצים על שדה אחר            

 בעמודה "כב." = יום חופש.  Vיופיעו עם סימון  ימים שאינם ימי עבודה"ה"            

 

  ר על הכפתויצה לחלאחר , "ללא כיתות"כולל ימים שאינם   קיים וסימוןבבחירת שריון   3.2 

 את השריון הרגיל ותוסיף את כל הימים היוצאים מן הכלל.  המערכת תשכתב        

 הנ"ל, המערכת תשכתב אוטומטית את התאריכים, כאשר לוחצים על שדה אחר.   א לחצת על הכפתוראם ל            

 לא יהיו מסומנים בשריון התאריכים הנ"ל. 200הימים מעבר לגבולות             

 

 על יצה לח, לאחר "ימים ללא כיתות"ו "כולל ימים שאינם ימי עבודה"שריון תאריכים  בבחירת  3.3     

 את השריון הרגיל ותוסיף את כל הימים היוצאים מן הכלל. המערכת תשכתב ר הכפתו      

 אם לא לחצת על הכפתור הנ"ל, המערכת תשכתב אוטומטית את התאריכים, כאשר לוחצים על שדה אחר.             

 בעמודה "כב." = יום חופש.  Vיופיעו עם סימון  ימים שאינם ימי עבודה"ה"           

 לא יהיו מסומנים בשריון התאריכים הנ"ל. 200ות  הימים מעבר לגבול           
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 . פתוחים לשינויתאריכים ושעות . השדות לחץ על הכפתור  רגיל שריון תאריכיםשינוי  בבחירת  3.4    

 

 
 

 ינוי. השדות תאריכים ושעות פתוחים לש. לחץ על הכפתור  רגיל שריון תאריכיםביטול  בבחירת  3.5  

 = מחיקת שורה. סמן את השורה הרצויה ולחץ על התגית          

 

. השדות תאריכים ושעות  כפתור עבודה לחץ על הכפתור  ללו"ז הרגיל שריון תאריכיםהוספת בבחירת   3.6  

 פתוחים לשינוי. 

 .= הכנסת שורה תגית לחץ על התגית          

 .Enter. הזן את התאריך ושעות הרצויים ולחץ לת רשימת התאריכיםתחבההמערכת מוסיפה את השורה הנ"ל          

 בלו"ז האירוע.תאריך החדש יופיע במקום הנכון,          
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 " ימים ללא כיתות "בהוספת שריון תאריך    3.7    

 בחר את האירוע ולחץ על השינוי ובחר "שינוי אירוע אקדמי"             

 . השדות תאריכים ושעות פתוחים לשינוי. כפתור עבודה ץ על הכפתור לח           

 .Enterהוסף את התאריך החריג ושעות הלימוד ולחץ            

 תאריך החדש יופיע במקום הנכון, בלו"ז האירוע                

 

 

 

 )יום חופשי( "שאינם ימי עבודהימים " ב הוספת שריון תאריך   3.8

 .  על הכפתורליד השדה "כולל ימים שאינם ימי עבודה" ולחץ   Vם, סמן ת האירוע הקיילאחר בחיר       

 = שמוגדרים "ימי חופש". V -יופיעו כל הימים מסומנים ב       

 וכל יתר התאריכים )ימי חופשה( סמן ובצע ביטול.  V -שמור רק את התאריך הרצוי מסומן ב       
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 " ו"ימים ללא כיתות" "ימים שאינם ימי עבודהקיים בהוספת תאריך לשריון   3.9

 .בחר את האירוע ולחץ על השינוי ובחר "שינוי אירוע אקדמי"        

 .  על הכפתור"כולל ימים שאינם ימי עבודה" ולחץ  ליד השדה  Vסמן       

 = שמוגדרים "ימי חופש". V -יופיעו כל הימים מסומנים ב      

 וכל יתר התאריכים )ימי חופשה( סמן ובצע ביטול.  V -יך הרצוי מסומן בשמור רק את התאר      

 של מערכת האירוע. 200הוסף תאריך מעבר לגבולות       

 

 

 

    !הערה 

ליד  Vתות", המערכת מסמנת אוטומטית יכאשר מוסיפים לאירוע תאריך "יום חופשי" או "יום ללא כ

 .בזמן השמירה א כיתות" השדות "כולל ימים שאינם ימי עבודה" ו"ימי לל

כפתור הכפתור האירוע לא נשמר וממשיכים לבצע פעילויות בתוך האירוע ואח"כ לוחצים על אם 

,  את התאריכים ומוסיפה את כל התאריכים המיוחדים הנ"ל המערכת משכתבת, 

 . V -במסומנים 
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   סיכום הצעת אירוע  .4

 

רת  ציי לפנישימוש באירוע )

 תאריכים(

 הערות תהליכי יצירה

האירוע יתקיים בימי עבודה ובין תאריכי 

 של תקופת הלימודים.  200גבולות 

 .הזן זמן התחלה/סיום. 1

 Enter.בחר יום/ימים בשבוע ולחץ  2

 "יצירת תאריכים" .לחץ על הכפתור 3

"יצירת כל פעם כאשר לוחצים על 

תאריכים", המערכת משכתבת את 

 ל תאריכי יוצאי דופן( התאריכים )כול

     האירוע יתקיים ביום שאינו עבודה 

 )סופי שבוע או ימי חופשה( 

.סמן את השדה "כולל ימים שאינם ימי  1

 עבודה".

 Enter.הזן שעות וימים בשבוע ולחץ 2

 .לחץ על הכפתור "יצירת תאריכים" 3

כל התאריכים שאינם ימי עבודה יהיו  

 עה.בהציעו פ ויומסומנים כ"יום חופש" 

לפי ו בימים ללא כיתותהאירוע יתקיים 

 200גבולות הזמן 

.סמן את השדה "כולל ימים ללא 1

 כיתות".

 Enterזן שעות וימים בשבוע ולחץ ה.2

 .לחץ על הכפתור "יצירת תאריכים" 3

ימים מעבר לגבולות התקופה שהוגדרה  

 , לא יופיעו בהצעה.200בגבולות הזמן 

האירוע יתקיים ביום שאינו עבודה                 

 קופת השיעורים  ובמעבר לת

.סמן את השדה "כולל ימים שאינם ימי  1

 עבודה".

.סמן את השדה "כולל ימים ללא 2

 כיתות".

 Enter.הזן שעות וימים בשבוע ולחץ 3

 .לחץ על הכפתור "יצירת תאריכים" 4

רק התאריכים שאינם ימי עבודה יהיו  

 ם כ"יום חופש" ויופיעו בהצעה.מסומני

.סמן את השדה "כולל ימים שאינם ימי  1 האירוע צריך להתקיים ביום שישי 

 עבודה".

 Enterסמן יום שישי ולחץ  ,.הזן שעות2

 .לחץ על הכפתור "יצירת תאריכים" 3

.סמן ובטל את כל ימי החופשה הלא  4

 רצויים מהלו"ז. 

מכיל את כל ימי החופשה  הלו"ז

בכל ימות השבוע, כולל שמתקיימים 

 בימי שישי. 

כל הימים הנ"ל יהיו מסומנים כ"יום  

 חופש" ויופיעו בהצעה.

 .הזן זמן התחלה/סיום. 1 האירוע צריך להתקיים כל שבועיים. 

 Enter.בחר יום/ימים בשבוע ולחץ  2

 . .בדוק סימון "שבועות"3

 . 1.בעמודה "מרווח" הזן 4

 .2.בעמודה "תדירות הישנות" הזן 5

 ץ על הכפתור "יצירת תאריכים" .לח6

 

האירוע יתקיים החל משבוע הראשון 

 לאחר התחלת השיעורים 

 .הזן זמן התחלה/סיום. 1

 Enter.בחר יום/ימים בשבוע ולחץ  2

.בעמודה "תאריך ראשון לאחר התחלת 3

 1השיעורים" הזן 

 . לחץ על הכפתור "יצירת תאריכים" 4

ד התחלת השיעורים יעודכן החל מוע

 ע לאחר המועד הרגיל בלו"ז. מעוד שבו

האירוע יתקיים בימים שונים בשבוע 

 ובשעות שונות

 .הזן זמן התחלה/סיום. 1

 . Enter.בחר יום הראשון בשבוע ולחץ 2

 .לחץ על התגית "הכנסת שורה".3

 .הזן זמן התחלה/סיום בשורה השנייה.4

 . Enter.בחר יום השני בשבוע ולחץ  5

 ם" . לחץ על הכפתור "יצירת תאריכי6
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יצירת    אחרישימוש באירוע )

 תאריכים( 

 הערות  תהליכי יצירה 

ם שהם לא ימי  האירוע יתקיים בימי 

 עבודה )סופי שבוע, ימי חופשה( 

 .סמן את השדה "כולל ימים שאינם ימי עבודה". 1

 תאריכים" .לחץ על הכפתור "יצירת 2

על "יצירת תאריכים", המערכת  ע"י לחיצה 

ל תאריכי  משכתבת את התאריכים )כול 

 . יוצאי דופן(

אם לא מבצעים את הנ"ל, המערכת תשכתב  

 אוטומטית כאשר לוחצים על שדה אחר.

כל התאריכים שאינם ימי עבודה יהיו  

 מסומנים כ"יום חופש" ויופיעו בהצעה.

לתקופת  עבר  מהאירוע יתקיים  

 200השיעורים לפי גבולות הזמן 

 .סמן את השדה "כולל ימים ללא כיתות". 1

 על הכפתור "יצירת תאריכים"  .לחץ2

ע"י לחיצה על "יצירת תאריכים", המערכת  

משכתבת את התאריכים )כולל תאריכי  

 יוצאי דופן(. 

אם לא מבצעים את הנ"ל, המערכת תשכתב  

 אוטומטית כאשר לוחצים על שדה אחר.

  ם ימישאינ  מיםהאירוע יתקיים בי

   בימים ללא כיתותעבודה  ו

 ם שאינם ימי עבודה". .סמן את השדה "כולל ימי 1

 . .סמן את השדה "כולל ימים ללא כיתות". 2

 .לחץ על הכפתור "יצירת תאריכים" 3

ע"י לחיצה על "יצירת תאריכים", המערכת  

משכתבת את התאריכים )כולל תאריכי  

 יוצאי דופן(. 

לא מבצעים את הנ"ל, המערכת תשכתב  אם 

 אוטומטית כאשר לוחצים על שדה אחר.

 לחץ על הכפתור "חריגות". .1 ע אחד בלו"ז  יום אירו שינוי 

 .שנה תאריך/שעות 2

 

 .לחץ על הכפתור "חריגות". 1 ביטול יום אירוע אחד בלו"ז

 .בחר שורת התאריך שרוצים לבטל. 2

 .לחץ על תגית הביטול. 2

 

 .לחץ על הכפתור "חריגות". 1 ללו"ז  אירוע  הוספת תאריך 

 . לחץ על התגית "הכנסת שורה". 2

 רשימת התאריכים עד להתחלת הלו"ז..גלגל את 3

 . Enterושעת סיום ולחץ    .הזן תאריך, שעת התחלה4

התאריך החדש הוא הראשון ברשימת  

הלו"ז. לאחר הכנסת התאריך, המערכת  

במקום הנכון לפי לוח  מעבירה את הנ"ל 

 השנה.

תוספת תאריך אירוע ללו"ז,                      

 ביום שאינו עבודה 

 שדה "כולל ימים שאינם ימי עבודה". סמן את ה 1

 . לחץ על הכפתור "יצירת תאריכים". 2

 .בטל את כל ימי החופשה הלא רצויים. 3

כל התאריכים שאינם ימי עבודה יהיו  

 חופש" ויופיעו בהצעה.מסומנים כ"יום 

תוספת תאריך האירוע שיתקיים  

בימים ללא כיתות לפי גבולות הזמן 

200 

 .לחץ על התגית "שמור". 1

 ( .בצע שינוי אירוע )ניווט חזרה2

 . לחץ על התגית "הכנסת שורה". 3

 . גלגל את רשימת התאריכים עד להתחלת הלו"ז. 4

ושעת סיום ולחץ    . הזן תאריך, שעת התחלה5

Enter . 

המערכת מעבירה אוטומטית את התאריך  

התחלה/סיום מחוץ ללו"ז הרגיל של  

 הלימודים. 

תוספת תאריך האירוע שיתקיים  

מים שאינם ימי עבודה ובימים  בי

 200ללא כיתות לפי גבולות הזמן  

 .לחץ על התגית "שמור". 1

 .בצע שינוי אירוע )ניווט חזרה( 2

 לל ימים שאינם ימי עבודה". סמן את השדה "כו. 3

 . לחץ על הכפתור "יצירת תאריכים" .4

בטל את ימי החופשה הלא רצויים שמופיעים   .5

 אוטומטית בלו"ז.

 הכפתור "חריגות". לחץ על  .6

 לחץ על התגית "הכנסת שורה".  .7

 גלגל את רשימת התאריכים עד להתחלת הלו"ז.  .8

ושעת סיום ולחץ    הזן תאריך, שעת התחלה .9

Enter . 

המערכת מעבירה אוטומטית את התאריך  

התחלה/סיום מחוץ ללו"ז הרגיל של  

 הלימודים. 
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   PIQACADOFFER00טרנזקציה  –לאירועומדריך הקצאת חדר   .5

 

 .כנס לאירוע הקיים דרך שינוי ולחץ על הכפתור  5.1    

  

       
 

 . חדרמידע על אפליקציה נפתחת ה  5.1.1        

 

 
 

 

 " ליד השדה כדי לפתוח את רשימת החיפוש.חיפושבשדה "חדר" הזן קיצור של מספר החדר או לחץ על התגית "  5.1.2       

 .שהוא מספר הבניין  038 -מספור החדרים מתחיל במכינה הקדם אקדמית ב                 
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 בחר מתוך הרשימה את החדר המבוקש ע"י לחיצה כפולה.   5.1.3         

      

 

 לחץ על התגית "הצג".    5.1.4         

 ניתן לבדוק אם החדר תפוס ע"י בחירת תאריך בלוח השנה.                   

 בסיום סגור את   היישום.                    
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 .ולחץ על הכפתור    סמן את השורה הרצויה, כנס לאירוע הקיים דרך שינוי 5.2

 

 

 :נוספיםסמן את הנתונים המקבלים את הימים והשעות כפי שהוגדרו באירוע. במסך "חיפוש מתקדם"   5.2.1      

    

 סמן את הציוד הרצוי. שדה רשות.בבלוק "ציוד"   5.2.1.1        

 בשדה "סוג חדר" בחר מתוך הרשימה את סוג החד לאירוע הספציפי.   5.2.1.2        

 לחץ על הכפתור " חיפוש".  5.2.1.3        
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 בעמודה "תכנון אירוע" בסוף השורה.לחץ על "הוסף"  מתקבלת רשימת חדרים פנויים. לאחר בחירת החדר   5.2.2    

 סגור את היישום.               

 

 

 
 

 

 פתח את הרשימה   בעמודה "אובייקט רישום" ˂חזור למסך של "שינוי אירוע עסקי" ובבלוק "אלמנט תכנון"   5.2.3

 ובחר את החדר הרצוי ע"י לחיצה כפולה. הוא יופיע בתכנון האירוע.           

 מוקצה לאירוע.החדר . .  במסך שמתקבל לחץ     על הכפתורלחץ           

 

 

 
 

 

 הנתונים הבאים: חפש והזן את " ובבלוק "אלמנט תכנון במסך של "שינוי אירוע עסקי"   5.3

 
 = אדם.  Pפתח את הרשימה ובחר  מדריך"-OTבעמודה "  5.3.1   

       לפי שדות "שם פרטי" ו"שם משפחה",  ,קיצור" חפש את שם המרצה/מדריך מתוך הרשימה-בעמודה "מדריך 5.3.2    

 כפי שמופיע ברישומים של משאבי אנוש.              

 

 
 

 = שמירה.   בסיום לחץ על התגית     5.4
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 בתהליך של שינו ניתן לבצע שינוי שם קצר ותיאור ארוך של האירוע, שינוי/הרחבה של כל הלו"ז.  

 ולאשר את ההזהרה ע"י לחיצה "כן".    תמיד חייבים ללחוץ על הכפתורלאחר שינוי/הרחבה של הלו"ז,   

   

   , אסור להשתמש/ללחוץ על הכפתור "חריגות". : בתהליך שינויחשוב לשים לב  

 לרשימת השינויים שניתן לבצע באירוע.  4ראה סעיף   

   

 ה"שינוי אירוע אקדמי":= שנה את  סמן את שורת האירוע שרוצים לבצע שינוי ובחר מהרשימה של התגית    6.1  

 

 
 

 האירוע העסקי. : שם קצר, שם/תיאור ארוך של נתוני האירוע העסקי שינוי  6.2

 

  
 

   ללחוץ על הכפתור. להמשך יום/ימים בשבוע ושעות הלימוד שינוי  6.3 

 = שמור. על התגית   ץבסיום ללחו        
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 האירוע שינוי/ הארכה/ ביטול תאריך בלו"ז   6.4 

 . אירועים מחזורייםמתכננים  בבלוק "אלמנטי תכנון"        

 אחד. הנתונים הם נקודתיים לאירוע בודד  "תאריכים ומשאבים"בבלוק         

 . השדות תאריכים ושעות פתוחים לשינוי.לחץ על הכפתור          

 שנה תאריכים/שעות.  6.4.1       

 דד.הוסף תאריך אירוע בו  6.4.2       

 בטל תאריך אירוע בודד.    6.4.3       

 = שמור. על התגית    ץבסיום ללחו  6.4.4       
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 שילוב של אירועים עסקיים: חבילת אירועים עסקיים מהווה   

 ום כל אחד בנפרד. חיבור של כמה אירועים ביחד, במק •

 עבור אובייקטים לימודיים שונים או קבוצות סטודנטים.  אקדמיים )הדרכות/שיעור, בחינות(הצעת אירועים  •

 עבור רישום קבוצת סטודנטים לקבוצת רישום של מקצוע באופן מרוכז חבילות אירוע ב שימוש  •

 .(Cohort Builder=  דרך "בונה קבוצות")

 וע.הגדרת כללים לפי חבילות איר  •

 וע. אחזקת קיבולת לפי חבילת איר  •

 החבילות ניתנות לשימוש חוזר, חבילת אובייקטים לטווח ארוך או קצר בשימוש עבור אירוע אחד בודד.  •

   

  יצירת חבילת אירוע  7.1

 והתייחס לשדות הבאים:   PIQACADOFFER00 כנס לטרנזקציה       

      

 תכנית לימודים.  SCתוך הרשימה את  בשדה "אובייקט גישה" בחר מ  7.1.1        

 "חיפוש" ובחר מתוך הרשימה את התכנית הרלוונטית/הרצויה. בשדה  "תכנית הלימודים" לחץ על התגית    7.1.2        

 בשדה "שנה אקדמית" סמן מתוך הרשימה את השנה הרצוי ולחץ לחיצה כפולה לבחירה.   7.1.3        

 "המשך".  י הזנת חלק משם התכנית או מספר בין * _ * ובסוף ללחוץ על התגית  ניתן לחפש ע"                  

 ולחץ לחיצה כפולה לבחירה.  בשדה "סמסטר אקדמי"  סמן מתוך הרשימה את הסמסטר הרצוי  7.1.4        

 על המסך. רק מקצועות וחבילות מוצעים בהגשה זו יופיעו  –בקובייה  Vבשדה "מוצעים בלבד" סמן   7.1.5        

  לחץ על הכפתור    7.1.6        
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 "צור" ובחר מתוך הרשימה:   במסך שמתקבל לחץ על התגית     7.2 

 "רק חבילות עסקיות".  ˂ עים""יצירת חבילת אירו       
      

 
 

 

 התייחס לשדות הבאים:   7.3

 

 יאור ארוך לחבילת האירועים. בשדה "חבילת אירועים" הזן שם קצר  ובהמשך שם/ת  7.3.1    

 בשדות "קיבולת אופטימלית" ו"קיבולת מקסימלית" הזן את כמות הסטודנטים הרצויה.  7.3.2    

 .בשדה "קמפוס" הזן או בחר מתוך הרשימה את הקמפוס הרצוי )לדוגמה: מכינה(    

 לחץ על הכפתור     7.3.3    
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 התייחס לשדות הבאים:   7.4

 במכינה(. –ברוש   03קטגו.אריז.אירוע" בחר מהרשימה את שם חדר שמוגדר ביחד עם מספר )לדוגמה: בשדה "  7.4.1    

 במכינה(. – 30לפי המספר של החדר שבחרנו )לדוגמה:  חייבים להזין מספר" )סדר פעולות( Seqnrבשדה "  7.4.2    

 .Upgradeהנתון הזה חשוב מאוד עבור מערכת הציונים               

             = שמור. על התגית    ץבסיום ללחו  7.4.3   

   
 

 . ףתק ורישום אינה, אחרת להצעת חבילת אירועים חלונות עבודהחייבים להגדיר   7.5

 סמן את שורת חבילת האירוע.  7.5.1    

 = חלון עבודת הצעה.  לחץ על התגית   7.5.2    

 . ים" עות עבודה להצעת חבילת אירובחר מהרשימה את "חלונ   7.5.3    

 בחר את ההצעה הרלוונטית.  7.5.4    

 = שמור.      על התגית    ץבסיום ללחו  7.5.5    
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 ": חבילת אירועיםה"שינוי = שנה ובחר את  סמן את שורת חבילת אירוע שרוצים לבצע שינוי לחץ על התגית  8.1 

 

 
 

 = שינוי סוג מידע.  סמן סוג אובייקט שרוצים לשנות ולחץ על התגית   8.2

 במסך הרלוונטי שנה את הנתונים הרצויים.    8.2.1      

 = שמור. על התגית    ץבסיום ללחו  8.2.2      
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 מחובר ישירות לאותה חבילת אירוע.  שיהיה, אח"כ ליצור אירועו, בלבד אירוע ניתן ליצור חבילת  

 אירועים כל אירוע שנוצר במערכת בצורה בודדת. הניתן לחבר לחבילת   

 

  יצירת אירוע לחבילת אירוע  9.1 

 לפי ההנחיות בסעיפים הקודמים.   PIQACADOFFER00 כנס לטרנזקציה        

 = צור סמן את שורת חבילת אירוע שרוצים לבצע שינוי לחץ על התגית         

 ": תכנון קבוע-יצירת אירוע עסקיה"ובחר את         

 

 
         

 לחץ על הכפתור "כן" לאישור.  9.1.1      

 

 
 

 בחר את האירוע העסקי ע"י לחיצה כפולה.  9.1.2    

 בחוברת זו. 2צור אירוע לפי ההנחיות בסעיף  –אירוע" מתקבל מסך ל"יצירת     9.1.2.1        
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 קיימת חיבור/קישור אירוע עסקי קיים לחבילת אירוע  9.2

 = הקצאת אירועים עסקיים לחבילות:  לחץ על התגית ו סמן את שורת חבילת אירוע שרוצים לבצע שינוי       

 

 
 

 וע. של המסך מקבלים את כל חבילות האיר בצד ימין  9.2.1

 ילה. אם קיימים כבר אירועים קשורים לאותה חבילת אירוע, פותחים את ההיררכיה ע"י לחיצה על החץ ליד החב            

 של המסך מקבלים רשימת האירועים .  בצד שמאל            

 שאליה רוצים לחבר אירוע.  חבילת האירועסמן את שורת   9.2.2  

 ו רוצים לחבר לחבילת האירוע.שאות האירועסמן את שורת   9.2.3  

 = הקצאה   לחץ על התגית   9.3.4  

 לשמירת הנתונים.  לסיום לחץ על הכפתור   9.3.5  
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 . לפי ההנחיות בסעיפים הקודמים  PIQACADOFFER00 כנס לטרנזקציה  10.1   

 = בטל לחץ על התגית , סמן את שורת האירוע שרוצים בטל            

 ": ביטול אירוע אקדמי"ובחר את             

 

 
  

 = רשימת משתתפים כדי לקבל את רשימת המשתתפים שהוזמנו לאותו אירוע לחץ על התגית  10.2
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 לחץ על הכפתור    10.2 

 

 
 

  = שמור. .  בסיום לחץ על התגית הסטודנטים שהוזמנו לאירוע הספציפי מקבלים רשימת כל  10.2.1    
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 = המשך. בחר מתוך הרשימה את סיבת הביטול ולחץ על התגית   10.3  

 

 
 

  בתחתית המסך תופיע הודעה    10.4 

 

 = שמור. ולחץ על התגית   חזור למסך הקודם  10.5 

 יעלם מהמסך של הצגת כל האירועים." 031ה"האירוע לדוגמה:           
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 לפי ההנחיות בסעיפים הקודמים.   PIQACADOFFER00 כנס לטרנזקציה 11.1 

 = בטל סמן את שורת האירוע שרוצים בטל, לחץ על התגית             

 ": אירוע ביטול חבילת"ובחר את             

 
 

 לחץ על הכפתור "כן".  11.2 

 

 
 

 בתחתית המסך תופיע הודעה   11.3

 .אף על פי שהקשרים בוטלושורת חבילת האירועים שבוטלה עדיין מופיעה בגלל שהאובייקט עדיין קיים,          

  :קשריםביטול הכוונה ל         

 בעמודות של הימים המוצעים בחבילה.       Vשל ביטול  בעמודה "חבילה מוצעת", Vביטול סימון  11.3.1         

 ביטול קשר לסטודנטים, חדר, מדריך/מרצה   11.3.2         

 

 


