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 מטרה ותהליך – קדמהה .2

 
 
 

 מטרת המערכת
 
 הטכניון.מעקב אחר חלוקה של תוויות כניסה לקמפוס ניהול ו – 1   
 ביצוע חיובים לסטודנטים עבור רכישת תוויות כניסה לקמפוס הטכניון. – 2   
 .קבלת דוחות בקרה ניהוליים – 3   

 .ורך לחדש תוויותאוכלוסיה שיש צ 3.1      
     .היאוכלוסיסוג גות חלוקת תוויות לפי להתפ 3.2      
 
 

 תהליך   
 
 הקמה ותחזוקה של טבלה שנתית שבה יש את האוכלוסייה , סוג התווית , שנת תוקף – 2

 עלות התווית.     
 הקמה ותחזוקה של טבלת ערכים מותרים עבור סכומים לחיוב. – 1

 1ייבים להתאים לסכומים בסעיף ח 2הסכומים מסעיף      
 ניהול ומעקב אחר תהליך החלוקה של תוויות כניסה לקמפוס הטכניון – 3
 אישור כניסה חדש – 3.2   
 חידוש אישור כניסה – 3.1   
 עדכון אישור כניסה – 3.3   
 החלפת רכב – 3.4   
 אישור לרכב נוסף – 3.5   
 הדפסת מדבקה )עתידי( – 3.6   
 

 

 

 

 

 הערה! 

 הנה בלשון זכר, אך היא מיועדת לכולם. השימוש בלשון זו, נעשה מטעמי נוחות בלבד! והפניה בחוברת ז
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  QS41 – קטלוג מחיריםבניית .  1

 

 . QS41יש להשתמש בטרנזקציה  לתוויות מחיריםעל מנת לבנות קטלוגים    

 (.3   )סעיף  ZPM_POP_TABLEת התחזוקה המחירים בקטלוג זה חייבים להיות זהים למחירים שיופיעו בטבל   

 

 יתקבל המסך הבא:   

  

  

 : תקציבים ="א"ת הקטגוריה א ובחר מתוך הרשימה   לחץ על הכפתור     2.1
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 :עלות מדבקה= "0100"ת הקטגוריה אובחר מתוך הרשימה    לחץ על הכפתור   2.2

 

 

 . יתקבל המסך הבא: ENTERאו   לחץ על הכפתור   2.3

 

 

 )בצד ימין(. ולחץ לחיצה כפולה על השדה   שורת ה סמן את  2.3.1

 .הקיימים המחיריםיתקבל המסך הבא עם כל            

      

 

 .11להוספת קוד חדש. מומלץ למספר בכפולות של   לחץ על הכפתור  2.3.2

 

 .לשמירה לחץ על הכפתור     2.3.3              
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  QS41 – קטלוג אוכלוסייה.  בניית 3

 

 . QS41יש להשתמש בטרנזקציה  לתוויות אוכלוסייהעל מנת לבנות קטלוג    

 יתקבל המסך הבא:   

  

  

 : אוכלוסייה= "T"ת הקטגוריה אובחר מתוך הרשימה    לחץ על הכפתור    3.1

 

 :אוכלוסייה= "POP"ת הקטגוריה אובחר מתוך הרשימה    לחץ על הכפתור   3.2
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 . יתקבל המסך הבא: ENTERאו   לחץ על הכפתור   3.3

 

 

 )בצד ימין(. ולחץ לחיצה כפולה על השדה   סמן את שורת ה  3.3.1

 .הקיימים סוגי האוכלוסייהיתקבל המסך הבא עם כל            

      
 

 להוספת קוד חדש.   לחץ על הכפתור  3.3.2

 

 .לשמירה לחץ על הכפתור    3.3.3                   
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  QS41 – יותקטלוג תוו.  בניית 4

 . QS41יש להשתמש בטרנזקציה  לסוגי תוויותעל מנת לבנות קטלוג    

 יתקבל המסך הבא:   

  

  

 : סוג התווית= "S"ת הקטגוריה אובחר מתוך הרשימה    לחץ על הכפתור   1.1

 

 :סיווג תוויות= "CLASS"ת הקטגוריה אובחר מתוך הרשימה    לחץ על הכפתור    1.2
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 . יתקבל המסך הבא: ENTERאו   תור  לחץ על הכפ  1.3

 
 

 )בצד ימין(. ולחץ לחיצה כפולה על השדה   סמן את שורת ה   1.3.1

 .הקיימים תוויותסוגי היתקבל המסך הבא עם כל               

      

 

 להוספת קוד חדש.   לחץ על הכפתור  1.3.2

 

 .לשמירה לחץ על הכפתור    1.3.3                   
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  ZPM_POP_TABLE – טבלת תחזוקה שנתית של סוגי תוויות כניסה לרכב.  5

 

 . ZPM_POP_TABLEתווית יש להשתמש בטרנזקציה ה יסוג ה ותחזוקה של ליציר

 

 חשוב לנסות להתאים במידת האפשר את סוג האוכלוסייה )עמודה ראשונה( עם מאפיין האוכלוסייה )עמודה אחרונה(.

 

                               ערכים מתוך הרשימות בעמודות "סוג אוכלוסייה", "סוג תווית", "עד תאריך", ע"י בחירת הפרמטרים עדכון   5.1

 אין חובה למלא אפיון. בעמודה "מאפיין אוכלוסייה" "מאפיין אוכלוסייה".        

 

 (.2ים  )סעיף שבקטלוג המחיר מחיריםבטבלה זו חייבים להיות זהים ל המחירים  5.2

 .שנה או בהתאם לצורך ע"י משתמשים מורשים מטעם יחידת הביטחוןבהטבלה תעודכן פעם  5.3

 

 יתקבל המסך הבא:

 

 .לשמירה לחץ על הכפתור    5.1
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  ZPM_SEARCH_LABEL –  ניהול אישורי כניסה לרכב לקמפוס הטכניון.  6

 

 .ZPM_SEARCH_LABELרנזקציה טניהול אישורי הכניסה לקמפוס הטכניון מתבצע דרך ה

 יתקבל המסך הבא:

 

 
 

 בדיקת קיום תווית כניסה לפני יצירת תווית חדשה ו/או שינוי נתונים.   6.1

 החיפוש/שליפה של האוכלוסייה  מתבצע לפי אחד הפרמטרים הבאים.        

 

 הזנה ושליפה פרמטר
 ספרות. 9של  מתבצעת בדיקת תקינותבהזנת ת.ז.  תעודת זהות

 **עבור בעלי דרכון לא בודקים קיום בשדה זה. 
 קורא הבר קוד מותאם לתעודת סטודנט בלבד.

 ספרות , רצף של ספרות 6מעל חייבים להזין  מספר רכב
 .ובחר 1Fלקבלת טבלת סוג אוכלוסייה לחץ  סוג אוכלוסייה

 =אורחים זרים035**עבור בעלי דרכון מזינים סוג 
 ובחר 1Fתוויות לחץ  לקבלת טבלת סוגי סוג תווית
 הזן את השם בין כוכביות * שם פרטי

 הזן את השם בין כוכביות * שם משפחה
 בתחום תאריכים תאריך תוקף
 הזן את שם החברה שהרכב שייך לה שם חברה

 הזן את תאריך המבוקש ו/או התקופה תאריך פתיחת ההודעה
 הזן את תאריך המבוקש ו/או התקופה תאריך תוקף

 .שליפה של התוויות הפעילות 1111Eברירת מחדל  סטטוס
 F4 לחיצה על  ע"יאחר  ניתן לבחור סטטוס לשליפה
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 . יתקבל המסך הבא:לחץ על הכפתור "בצע"   6.2

 

 

 

 אישור כניסה חדש    36.

       

 יצירת מבקש תווית חדשה, שלא קיים בטבלת התוויות.ל  לחץ על התגית         

 בל המסך הבא:יתק       

 
 

 התייחס לשדות הבאים:  6.3.1          

 

 הסבר סטאטוס שדה

 . קיימת בדיקת תקינות. הזן ת.ז. כולל ספרת ביקורת חובה ת. זהות

 חובה סוג אוכלוסייה

 .1Fע"י לחיצה על בחר מתוך הרשימה 

"אורחים זרים" מקלידים מספר  1135כאשר סוג האוכלוסייה 

 במקרה זה אין בדיקת תקינות. דרכון בשדה ת.ז. ורק

 

  בעת פתיחה של תווית חדשה קבלת ברירת מחדל של אוכלוסייה בהתאם למספר ת.ז המדווח ו ת.ז חייב
 .עובדים , הסמכה , מוסמכים. עבור  להיות בסטאטוס פעיל

 ץלח ENTER  לשנות את האוכלוסייה לפי רצונך ניתן  .סוג אוכלוסייה ברירת מחדל  כדי לקבל. 
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 ..  יתקבל המסך הבאלחץ על התגית   6.3.2       

             

 

 

 

 המסך ולפי זה ללחוץ על "כן"  או  "לא" להמשך התהליך. לשים לב להערה שמופיעה  בכותרתחייבים   6.3.3      

  .זהות + סוג אוכלוסייה מתאימה מתבצעת בדיקה של צרוף ת.  6.3.3.1             
 .לא\האם רוצים להמשיך כן POP UPבמידה ואין התאמה יוצאת הודעת  6.3.3.2             

 ,הפרטיים האישיים של המבקש, SAP -במידה והמבקש בעל תעודת הזהות נמצא בטבלת ה 6.3.3.3           
 יגיעו באופן אוטומטי. כולל שנת תווית , בתוקף עד,                          
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  .תוויתהלצורך יצירת  כל השדות הם  חובהלהמשך, נקבל המסך הבא בו   לאחר לחיצה על התגית    6.3.1    

 
 

 . יתקבל המסך הבא:  לשונית  לחץ על   6.3.5  

 
 

 הסבר סטאטוס שדה

 הזן הערת טקסט לפי הצורך. רשות טקסט ארוך

 תווית.הזן שם המשתמש שיצר את ה רשות דווח על ידי
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                                     הקשורים לתווית.  מסמכיםלהצמדת בחלק הימני עליון של המסך,    התגיתלחץ על   6.3.6

.  

 

 כדי לקבל את המסך הבא:   לחיצה על הכפתור יפתח סרגל גרפי ובו לוחצים על התגית    6.3.6.1            

 
 

 יצה על החלק השמאלי של התגית של הדוקומנטום )החץ הקטן( יפתח תפריט מילולית הבא:לח  6.3.6.2           

 

 

 המשך הצמדת המסמכים כמו שמוסבר ב"מדריך למשתמש ב"מערכת דוקומנטום".   

 

  .ת המידעלשמיר  לחץ על הכפתור  כולל שדה "מספר התו" לאחר הזנת כל שדות החובה    6.3.7   

  תתקבל הודעה        
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 לאחר השמירה יתקבל המסך הראשי של הדו"ח "ניהול אישורי כניסה לטכניון".  6.3.8   

 לריענון הדו"ח וקבלת הרשומה בדו"ח:  ללחוץ על התגית חייבים        

 

 

 

 

 

 עברות   6.4

 

 דש את    מטרה: הזנת כל העברות של מקבל התווית. על סמך היסטוריית העברות יחידת הביטחון מחליטה האם לח

 האישור כניסה לרכב ו/ או להוסיף רכבים נוספים. המידע ברמת ת.ז. לפי הטבלאות מכוח אדם.             

 

 שרוצים לחדש עבורה את התווית. חייבים לסמן את השורהבמסך הראשי של "ניהול אישורי כניסה לטכניון"   6.1.1     

 ה לא ניתן להמשיך בתהליך.: א. ללא הסימון של השורשים לב               

 אם בעמודה "סטאטוס" בשורה שסימננו מופיע "ביטול אישור כניסה", לא ניתן להמשיך בתהליך. ב.                             

   ! הסימון לא מופיע"עברות"  תג.  בעמוד                             
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 המסך הבא:.  יתקבל לחץ על התגית    6.1.2       

 

 
 

 בכ"א מהשורות חייבים שיהיה מסומן כוכבית * או כל סימון אחר כדי שהטקסט ייקלט.  6.1.3    

   ! הסימון ופיעי כןגם אם השורה ריקה והיא רק מסומנת עם כוכבית * , בעמודה "עברות"                
 

 להזין עברות נוספות.  יתקבל המסך הבא.כדי להמשיך  ,להוספת שורה לחץ על התגית    6.1.1   

 . /או   *נא לשים לב שבכל שורה מופיע סימון של               
 

 
 

 לשמירת המידע.   לחץ על הכפתור  לאחר הזנת כל שדות   6.1.5    

 

 לאחר השמירה יתקבל המסך הראשי של הדו"ח "ניהול אישורי כניסה לטכניון".  6.1.6   

 .לריענון הדו"ח וקבלת הרשומה בדו"ח  ללחוץ על התגית ייבים ח             

   ! סימוןמופיע ה"עברות" ת בעמוד             
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 חידוש אישור כניסה  5.6

 

 הכניסה שניתן לבעל התווית.את אישור לחדש   מטרה:

 

 וצים לחדש עבורה את התווית.שר חייבים לסמן את השורהבמסך הראשי של "ניהול אישורי כניסה לטכניון"  6.5.1     

 ללא הסימון של השורה לא ניתן להמשיך בתהליך.: א. שים לב               

 "ביטול אישור כניסה", לא ניתן להמשיך בתהליך. מופיעשורה שסימננו ב "סטאטוסאם בעמודה " ב.                             

 את ההיסטוריה.  חייבים לבדוק בתגית    ! הסימוןברות" מופיע עמודה "עאם בג.                               

 לשיקול יחידת הביטחון האם לחדש את התווית או לא.                                  

 

 

        

 יתקבל המסך הבא:.  לחץ על התגית    6.5.2     
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 התייחס לשדות הבאים:  6.5.3  

 הסבר סטאטוס שדה

 הצגת שנת התוקף של התווית הנוכחית. קריאה בלבד ת תוקףשנ

 תאריך מלא לפג תוקף האישור. קריאה בלבד תוקף האישור

 בחוברת זו. 3חובה שהשנה תופיע בטבלת התחזוקה בסעיף  חובה שנת חידוש

 חובה תוקף חידוש
יש בדיקה שהשנה בתאריך התוקף מתאימה לשנת החידוש 

 .אחרת מתקבלת הודעת שגיאה

 כאשר הרכב קבוע. חובה תווית 

 כאשר הרכב תחליפי או האישור ניתן לתקופה שלא לפי הטבלה חובה זמני

 במקרה שהאישור ניתן לרכב קבוע בלבד. להזין רק חובה מספר תווית

 

 

 לצפייה בלבד. שדה ת.ז..  יתקבל המסך הבא.  לחץ על התגית      6.5.1  

 בכל השדות הפתוחים.עדכונים/שינויים ניתן לבצע וו מהתווית השינה כל הפרטים יועתק              

 

 
 

 לבדיקת היסטוריית החידושים. טקסט,    לחץ על התגית   6.5.1.1         

 נקבל רשימה של תאריכי החידוש )כולל שעה(, שם מבצע החידוש ותאריך סיום החידוש.                      
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 האישור כניס עדכון  6.6

 

 החיוב.סכום לעדכן נתונים כמו טלפון, דוא"ל ,שנות/לאפשר ל מטרה:
             
              

 עבורה את התווית. עדכןשרוצים ל חייבים לסמן את השורהבמסך הראשי של "ניהול אישורי כניסה לטכניון"  6.6.1     

 ך בתהליך.: א.  ללא הסימון של השורה לא ניתן להמשישים לב               

 במידה וסטאטוס השורה שסימננו הוא "ביטול אישור כניסה", לא ניתן להמשיך בתהליך. ב.                              

 

 
 

 הבא.יתקבל המסך .  לחץ על התגית    6.6.2   

 שדה ת.ז. לצפייה בלבד. נתונים כמו טלפון , דוא"ל , סכום החיוב.ה את  עדכן/ שנה          
 אם משנים ידנית את השם ושם משפחה, בשמירת הנתונים, המערכת תשמור/תשנה את הפרטים לפי           

  בטכניון. הטבלאות מכוח אדם          
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 .של הסטודנטקביעת סטאטוס, לבדיקת סטאטוס התשלום   לחץ על התגית    6.6.3      

 בר שילם עבור החידוש, לא יבוצע חיוב נוסף.במידה ובאותה שנה הסטודנט כ                      

 הסטאטוס יהיה "לא לתשלום" מכיוון שקיים סטאטוס "נשלח לשכר לימוד", המעיד על קיום תשלום.                      

 

  
 

     

 לשמירת המידע.  לחץ על הכפתור  לאחר ביצוע השינויים/עדכונים    6.6.1    
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 ת רכבהחלפ  7.6

 

 אישור כניסה" עבור הרכב הישן. יצירת תווית חדשה עבור הרכב החדש וקביעת סטאוס "ביטול  מטרה:

 !הערה 

 באחריות מנפיק התווית לבקש את המדבקה של הרכב הישן בחזרה ממבקש החלפת הרכב.

 

 ים להחליף את התווית.שרוצ חייבים לסמן את השורהבמסך הראשי של "ניהול אישורי כניסה לטכניון"  6.7.1     

 : א.  ללא הסימון של השורה לא ניתן להמשיך בתהליך.שים לב               

 אם בעמודה "סטאטוס" בשורה שסימננו מופיע "ביטול אישור כניסה", לא ניתן להמשיך בתהליך. ב.                             

 את ההיסטוריה.  חייבים לבדוק בתגית    ! הסימוןמופיע  ג.  אם בעמודה "עברות"                             

 לשיקול יחידת הביטחון האם לחדש את התווית או לא.                                  

 
        

 יתקבל המסך הבא:.  לחץ על התגית    6.7.2     

 

 

 

 התייחס לשדות הבאים:  6.7.3     

 הסבר סטאטוס שדה

 .1Fע"י לחיצה על בחר מתוך הרשימה  בהחו יצרן הרכב

 .1Fע"י לחיצה על בחר מתוך הרשימה  חובה צבע רכב

 . קיימת בדיקה.ספרות , רצף של ספרות 6מעל חייבים להזין  חובה מספר רישוי

  מספרים בלבד. קיימת בדיקה. חובה מספר תו
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 כמו ב"אישור כניסה חדש". לביצוע הפעולה. יתקבל המסך הבא,  לחץ על התגית    6.7.1     

 כל הפרטים של סוג אוכלוסייה, סוג תווית, בכלות הרכב, סוג רכב, שנת תווית ועלות יועתקו מהתווית הישנה.                

 שדה ת.ז. לצפייה בלבד. .עדכונים/שינויים של השם, יועתקו מהטבלאות של כוח אדם בטכניון               

 בכל השדות הפתוחים האחרים.עדכונים/שינויים לבצע ניתן                

 לשמירה.  בסיום לחץ על  התגית               

 
 

 :בסיום הפעולה, בדו"ח "ניהול אישורי כניסה לקמפוס הטכניון" , לאחר לחיצה על התגית   6.7.5    

 "ביטול אישור כניסה".הרכב הראשון יקבל סטאטוס   6.7.5.1            

 הרכב החדש יקבל סטאטוס "בקשה לאישור כניסה" וכמו כן "לא לתשלום",   6.7.5.2            

 מכיוון שההחלפה בוצעה באותה שנה  והסטודנט חויב בתשלום כבר בפעם הקודמת.                         
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 אישור לרכב נוסף  8.6

 .מחלק תוויות הכניסה /יטחון קבלת תווית כניסה לרכב נוסף בהתאם להחלטת קצין הב  מטרה:
 .אין הגבלה למספר אישורי הכניסה              

 

 של הדורש שרוצה להוסיף חייבים לסמן את השורהבמסך הראשי של "ניהול אישורי כניסה לטכניון"  6.8.1     

 אישור כניסה לרכב נוסף שברשותו.              

 השורה לא ניתן להמשיך בתהליך. : א.  ללא הסימון שלשים לב               

 סטאטוס השורה שסימננו הוא "ביטול אישור כניסה", לא ניתן להמשיך בתהליך.אם  ב.                             

 את ההיסטוריה.  חייבים לבדוק בתגית    ! הסימוןג.  אם בעמודה "עברות" מופיע                              

 לשיקול יחידת הביטחון האם לחדש את התווית או לא.                                  

 

        

 יתקבל המסך הבא:.  לחץ על התגית    6.8.2     

 

 

 התייחס לשדות הבאים:  6.8.3   

 הסבר סטאטוס שדה

 .1Fע"י לחיצה על בחר מתוך הרשימה  חובה יצרן הרכב

 .1Fעל  ע"י לחיצהבחר מתוך הרשימה  חובה צבע רכב

 . קיימת בדיקה.ספרות , רצף של ספרות 6מעל חייבים להזין  חובה מספר רישוי

  במקרה שהאישור ניתן לרכב רגיל )קבוע( בלבד. להזין רק חובה מספר תו

 כאשר הרכב מסומן "זמני". חובה אישור זמני עד

 כאשר הרכב תחליפי או האישור ניתן לתקופה שלא לפי הטבלה חובה זמני

 בלבד. רגיל )קבוע( במקרה שהאישור ניתן לרכב  להזין רק חובה ילרג
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 לביצוע הפעולה. יתקבל המסך הבא, כמו ב"אישור כניסה חדש".  לחץ על התגית    6.8.1     

 שנה. לות הרכב, סוג רכב, שנת תווית ועלות יועתקו מהתווית היעכל הפרטים של סוג אוכלוסייה, סוג תווית, ב               

 שדה ת.ז. לצפייה בלבד. .עדכונים/שינויים של השם, יועתקו מהטבלאות של כוח אדם בטכניון               

 בכל השדות הפתוחים האחרים. עדכונים/שינויים ניתן לבצע                

 לשמירה.  בסיום לחץ על  התגית               

 
 

 אישורי כניסה לקמפוס הטכניון" , לאחר לחיצה על התגית  בסיום הפעולה, בדו"ח "ניהול  6.8.5    

 יופיע מופע נוסף עבור אותו מבקש תווית.              
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   ZSTUD_OPEN_USER –פתיחת משתמש לכניסת רכב לקמפוס הטכניון.  7

 

 

 ם לפי התנאים שסוכמו ביןסטודנטים להסמכה או מוסמכים שגרים במעונות הטכניון, יכולים להכניס אורחי

 מחלקת הביטחון לבין אגודת הסטודנטים של הטכניון.

 

 . ZSTUD_OPEN_USER יש להשתמש בטרנזקציה לפתיחת משתמש לכניסת רכב לקמפוס

 יתקבל המסך הבא:

 

 
 

 .לביצוע הפעולה  הזן מספר ת.ז. של הסטודנט בשדה הרלוונטי ולחץ על התגית    7.1

 הבא:יתקבל המסך        

 

 
 

 לפי הצורך.    בשדה    Vסמן   7.2

 . חזור למסך הראשי וסיום הפעולה ע"י לחיצה על התגית    7.3
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 חיובי תוויות כניסה לקמפוס הסטודנטים עבור של  לשכר לימודקשר .  8

 

 עים מתבצ עבור רכישת תוויות כניסה לקמפוס הטכניון להסמכה ומוסמכים בלבדחיובים לסטודנטים       

 דרך שכר לימוד.     

 .במדור שכר לימוד ע"י האחראיהפעולה מתבצעת       

 

 . ZPM_TOKLTPLT_PARKINGלביצוע החיובים השתמש בטרנזקציה     8.1     

 יתקבל המסך הבא:            

 

 

 

 ליצירת קובץ לתשלום.  יתקבל המסך הבא, המאשר שכל   לחץ  על התגית    8.2

 ת עברו לתשלום.הרשומו       
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 . ZPM_BACKUP_PARKINGהשתמש בטרנזקציה   תנועות החיוב לשחזר את דו"ח  /או אם רוצים לבדוק ו  8.3

 יתקבל המסך הבא:      

 

     

 ( 7.1החיוב המקורי )סעיף של  עוציאת תאריך ב בשדה "תאריך הדו"ח" הזן      

 

 .בץקושחזור הל  לחץ  על התגית    8.1

 יתקבל המסך הבא:       

 

   

 

 ליצירת קובץ לתשלום, במידה והקובץ המקורי לא עבר בצורה תקינה.  לחץ  על התגית    8.5

 

 


