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 הקדמה 1
 

 כללי ומטרה 1.1

 

 ולהנחות את תהליך ,הקופותחוברת זו  נכתבה במטרה לשמש מדריך לתפעול המערכת הממוחשבת של 

 .SAPהביצוע של פעילויות העבודה השוטפות בעבודה היומיומית במערכת  ה 

 .ניתן להיעזר במדריך הניווט SAP בסביבת הללמוד כיצד לעבוד על מנת 

כל חלק מתחיל בתיאור התהליך כפי שמתבצע בעבודה השוטפת  ולאחר מכן מפורט , חלקיםבחוברת מספר 

 .התהליך כפי שמתבצע טכנית במערכת 

 

 ! הערה

 !נעשה מטעמי נוחות בלבד, השימוש בלשון זו. אך היא מיועדת לכולם,  הנה בלשון זכרוהפניה בחוברת ז

 

 תכולת החוברת 1.2

 

ומילון מונחים ,  כללי העבודה וסמלים מוסכמים, ר כללי מבנה החוברת כולל הקדמה ובה הסב- פרק ראשון

 .בסיסיים אשר משמשים את המערכת ומהווים שפת עבודה בסביבה החדשה

 .מבנה הנושא ותרשים הזרימה של התהליך -פרק שני
 .מפורט תהליך הגישה אל מערכת הקופות  – ילישפרק ש

 . לתפעול הקופהלוונטייםפורטים כלל הנושאים הרמ -פרק רביעי ואילך
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 סמלים מוסכמים בחוברת 1.3

 
 :לאורך החוברת יופיעו מספר סמלים ומוסכמות כתיבה

לציון מעבר בהיררכיה של  תפריטים מופיע כותרת התפריט .   מופיעים בגופן מודגשתפריטים .1

 . המציין את המעבר לתפריט הבאבגופן מודגש ואחריו 

 .בסוף מסלול התפריטים, רייםתופיע בסוג) קוד פעולה(טרנזקציה  .2

 .  מופיעים בגופן מודגש ותמונהלחצנים .3

 . מופיעה בגופן מודגש ומוגדל בתוך מסגרתכותרת פרק .4

והיא , אך קטן מכותרת פרק,  בפרק מופיעה בגופן מודגש ומוגדל בתוך מסגרתכותרת סעיף .5

 .כוללת את מספר הפרק

 : מצבי הזנה3לשדה במסך    שדהסטטוס .6

 .מנת להמשיך בתהליך-ין שדה זה עליש להז : חובה •

 . אך אינו מעכב את המשך התהליך, אפשרי להזין שדה זה :רשות •

 מומלץ להזין כמה שיותר שדות כדי להקל על חיפוש וחיתוך   

 .הנתונים בשלב מאוחר יותר  

 . ידי המערכת לאחר ביצוע פעולה מסוימת-שדות המוזנים על :אוטומטי •

 .לא להזנת המשתמש  

בהנחיות . 'בלוק'כל חלק נקרא , כאשר המסך מחולק למספר חלקים בלוקים - המסךחלקי .7

 .תופיע הפנייה לבלוק המתאים, לפעולה

בלוק הרצת 
 הזנה חוזרת

מידע בלוק 
על כותרת 
המסמך
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 או " שים לב"  סעיפים שרוצים להדגיש חשיבות של נושא יכולים להיות מסוג סעיפי הסבר .8

 .והם מופיעים תמיד במסגרת ובצורה שמובאת להלן" טיפ"

 

 . מידע נוסף או דרך נוספת לבצע את אותה פעולה– טיפ 

פרק נתיבים ,ראה חוברת ניווט.(כדאי לשמור טרנזקציות שימושיות ברשימת המועדפים: לדוגמא

 )מקוצרים

 

 

 :תזכורת לכללי ניווט בסיסיים .9

 .ים ברציפות על התיקייה הנבחרתלאחר בחירה בתיקייה מבוקשת יש ללחוץ פעמי •

  .F8  או  לביצוע הקש על הכפתור - לביצוע •

החיצים מסמלים את המעבר בין ,  יופיעו שמות המסכים וחיצים–למעבר בהיררכית התפריטים  •

  רשומות אב  נות ראשי-ספר ח חשבונאות פיננסית  חשבונאות -לדוגמא . המסמכים
 . בטבלת החשבונותעיבוד יחיד 

  ולהקיש קוד טרנזקציה רצויה בתיבת ההזנה  על ידי הזנת ניתן גם •

Enter להמשך או  . 

 

 .בעל חשיבות לפניך נושא - שים 
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 קופותמבנה ארגוני בחתך  2

 םכיתהלי 2.1

 .מערך התקבולים מלקוחות מתבצע במוסד באמצעות קופות

 .וכרטיסי אשראיהמחאות , ים בקופות הם מזומןשיטות התקבולים הנקלט

  -מוגדרות הקופות שלו) חקר וכולירשות המ, מטה המוסד(לכל קוד חברה 

 .'0' מסתיימת בספרה -קופה בה נקלטים התקבולים במזומן ובהמחאות .1

 .'1' מסתיימת בספרה -קופת אשראי בה נקלטים התקבולים בכרטיסי אשראי .2

  -לכל קופה מוגדרים שלושה חשבונות בספר החשבונות הראשי

 .חשבון עבור ניהול המזומנים .1

 .חאותחשבון עבור ניהול ההמ .2

 .חשבון עבור ניהול כרטיסי האשראי .3

ע של פעולות נוספות המתקיימות וואף ביצ,  מאפשרת קליטת תקבולים בכל אחת מן השיטותSAP -מערכת ה

 .'החזר תקבול ללקוח וכו, העברה בין קופות, בארגון כגון הפקדות לבנק

פשרות ניהול מספר מטבעות  תומך באSAP -אין צורך לנהל קופה נפרדת לכל סוג של מטבע מכיוון שה

 .בקופה אחת
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 תרשים זרימה של תהליך העבודה 2.2

 

קליטת תקבול 
 מלקוח

 כרטיסי תקבול
 אשראי

תקבול המחאות

הפקדת מזומן 
מהקופה לבנק

תקבול במזומן

הפקדת 
המחאות 

מהקופה לבנק

הפקדת כרטיסי 
אשראי 

מהקופה לבנק

הפקת חשבונית

ביטול הפקדת 
 המחאה 

החזר המחאה 
 מבנק

במידה ויש 
 רךצו

במידה ויש 
 צורך

החזר תשלום 
 ללקוח

 ביצוע התאמה
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 גישה לתפריט קופה 3

 .נו מופיע בתפריט המערכת הסטנדרטיקופה איהתקבולים לתהליך 

 :  להיכנס לתפריט הקופה בצע את הפעולות הבאותעל מנת

 . המופיע בשורת הלחצניםלחץ על לחצן  .1

 :תקבל מסך חיפושמ

 

 .  או הקשENTERלחץ על  .2

 :טווח ערכיםמתקבל מסך 

 
 .מערכת קופה -התאמות לישראללחץ לחיצה כפולה על שורת  .3
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  :SAP -גישה קלה ל תקבל התפריט הבא במסךי
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 קליטת תקבולים לקופה והפקת קבלות 4
 .טיס אשראיוכרהמחאות דחויות , המחאות, י מזומן"תהליך קליטת תקבולים לקופה ע 

 ATL/KP28 - קליטת תקבולים 4.1

 רישום קליטת תקבולים לקופה הינו רישום חשבונאי לכל דבר הכפוף לכל כללי החשבונאות ומעדכן    

 .כרטיסים בספר הראשי ובספרי העזר

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 )ATL/KP28(  קליטת תקבוליםקליטה 

 : הזנת תקבולים-מערכת קופהיתקבל מסך 

 
 :שדות הבאים להתייחס .2

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן את מספר הקופה  חובה מספר קופה

 .הזן את מטבע התקבול חובה מטבע

 . לחץ על מקש  .3
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נתונים כלליים : תקבולים מקופהיתקבל מסך 

 
 :שדות הבאיםתייחס לה .4

 הסבר סטטוס שדה

 .מוזן באופן אוטומטי מבחירת הקופה אוטומטי קוד חברה

 .ת מספר הלקוחהזן א חובה משלם

 .הזן הקצאה רשות הקצאה

 .הזן ניכוי מס במקור רשות ניכוי מס במקור

 .הזן טקסט  כותרת המסמך רשות כותרת מסמך טקסט

 .מוזן תאריך נוכחי אוטומטי תאריך מסמך

 .. להפקת קבלה אוטומטיתסמן רשות קבלה אוטומטית

 . להדפסת קבלה סמן  רשות הדפסת קבלה

 .)כל העתק נוסף הינו נאמן למקור(הזן מספר העתקים להדפסה רשות ם מספר העתקי

 . במקרה בו ניתנה קבלה ידנית סמן רשות קבלה ידנית

 .הזן את מספר הקבלה במקרה בו ניתנה קבלה ידנית  רשות סימוכין

 .הזן את התאריך במקרה בו ניתנה קבלה ידנית  רשות תאריך

 .וזן אוטומטית מברירות המחדלהתקן הפלט מ אוטומטי התקן הפלט

 . להמשך או על מקש ENTER לחץ על  .5
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 :יתקבל המסך הבא

 
 :שדות הבאיםל התייחס .6

 הסבר סטטוס שדה

 מזומן- 6,  אשראי-5 ,ק' צ-2:   הזן שיטת תקבול חובה שיטת תקבול

 .הזן את סכום התקבול חובה סכום

 :לבד  הבאים במקרה של תקבולים בהמחאות בהתייחס לשדות

 .הזן את תאריך ההמחאה חובה תאריך בסיס

 .הזן את מספר הבנק חובה בנק

 .הזן את מספר הסניף חובה סניף

 .הזן את מספר החשבון חובה חשבון

 

 

 . לשמירת הפעולה עללחץ .7

   : ההודעהתתקבל

                                                                                               ל התשלוםשת בשלב זה תודפס קבלה אוטומטי

 

 פ שיטת תשלום" מתעדכנים הסכומים עכ"סה בבלוק  - שים 
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 כרטיס אשראיקליטת תקבול ב 4.1.1

 :בעת קליטת תקבול בכרטיס אשראי התייחס לשדות הבאים .1

 הסבר סטטוס שדה

 . אשראי-5: הזן שיטת תקבול חובה שיטת תקבול

 .הזן את סכום התקבול חובה סכום

 

 . לאישור ENTERהקש  .2

 :ייפתח החלון הבא

 

 . להמשךהזן את נתוני התקבול מכרטיס האשראי ולחץ על  .3

 . התקבול במערכת לקליטתלחץ על  .4

  .: תתקבל ההודעה
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  התאמת התקבול עם חשבונית לקוח בכרטיס הלקוח 4.2

 .ת או מול מספר חשבוניות החשבונימולן לבצע התאמת התקבול עם רישום התקבול נית
 :עם סיום קליטת התקבול מתקבל המסך הבא

 

 :בא היתקבל המסך.  לחץ על  .1
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 :ה על העכברי לחיצה כפול"סמן את הסכומים הבאים ע .2

 .התקבול שנקלט .א

 . או מספר החשבוניותהחשבונית .ב

 .לשמירה ש הק .3

 . : ההודעהתתקבל

.בכרטיס הלקוח תבוצע ההתאמה בין החשבונית לבין התקבול 
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 התאמה מול חשבוניות בקודי חברה שונים 4.3

  .לעיתים מתקבל תקבול מלקוח עבור חשבוניות שהגיעו אליו ממספר קודי חברה

  -קיימות חשבוניות שעבור שתי ₪ 500 משלם לקוח, לדוגמה

 .) 0070קוד חברה (מרשות המחקר  ₪ 250 ,)  0060קוד חברה (ממכון המתכות  ₪ 250

ויש לבצע התאמה של כרטיס הלקוח על מנת , במקרה כזה מתקבל התקבול לקופה באחד מקודי החברה

 .לסגור את שתי החשבוניות

 :ך נראה ככרטיס הלקוחבעת קבלת התקבול 

 
 

  - שים 

  .0070שהתקבל לקוד חברה  ₪ 500בסך תקבול הבכרטיס הלקוח מוזן 

 



 קבלות והפקת לקופה תקבולים קליטת -תקופו 

תאריך עדכון אחרון 
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 :בא היתקבל המסך.  לחץ על  .1

 
 

  - שים 

 במקרה זה מדובר –שורות הלקוח אשר מוצגות להתאמה הינן רק על בסיס קוד החברה בו נקלט התקבול 

 .0070בקוד חברה 

 



 קבלות והפקת לקופה תקבולים קליטת -תקופו 
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 . בחר עוד עריכהבחר מתוך התפריט במסלול   .2

 :יתקבל המסך הבא

 
 ).0060 קוד חברה -במקרה הזה(הזן את קוד החברה הנוסף אשר בו תרצה לסגור את החשבונית  .3

  .לחץ על   .4



 קבלות והפקת לקופה תקבולים קליטת -תקופו 

תאריך עדכון אחרון 
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 :יתקבל המסך הבא

 
 .0060למעשה נוספה שורה נוספת של החשבונית שהתקבלה בקוד חברה 

 .סמן את שלוש השורות .5

 . לביצוע ההתאמהלחץ על  .6

  . :תתקבל ההודעה



 קבלות והפקת לקופה תקבולים קליטת -תקופו 
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 :כרטיס הלקוח ייראה כעת כך

 
 

 -מופעלים חשבונות הקשר של קודי החברה, בעת קליטת התקבול וביצוע ההתאמה

ומחויב חשבון הקשר של החברה בה נקלטה , מזוכה חשבון הקשר של החברה בה נקלט התקבול

.החשבונית



 קבלות והפקת לקופה תקבולים קליטת -תקופו 
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 ATL/KP02 -החזר תשלום ללקוח  4.1

 .שלום מהקופה ללקוחתהליך זה כולל החזר של ת

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 )ATL/KP02( חזר תשלום ללקוח ה קליטה

 :יתקבל המסך הבא

 
 :הבאים התייחס לשדות .2

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן את קוד החברה חובה קוד חברה 

 .הזן את מספר הלקוח חובה משלם

 .הזן הקצאה רשות הקצאה

 .הזן ניכוי מס במקור רשות ניכוי מס במקור

 .הזן טקסט חובה טקסט כותרת מסמך

 .הזן את תאריך המסמך חובה תאריך מסמך

 .הזן את התאריך שהמסמך יירשם בו חובה תאריך רישום

 .הזן את מספר ההעתקים ברצונך ליצור חובה מספר העתקים

 

 . להמשךENTERהקש  .3

 



 קבלות והפקת לקופה תקבולים קליטת -תקופו 

תאריך עדכון אחרון 
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 :פירוט נתונים החזר תשלום ללקוחיתקבל מסך 

 
 שדות הבאיםהתייחס ל .4

 הסבר סטטוס דהש

 מזומן- 6, ק' צ-2:   הזן שיטת תקבול חובה שיטת תקבול

 הזן את סכום התקבול חובה סכום

 : הבאים במקרה של תקבולים בהמחאות בלבד התייחס לשדות

 .הזן את תאריך ההמחאה חובה תאריך בסיס

 .הזן את מספר הבנק חובה בנק

 .הזן את מספר הסניף חובה סניף

 .הזן את מספר החשבון חובה חשבון

 

 . להמשךENTERהקש  .5

 . לחץ על  .6



 קבלות והפקת לקופה תקבולים קליטת -תקופו 
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 :תתקבל קבלה על סכום ההחזר

 



 לבנק הפקדות -תקופו 
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 לבנקהפקדות  5
 .וכרטיסי אשראיהמחאות ,  הפקדת התקבולים מהקופה לבנק מתבצעת בטרנזקציות נפרדות עבור מזומן 

 ATL/KP18 - מהקופה לבנקהפקדות מזומנים 5.1

 

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 )ATL/KP18(מזומן   הפקדותהעברות /הפקדות

 :הפקדת מזומנים בבנקיתקבל המסך 

 
 : הבאיםהתייחס לשדות .2

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן מספר קופה חובה מספר קופה

 .מזומן ל 6הזן  חובה שיטת תשלום

 .הזן מטבע חובה מטבע

 

 . לחץ על  .3

  .וההפך ניתן לבצע הפקדה ללא קליטה . 1 - שים 

 . אין חובת הפקדה לבנק זהה לסכום שנקלט לבנק. 2             



 לבנק הפקדות -תקופו 
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 יתקבל המסך הבא

 
 

 : הבאיםהתייחס לשדות .4

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן קוד חברה חובה קוד חברה

 .הזן את בנק הבית חובה בנק הבית

 .הזן חשבון חובה זיהוי חשבון

 .הזן סכום חובה קדהסכום להפ

 .הזן כותרת רשות טקסט כותרת מסמך

 

   :ח הפקדות"לביצוע ההפקדה עם הדפסת דו .5

 : ח הפקדות לחץ על"לביצוע ההפקדה ללא הדפסת דו

 : תתקבל ההודעה

  בבלוק פרטים כלליים מצוינים נתוני הקופה והיתרה להפקדה- שים 



 לבנק הפקדות -תקופו 
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 50 מתוך 26עמוד  1' גרסה מס FI מודול amosaידי -נוצר על -ניהול קופות מוסד 

 

  פרמטרים של הדפסהבמקביל מתקבל מסך

 

 ..או הקש  ENTERלחץ  .6

 .ח הדפסות"בשלב זה נשמרה הפעולה ויודפס דו



 לבנק הפקדות -תקופו 

תאריך עדכון אחרון 
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 ATL/KP41 -מהקופה לבנקהפקדת המחאות  5.2

 . תאריך פירעון בעברנוכחי או פקדת המחאות בעלות תאריך פירעון ה

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 )ATL/KP41(הפקדות המחאות  הפקדותהעברות /הפקדות

 :יתקבל המסך הבא

 
 : הבאיםהתייחס לשדות .2

 הסבר סטטוס שדה

 הזן מספר קופה שולחת חובה קופה שולחת

 בחר שיטת תשלום/ הזן חובה שיטת תשלום

 הזן מטבע חובה מטבע

 תאריך נוכחי: ברירת מחדל אוטומטי תאריך מסמך

 הזן קוד חברה חובה קוד חברה

  מספר בנקהזן חובה בנק הבית

 ). נתון שתלוי בבנק הבית(הזן קוד זיהוי חשבון  חובה זיהוי חשבון 

 



 לבנק הפקדות -תקופו 

תאריך עדכון אחרון 
 02/02/04 

 50 מתוך 28עמוד  1' גרסה מס FI מודול amosaידי -נוצר על -ניהול קופות מוסד 

 

 :תקבל המסך הבאי

 

  .  לחץ על  .3

 :תקבל המסך הבאי

 
 



 לבנק הפקדות -תקופו 
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 .  הן שורות הסכומים אותם תרצה להפקיד לבנק -ודא כי השורות בעלות סימון ה .4

 . מהשורה הרלוונטית - הסר את סימון ה-במידה וישנם סכומים אותם תרצה לא להעביר לבנק

   :ח הפקדות"לביצוע ההפקדה עם הדפסת דו .5

 : ח הפקדות לחץ על"לביצוע ההפקדה ללא הדפסת דו

 .תתקבל ההודעה 

 :ח ההפקדות הבא"בנוסף יתקבל דו

 



 לבנק הפקדות -תקופו 

תאריך עדכון אחרון 
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 50 מתוך 30עמוד  1' גרסה מס FI מודול amosaידי -נוצר על -ניהול קופות מוסד 

 

 

 ATL/KP44 -ביטול הפקדת המחאה 5.3

 .תהליך הגורם לביטול מסמך הפקדת המחאה שנוצר מהקופה לבנק

 .תהליך זה יכלול את כל ההמחאות אשר נכללו במסמך ההפקדה

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 )ATL/KP44( ההמחא תהפקדביטול  הפקדותהעברות /הפקדות

 :יתקבל המסך הבא

 
 :הבאים התייחס לשדות .2

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן את מספר המסמך אשר ברצונך לבטל חובה מספר מסמך

 .הזן את קוד החברה חובה קוד חברה

 .הזן את שנת הכספים חובה שנת כספים

 )תקופה נוכחית או תקופה סגורה(הזן את סיבת הביטול  חובה סיבת סטורנו

 .רשייווצהזן את תאריך המסמך החדש  חובה תאריך רישום

  . הקש על  .3

 :תתקבל ההודעה

. 



 לבנק הפקדות -תקופו 

תאריך עדכון אחרון 
 02/02/04 

 50 מתוך 31עמוד  1' גרסה מס FI מודול amosaידי -נוצר על -ניהול קופות מוסד 

 

 

 ATL/KP03 -החזר המחאה מבנק 5.4

 ).כלומר החזרתה מהבנק לקופה(תהליך זה יכלול החזר של המחאה ספציפית שהופקדה מהקופה לבנק 

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 )ATL/KP03( החזר המחאה מבנק הפקדותהעברות /הפקדות

 :בל המסך הבאיתק

 
 :הבאים התייחס לשדות .2

 הסבר סטטוס שדה

 קריטריוני בחירהבבלוק 

 .הזן את ארץ הבנק ממנה הופקה ההמחאה חובה ארץ הבנק

 .הזן את קוד הבנק חובה קוד בנק

 .הזן את מספר הסניף חובה סניף

 .הזן את מספר החשבון חובה מספר חשבון

 .הזן את מספר ההמחאה חובה מספר המחאה

 נתוני רישוםבבלוק 

 .הזן את מספר הקופה חובה לקופה

 .הזן את שיטת התשלום חובה לשיטת תשלום

  . הקש על  .3

 .: תתקבל ההודעה

 



 לבנק הפקדות -תקופו 

תאריך עדכון אחרון 
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 הפקדת כרטיסי אשראי 5.5

 .הפקדה של תקבולים אשר נקלטו בקופה באמצעות כרטיסי אשראי

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 )ATL/KP25( איהפקדת כרטיסי אשר הפקדותהעברות /הפקדות

 :יתקבל המסך הבא

 
 :הבאים התייחס לשדות .2

 הסבר סטטוס שדה

 :פרמטריםבבלוק 

 .הזן את מספר הקופה המפקידה חובה שליחת קופה

 .הזן שיטת תשלום של כרטיס אשראי חובה שיטת תשלום

 .הזן מטבע  חובה מטבע

 .הזן חברת כרטיסי אשראי חובה חברת כרטיסי אשראי

 

 . ENTERהקש  .3

 .בבלוק פרטי ההפקדה יופיעו אוטומטית פרטי קוד החברה והבנק אליו מבוצעת ההפקדה

  . הקש על  .4



 לבנק הפקדות -תקופו 

תאריך עדכון אחרון 
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 :יתקבל המסך הבא

 
 .במסך זה מפורטים כל התקבולים אשר נקלטו באשראי לקופה השולחת

  .  לחץ על  .5

 :יתקבל המסך הבא

 



 לבנק הפקדות -תקופו 
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 . מהשורות אותן לא תרצה להפקיד בבנק -הסר את סימן ה .6

 . לביצוע ההפקדה ללא פלט לחץ על .7

 . לביצוע ההפקדה עם הדפסהלחץ על  .8

 :יתקבל מסך המכיל הודעה וחלון להגדרת המדפסת

 

  .הגדר את המדפסת ולחץ על  .9



 לבנק הפקדות -תקופו 
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 :יתקבל המסך הבא

 
מוצגות ההתאמות האוטומטיות שבוצעו בין הקופה שזוכתה לבין חשבון הבנק שהתעדכן במסך זה 

 .בשלושה תשלומי אשראי

 :נראה כך) FB03מטרנזקציה (מסמך ההפקדה 

 



 ATL/KP23 - לקופה מקופה העברה -תקופו 
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 ATL/KP23 - העברה מקופה לקופה 6
 .העברת המחאות מקופה לקופה אחרת

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 )ATL/KP23( עברה מקופה לקופההותעבר ההעברות /הפקדות

  :העברת תשלום נתונים כללייםיתקבל מסך 

 
 :הבאים התייחס לשדות .2

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן את מספר הקופה ממנה יועבר התשלום חובה  קופהמספר

 ).המחאה-2קוד (הזן את שיטת התשלום  חובה שיטת תשלום

 .הזן את קוד המטבע חובה מטבע

 .הזן תאריכי פירעון של ההמחאות להעברה רשות תאריך פירעון

 .הזן סכום להעברה לקופה רשות  סכום

 .עבר התשלוםהזן את מספר הקופה אליה יו חובה לקופה

 .הזן את שיטת התשלום  חובה שיטת התשלום

  . הקש על  .3



 ATL/KP23 - לקופה מקופה העברה -תקופו 
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 :יתקבל המסך הבא

 

 . בשורותי סימון "בחר את ההמחאות אשר ברצונך להעביר בין הקופות ע .4

 . לחץ עלח " עם הדפסת דועברהלביצוע הה  .5

 . : לחץ עלח"ה ללא הדפסת דועברלביצוע הה 

).אחת בלבדבמקרה זה בחרנו להעביר המחאה (
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 :הפקדות/ ח העברות"דויתקבל מסך 

 
 

 

  - שים   

 .ביצוע ההעברה שינה את היתרות של כל אחד מהחשבונות
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 חות"דו 7

 ATL/KP38 -יומן קופה 7.1

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 )ATL/KP38( יומן קופה  דוחות

 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :הבאים התייחס לשדות .2

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן את מספר הקופה חובה מספר קופה

 .  להצגת יומן הקופהתאריך הזן  רשות תאריך 

 .ח העכשווי"השארת שדה זה ריק תראה את הדו

 .ח" להצגה מפורטת של הדוסמן  רשות  מפורט

 . להצגה של סיכום בלבדסמן  חובה מסכם
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  . הקש על  .3

 :יתקבל המסך הבא
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 ATL/KP42 -ח פעולות קופה"דו 7.2

 :יות הבאותפתח את התיק .1

 )ATL/KP42( דוח פעולות קופה  דוחות

 :יתקבל המסך הבא

 
 :הבאים התייחס לשדות .2

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן את מספר הקופה חובה קופה

 .  הזן טווח תאריכים להצגת דוח הפעולות של הקופה רשות תאריך 

  . הקש על  .3
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 :יתקבל המסך הבא

 
 .על מנת לראות את פרטיהלחץ לחיצה כפולה על השורה המבוקשת  .4

 :יתקבל המסך הבא
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 ATL/KP07 -שאילתת יתרות קופה 7.3

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 )ATL/KP07( שאילתת יתרות קופה  דוחות

 :יתקבל המסך הבא

 
 :הבא ההתייחס לשד .2

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן את מספר הקופה חובה קופה

  . הקש על  .3
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 :יתקבל המסך הבא

 

 . תקבולים במזומן ובהמחאותבקופה זו נקלטו

 . על כן קיים סימון אדום-התקבולים אשר נקלטו בהמחאות עדיין בקופה

 . על כן קיים סימון ירוק-התקבולים אשר נקלטו בהמחאות הופקדו לבנק

 .לחץ לחיצה כפולה על השורה על מנת לצפות בשורות החשבון  .4

 :יתקבל המסך הבא
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 ATL/KP39 -ח יתרת קופה ליום"דו 7.4

 :ח את התיקיות הבאותפת .1

 )ATL/KP39( דוח יתרת קופה ליום  דוחות

 :יתקבל המסך הבא

 
 :הבאים התייחס לשדות .2

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן את מספר הקופה חובה מספר קופה

 .  הזן תאריך רשות תאריך 

 .ח" להצגה מפורטת של הדוסמן  רשות  מפורט

 . להצגה של סיכום בלבדסמן  חובה מסכם

  .  על הקש .3
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 :יתקבל המסך הבא

 



 חות"דו -תקופו 

תאריך עדכון אחרון 
 02/02/04 

 50 מתוך 47עמוד  1' גרסה מס FI מודול amosaידי -נוצר על -ניהול קופות מוסד 

 

 

 ATL/KP10 -שאילתת כרטיס אשראי 7.5

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 )ATL/KP10( שאילתת כרטיס אשראי  דוחות

 :יתקבל המסך הבא

 
 :הבאים התייחס לשדות .2

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן את מספר כרטיס האשראי חובה מספר כרטיס אשראי

 .ת כרטיס האשראיהזן את חבר רשות חברת כרטיס האשראי 

 .הזן את תאריך המסמך לקבלת הדוח רשות  תאריך מסמך

  . הקש על  .3
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 :יתקבל המסך הבא

 
 

 .לחץ לחיצה כפולה על שורה על מנת לצפות במסמך שיצר אותה .4

 :יתקבל המסך הבא
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  ATL/KP09  -שאילתת הצגת המחאה 7.6

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 )ATL/KP09( שאילתא להצגת המחאה  דוחות

 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :הבאים התייחס לשדות .2

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן את ארץ הבנק חובה ארץ הבנק

 .הזן את קוד הבנק חובה קוד הבנק

 .הזן את מספר הסניף חובה סניף

 .הזן את מספר החשבון חובה מספר חשבון

 .הזן את מספר ההמחאה חובה מספר המחאה

 

  . הקש על  .3
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 :יתקבל המסך הבא

 
 .לחץ לחיצה כפולה על השורה על מנת לצפות במסמך המקורי .4

 :יתקבל המסך הבא

 


