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מבוא  1

 

 

DMS- DOCUMENT MANAGEMENT SYSTEM ה מערכת בתוך מכיםמס לניהול מערכת הינה- SAP .

DMS    הינה ישותSAP במערכתהרכש  משמשת כסל מסמכים המקושרים לתהליכיה .

: ים לובעל פרמטרים המותאמ DMSלכל תת תהליך ברכש הוקם מסמך 

 בקשה להצעת מחיר. 

 דרישת רכש. 

 הזמנת רכש. 

מקושרת  DMS-וישות ה,  DMS-מקושרים לישות ה( המחשב ןאו מסמכים הקיימים בזיכרו)מסמכים סרוקים 

. לתת התהליך ברכש

:  הבאיםם יסיווגהעל פי , האפשרות לצרף את כל סוגי המסמכים הסרוקיםלמשתמשים ניתנת 

. הצעת מחיר מספק .א

 .התכתבות פנימית .ב

 .התכתבות חיצונית .ג

 .עמיל מכס .ד

 

.  מתוך תהליך הרכש הספציפי בערת לחצן נוצר  DMSה מסמך 

 

. ך המסמך להתלוות עם תהליך הרכשממשי, DMSבעת יצירת מסמך 

. לדרישת רכש DMSיצירת מסמך , לדוגמה

. המקושרים אליו DMS -בעת הצגת דרישת הרכש ניתן לצפות במסמכי ה

, להזמנהכעת המקושרים  DMS -ניתן עדיין לצפות במסמכי ה, לאחר שדרישת הרכש הופכת להזמנת רכש

. וקודם היו מקושרים לדרישת הרכש
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 ME51N -דרישת רכש יצירת מתוך DMS מסמך צירתי 2

 

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 (ME51N) יצירה  דרישת רכש רכישה   ניהול חומרים  לוגיסטיקה

: יתקבל המסך הבא

 

 
 

. הזן נתונים בכל השדות והלשוניות הרלוונטיות ליצירת דרישת רכש.   2
 

 .(מיד המסמך מוצמד לשורה ראשונה בדרישהת) DMSמסוג להוספת מסמך  אשונהסמן את השורה הר .3

 .להוספת מסמך לחץ על  .4
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: יתקבל החלון הבא

 

 . לחץ על כפתור  .5
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 :יתקבל החלון הבא

  

 

 .ולחץ על , ( דרישת רכש) ZPR  הסוגאת  י /בחר .6

 :DMS -אשר תכליתו ליצור את ישות ה, יתקבל המסך הבא
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 . ENTERלחץ על מקש  .7

 :אהבהיצירה יתקבל מסך 

 

 :נתוני מסמךבלשונית  התייחס לשדות הבאים .8

הסבר סטטוס שדה 

. תאריך הצעת המחיר של הספק הרלוונטי/מספרהזן חובה תיאור 
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 .נתונים נוספיםעבור ללשונית  .9

 :יתקבל המסך הבא

 

 :נתונים נוספיםבלשונית  התייחס לשדות הבאים .01

הסבר סטטוס שדה 

ושר מתוך רשימת סוגי המסמך האפשריים הזן את סוג המסמך המקחובה סוג מסמך 

(. ראה הערה)לצירוף 

. הזן תאריך המסמך המצורףחובה תאריך מסמך 

(. אופציונאלי)הזן מספר קניין רשות קניין 

. הזן את מספר היחידהרשות יחידה 

. הזן מספר עובדרשות מספר עובד 
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 הערה !

- דרישת רכש DMSסוגי המסמך המצורפים האפשריים עבור 

 

 

 

 (.1" )הצעת מחיר"את הסוג ' /עבור דרישות רכש בחר .בחר את סוג המסמך הרלוונטי .11

 :ומתקבל המסך הבא .לחץ על  .21

: 
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 .תיאורים עבור ללשונית .31

  :יתקבל המסך הבא

 

 

 

. בשפות נוספות למעט שפת המקור DMS -במסך זה ניתן להוסיף תיאורים של מסמך ה
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 .קישורי אובייקטית עבור ללשונ .41

:  חובהשהוא , הבא  יתקבל המסך 

 

 

 דרישות רכש אחרות ופריטי הזמנות , ספקים -לבין ישויות נוספות DMS -במסך זה ניתן לקשור בין ה

. רכש
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. מקורייםעבור ללשונית  .51

 :יתקבל המסך הבא

 

 . לחץ על מקש פתיחת מקור  .61

 .מקש זה מאפשר את ביצוע הצירוף של המסמך

 :תקבל החלון הבאי
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.  בחר את המסמך לצירוף והקש  .71

 :DMS -יתקבל מסך צירוף ה

 

 .לחץ על מקש בדיקה במקור סמן את השורה ו    .81

 (.המערכת בדקה את המסמך והוא נמצא תקין)סימון המנעול ייסגר 
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 .לשמירה לחץ על  .91

 : DMSהמסך הבא בו מספר המסמך תתקבל 

 

 

 

 

. לחזור למסך יצירת הדרישה כדי לחץ על הכפתור  .02

 .  לחץ על שמירה  DMSלשמירת הדרישה כולל המסמך   .12

 :  תתקבל הודעת מערכת .22
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( ME53Nאו  ME52N) הרכשדרישת מתוך תהליך  DMSצפייה במסמך  3

 

ניתן לצפות במסמכים המצורפים , (או בכל תהליך אחר שאליו מצורפים מסמכים)בעת צפייה בדרישת הרכש 

. ל פי הדרך המוצגת להלןע

 :פתח את התיקיות הבאות .1

 (ME52N) שינוי דרישת רכש  רכישה   ניהול חומרים  לוגיסטיקה

 או 

 (ME53N) צפיה דרישת רכש  רכישה   ניהול חומרים  לוגיסטיקה            

: בו  נסמן את השורה בה קיים מסמך מצורף, יתקבל המסך הבא            
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 . ל לחץ ע .2

 :בו מסמנים את השורה המבוקשת יתקבל החלון הבא
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 . לחץ על  .3

 :ייפתח המסמך המצורף

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


