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 הקדמה 1

 

 כללי ומטרה 1.1

 
 . SAP-החוברת זו  נכתבה במטרה לשמש מדריך לתפעול מערכת 

  CO.תכנון תקציב במודול  זו היא מדריך לעבודה בנושא חוברת

 .ניתן להיעזר במדריך הניווט SAPעל מנת למצוא את הדרך בסביבת ה

כל חלק מתחיל בתיאור התהליך כפי שמתבצע בעבודה השוטפת  ולאחר מכן מפורט , בחוברת מספר חלקים

 .הטכניוןהתהליך כפי שמתבצע טכנית במערכת 

 

 ! הערה
 ! נעשה מטעמי נוחות בלבד,השימוש בלשון זו. אך היא מיועדת לכולם,  הנה בלשון זכרווברת זהפניה בח

 

 

 תכולת החוברת 1.2

 

ומילון מונחים ,  כללי העבודה וסמלים מוסכמים,  כולל הקדמה ובה הסבר כללי מבנה החוברת- פרק ראשון

 .בסיסיים אשר משמשים את המערכת ומהווים שפת עבודה בסביבה החדשה

 .COתכנון תקציב במודול  פרק המרכז מונחים בסיסים במערכת ואת תהליך העבודה של – רק שניפ

 .COפירוט תהליכי תכנון תקציב במודול  – ואילך  מפרק שלישי
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 סמלים מוסכמים בחוברת 1.3

 :לאורך החוברת יופיעו מספר סמלים ומוסכמות כתיבה
 
ררכיה של  תפריטים מופיע כותרת התפריט מעבר בהילציון .   מופיעים בגופן מודגשתפריטים .1

 . המציין את המעבר לתפריט הבאבגופן מודגש ואחריו 

 .בסוף מסלול התפריטים, תופיע בסוגריים) קוד פעולה(טרנזקציה  .2

 .  מופיעים בגופן מודגש ותמונהלחצנים .3

 . מופיעה בגופן מודגש ומוגדל בתוך מסגרתכותרת פרק .4

והיא , אך קטן מכותרת פרק,  מודגש ומוגדל בתוך מסגרת בפרק מופיעה בגופןכותרת סעיף .5

 .כוללת את מספר הפרק

 : מצבי הזנה3לשדה במסך   סטאטוס שדה .6

 .מנת להמשיך בתהליך-יש להזין שדה זה על:          חובה •

  . אך אינו מעכב את המשך התהליך, אפשרי להזין שדה זה :רשות •
 יפוש וחיתוך מומלץ להזין כמה שיותר שדות כדי להקל על ח 
 .הנתונים בשלב מאוחר יותר 

 . ידי המערכת לאחר ביצוע פעולה מסוימת-שדות המוזנים על:     אוטומטי •
 .       

 

 

 

 

בלוק הרצת 
 הזנה חוזרת

מידע בלוק 
על כותרת 
המסמך
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 בהנחיות . 'בלוק'כל חלק נקרא , כאשר המסך מחולק למספר חלקים בלוקים -חלקי המסך .7

 " טיפ"או " שים לב"מסוג סעיפים שרוצים להדגיש חשיבות של נושא יכולים להיות   סעיפי הסבר .8

 .והם מופיעים תמיד במסגרת ובצורה שמובאת להלן      

 

 . מידע נוסף או דרך נוספת לבצע את אותה פעולה– טיפ 

פרק נתיבים ,טראה חוברת ניוו.(ברשימת המועדפים כדאי לשמור טרנזקציות שימושיות: לדוגמא

 )מקוצרים

 

 
 : בסיסייםניווטתזכורת לכללי  .9

 .קייה הנבחרתילאחר בחירה בתיקייה מבוקשת יש ללחוץ פעמיים ברציפות על הת •

  .F8  או   הקש על הכפתורביצוע ל- ביצועל •

  החיצים מסמלים את המעבר בין ,  יופיעו שמות המסכים וחיצים–למעבר בהיררכית התפריטים  •

    רשומות אב נות ראשי-ספר ח  חשבונאות פיננסית חשבונאות -לדוגמא . יםהמסמכ      

  בטבלת החשבונות  עיבוד יחיד      

  ולהקיש ניתן גם על ידי הזנת  קוד טרנזקציה רצויה בתיבת ההזנה  •

Enter להמשך או  .

  לפניך נושא בעל חשיבות-  שים
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 מילון מונחים 2

 

 הסבר מונח

הבקרה מבוצע לשילוב של סעיף כל רישום בפועל או תכנון במודול  סעיף הוצאה

 ).הזמנה פנימית/מרכז עלות(הוצאה ואובייקט תמחירי 

 

 .1:1ח ביחס של "משקף את חשבון ההוצאה בהנה סעיף הוצאה ראשי 

 . ח"מספר סעיף ההוצאה זהה למספר החשבון התוצאתי בהנה

ם סעיף שנועד לרישום במודול הבקרה בלבד בו מבוצעים רישומי סעיף הוצאה משני

 .פנימיים במודול הבקרה כגון הקצאות ויחוסים

משקפים את  , COישות צוברת עלויות במודול -אובייקט תמחירי מרכז עלות

בטכניון הכוונה לפקולטות ויחידות , המבנה הארגוני של החברה

 .אחרות

 ישות מתוקצבת צוברת עלויות  מתוכננות ובפועל -אובייקט תמחירי הזמנה פנימית

 . COרה במודול במודול הבק

 :בטכניון יפתחו הזמנות פנימיות עבור

  עבור כל כנס תפתח הזמנה פנימית לא סטטיסטית-כנסים. 1

פעילויות של מכון המתכות  עבור כל תקציב תפתח הזמנה פנימית . 2

הזמנה  פנימית 
 סטטיסטית

הזמנה פנימית למטרות אינפורמטיביות בלבד אינה צוברת רישומים 

 .בפועל

 : הזמנות פנימיות סטטיסטיות בטכניון סוגי

YT1ספרות מקצועית 
YT5אורחים אקדמיים 
YT6בתר דוקטורנטים 
YT7קורסים 
YT9שונות 
YM3ל"נסיעות חו 
YM8פטנטים 
לא ניתן להעביר רישומים בהזמנה סטטיסטית באמצעות :  הערה

מרכז כגון , במקרה זה נדרש אובייקט תמחירי נוסף אמיתי. הקצאות 

 עלות

 מבטא  את מבנה -מבנה היררכי של קבוצות  מרכזי העלות בארגון היררכיה סטנדרטית

 .התקציב של הארגון

 .ישות המקבצת מרכזי עלות לקבוצות במבנה ההיררכי קבוצת מרכז עלות

מטרת השימוש בקבוצות היא לצרכי דיווח  או לצרכי ביצוע פעולות 

 )תכנון, הקצאה(לתחום מרכזי עלות 
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 הסבר מונח

מהווה בסיס לתקצוב וניתוח , הכנה ועיבוד של נתוני הכנסות והוצאות תכנון 

  לא כולל בקרת זמינות-דוחות של תכנון מול ביצוע

מאפשר לפרק את סכום התקציב של סעיף ההוצאה למרכיבים שונים  תכנון מפורט

 .כאשר לכל מרכיב ניתן להגדיר מחיר וכמות

 הגדיר מספר לא מוגבל של גרסאות תכנון ניתן ל גרסאות תכנון

 0ביצוע בפועל נרשם בגרסה 

 קובע את הפצת התכנון הזנתי לתקופות  מפתח הפצה

 כ הפצה שווה לפי תקופות"בדר

 אילו שדות יש –קובע את תצורת מסך קלט התכנון  -תצורת תכנון פרופיל מתכנן

 מ" תכנון במט- פרופיל שקלי-Z1: לדוגמה. להזין

  

 
 

 
  שים  

:אחזקת רשומת אב להזין אזור בקרהבכניסה ראשונה בתחילת כל יום עבודה תתבקש בכל תהליך 

 :יתקבל החלון הבא

 
 FMהזן אזור 

 . להמשך או לחץ על Enterהקש 
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 תכנון תקציב למרכזי עלות 3

 .יצירת  תכנון עלויות שנתיות למרכזי עלות :תיאור התהליך

 קביעת פרופיל מתכנן 3.1

  קביעת פרופיל מתכנן-כללי
 

 :פתח את התיקיות הבאות. 1

 קביעת פרופיל מתכנן תכנון     חשבונאות מרכזי עלות    בקרה    חשבונאות
 )KP04 :פעולה קוד(
 

 :באיתקבל המסך ה

 

 :התייחס לשדות הבאים. 1

 הסבר סטטוס שדה

 פרופיל מתכנן

 שקלי תכנון -Z1הזן פרופיל מתכנן  חובה

  תכנון דולרי-Z2הזן פרופיל מתכנן 

 

 להכנסת הקביעה לפרופיל המשתמש לחץ על . 2
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 . להמשך או לחץ על Enter להמשך ללא קביעת הפרופיל ברשומת אב המשתמש הקש 2.1

 

 י עלותתכנון מרכז 3.2

  תכנון מרכזי עלות בחתך סעיפי הוצאה-כללי

 :פתח את התיקיות הבאות. 1

 שינוי קלטי עלות ופעילותתכנון     חשבונאות מרכזי עלות    בקרה    חשבונאות

 )KP06 :פעולה קוד(

 :יתקבל המסך הבא
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 :התייחס לשדות הבאים     .2

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן גירסת תכנון ח גרסה
 

 .הזן חודש להתחלה ח קופהמת
 

 .הזן חודש לסיום ח עד תקופה
 

 .הזן שנת כספים לתכנון ח שנת כספים
 

 .הזן מרכז עלות ח מרכז עלות
 

 .הזן סעיף הוצאה ח סעיף הוצאה
 

 : אחת מהאפשרויות הבאות: י סימון ב"בחר ע רשות  הזנה
  יוצגו רק רשומות בעלות תכנון -חופשי

 צגו כל הרשומות יו-מבוסס על טופס

 . להמשךלחץ על . 2

 

 :התייחס לשדות הבאים .3

 הסבר סטטוס שדה

 הפצה שווה לתקופות-ברירת מחדל אוטומטי מפתח הפצה

 שקליהזן תכנון  חובה שקליתכנון 
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 להצגת ההפצה לפי תקופות לחץ על .   4

 :יתקבל המסך הבא

 
 

 לחזרה למסך קודם לחץ על . 5 
 

  סמן את השורה ולחץ על, הלמחיקת שור.  6  
 

  למעבר בין  הצירופים של מרכזי עלות וסעיפי  הוצאה לחץ על.  7  
 
  שילוב אחרמעבר אל:להזנת תכנון לצירוף אחר בחר בתפריט מערכת. 8  
 

 : יתקבל החלון הבא

 
 

   הזן מרכז עלות חדש 8.1

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 8.2
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 .ט"למשל ברמת מק, ברמה מפורטת יותר ניתן לבצע תכנון .  9

 

  .הצגה/ שינוי תכנון מפורטעריכה: בחר בתפריט מערכת סמן את השורה9.1

 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :התייחס לשדות הבאים 9.2

 הסבר סטטוס שדה

 קטגוריה

  קובע את סוג הפריט לתכנון-הזן קטגורית פריט חובה

M-חומר  

V-גמיש  

 .מקרה של תכנון חומרט ב"הזן מק חובה משאב

  במקרה של תכנון חומר-הזן אתר חובה  אתר

 הזן כמות רשות  כמות

 הזן מחיר  רשות כ"מחיר סה

 

 סמן את השורה ולחץ על ,  למחיקת שורה9.3

 פריט לחץ על/ להכנסת שורה9.4

 סמן את העמודה ולחץ על ,  להקפאת עמודות9.5
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 . או לחץ על Ctrl+S לשמירה הקש 9.6

  :בשורת ההודעות תתקבל ההודעה הבאה

 . או לחץ על Ctrl+Sלשמירת התכנון  הקש . 10

 ! הערה
 סיכום העלויות המתוכננות בתכנון המפורט יהיה התכנון של סעיף ההוצאה ומרכז עלות. 1
 . .לאחר הזנת תכנון מפורט לשורה תנעל האפשרות לשנות את התכנון ברמת סעיף ההוצאה. 2

 

  :דעות תתקבל ההודעה הבאהבשורת ההו
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 הצגת תכנון 3.3

  הצגת תכנון מרכזי עלות -כללי
 
 :פתח את התיקיות הבאות. 1

 הצגה קלטי עלות ופעילותתכנון     חשבונאות מרכזי עלות    בקרה    חשבונאות

  )KP07 :פעולה קוד(

 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :םהתייחס לשדות הבאי.   1

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן גירסת תכנון ח גרסה
 

 .הזן חודש להתחלה ח מתקופה
 

 .הזן חודש לסיום ח עד תקופה
 

 .הזן שנת כספים לתכנון ח שנת כספים
 

 .הזן מרכז עלות ח מרכז עלות
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 הסבר סטטוס שדה

 .הזן סעיף הוצאה ח סעיף הוצאה
 

 

 . להמשךלחץ על .  2

 :יתקבל המסך הבא

 
 

  רופים של מרכזי עלות וסעיפי  הוצאה לחץ על למעבר בין  הצי2.1
 

 

  .הצגה/ שינוי תכנון מפורטעריכה:  בחר בתפריט מערכתסמן את השורה,להצגת תכנון מפורט .   3
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 :יתקבל המסך הבא
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 תכנון הזמנות פנימיות 4

 שנתיות להזמנות פנימיותעלויות   יצירת תכנון -כללי

 פרופיל מתכנןקביעת  4.1

  קביעת פרופיל מתכנן-כללי

 :פתח את התיקיות הבאות. 1

 קביעת פרופיל מתכנן תכנון     הזמנות פנימית    בקרה    חשבונאות
 )KP04 :פעולה קוד(
 

 :יתקבל המסך הבא

 

 :התייחס לשדות הבאים. 1

 הסבר סטטוס שדה

 שקלי תכנון -Z1הזן פרופיל מתכנן  חובה פרופיל מתכנן

 

 להכנסת הקביעה לפרופיל המשתמש לחץ על . 2

 . להמשך או לחץ על Enter להמשך ללא קביעת הפרופיל ברשומת אב המשתמש הקש 2.1
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 תכנון הזמנות פנימיות 4.2

  תכנון הזמנות פנימיות בחתך סעיפי הוצאה-כללי

 :פתח את התיקיות הבאות. 1

 שינוי קלטי עלות ופעילותתכנון     הזמנות פנימיות    בקרה    חשבונאות

 )KPF6 :פעולה קוד(

 :יתקבל המסך הבא

 

 :התייחס לשדות הבאים .1

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן גירסת תכנון ח גרסה
 

 .הזן חודש להתחלה ח מתקופה
 

 .הזן חודש לסיום ח עד תקופה
 

 .הזן שנת כספים לתכנון ח שנת כספים
 

 הזן הזמנה פנימית  ח הזמנה פנימית
 

 .הזן סעיף הוצאה ח הוצאהסעיף 
 

 . להמשךלחץ על  .2
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 :יתקבל המסך הבא

 

 :התייחס לשדות הבאים .4

 הסבר סטטוס שדה

 הזן עלות מתוכננת עבור תקופה חובה כ עלות מתוכננת"סה

 )הפצה שווה( הפצה לפי שיטה קודמת -ברירת מחדל אוטומטי מפתח הפצה

 נת כוללתהזן כמות צריכה מתוכנ רשות כ צריכה מתוכננת"סה

 )הפצה שווה( הפצה לפי שיטה קודמת -ברירת מחדל אוטומטי מפתח הפצה

 .הזן יחידה אם הוזנה כמות מתוכננת חובה .יח

 

 להצגת ההפצה לפי תקופות לחץ על .   5
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 :יתקבל המסך הבא

 
 

 לחזרה למסך קודם לחץ על . 6 
 

  סמן את השורה ולחץ על, למחיקת שורה.  7 
 

  למעבר בין  הצירופים של מרכזי עלות וסעיפי  הוצאה לחץ על.  8 
 
  שילוב אחרמעבר אל:להזנת תכנון לצירוף אחר בחר בתפריט מערכת.  9 
 

 : יתקבל החלון הבא

 
 

   הזן מרכז עלות חדש 8.1

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 8.2
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 .מת שירותיםלדוגמה תכנון בר, ניתן לבצע תכנון ברמה מפורטת.  9

 

  .הצגה/ שינוי תכנון מפורטעריכה: בחר בתפריט מערכת סמן את השורה9.1

 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :התייחס לשדות הבאים 9.2

 הסבר סטטוס שדה

  קובע את סוג הפריט לתכנון-הזן קטגורית פריט חובה קטגוריה

  מספר שרות-הזן מספר הפריט לדוגמה חובה משאב

 כמותהזן  רשות  כמות

 הזן מחיר  חובה כ"מחיר סה

 

 ! הערה
 סיכום העלויות המתוכננות בתכנון המפורט יהיה התכנון של סעיף ההוצאה והזמנה פנימית. 1
 .לאחר הזנת תכנון מפורט לשורה תנעל האפשרות לשנות את התכנון ברמת סעיף ההוצאה. 2

 

 סמן את השורה ולחץ על ,  למחיקת שורה9.3

 פריט לחץ על/ורה להכנסת ש9.4
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 סמן את העמודה ולחץ על ,  להקפאת עמודות9.5

 . או לחץ על Ctrl+S לשמירה הקש 9.6

  :בשורת ההודעות תתקבל ההודעה הבאה

 . או לחץ על Ctrl+Sלשמירת התכנון  הקש . 10

 

  :בשורת ההודעות תתקבל ההודעה הבאה
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 הצגת תכנון 4.3

 ת תכנון הזמנות פנימיות  הצג-כללי
 
 :פתח את התיקיות הבאות. 1

 הצגה קלטי עלות ופעילותתכנון     הזמנות פנימיות    בקרה    חשבונאות

  )KPF7 :פעולה קוד(

 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :התייחס לשדות הבאים.   1

 הסבר סטטוס שדה

 .הזן גירסת תכנון ח גרסה
 

 .הזן חודש להתחלה ח מתקופה
 

 .הזן חודש לסיום ח ד תקופהע
 

 .הזן שנת כספים לתכנון ח שנת כספים
 

 .הזן מרכז עלות ח מרכז עלות
 

 .הזן סעיף הוצאה ח סעיף הוצאה
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 . להמשךלחץ על .  2

 :יתקבל המסך הבא

 
 

   למעבר בין  הצירופים של מרכזי עלות וסעיפי  הוצאה לחץ על2.1
 

 

  .הצגה/ שינוי תכנון מפורטעריכה:  בחר בתפריט מערכתמן את השורהס,להצגת תכנון מפורט .   3
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 תקצוב הזמנות פנימיות 5

התראות ( ניתן להזין תקציב להזמנות פנימיות ולבצע מול התקציב בקרת זמינות מקוונת COמודול ה ב -כללי
 ).חריגה בזמן רישום המסמך

 .ות היא לפי סוג ההזמנההקביעה על אילו הזמנות מבוצעת בקרת הזמינ
רכש עד /יקבע לה סטטוס חסום לרישומים פיננסים) עם יצירת הזמנה פנימית שמוגדרת לבקרת זמינות: הערה

 .רכש/לאחר הזנת התקציב יקבע אוטומטית סטטוס פתוח לרישומים פיננסים. הזנת התקציב
לפי הפרופיל (ת או מתריעה  בעת רישום מסמך עם חריגה מהתקציב תתקבל הודעת חריגה חוסמ, משלב זה
 )התקציבי 

 
 הזנת תקציב 5.1

 
 :פתח את התיקיות הבאות. 1

  )KO22 :פעולה קוד(שינוי תקציב מקורי  תקצוב   הזמנות פנימיות      בקרהחשבונאות  

 )KO23קוד פעולה (        הצגה                                                                                                 
 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :התייחס לשדות הבאים.  2

 הסבר סטטוס שדה

  או הזן קבוצת הזמנה פנימית-הזמנה פנימיתהזן  חובה הזמנה

  או הזן הזמנה פנימית-הזן קבוצת הזמנות פנימיות חובה קבוצת הזמנות 

 

  או לחץ על ENTERלהמשך הקש . 3
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 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :התייחס לשדות הבאים.  3

 הסבר סטטוס שדה

 תקופה

 ניתן להזין תקציב לתקופות -בחר תקופת תקציב חובה

 עתידיות

 הזן תקציב  חובה תקציב

 הסבר העמודות הנוספות

 .  גריעות-תוספות לתקציב + תקציב מקורי  תקציב שוטף

 ביצוע בפועל להזמנה פנימית מוקצה

 )4ראה פרק (וכנן תקציב מת כ מתוכנן"סה

 תקציב רב שנתי מצטבר

 

 פרטי שורהתוספותלהצגת מסמכי תקצוב בחר בתפריט מערכת. 4

 :הערה

 .בהתאם להגדרות עבור סוג ההזמנה, מטבע התקצוב יהיה שקל או דולר. 1

י בחירת "ע) שקל-קטימטבע אובי מטבע בקרה או(ניתן להציג מבט תקציב במטבע נוסף . 2

 : המבט בשדה
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 :יתקבל המסך הבא

 
 

 להצגת מסמך לחץ לחיצה כפולה על השורה. 5

 :יתקבל המסך הבא

 
 

 להצגת סקירה שנתית של ערכי התקצוב סמן את השורה ולחץ על . 6
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 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :רה למסך הקודם לחץ עללחז .5

 : לבדיקת ההזנות לחץ על .6

  מידע על בקרת זמינות בקרת זמינותתוספות להצגת מידע על בקרת זמינות בחר בתפריט מערכת .7

 :יתקבל החלון הבא

 
 

 לשמירת התקציב לחץ על . 9

 : בשורת ההודעות תתקבל ההודעה הבאה
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 תוספות לתקציב 5.2

 .ורי הזנת תוספות לתקציב מק-כללי

 :פתח את התיקיות הבאות. 1

  )KO24 :פעולה קוד(שינוי תוספת  תקצוב   הזמנות פנימיות      בקרהחשבונאות  

 )KO25קוד פעולה ( הצגה                                                                                                
 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :התייחס לשדות הבאים.  2

 הסבר סטטוס שדה

  או הזן קבוצת הזמנה פנימית-הזן הזמנה פנימית חובה הזמנה

  או הזן הזמנה פנימית-הזן קבוצת הזמנות פנימיות חובה קבוצת הזמנות 

 

 או לחץ על ENTERלהמשך הקש . 3
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 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :התייחס לשדות הבאים.  3

 הסבר סטטוס שדה

 תקופה

 ניתן להזין תקציב לתקופות -בחר תקופת תקציב ובהח

 עתידיות

 תקציב תוספת הזן  חובה תקציב

 

 

 להצגת סקירה שנתית של ערכי התקצוב סמן את השורה ולחץ על . 4
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 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :לחזרה למסך הקודם לחץ על .8

 : לבדיקת ההזנות לחץ על .9

  מידע על בקרת זמינות בקרת זמינותתוספותפריט מערכתלהצגת מידע על בקרת זמינות בחר בת .10

 :יתקבל החלון הבא

 
 

 לשמירת התקציב לחץ על . 11

 : בשורת ההודעות תתקבל ההודעה הבאה
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 החזרת תקציב 5.3

  החזרת תקציב-כללי

 :פתח את התיקיות הבאות. 1

  )KO26פעולה קוד(שינוי החזרה  תקצוב   הזמנות פנימיות      בקרהחשבונאות  

 )KO27קוד פעולה ( הצגה                                                                                                
 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :התייחס לשדות הבאים.  2

 הסבר סטטוס שדה

  או הזן קבוצת הזמנה פנימית-הזן הזמנה פנימית חובה הזמנה

  או הזן הזמנה פנימית-הזן קבוצת הזמנות פנימיות חובה ת קבוצת הזמנו

 

 או לחץ על ENTERלהמשך הקש . 3
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 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :התייחס לשדות הבאים.  3

 הסבר סטטוס שדה

 תקופה

 ניתן להזין תקציב לתקופות -בחר תקופת תקציב חובה

 עתידיות

   להחזרההזן  תקציב חובה תקציב

 

 

 שנתית של ערכי התקצוב סמן את השורה ולחץ על להצגת סקירה . 4

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 פנימיות הזמנות תקצוב -CO  ותקצוב הזמנות פנימיותנון תקציבכת         
 

תאריך עדכון אחרון 
 02/02/04 

 62מתוך  34עמוד  1' גרסה מס CO מודול nadavlידי -נוצר על -  CO-ותקצוב הזמנות פנימיותתכנון תקציב 

 

 

 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :לחזרה למסך הקודם לחץ על.     5

 : לבדיקת ההזנות לחץ על .6

  מידע על בקרת זמינות בקרת זמינותתוספותלהצגת מידע על בקרת זמינות בחר בתפריט מערכת .7

 :יתקבל החלון הבא

 
 

 על לשמירת התקציב לחץ . 14

 : בשורת ההודעות תתקבל ההודעה הבאה
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  הזמנות פנימיות-שינוי מסמך תקציב/הצגת 5.4

 :פתח את התיקיות הבאות. 1

  )KO2Aפעולה קוד(שינוי מסמך  תקצוב   הזמנות פנימיות      בקרהחשבונאות  

 )KO2Bקוד פעולה ( הצגה                                                                                              
 

 :יתקבל המסך הבא

 

 :התייחס לשדות הבאים.  2

 הסבר סטטוס שדה

  או הזן קבוצת הזמנה פנימית-הזן הזמנה פנימית חובה הזמנה

  או הזן הזמנה פנימית-הזן קבוצת הזמנות פנימיות חובה קבוצת הזמנות 

 

 או לחץ על ENTERלהמשך הקש . 3



 פנימיות הזמנות תקצוב -CO  ותקצוב הזמנות פנימיותנון תקציבכת         
 

תאריך עדכון אחרון 
 02/02/04 

 62מתוך  36עמוד  1' גרסה מס CO מודול nadavlידי -נוצר על -  CO-ותקצוב הזמנות פנימיותתכנון תקציב 

 

 :קבל המסך הבאית

 
 )ניתן לשנות טקסטים בלבד(הזן את השינויים הדרושים .  3

 לחץ על , לשמירת השינויים. 4



 פנימיות הזמנות תקצוב -CO  ותקצוב הזמנות פנימיותנון תקציבכת         
 

תאריך עדכון אחרון 
 02/02/04 

 62מתוך  37עמוד  1' גרסה מס CO מודול nadavlידי -נוצר על -  CO-ותקצוב הזמנות פנימיותתכנון תקציב 

 

 

 ביטול הפעלת בקרת זמינות/  הפעלת 5.5

 הפעלת בקרת זמינות/ ביטול-כללי

 :פתח את התיקיות הבאות. 1

)KO30פעולה דקו(הפעלה בקרת זמינות  תקצוב   הזמנות פנימיות      בקרהחשבונאות  

 )KO32קוד פעולה (ביטול הפעלה                                                                                    

 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :התייחס לשדות הבאים.  2

 הסבר סטטוס שדה

 הזן סוג הזמנה פנימית חובה סוג הזמנה

 הזן הזמנה פנימית חובה הזמנה 

 

 אם לא תוזן בחירת הזמנה או סוג הזמנות פנימיות יבחרו כל ההזמנות הפנימיות: הערה

 לביצוע לחץ על  . 3
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 :יתקבל המסך הבא, במקרה של הפעלת בקרת זמינות

 
 :יתקבל המסך הבא, במקרה של ביטול בקרת זמינות
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   העתקת תכנון 6

 
 העתקה בין גרסאות תכנון-כללי 

 :ותפתח את התיקיות הבא. 1

 העתקת תכנון לתכנוןעותק עזרי תכנוןתכנון    חשבונאות מרכז עלות    בקרה    חשבונאות 

 )KP97 :פעולה קוד (

 :יתקבל המסך הבא
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 :התייחס לשדות הבאים. 2

 הסברסטטוס שדה

  והזן טווח מרכזי עלות :לבחירת מרכזי עלות סמן ב רשות מרכז עלות

 קבוצת מרכזי עלות

 והזן קבוצת מרכזי  :לבחירת קבוצת מרכזי עלות סמן ב רשות

 עלות

 וריאנט בחירה

 הן וריאנט בחירה ו :לבחירת וריאנט בחירה סמן ב רשות

ניתן להשתמש בוריאנטים הקובעים את הרכב : הסבר

 .מרכזי העלות להעתקה

  :לבחירת כל מרכזי העלות סמןב רשות כל מרכזי עלות

 יתבבלוק תבנית תכנ
 הזו גרסת מקור חובה גרסה

 הזן תקופה חובה תקופה

 הזן שנת כספים חובה שנת כספים

  תכנון-בבלוק יעד
 הזן גרסת יעד חובה גרסה

 הזן תקופה חובה תקופה

 הזן שנת כספים חובה שנת כספים

 בבלוק נתוני תכנון

 כל נתוני התכנון
 בחירת נתוני התכנון

 מהאפשרויות אחת :י סימון ב"בחר ע חובה

 לבחירת נתוני התכנון  לחץ על 

 בבלוק אפשריות עיבוד

 נתוני תכנון קיימים

  אין לשנות את נתוני התכנון הקיימים–ברירת המחדל אוטומטי

  :לדריסת הנתונים הקיימים וכתיבה מחדש סמן ב

 :לעיבוד ברקע סמן ב רשות עיבוד ברקע

 :להרצת מבחן סמן ב רשות הרצת מבחן

 :לרשימת פרטים סמן ב רשות שימת פירוטר

 

    לביצוע לחץ על . 3
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 :תקבל המסך הבא

 
 

 ! הערה
 בשדה ריצת :לריצת אמת יש לחזור למסך קודם ולבטל את סימן ה,  בשלב זה בוצעה הרצת מבחן1

 מבחן
 .יש לשים לב ליומן השגיאות. 2
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 COדוחות  7

 COעל מול תכנון תקציב במודול דוחות ביצוע בפו -כללי
 

  מרכזי עלות-ח תכנון מול ביצוע בפועל"דו 7.1

 .ח המציג לכל מרכז עלות וסעיף הוצאה את תכנון התקציב לתקופה מול הביצוע בפועל" דו-כללי
 ח מאפשר ניתוח  עד  לרמת השורות שנרשמו בין אם שורות תכנון תקציב ובין אם שורות רישומים   "        הדו

 .)דרישות רכש, הזמנות רכז(רישומי רכש ,   רישומים פיננסים-     בפועל   
 

 :פתח את התיקיות הבאות.  1

דוחות לחשבונאות מרכז   מערכת מידע   חשבונאות מרכזי עלות    בקרה    חשבונאות

 )S_ALR_87013611:פעולה קוד(שונות/מתוכנן/מרכזי עלות בפועלבפועל/השואות תכנוןעלות

 : המסך הבאבליתק
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 :התייחס לשדות הבאים.  2

 הסבר סטטוס שדה

 1000הזן ערך  חובה אזור בקרה
 

 הזן שנת כספים חובה שנת כספים
 

 הזן התחלת תקופה חובה מתקופה
 

 הזן סוף תקופה חובה עד תקופה
 

 .0הזן  חובה גרסת תכנון
 

 קבוצת מרכז עלות
 )ים(או ערך

 לות או תחום מרכזי עלותהזן קבוצת מרכזי ע חובה
 

קבוצת סעיפי הוצאה או 
 )ים(ערך

 הזן קבוצת סעיפי הוצאה או תחום סעיפי הוצאה חובה
 

 

   לביצוע לחץ על  . 3
 

 :יתקבל המסך הבא

 
 

 :ח"  הסבר העמודות בדו3.1
 

  מספר ושם סעיף הוצאה-סעיפי הוצאה

 ות העלות בפועל שנרשמה בסעיף הוצאה ומרכז על-עלות בפועל
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  תכנון התקציב לסעיף ההוצאה ומרכז עלות-עלות מתוכננת

   עלות מתוכננת–עלות בפועל = שונות מוחלטת

  תרגום השונות המוחלטת לאחוז -%שונות ב

  שים 

 .בחלקו הימני של המסך מוצגת היררכית מרכזי עלות

 .2חלון זה מציג את מבנה ההיררכיה של  מרכזי העלות לפי החתך  שהזנו בסעיף 

ח לאותו מרכז עלות או קבוצת "לחיצה על מרכז עלות או קבוצת מרכזי עלות תציג את הנתונים בדו

 .מרכזי עלות

 ח ברמה בגבוהה בהיררכיה לפי החתך המבוקש"ברירת המחדל של המערכת להציג את הדו

 .פתיחת חלון ההיררכיה לחץ על /לסגירת

 

 .בהתאמה  או על ח לחץ על "להרחבת או צמצום הדו.   4

 . למיון בסדר יורד למיון בסדר עולה או : סמן את העמודה למיון ולחץ על, ח"למיון הדו.   5

 ח לקאסל"יצוא הדו.   6

     לחץ על6.1

 :      יתקבל החלון הבא

 

 :התייחס לשדות הבאים   6.2

 הסבר סטטוס שדה

  בשדה גיליון אלקטרוני:סמן ב חובה בבלוק יצוא פורמט
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 הסבר סטטוס שדה

 הזן את שם ונטיב הקובץ חובה פלט קובץ 

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 6.3

 

 

 :יתקבל המסך הבא

 

 ! הערה
 sap.ח במערכת ה"יצוא הקובץ לאקסל מתבצע ביישום נוסף ולא סוגר את הדו

 .ח דרך שורת היישומים הפתוחים"מעבר חזרה לדו

 
 :ח"ענן את הדו=ח מוצג יש לרכ"וד הדוח שבוצעו כל ע"מ לשקף שינויים בדו" ע-ח"רענון הדו.  7

 רענון ח "דו:בחר בתפריט מערכת
 

 :ח ברמת שורות"ניתוח הדו .8
 לחץ לחיצה כפולה על השורה לניתוח 8.1

 :יתקבל החלון הבא
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 לחץ לחיצה כפולה על  8.2
 

 :יתקבל המסך הבא

 

 לניתוח שורה לחץ לחיצה כפולה על השורה 8.3

 :יתקבל המסך הבא
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 .ה בהזנת חשבונית ספקבמקרה זה שורה שמקור

 . לחזרה או לחץ על F3הקש  ח"לחזרה לדו 8.4

 :יתקבל החלון הבא

 

 . להמשך או לחץ על Enterהקש  8.5

 

 ח"הדפסת הדו. 9

 ח לחץ על " להדפסת הדו9.1

 :יתקבל החלון הבא
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 :אחת מהאפשרויות הבאות: י סימון ב" בחר ע9.2

 ח הנוכחי בלבד" הדפסת הדו-ח נוכחי"דו

 כדוחות נפרדים, )עץ הסיור(  הדפסת הדוחות לכל החתכים האפשריים -ת השונותכל הדוחו

 ח אחד" הדפסת כל הדוחות כדו-כל דוחות ההשתנות

 ! הערה
 .רצוי להדפיס בנפרד את הדוחות בחתכים השונים

 

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 9.3

 
 
 
 
 
 
 
 

 :יתקבל המסך הבא

 
 .אשר מוזנים כברירות מחדל) מספר עמודים, מדפסת(דפסה  מסך זה מכיל את פרמטרי הה -הסבר

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 9.4

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 9.5
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  :בשורת ההודעות תתקבל ההודעה הבאה
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  הזמנות פנימיות-ח תכנון מול ביצוע בפועל "דו 7.2

 .אה את תכנון התקציב לתקופה מול הביצוע בפועלח המציג לכל הזמנה פנימית וסעיף הוצ" דו-כללי
 ח מאפשר ניתוח  עד  לרמת השורות שנרשמו בין אם שורות תכנון תקציב ובין אם שורות רישומים   "        הדו

 .)דרישות רכש, הזמנות רכז(רישומי רכש ,   רישומים פיננסים-        בפועל
 

 :פתח את התיקיות הבאות.  1

ואות והשהזמנות פניםדוחות ל  מערכת מידע   הזמנות פנימיות    רהבק    חשבונאות

 )S_ALR_87013611:פעולה קוד(שונות/מתוכנן/ בפועלהזמנותבפועל/תכנון

 : המסך הבאיתקבל

 : המסך הבאיתקבל
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 :התייחס לשדות הבאים.  2

 הסבר סטטוס שדה

 1000הזן ערך  חובה אזור בקרה
 

 הזן שנת כספים החוב שנת כספים
 

 הזן התחלת תקופה חובה מתקופה
 

 הזן סוף תקופה חובה עד תקופה
 

 .0הזן  חובה גרסת תכנון
 

 הזמנות פנימיותקבוצת 
 )ים(או ערך

 הזן קבוצת הזמנות פנימיות או טווח הזמנות פנימיות רשות
 

קבוצת סעיפי הוצאה או 
 )ים(ערך

 יפי הוצאההזן קבוצת סעיפי הוצאה או טווח סע רשות
 

 

   לביצוע לחץ על  . 3
 

 :יתקבל המסך הבא
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 :ח"  הסבר העמודות בדו3.1
 

  מספר ושם סעיף הוצאה-סעיפי הוצאה

  העלות בפועל שנרשמה בסעיף הוצאה ומרכז עלות-עלות בפועל

  תכנון התקציב לסעיף ההוצאה ומרכז עלות-עלות מתוכננת

 ת מתוכננת  עלו–עלות בפועל = שונות מוחלטת

  תרגום השונות המוחלטת לאחוז -%שונות ב

 

  שים 

 בחלקו הימני של המסך מוצגת היררכית הזמנות פנימיות

 .2חלון זה מציג את מבנה ההיררכיה של  ההזמנות הפנימיות לפי החתך  אותו הזנו בסעיף 

תו הזמנה פנימית ח לאו"לחיצה על הזמנה פנימית או קבוצת הזמנות פנימיות תציג את הנתונים בדו

 .או קבוצת הזמנות פנימיות

 ח ברמה בגבוהה בהיררכיה לפי החתך המבוקש"ברירת המחדל של המערכת להציג את הדו

 .פתיחת חלון ההיררכיה לחץ על /לסגירת

 

 . בהתאמה או על ח לחץ על "להרחבת או צמצום הדו.   4

 . למיון בסדר יורדמיון בסדר עולה או  ל: סמן את העמודה למיון ולחץ על, ח"למיון הדו.   5

 ח לקאסל"יצוא הדו.   6

     לחץ על6.1

 :      יתקבל החלון הבא
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 :התייחס לשדות הבאים   6.2

 הסבר סטטוס שדה

  בשדה גיליון אלקטרוני:סמן ב חובה בבלוק יצוא פורמט

 הזן את שם ונטיב הקובץ חובה קובץ פלט 

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 6.3

 

 

 :יתקבל המסך הבא

 

 ! הערה
 sap.ח במערכת ה"יצוא הקובץ לאקסל מתבצע ביישום נוסף ולא סוגר את הדו

 .ח דרך שורת היישומים הפתוחים"מעבר חזרה לדו

 
 :ח"ח מוצג יש לרענן את הדו"ח שבוצעו כל עוד הדו"מ לשקף שינויים בדו" ע-ח"רענון הדו.  7

 ענוןר ח "דו:בחר בתפריט מערכת
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 :ח ברמת שורות"ניתוח הדו. 8

  לחץ לחיצה כפולה על השורה לניתוח8.1

 :יתקבל החלון הבא

 
 

  לחץ לחיצה כפולה על 8.2
 

 :יתקבל המסך הבא

 

  לניתוח שורה לחץ לחיצה כפולה על השורה8.3
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 :יתקבל המסך הבא

 
 .במקרה זה שורה שמקורה בהזנת חשבונית ספק

 . לחזרה או לחץ על F3הקש  ח"דולחזרה ל 8.4

 :יתקבל החלון הבא

 

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 8.5
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 ח"הדפסת הדו. 9

 ח לחץ על " להדפסת הדו9.1

 :יתקבל החלון הבא

 
 :אחת מהאפשרויות הבאות: י סימון ב" בחר ע9.2

 ח הנוכחי בלבד" הדפסת הדו-ח נוכחי"דו

 כדוחות נפרדים, )עץ הסיור( הדוחות לכל החתכים האפשריים   הדפסת-כל הדוחות השונות

 ח אחד" הדפסת כל הדוחות כדו-כל דוחות ההשתנות

 ! הערה
 .רצוי להדפיס בנפרד את הדוחות בחתכים השונים

 

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 9.3

 
 :יתקבל המסך הבא

 
 .אשר מוזנים כברירות מחדל) יםמספר עמוד, מדפסת(מסך זה מכיל את פרמטרי ההדפסה   -הסבר

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 9.4

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 9.5

  :בשורת ההודעות תתקבל ההודעה הבאה
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  הזמנות פנימיות-ח ביצוע מול תקציב"דו 7.3

  תקציבח ביצוע בפועל מול " דו-כללי
 :פתח את התיקיות הבאות.  1

 דוחות נוספיםלהזמנות פניםדוחות   מערכת מידע   פנימיותהזמנות     בקרה    חשבונאות

 )S_ALR_87013019:קוד פעולה(תקציב/בפועל/תקציב: רשימה
 : המסך הבאיתקבל

 
 

 :התייחס לשדות הבאים.  2

 הסבר סטטוס שדה

 תחום בקרההזן  חובה  בקרהתחום
 

 הזן קבוצת הזמנה רשות קבוצת הזמנה
 מיתהזן הזמנה פני רשות  הזמנה

 

   לביצוע לחץ על  . 3
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 :יתקבל המסך הבא

 
 
 
 

 :ח"  הסבר העמודות בדו3.1
 

  תקציב מוזן-תקציב

 ביצוע בפועל -בפועל

 התחייבויות -התחייבויות

 בפועל+התחייבויות = כ גריעה מהתקציב" סה -מוקצה

 . מוקצה-תקציב=  תקציב זמין-כמות זמינה

 

  שים 

 יררכית הזמנות פנימיותבחלקו הימני של המסך מוצגת ה

 .2חלון זה מציג את מבנה ההיררכיה של  ההזמנות הפנימיות לפי החתך  אותו הזנו בסעיף 

ח לאותו הזמנה פנימית "לחיצה על הזמנה פנימית או קבוצת הזמנות פנימיות תציג את הנתונים בדו

 .או קבוצת הזמנות פנימיות

 בגבוהה בהיררכיה לפי החתך המבוקשח ברמה "ברירת המחדל של המערכת להציג את הדו

 . כולל-ודיווח שאינו תלוי שנה, ישנה הצגה ברמת שנה, בנוסף

 .פתיחת חלון ההיררכיה לחץ על /לסגירת

 

 . בהתאמה או על ח לחץ על "להרחבת או צמצום הדו.   4
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 .סדר יורד למיון ב למיון בסדר עולה או : סמן את העמודה למיון ולחץ על, ח"למיון הדו.   5

 ח לקאסל"יצוא הדו.   6

     לחץ על6.1

 :      יתקבל החלון הבא

 

 :התייחס לשדות הבאים   6.2

 הסבר סטטוס שדה

  בשדה גיליון אלקטרוני:סמן ב חובה בבלוק יצוא פורמט

 הזן את שם ונטיב הקובץ חובה קובץ פלט 

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 6.3
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 :יתקבל המסך הבא

 

 ! הערה
 sap.ח במערכת ה"יצוא הקובץ לאקסל מתבצע ביישום נוסף ולא סוגר את הדו

 .ח דרך שורת היישומים הפתוחים"מעבר חזרה לדו

 
 :ח"ח מוצג יש לרענן את הדו"ח שבוצעו כל עוד הדו"מ לשקף שינויים בדו" ע-ח"רענון הדו.  7

 רענון ח "דו:בחר בתפריט מערכת
 
 

 :שורותח ברמת "ניתוח הדו. 8

  לחץ לחיצה כפולה על השורה לניתוח8.1

 :יתקבל החלון הבא
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  לחץ לחיצה כפולה על 8.2
 

 :יתקבל המסך הבא

 

  לניתוח שורה לחץ לחיצה כפולה על השורה8.3

 
 :יתקבל המסך הבא

 
 .במקרה זה שורה שמקורה בהזנת חשבונית ספק

 . לחזרה או לחץ על F3הקש  ח"לחזרה לדו 8.4
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 :החלון הבאיתקבל 

 

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 8.5

 

 ח"הדפסת הדו. 9

 ח לחץ על " להדפסת הדו9.1

 
 :יתקבל המסך הבא

 
 .אשר מוזנים כברירות מחדל) מספר עמודים, מדפסת(מסך זה מכיל את פרמטרי ההדפסה   -הסבר

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 9.4

 . להמשך או לחץ על Enter הקש 9.5

  :בשורת ההודעות תתקבל ההודעה הבאה     
 


