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 !הערה 

יועדת לכולם. השימוש בלשון זו, נעשה הנה בלשון זכר, אך היא מ והפניה בחוברת ז

 מטעמי נוחות בלבד!
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 13VA  אתיקההועדת  לפי אישוראתיקה פתיחת .  1

 

 פתח את התיקיות הבאות:  2.2

 (13VAצור )  הסכם  משלוחים  מכירות מכירות והפצה לוגיסטיקה        

 

 :יתקבל המסך הבא      

 

 

 

 תייחס לשדות הבאים: ה  2.2   

 

 הסבר סטאטוס שדה

 אתיקה בית חיות – ZLFאת הסוג  מתוך הרשימהבחר  חובה סוג הסכם מזומן

 0000הזן  חובה ארגון מכירות

 קליני-רשות למחקר פרה – PCאת מתוך הרשימהבחר  חובה ערוץ הפצה

 חובה חטיבה
 ב. חיות רפואה או – MCאת מתוך הרשימהבחר 

 TC – ב. חיות טכניון 
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 :להמשך. יתקבל המסך הבא   הכפתור  או לחץ על Enterקש ה  2.3

 

 

       

 :תייחס לשדות הבאיםה  2.3     

 

 הסבר סטאטוס שדה

 ILxxxxxxx -ה ועדהשל  אישורלפי ה מספר האתיקההזן את  חובה אתיקה בית החיות

 ההסכם לפי האישור של ועדת האתיקה. התחלתהזן את תאריך  חובה תחילת הסכם

 ההסכם לפי האישור של ועדת האתיקה. סיוםהזן את תאריך  חובה הסכם סוף

 תיאור קצר של הניסוי שעבורו התקבלה אתיקה מהועדה. חובה תיאור סוג סיווג

 

    

 

 

 

 



                       ועדת אתיקה החיות עבור חוקרים חיצוניים לפילתהליכים בבית הדרכה  חוברת                   

________________________________________________________                                                                

 03מתוך  3עמוד  2גרסה מס'  SD -מודול  Simona Goldsteinנוצר ע"י  11/17/70 תאריך עדכון אחרון 

 

 

 הצגת פרטי כותרת מסמך.  הכפתור לחץ על   2.1

 :יתקבל המסך הבא      

 

 

 :הבאיתקבל המסך .    לחץ על לשונית   2.1.2      

 

 

 

 התייחס לשדות הבאים:               

 

 הסבר סטאטוס שדה

 רשות פונקציית שותף
בחר מתוך הרשימה שותפים נוספים: חוקר נוסף, שותף מקבל, 

 שותף משלם = לקוח מקבל חשבון וכו'
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 :יתקבל המסך הבא.    לחץ על לשונית   2.1.2      

 

 
 

 ם:התייחס לשדות הבאי               

 הסבר סטאטוס שדה

 מקלידים תיאור מפורט של הניסוי. רשות תיאור ניסוי

 

  Plain Text, ששמור בפורמט  קובץ אחד בלבדניתן להצמיד   2.1.2.2       

 כדי לחזור למסך הראשי.   חץ הירוק לחץ על   2.5 

 

 

   :תייחס לשדות הבאיםה  2.1

 הסבר סטאטוס שדה

 0000/2/2ממחסן  /ים לחיות גדולות וחיות קטנותבחר את המק"ט חובה מק"ט

 הזן את הכמויות לפי אישור ועדת האתיקה חובה כמות

 המחיר יופיע אוטומטית מהמחירון אוטומטי מחיר
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 :לכל סוג חיה  "דרגת כאב" סימון  2.0

 

 המסך הבא: ץ לחיצה כפולה על המק"ט הראשון.  יתקבלחסמן ברמת שורה או כל השורות  ול  2.0.2     

 

 
 

 .  יתקבל המסך הבא: בחר לשונית    2.0.2    

 

  
 

      שדה חובה.בחר מתוך הרשימה את דרגת הכאב של החיה.    בשדה    2.0.3     

 

 בחלק העליון של המסך. מעדכנים את דרגת הכאב בכל המק"טים ע"י לחיצה על החצים   2.0.1     
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 ורות:בכ"א מהש הזנת מענק  2.1

 

 סמן ברמת שורה או כל השורות  ולחץ לחיצה כפולה על המק"ט הראשון.  יתקבל המסך הבא:  2.1.2   

 

 

 .  יתקבל המסך הבא: בחר לשונית    2.1.2  
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 .   יתקבל המסך הבא:   לחץ על התגית    2.1.3     

 

 

 

 .ENTERולחץ   0300053בשדה מענק הזן   2.1.1    

 

 בחלק העליון של המסך. מעדכנים את השדה "מענק" בכל המק"טים ע"י לחיצה על החצים   2.1.5    

   

 

 .כדי לחזור למסך רשימת החיות    חץ הירוק לחץ על   2.9

 

   .לשמירת מסמך האתיקה הכפתור לחץ על    2.20

 

 

 ושליחת העתק לחוקרים:  דו"ח  אתיקות )רשימה כללית( כולל דו"ח שנתי למשרד הבריאות  2.22

 ZMM_ETHIC_MMSD_REP   טרנזקציה          
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 13VA  האתיקה הדפסת מסמך.  2

 

 פתח את התיקיות הבאות:  2.2

 (13VAשינוי )  הסכם  משלוחים  מכירות מכירות והפצה לוגיסטיקה        

 :יתקבל המסך הבא      

 

 

 מכירות". "מסמך  לחץ על התפריט    2.2

 .11ZP".  יתקבל המסך הבא, סוג הודעה   -בחר את הנושא  "הוצאת פלט ל  2.3

 

 

 .עבור הצגה לפני הדפסה לחץ על הכפתור    2.1

 .להדפסת המסמך לחץ על הכפתור    2.5
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 דוגמה של הצגה לפני הדפסה  2.1
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 י של המחלקה()מסמך פנימ  VL01N  אתיקהניפוק/אספקת חיות ל.  3

 

 פתח את התיקיות הבאות:  3.2

 (VL01Nמסמך בודד) יצירה   אספקה יוצאת  משלוח והובלה מכירות והפצה לוגיסטיקה        

 :יתקבל המסך הבא      

 
 

   :תייחס לשדות הבאיםה  3.2

 הסבר סטאטוס שדה

 VSTבשם  IDר . ניתן לקבע את השדה ע"י הגדרת פרמט0000הזן  חובה נקודת משלוח

 יופיע אוטומטית התאריך של יצירת הניפוק אוטומטי תאריך 

 הזן את מספר האתיקה חובה הוראה

 

 .  יתקבל המסך הבא:Enter.  לחץ  3.3
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 בתחתית המסך.  ע"י לחיצה על הכפתור   שלא רוצים להזמיןמוחקים את השורה של החיה   3.1

 

 סך הבא:.  יתקבל המלחץ על הלשונית    3.5

 

 

 

   :תייחס לשדות הבאיםה    3.1

 הסבר סטאטוס שדה

 הזן את מספר אתר האחסון לפי המיקום )רפפורט או טכניון( חובה א.אחסון

 הזן את הכמות שרוצים לנפק חובה כמות אספקה

 הזן את הכמות שרוצים לנפק )כמו בשדה "כמות אספקה"( חובה כמות נבחרת

 

 גדולה התהליך מתבצע כדלקמן: אם בחרנו לנפק חיה  3.0

 מספרים סידוריים.   יתקבל המסך הבא:    בחלק העליון של המסך לחץ על   בתפריט        

 

 
 

 בוחרים את מספר הסידורי מתוך הרשימה או מקלידים אותו )במידה ומספר הסידורי ידוע(.  3.1

 .לחץ על הכפתור    3.9

 מקבלים מסמך חומר . דוגמה    3.20
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   13VA  הזמנה לחיוב בגין תרופות ופרוצדורות שונות.  4

 חיוב הלקוח בגין תרופות ופרוצדורות שונות מתבצע בד"כ פעם בחודש. 

 

 פתח את התיקיות הבאות:  1.2

 (VA01צור )  הזמנה  מכירות מכירות והפצה לוגיסטיקה        

 :יתקבל המסך הבא      

 
 

   :איםתייחס לשדות הבה   1.2

 הסבר סטאטוס שדה

 הזמנת שירות בית החיות– 2ZBHבחר מתוך הרשימה סוג  חובה סוג הזמנה

 

 הבא: .  יתקבל המסךEnterלחץ    1.3
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   :תייחס לשדות הבאיםה   1.1

 

 הסבר סטאטוס שדה

 הזן את מספר האתיקה הנדרש חובה הסכם משלוחים

 לחץ על הכפתור "העתקה, חובה כפתור 

 

 :"העתקה"לחיצה על לאחר  יתקבל  המסך הבא  1.5

  

 

   :תייחס לשדות הבאיםה  1.1

 הסבר סטאטוס שדה

 9לבחור מתוך הרשימה את המק"טים שמתחילים בספרה ___ חובה חומר

 הזן את הכמות לחיוב חובה כמות הזמנה

 חובה הזמנה
חיות גדולות,  12010) הזן את מספר ההזמנה הפנימית לחיוב

 יתעדכן אוטומטית. 0300053יות קטנות....(. המענק ח 12012

 

 מתבצע כדלקמן: שינוי מחיר מחירון / הנחה / תוספת למחיר מחירון  4.4

 על השדה של הפריט.   יתקבל המסך  הבא:  ולחץ לחיצה כפולהסמן את השור         
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 בחר מהרשימה את התנאי הרצוי:  בעמודה  "סוג תנאי" )מסומן בצהוב(   בלשונית     1.0.2         

 

                  

  

 

 מתבצע כדלקמן: , התהליךאם שותף המזמין שונה משותף המשלם  1.1

 על השדה של הפריט.   יתקבל המסך  הבא:  ולחץ לחיצה כפולהסמן את השור         

 

 
 

 מספרו בעמודה "שותף". בחר סוג שותף  "משלם" מתוך הרשימה ובחר את  בלשונית     1.1.2     

 בחשבונית המרוכזת יופיע "השותף המשלם".                 

 

 

 

 

 

 



                       ועדת אתיקה החיות עבור חוקרים חיצוניים לפילתהליכים בבית הדרכה  חוברת                   

________________________________________________________                                                                

 03מתוך  71עמוד  2גרסה מס'  SD -מודול  Simona Goldsteinנוצר ע"י  11/17/70 תאריך עדכון אחרון 

 

 

 בדיקת ההזמנה מתבצעת כדלקמן:  1.9

 .  יתקבל המסך הבא:סיום -יומן אי     לחץ בתפריט  עליון על         

 

 

 

 מסמנים את השדה של הנתונים החסרים.  1.20

 

 יתקבל המסך הבא עם השדה החסר..  לחץ  על הכפתור    1.22

 

 
 

 הזן את הנתון החסר מתוך הרשימה.  1.22

 .כדי לחזור למסך רשימת פרוצדורות והתרופות    חץ הירוק לחץ על   1.23

 

    . דוגמהמסמךהלשמירת  הכפתור לחץ על  1.21
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   10VF  יצירת חשבונית מרוכזת ללקוח.  5

 

 החיות, כלובים, תרופות ופרוצדורות שונות.  יצירת החשבונית כוללת חיוב בגין

 

 Proformaשלב ראשון מבצעים חשבונית   5.1

 

 פתח את התיקיות הבאות:  5.2.2     

 (VF04) עיבוד רשימת חיובים שהגיע מועד פירעונם  מסמך חיוב  חיוב מכירות והפצה לוגיסטיקה        

      

 :יתקבל המסך הבא       
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 התייחס לדשות הבאים:  בלשונית    5.2.2        

 

 הסבר סטאטוס שדה

נתוני חיוב תאריך 

 מ....... עד........
 חובה

 .הזן את התאריכים שעבורם יש לבצע את החיובים

 ( לחודש הבא.11תאריך "עד" חייב להיות הראשון )

 0000הזן  חובה ארגון מכירות

 הלקוחהזן את מספר  חובה שותף מזמין

 בקובייה המתאימה  Vסמן  חובה קשור להזמנה

 בקובייה המתאימה  Vסמן  חובה קשור לאספקה

 

 

 יתקבל המסך הבא:  בלשונית    5.2.3       

 
 

 התייחס לדשות הבאים:            

   

 הסבר סטאטוס שדה

 .(בית חיותבלבד ) פרופורמהעבור   ZFHלבחור מתוך הרשיתה  חובה סוג חיוב

 .גם בפרופורמה וגם בחשבונית – תאריך של היום עבור כולםהזן  חובה חיובתאריך 
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 .  יתקבל המסך הבא:לחץ על התגית   5.2.1      

 

 
 

 .סמן את השורות שעבורן רוצים להוציא חשבונית  ולחץ על התגית   5.2.5   

 יתקבל המסך הבא בו רואים את כל המסמכים לחיוב:             

 

  

 

 

 לשמירת המסמך. דוגמה    הכפתור לחץ על   5.2.1 

            

 

 !שורת כלוב באתיקה עם חיוב חודשי.  נוצרת ,כאשר נפתח כלוב לאתיקה הערה 

יופיע בחשבונית הכללית של החוקר יחד עם החיות והפרןצדורות/תרופות.                        זה 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                       ועדת אתיקה החיות עבור חוקרים חיצוניים לפילתהליכים בבית הדרכה  חוברת                   

________________________________________________________                                                                

 03מתוך  27עמוד  2גרסה מס'  SD -מודול  Simona Goldsteinנוצר ע"י  11/17/70 תאריך עדכון אחרון 

 

 

 

 פקת חשבונית שלב שני מבצעים ה  5.2

 

 פתח את התיקיות הבאות:  5.2.2     

 (VF04עיבוד רשימת חיובים שהגיע מועד פירעונם )  מסמך חיוב  חיוב מכירות והפצה לוגיסטיקה        

      

 :יתקבל המסך הבא       

 

 

 

 התייחס לדשות הבאים:  5.2.2      

 

 הסבר סטאטוס שדה

נתוני חיוב תאריך 

 ד........מ....... ע
 הזן את התאריכים שעבורם יש לבצע את החיובים חובה

 0000הזן  חובה ארגון מכירות

 הזן את מספר הלקוח רשות שותף מזמין

 בקובייה המתאימה  Vסמן  חובה קשור להזמנה

 בקובייה המתאימה  Vסמן  חובה קשור לאספקה
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 יתקבל המסך הבא:   בלשונית    5.2.3       

 

 

 . חס לדשות הבאיםהתיי

 

 

 

 

 

 

 .  יתקבל המסך הבא:לחץ על התגית   5.2.1      

 

 

 .סמן את השורות שעבורן רוצים להוציא חשבונית  ולחץ על התגית   5.2.5   

 יתקבל המסך הבא בו רואים את כל המסמכים לחיוב:             

  

 

 לשמירת המסמך. דוגמה    הכפתור לחץ על   5.2.1 

 הסבר סטאטוס שדה

 להשאיר ריק חובה סוג חיוב

 .גם בפרופורמה וגם בחשבונית –הזן תאריך של היום עבור כולם  חובה תאריך חיוב
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   13VF כולל שחרור לחשבונאות שינוי/הדפסה חשבונית.  6

 

 . תהליך השינוי וההדפסה של החשבוניתלהלן     

 

 פתח את התיקיות הבאות:  1.2     

 (VF02שינוי )  מסמך חיוב  חיוב מכירות והפצה לוגיסטיקה        

 יתקבל המסך הבא:        

 

 

 

 הזן את מספר החשבונית הרצוי.   בשדה    1.2 

 

 )אין הצגה לפני הדפסה(.  Printbossלוחצים על מדפסת   <הוצאת פלט ל..     <  לחץ על    1.3 

 

 ניתן לבצע בדיקה חוזרת לפני שחרור לספרים. <ה לדוא"ל של המשתמש ברגע ההדפסה מקבלים טיוט  1.1 

 

 מתקבלת הודעה   .שחרור לחשבונאות ע"י לחיצה על  התגית    1.5 

 

 לאחר השחרור מבצעים הדפסה כדי לקבל חשבונית מקור כולל העתקים.  1.1 

 .1.3ההדפסה כמו בסעיף         
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   13VAזיכויים לחשבוניות .  4

 

 לן תהליך זיכוי הלקוח בגין חיות, תרופות ופרוצדורות שונות. לה

 

 פתח את התיקיות הבאות:  0.2

 (VA01צור )  הזמנה  מכירות מכירות והפצה לוגיסטיקה        

 :יתקבל המסך הבא      

 
 

   :תייחס לשדות הבאיםה   0.2

 

 הסבר סטאטוס שדה

 זיכוי בית החיות– ZBHCבחר מתוך הרשימה סוג  חובה סוג הזמנה

 

 .  יתקבל המסך הבא:ENTERלחץ    0.3

 

 

 את מספר החשבונית המקורית.  הזן בשדה    0.1
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 .  יתקבל המסך הבא עם כל השורות שבחשבונית:לחץ על התגית    0.5

 

 

 

 .  יתקבל המסך הבא:בוחרים את השורה לזיכוי ולוחצים עת התגית     0.1

 

 
 

 :בתחתית המסך.   יתקבל המסך הבא  ית   לחץ על התג  0.0
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 שנה את הסכום לסכום הרצוי לפי הזיכוי.  בלשונית   0.0.2     

 .כדי לחזור למסך רשימת פרוצדורות והתרופות    חץ הירוק לחץ על   0.0.2     

 יתקבל המסך הבא:  בלשונית    0.0.3     

 

 

   :תייחס לשדות הבאיםה  0.0.3.2        

 

 הסבר סטאטוס שדה

 את הסיבה לזיכויבחר מתוך הרשימה סוג  חובה סיבת הזמנה

 ריקלהשאיר  חובה חסימת חיוב
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 חיוב.   יתקבל המסך הבא:    בתפריט  בחלק העליון של המסך לחץ על    0.0.1

 

 
 

 מתקבלת הודעה עם מספר מסמך זיכוי .  לחץ על התגית    0.0.1 

 

 

 

 

 

 

 

   13VF זיכוי כולל שחרור לחשבונאות שינוי/הדפסה חשבונית.  8

 

 .בחוברת זו 1כולל שחרור לחשבונאות כמו בסעיף  זיכוי  תהליך השינוי וההדפסה של החשבונית    
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   V.21בדיקת מספרי חשבוניות .  9

 להלן תהליך הבדיקה  של מספרי חשבוניות :  

 

                            מסמכי חיוב  מערכות מידע    חיוב  משלוח והובלה הפצהמכירות ו לוגיסטיקה  

 (VA01יומן של הרצה משותפת )  

 

 יתקבל המסך הבא:

 
 

 .ENTERולחץ    הזן קוד משתמש  ו/או  תאריך בשדה    בשדה    9.2 

 יתקבל המסך הבא:        

 
 

 מקבלים את מספר החשבונית או פרופורמה.  .צים על התגית  מסמנים את השורה המבוקשת ולוח  9.2
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 VA01החזרת חיות גדולות .  11

  

 של העברה מחוקר לחוקר או כאשר החוקר מבקש לזכות את האתיקה. החזרת חיות גדולות למלאי מתבצעת במקרים

 

 פתח את התיקיות הבאות:  20.2 

 (VA01צור )  הזמנה  ותמכיר מכירות והפצה לוגיסטיקה           

 :יתקבל המסך הבא         

  

 

   :תייחס לשדות הבאיםה  20.2 

 

 הסבר סטאטוס שדה

 החזרה בית החיות – ZRBHבחר מתוך הרשימה סוג  חובה סוג הזמנה

 

 יתקבל המסך הבא:   ENTER .לחץ   20.3 
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 כל החיות באתיקה:.  יתקבל המסך הבא בו מקבלים את לחץ על התגית    20.1  

 

 

 

 בשורה של החיה שבוחרים להחזרה ומזינים את הכמות הרצויה.  Vמסמנים    20.5

 

 יתקבל המסך הבא:  ENTERלאחר לחצה על  . לחץ על התגית    20.1

 

  
 

 

 את הסיבה להחזרת החיה. בחר מתוך הרשימה    שדהב  20.0
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 בשדה ת מסמך. יתקבל המסך הבא בו צריך להזין הצגת פרטי כותר  לחץ על התגית    20.1

 מתוך הרשימה:  את משרד המכירות         

 

 

 

 של הזמנת ההחזרה. כדי לחזור למסך    חץ הירוק לחץ על   20.9
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 על השדה של הפריט.   יתקבל המסך  הבא:  ולחץ לחיצה כפולהסמן את השור   20.20

 

  
 

 את הזמנה הפנימית המתאימה לחיות גדולות/קטנות  ן בשדה  הז   בלשונית    20.22

 ...(12010, 12012)הזמנה            

 

  של האספקה אספקה.   יתקבל המסך הבא    בתפריט  בחלק העליון של המסך לחץ על     20.22

 :מקבלים מספר מסמך הזמנת החזרה ובחלק התחתון              

 

 

 

 !חייבים לבצע   ים על שמירה  אם לוחצ    הערהN17VL  .יצירת הספקה 
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 :.   יתקבל המסך הבאמספרים סידוריים    בתפריט  בחלק העליון של המסך לחץ על    20.23

           

 .  יתקבל המסך הבא:הזן את המספר הסידורי של החיה שמחזירים ולחץ  על התגית    20.21

 
 

 על השדה של הפריט.   יתקבל המסך  הבא:  לחיצה כפולהשור ולחץ סמן את ה  בלשונית    20.25
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 .של החיה להחזרהל קהזן את המש. שדה חובההוא      שדה   20.21

 

 .חזור למסך הקודם ע"י  לחיצה על    20.20

 

 
 

 לביצוע שמירה אוטומטית.  לחת על הכפתור    20.21

 :קבל מספר מסמך החזרת החיה למלאי  יתקבל המסך הבא  ובתחתית ית           

 

 
 

 

 !זיכוי האתיקה ניתן לבדוק רק דרך הדו"ח      הערהZMM_ETHIC_MMSD_REP. 
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   13VF החזרהאספקת לבודדת חשבוניות .  8

 

 .לאחר החזרת החיה למלאי מבצעים את חשבונית זיכוי הלקוח 

 

 פתח את התיקיות הבאות:  1.2

 (VF01יצירה )  מסמך חיוב  חיוב ירות והפצהמכ לוגיסטיקה        

 יתקבל  המסך הבא:      

 

 

 

 .  יתקבל המסך הבא:ENTERהזן את מספר המסמך של אספקת החזרה  ולחץ  בעמודת    1.2

 

 

 

 לשמירת המסמך. דוגמה    הכפתור לחץ על   1.3


