
 בפורטל ים פסטתהליך אישור של 
 בקשת נסיעה טופס  (1
 :, כמפורט להלן אישור תחנות מספר ישטופס בקשת נסיעה בפורטל הטכניוני ב .א

 מזכירת הסגל בפקולטה )אופציונאלי לפי דרישת הפקולטה( .1
 (דקןאינו דיקן הפקולטה )אם יוזם הטופס  .2
 לשכת הסגל האקדמי .3
 (א”המנל סגן או הנהלה, סגן מנל"א )אם יוזם הטופס אינו דקן .4
 (.א”הנהלה או סגן המנל, מנל"א )אם יוזם הטופס דקן .5
 לשכת הסגל האקדמי .6
 : הבאים הכללים פי על תקציבי אישור .7

  .הוא אגף הכספים. הטופס מגיע מלשכת מנל"א אל אגף הכספים דרך הפורטל א. בנסיעה על תקציב טכניוני, המאשר האחרון של הטופס 
מ ידנית )בעתיד זה יעשה גם כן דרך הפורטל(. לשכת לשכת הסגל מעבירה את הטופס ללשכת מנל" ב. בנסיעה על תקציב מוסדי, המאשר האחרון של הטופס הוא לשכת מנל"מ. 

      .מנל"מ דואגת להעביר את הבקשה לאישור התקציבנ/ית המתאימ/ה במוסד ובהתאם מחליטה האם לאשר או לדחות את הבקשה
שור בלשכת מנל"א מועבר הטופס במקביל לאגף הכספים לאחר האי ג. בנסיעה על תקציב משולב טכניון+מוסד, המאשרים האחרונים הינם אגף הכספים בטכניון ולשכת מנל"מ: 

 .והנסיעה מאושרת רק אם התקציב אושר בשני המקומות בטכניון )דרך הפורטל( וללשכת מנל"מ )כרגע ידנית, בעתיד דרך הפורטל(, 

 
 

 התחנות מופעיות בראשית הטופס ,לדוגמא:

 
 בתחתית הטופס מופעיה סטאטוס האישורים:

 
 

 המחכה לאישורספציפי ה. בדוא"ל זה יש קישור שמפנה לטופס ולטיפולתחנת אישור מקבל דוא"ל כאשר טופס עובר ממונה בכל  .ב
 בקשות לטיפולי:  בכניסה למערכת טפסים  בפורטל ממתינות לאישורהניתן גם להגיע לבקשות  



 
 

 .אם יש צורך הערה ולצרףלאשר או לדחות את הבקשה כל תחנת אישור צריכה  .ג
 , נשלך דוא"ל ליוזם הטופס . במידה ובקשה נידחת

 , "מגש" זה יהיה פתוח על מנת לאפשר לתחנות אישור הבאות לראות את ההערה:לאישוראם בתחנה קודמת הוזנה הערה 

 



 אם מאשר בתחנה רוצה למנות מחליף ניתן לבצע זאת ב "הגדרת מחליפים": .ד
 שמירה: הזנת תאריכי תוקף   בחירת איש סגל מחליף חיפוש   הוספת מחליף 

 
 

   -המחליף יוכל לצפות ולטפל בבקשות שיסומנו ב 

 
 

 

 למדור תמיכהנתקלת בבעיה נא לפנות במידה ו
 katzaf@technion.ac.il  2255או לאלינה קצף טל. 

  

http://cis.web.technion.ac.il/%D7%AA%D7%9E%D7%99%D7%9B%D7%94/%D7%A4%D7%A0%D7%99%D7%94-%D7%9C%D7%9E%D7%95%D7%A7%D7%93-%D7%94%D7%AA%D7%9E%D7%99%D7%9B%D7%94/
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